Zarządzenie Nr ...........
z dnia .....................
kierownika jednostki: dla jednostki budżetowej X
(nazwa jednostki)
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) (i w związku z art. 53 ust. 5 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w przypadku samorządowej jednostki obsługującej) oraz zgodnie z:

1) rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342),

2) rozporządzeniem Ministra Finansów z 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375) – w przypadku organów podatkowych JST,

3) zarządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z 28 grudnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowości i planów kont dla organów podatkowych podległych ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, w zakresie poboru i rozliczenia podatków, opłat, wpłat z zysku przedsiębiorstw państwowych, jednoosobowych spółek Skarbu Państwa oraz banków państwowych, a także innych niepodatkowych należności budżetowych, do których poboru, ustalania lub określania są uprawnione organy podatkowe (Dz.Urz. MRiF z 2017 r. poz. 272 ze zm.) – w przypadku organów podatkowych podległych ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych,

zarządza się, co następuje:

§ 1
Rokiem obrotowym jest rok budżetowy, tj. okres 12 miesięcy od 1 stycznia do 31 grudnia każdego roku kalendarzowego, a najkrótszymi okresami sprawozdawczymi są poszczególne miesiące w roku obrotowym.

§ 2
Jednostka budżetowa X sporządza poniższe rodzaje sprawozdań:

1) sprawozdania budżetowe,

2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych,

3) sprawozdania finansowe,

4) sprawozdania statystyczne.

Okresy sprawozdawcze przypadają na okresy miesięczne, kwartalne i roczne, w zależności od rodzaju sprawozdań. Okresy sprawozdawcze, za które jednostka budżetowa X sporządza powyższe sprawozdania, są określone w przepisach wprowadzających obowiązek sporządzania poszczególnych sprawozdań.
Uwaga: jednostka w polityce rachunkowości może wyszczególnić rodzaje sporządzanych sprawozdań i ich terminy.

§ 3
Metody wyceny aktywów oraz pasywów w ciągu roku i na dzień bilansowy oraz ustalania wyniku finansowego stosuje się na podstawie załącznika Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 4
Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym:

1) zakładowy plan kont, ustalający:

a) wykaz kont księgi głównej,

b) przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń,

c) zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej;

2) wykaz ksiąg rachunkowych (w przypadku prowadzenia ksiąg przy użyciu komputera – wykaz zbiorów tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych);

3) opis systemu przetwarzania danych (w przypadku prowadzenia ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera – opis systemu informatycznego)

stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 5
System ochrony danych i zbiorów stanowi załącznik Nr 3 do zarządzenia.

§ 6
Traci moc zarządzenie Nr .... z dnia .... – jeżeli niniejsze zarządzenie zastępuje zarządzenie poprzednio obowiązujące.

§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ...........

Kierownik jednostki

...................................................

    (imię i nazwisko – podpis)
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