Wstępna kalkulacja kosztów wyjazdu
	
	Przeliczenie/ Uwagi
	Kwota, Waluta

	diety
	
	

	koszty przejazdu
	
	

	noclegi
	
	

	ryczałt komunikacyjny
	
	

	ryczałt na dojazdy
	
	

	świadczenia dodatkowe
	
	

	RAZEM:
	


Kwoty przyznane na pokrycie kosztów wyjazdu i źródła ich finansowania  (waluty, kwoty):
……………………….................................................……….
…………………….................................................………….
……………….................................................……………….
w tym: przyznana do rozliczenia zaliczka (waluty, kwoty):
……………………………………..…………………………..
………………………………………………………………….
………………………………………………………………….

……………………………………………………
                                                                                    (data i podpis Głównego Księgowego/osoby upoważnionej)
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