Czes¢

Pozycja stron
W postepowaniu
w sprawach o wykroczenia






1. Uwagi wstepne

Opracowano na podstawie broszury T. Sroka (red.), Obywatel w postepowaniu
karnym, wydanej w ramach projektu Ministerstwa Sprawiedliwosci ,,Utatwianie
dostepu do wymiaru sprawiedliwosci”, zob. http://konin.so.gov.pl/download/
obyw-w-post-karnym-calosc.pdf.

1.1. Prawa obywatela

Kazdy obywatel, wystepujac przed sadem, prokuratorem lub innym organem zwia-
zanym z wymiarem sprawiedliwosci, ma okreslone prawa i obowiazki, ktére mozna
pogrupowac w nastepujacy sposob:

Prawo do drogi sadowej oznacza, ze kazdemu obywatelowi zapewnia sie dostep
do sadu. Dostep do sadu oznacza, ze masz prawo, aby kazda sprawa o charakterze
cywilnym mogta by¢ rozstrzygnieta przez sad, podobnie jak kazde oskarzenie o po-
pelnienie czynu zabronionego. Prawo do sadu oznacza réwniez, ze decyzje wiadz
administracyjnych takze moga by¢ poddawane kontroli sadowej. W zwiazku z tym
z jednej strony masz prawo, aby ostateczne orzeczenie w Twojej sprawie zostato
wydane przez sad, z drugiej uprawnienie do inicjowania w tym celu postepowania
przed sadem.

Masz prawo, aby Twoja sprawa zostala rozpatrzona przez sad, a zatem niezalezny
i niezawisty organ. Sad zatem musi wiec by¢ odseparowany od innych organéw
panstwowych, sedziowie zas bezstronni i uniezaleznieni od innych instytucji. Pra-
wo daje Ci gwarancje tego, aby Twoja sprawe rozpoznawat niezawisty i niezalezny
sad — w razie uzasadnionej watpliwosci co do bezstronnosci sedziego powinien on
zosta¢ wyltgczony od prowadzenia sprawy, réwniez na Twdj wniosek.

W Konstytucji RP zostalo zapisane Twoje prawo do rozpatrzenia sprawy ,,bez nie-
uzasadnionej zwloki” (zob. art. 45 Konstytucji RP), a w Konwencji o ochronie praw
czlowieka i podstawowych wolnosci prawo do rozpatrzenia sprawy ,w rozsadnym
terminie” (zob. art. 6 EKPCz). Mozesz i powinienes$ bronic sie przed zbytnig prze-
wlektoscig kazdego postepowania.

Z Konstytucji RP jednoznacznie wynika, ze ,,postepowanie sadowe jest co najmniej
dwuinstancyjne” (art. 176 Konstytucji RP), a ,,kazda ze stron ma prawo do zaskar-
Zenia orzeczen i decyzji wydanych w pierwszej instancji” (art. 78 Konstytucji RP).
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W zwigzku z tym w kazdym postepowaniu masz mozliwos¢ odwotania sie od nieko-
rzystnego z Twojego punktu widzenia orzeczenia i przeanalizowania Twojej sprawy
jeszcze raz przez sad odwotawczy.

Jawne rozpatrzenie sprawy zostato zagwarantowane Ci zarowno w Konstytucji RP
(zob. art. 45 ust. 1), jak i w Konwencji o ochronie praw cztowieka i podstawowych
wolnosci (zob. art. 6). Jawnos¢ postepowania oznacza, ze rozprawa sgdowa jest
ogolnie dostepna dla publicznosci i co do zasady kazdy ma prawo wstepu na sale
sgdowgq. Obecnosc¢ publicznos$ci podczas postepowania ma zapewnic spoteczng
kontrole sposobu procedowania i prawidlowosci orzeczen wydawanych przez sad.

Zrédlem wszystkich Twoich praw i obowiazkéw jest godno$é cztowieka. Jest ona
przyrodzona, niezbywalna i nienaruszalna, a na panstwie ciazy wrecz obowiazek
ochrony godnosci ludzkiej (zob. art. 30 Konstytucji RP). W zwiazku z tym wszelkie
dziatania podejmowane w toku postepowania wzgledem Ciebie musza uwzglednia¢
i respektowac Twoja godnos¢.

Prawo do obrony to jedno z najwazniejszych praw w toku postepowania. Jest ono
gwarantowane zaréwno przez Konstytucje RP (zob. art. 42 ust. 2), jak i Konwencje
o ochronie praw cztowieka i podstawowych wolnosci (zob. art. 6). Prawo zapewnia
Ci obrone zaréwno w znaczeniu materialnym, jak i formalnym. Prawo do obrony
W znaczeniu materialnym oznacza, ze masz prawo podejmowania w toku postepo-
wania wszelkich czynnosci, ktérych celem jest ochrona Twoich intereséw (np. po-
przez sktadanie stosownych wnioskéw dowodowych).

Prawo do pomocy w postepowaniu jest jednym z aspektéw gwarantowanego Ci
w Konstytucji RP prawa do obrony (zob. art. 42 ust. 2). W toku postepowania masz
bowiem mozliwo$¢ korzystania z pomocy profesjonalnego prawnika, i to nie tylko
z wyboru, ale takze z urzedu. W Konwencji o ochronie praw cztowieka i podstawo-
wych wolnosci wprost bowiem zostato zapisane, ze oskarzony ma prawo, ,,jesli nie
ma wystarczajacych srodkéw na pokrycie kosztéw obrony — do bezptatnego korzy-
stania z pomocy obronicy wyznaczonego z urzedu, gdy wymaga tego dobro wymiaru
sprawiedliwos$ci” (art. 6 ust. 3 EKPCz).

Prawo dowodzenia to kolejny wazny aspekt prawa do obrony. Wynika z niego,
ze masz uprawnienie do zgtaszania wnioskéw dowodowych oraz podejmowania
wszelkich innych czynnosci, ktdre maja na celu wykazanie okolicznosci uzasadnia-
jacych ochrone Twoich intereséw (zob. art. 42 ust. 2 Konstytucji RP).

Prawo do informacji jest waznym aspektem prawa do jawnego rozpatrzenia spra-
wy, z ktérego wynika m.in., ze postepowanie ma by¢ jawne dla Ciebie jako strony.
W zwigzku z tym przystuguje Ci uprawnienie do przegladania akt sprawy oraz
bycia informowanym o decyzjach zapadajacych w Twojej sprawie na niejawnych
posiedzeniach.

Prawo daje w pewnych sytuacjach mozliwos¢ zawarcia kompromisu, ugody pomie-
dzy stronami postepowania, skutkiem ktérej jest mozliwo$¢ wezesniejszego zakon-
czenia sprawy lub uzyskania przez osobe zawierajaca ugode okreslonych korzysci.
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Z Konstytucji RP jednoznacznie wynika, ze , kazdy ma prawo do wynagrodzenia
szkody, jaka zostata mu wyrzadzona przez niezgodne z prawem dziatanie organu
wladzy publicznej” (art. 77 Konstytucji RP). Dzialaniem organu wtadzy publicznej
moze by¢ réwniez wydanie okreslonego orzeczenia przez sad. Jezeli zostanie ustalo-
ne, ze orzeczenie zostalo wydane niezgodnie z prawem, a Tobie z tego tytutu zostata
wyrzadzona szkoda, masz prawo do zadania od panstwa stosownego odszkodowania.

1.2. Obowiazki obywatela

W sadzie musi zosta¢ zachowana powaga oraz odpowiedni szacunek dla sedziego
z racji wykonywanego przez niego urzedu, co stanowi warunek skutecznego i wia-
$ciwego funkcjonowania wymiaru sprawiedliwosci.

Dla wydania sprawiedliwego orzeczenia konieczne jest, aby osoby dostarczajace sa-
dowi lub innym organom informacje potrzebne do rozstrzygniecia sprawy przedsta-
wiaty okoliczno$ci zgodnie z prawdg i rzeczywistym przebiegiem wydarzen. W tym
celu na wiekszos¢ uczestnikéw postepowania natozony jest obowiazek mowienia
prawdy, sktadanie fatszywych zeznan jest zas przestepstwem zagrozonym karg po-
zbawienia wolnosci do lat 3 (zob. art. 233 KK).

Podjecie przez organ prowadzacy postepowanie wlasciwej decyzji niejednokrot-
nie wymaga osobistej stycznosci ze stronami postepowania lub innymi osobami.
W zwiazku z tym organ tez moze wezwac kazdego do osobistego stawiennictwa,
niezastosowanie sie do wezwania jest zas obwarowane okreslonymi sankcjami.

Dla prawidtowego rozstrzygniecia sprawy konieczne jest niekiedy natozenie na stro-
ny obowiazku dostarczenia okreslonych dowoddéw.

2. Informacje ogdlne o postepowaniu
w sprawach o wykroczenia

Cel postepowania. Postepowanie w sprawach o wykroczenia w $cistym tego pojecia
znaczeniu to postepowanie majace doprowadzi¢ do wykrycia i osadzenia sprawcy
wykroczenia.

Obwiniony. Jesli wniesiono przeciwko Tobie wniosek o ukaranie w postepowaniu
w sprawach o wykroczenia, bedziesz nazywany obwinionym.

Ukarany. Status ukaranego ma osoba, wobec ktorej rozpoczeto sie i jest prowadzone
postepowanie wykonawcze, a przedmiotem tego postepowania jest zrealizowanie
orzeczenia wydanego w postepowaniu w sprawach o wykroczenia.
Pokrzywdzony. Jesli zostate$ pokrzywdzony w wyniku popelnienia wykroczenia,
awiec doznates szkody osobistej (np. uszczerbku na zdrowiu) lub majatkowej (np. kto$
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zniszczyt nalezaca do Ciebie rzecz), prawo bedzie nazywato Cie pokrzywdzonym.
Pokrzywdzony petni réwniez funkcje swiadka, czyli osoby, ktéra zostata wezwana
przez organ prowadzacy postepowanie w celu zlozenia zeznan dotyczacych kwestii,
ktére musi rozstrzygnad ten organ, aby poprawnie ocenic¢ odpowiedzialnos¢ spraw-
cy wykroczenia. Jako osoba pokrzywdzona wykroczeniem masz prawo do tego, aby
sad w wyroku orzekt o winie i ukarat sprawce.

Oskarzyciel publiczny. To organ, ktéry bedzie prowadzil postepowanie wyjasniaja-
ce, a w postepowaniu sadowym bedzie Cie oskarzat — m.in. Straz Pozarna, Inspekcja
Weterynaryjna, Straz Ochrony Kolei, Straz Graniczna, Pafistwowa Straz Lowiecka,
straz miejska, Inspekcja Handlowa, Inspekcja Transportu Drogowego, Panistwowa
Inspekcja Sanitarna, organy nadzoru budowlanego.

Obwiniony o popelnienie czynu zabronionego a uznanie za winnego. Zgodnie
z zasada domniemania niewinnos$ci kazdego czlowieka uwaza sie za niewinnego,
dopdki jego wina nie zostanie stwierdzona prawomocnym wyrokiem sadu. Masz
prawo do tego, aby Twoja sprawa trafita do sadu i na drodze sadowej byta rozpo-
znawana. Tylko w prawomocnym wyroku sadu mozesz zosta¢ uznany za winnego
popeknienia zarzucanego Ci wykroczenia.

Mandat za wykroczenie. JezZeli popelniles wykroczenie, uprawniony funkcjona-
riusz (np. Policji, Strazy Pozarnej, Inspekcji Weterynaryjnej, Strazy Ochrony Kolei,
Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy Lowieckiej, strazy miejskiej, Inspekcji Han-
dlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, organow
nadzoru budowlanego) moze natozy¢ na Ciebie mandat tylko w dwdch sytuacjach:
a) gdy zostates schwytany na goracym uczynku lub bezposrednio po popetnieniu
wykroczenia; b) w sytuacji, gdy uprawniony funkcjonariusz pod Twojg nieobecnosé
stwierdzi naocznie popetnienie przez Ciebie wykroczenia albo zrobi to za pomocg
urzadzenia pomiarowego lub kontrolnego (np. ITD za pomoca fotoradaru), a nie
zachodzi watpliwosc, ze to Ty jestes sprawca wykroczenia.

Rodzaje mandatéw sa nastepujace: 1) mandat gotéwkowy, ktdry musisz od razu
zaplaci¢ funkcjonariuszowi, ktéry Ci go wystawia. Taki mandat mozesz dostac tyl-
ko w sytuacji, gdy przebywasz w Polsce tymczasowo lub nie masz statego miejsca
zamieszkania albo pobytu (zob. art. 98 § 2 KPW); 2) mandat kredytowany, ktory
dostajesz bezposrednio od odpowiedniego funkcjonariusza za potwierdzeniem od-
bioru i jeste$ zobowiazany do jego zaptacenia w ciagu 7 dni od jego przyjecia. Jest
to najczesciej wystepujaca forma mandatu (zob. art. 98 § 3, 100 KPW);3) mandat
zaoczny, ktéry mozesz dostaé¢ w sytuacji, gdy funkcjonariusz, ktéry go wystawia,
nie zastanie Cie na miejscu popelnienia wykroczenia, a nie zachodza watpliwosci
co do tego, ze to wlasnie Ty popeknites konkretne wykroczenie. Mandat taki funkcjo-
nariusz pozostawi Ci w takim miejscu, zeby$ mégt go jak najszybciej znalez¢. Z tego
rodzaju mandatem nigdy nie zetkniesz sie w postepowaniu w sprawach o wykrocze-
nia skarbowe (zob. art. 98 § 4 KPW).

Przyjecie mandatu. Nie, nie masz takiego obowigzku. Masz prawo odméwic przy-
jecia mandatu, ale konsekwencja tego bedzie skierowanie przeciwko Tobie do sadu
wniosku o ukaranie.
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Znaczenie zdania pokrzywdzonego w kwestii Scigania sprawcy wykroczenia.
W postepowaniu w sprawach o wykroczenia istnieje katalog czynéw zabronionych,
ktoérych Sciganie moze nastapi¢ wytacznie na Twoje zadanie, wyrazone we wniosku
o $ciganie, bez ktérego policja nie podejmie dziatan w sprawie (zob. art. 6 KPW)
Wsréd nich mozna wymienié¢ m.in.: kradziez rzeczy o warto$ci do 250 zl na szkode
osoby najblizszej (zob. art. 119 ustawy z 20.5.1971 r. — Kodeks wykroczen, t.j. Dz.U.
z 2015 r. poz. 1094 ze zm.), umyslne niszczenie cudzej rzeczy o wartosci do 250 zt
(zob. art. 124 KW), zabdr, przywlaszczenie lub umyslne niszczenie, uszkodze-
nie cudzej rzeczy, ktéra nie przedstawia wartosci majatkowej (np. list prywatny)
(zob. art. 126 KW). W sprawach dotyczacych wykroczen $ciganych na zadanie mo-
zesz ponadto sam jako oskarzyciel positkowy wnie$¢ do sadu wniosek o ukaranie
sprawcy. Mozesz uczynic to takze w odniesieniu do pozostatych wykroczen, o ile
w ciggu miesigca od zawiadomienia policji (lub innego wtasciwego organu) o ich po-
pelieniu nie zostanie przez nig wniesiony do sadu wniosek o ukaranie (zob. art. 25
§ 4,27, 28 KPW).

3. Diagramy

Orzekanie w sprawach o wykroczenia nastepuje w postepowaniu

v v Y

Zwyczajnym przyspieszonym nakazowym

Wiasciwos¢ sadu I instancji

v v

w sprawach o wykroczenia popelnione przez zotnierzy
sad rejonowy w czynnej stuzbie wojskowej orzekajg w I instancji
wojskowe sady garnizonowe

Sad odwotawczy
sad rejonowy w innym sad okregowy do rozpoznania apelacji oraz
réwnorzednym sktadzie do rozpoznania zazalen na postanowienia i zarzadzenia
pozostatych zazalen zamykajace droge do wydania wyroku
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Rodzaje orzeczen

!

v

v

wyrok — orzeczenie
wydawane przez
sad, w ktérym
rozstrzyga, czy uznaé
Cie za winnego czy
niewinnego

r6znych elementéw
procesu

postanowienie — wydawane
jest w kwestiach mniej
waznych i moze dotyczy¢

zarzadzenia,
ktére sa decyzjami
procesowymi
o charakterze
porzadkowym
(zob. art. 32 § 3 KPW)

Wyrok skazujacy powinien zawiera¢

v

v

doktadne okreslenie
przypisanego
obwinionemu czynu
oraz jego kwalifikacje
prawng

rozstrzygniecie co do kary i srodkéw karnych,

a w razie potrzeby co do zaliczenia na poczet
zakazu prowadzenia pojazdéw okresu zatrzymania
dokumentu stwierdzajacego uprawnienie do ich
prowadzenia oraz zaliczenie okresu zatrzymania
na poczet wymierzonej kary aresztu lub grzywny

Jawnos$¢ rozprawy zostaje w calosci lub czesci wylaczona, jezeli

v

v

v

mogtaby mogtaby wywotac wazny interes ustawa tak
obraza¢ dobre zakltdcenie spokoju prywatny tego stanowi
obyczaje publicznego wymaga

Podstawowe srodki zaskarzenia

v

v

v

apelacja —
jest to srodek
odwotawcezy stuzacy
do zaskarzenia

wyroku
(zob. art. 103 KPW)

zazalenie — jest to Srodek
odwotaweczy stuzacy
do zaskarzenia postanowien
i zarzadzen. Zazalenie
mozna ztozy¢ tylko
na takie postanowienia
i zarzadzenia, ktére
uniemozliwiajg Ci uzyskanie
wyroku, oraz na takie, ktére
szczegolowo wymienia
ustawa (zob. art. 103 KPW)

Jezeli jako obwiniony nie
zgadzasz sie z wyrokiem
nakazowym, powinienes
w terminie 7 dni
od doreczenia wyroku
whniesc¢ sprzeciw, ktory
nie wymaga zadnego
uzasadnienia. Wéwczas
wyrok utraci moc, a sprawa
bedzie rozpoznawana
normalnie przez sad
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Sad na posiedzeniu moze wyda¢ wyrok nakazowy w sprawach o wykroczenia,
w ktorych wystarczajace jest wymierzenie:

v v v

nagany grzywny kary ograniczenia wolnosci
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Whniosek o zawiadomienie okregowej izby radcéw
prawnych o razacym naruszeniu przez petnomocnika
obowiazkéw procesowych (art. 3 KPW)

Sad Rejonowy
I Wydziat Karny

(6 (o] €

Whniosek o zawiadomienie okregowej izby radcéw prawnych’
o razacym naruszeniu przez pelnomocnika obowigzkéw

procesowych®
Na podstawie art. 3 KPW":
wnosze o:
zawiadomienie Okregowej Izby Radcéw Prawnych’ w ........cccoeua. ' 0 naruszeniu
przez pelnomocnika — radce prawnego’ .................... ¥ — obowiazku procesowe-

go polegajacego na utrudnianiu postepowania w sprawach o wykroczenia, przez
niedostarczanie zadanych przez sad dowodéw w sprawie przeciwko' ....................
obwinionemu z art. .......ceeeeen..... R T KW".

Uzasadnienie

(podpls) ...............
Zataczniki:

= dowdd Nr 1 (je$li wnioskodawca nim dysponuje).
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Uwagi i objasnienia
* Miejscowosé. Miejscowosd, gdzie sporzadzane jest pismo.
® Data. Data sporzadzenia pisma. Miejscowos¢ i data pisma umieszczone sa z wy-
rownaniem do prawego marginesu. Po nazwie miejscowosci znajduje sie przecinek,
wyraz ,dnia” i puste miejsce na odreczne wpisanie daty pisma przez osobe je pod-
pisujaca. W polu miesigca nalezy wpisa¢ nazwe miesigca stownie, zwracajac uwage
na odpowiednia odmiane, czyli: ,sierpnia” — a nie ,,sierpief’”, natomiast rok nalezy
napisaé cyframi arabskimi, np. 2017.
¢ Oznaczenie stron. Nalezy wskaza¢ nadawce pisma: imie i nazwisko oraz adres
do doreczen. Osoba podejrzana o popelnienie wykroczenia ma obowigzek wskazaé
adres dla doreczen w kraju; jezeli tego nie zrobi, pismo bedzie wystane pod ostat-
nio znany adres w kraju albo jezeli adresu tego nie ma, zostaje ono zatgczone do akt
sprawy i wéwczas uwaza sie je za doreczone.

4 Wlasciwo$é sadu. W zaleznosci od stadium postepowania sygnalizacji dokonuje
sad lub organ prowadzacy czynnos$ci wyjasniajace. Dlatego tez wniosek powinien by¢
kierowany do sadu lub organu, a nie bezposrednio do instytucji panstwowej, samo-
rzadowej lub spotecznej. W sprawach o wykroczenia w pierwszej instancji orzeka sad
rejonowy, z zastrzezeniem spraw okreslonych w KPW. Sad wtasciwy do rozpoznania
sprawy rozpoznaje takze srodki zaskarzenia w wypadkach wskazanych w ustawie
oraz przeprowadza inne czynnosci, gdy ustawa to przewiduje.

¢ Sygnatura sprawy. W wydziatach sadéw rejonowych rozpoznajacych sprawy
o wykroczenia, w tym wykroczenia skarbowe, prowadzi sie nastepujace urzadze-
nia ewidencyjne:
,»1) repertorium «W» — dla spraw o wykroczenia, w tym wykroczenia skarbowe;
2) wykaz «Ko» — dla spraw okreslonych w § 384 ust. 2 zarzadzenia Ministra Spra-
wiedliwosci z 12.12.2003 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekreta-
riatéw sadowych oraz innych dziatéw administracji sadowej (Dz.Urz. MS Nr 5,
poz. 22 ze zm.);
3) wykaz «Med»;
4) kontrolke «Wab»;
5) kontrolke zatrzymanych praw jazdy;
6) kontrolke natozonych kar porzadkowych.
W repertorium «W» odnotowuje sie w szczegdlnosci:
1) numer porzadkowy sprawy;
2) date wptywu;
2a) nazwe gminy, z ktérej obszaru wptyneta sprawa;
3) nazwiskoiimie oraz numer PESEL obwinionego, a w razie braku numeru PESEL
nalezy poda¢ dodatkowo rok urodzenia, imie ojca obwinionego;
4) kwalifikacje prawna czynu;
5) oznaczenie sktadajacego wniosek o ukaranie;
6) oznaczenie pokrzywdzonego (nazwa instytucji, osoba prywatna);
7) date popelnienia wykroczenia;
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7a) date ustania karalnosci wykroczenia zarzucanego obwinionemu oznaczong
na pismie przez przewodniczacego wydziatu [st]; w przypadku zarzucenia ob-
winionemu wiecej niz jednego wykroczenia, odnotowaniu podlega tylko termin,
z ktérego uptywem ustanie karalnosci nastepuje najwczesniej;

8) date rozprawy lub posiedzenia;

9) informacje o wnioskach o ukaranie, w tym réwniez wnioskach o ukaranie bez
przeprowadzania rozprawy, a w sprawach o wykroczenia skarbowe — o aktach
oskarzenia i wnioskach o zezwolenie na dobrowolne poddanie sie odpowie-
dzialnosci wnoszone przez uprawniony organ [st];

10) symbol sprawy;

11) informacje o wydanych zarzadzeniach i postanowieniach;

12) informacje o wyrokach;

13) date uprawomocnienia sie orzeczenia konczgcego postepowanie w sprawie;

14) informacje o okresie, na jaki zawieszono wykonanie kary;

15) date wraz z oznaczeniem rodzaju srodka odwotawczego oraz oznaczeniem
Wnoszacego;

16) date wystania akt do II instancji;

17) date zwrotu akt z II instancji;

18) date oraz skrotowg tresé orzeczenia sadu II instancji;

19) date skierowania orzeczenia do wykonania;

20) date wystania karty do Krajowego Rejestru Karnego;

21) numer wykazu «Wp», «Wo», numer karty dtuznika” (zob. § 422 SekSadZz).

f Zakres podmiotowy. Adresatem sygnalizacji moze by¢ instytucja paiistwowa, sa-
morzadowa lub spoleczna, np. Okregowa Rada Adwokacka.

¢ Dziatanie sadu lub organu prowadzacego czynnosci wyjasniajace w postaci
sygnalizacji dotyczg uchybien stwierdzonych w toku postepowania, ktére sg istotne
ze wzgledu na naruszenie przepiséw prawa.

" Sygnalizacja. Artykut 3 KPW stanowi, ze: ,W razie stwierdzenia w toku postepo-
wania istotnego uchybienia w czynnosciach instytucji panstwowej, samorzadowe;j
lub spotecznej, sprzyjajacego naruszeniom prawa, sad, a w toku czynnos$ci wyjasnia-
jacych —organ je prowadzacy, zawiadamia o stwierdzonym uchybieniu te instytucje
badz organ powotany do sprawowania nad nig nadzoru”.

' Siedziba organu. Nalezy wpisa¢ siedzibe organu.

i Siedziba Izby lub Rady. Nalezy wskaza¢ wtaéciwg siedzibe rady lub izby. Ra-
dy Adwokackie: Okregowa Rada Adwokacka, ul. Przejazd 2A, 15-430 Biatystok;
Okregowa Rada Adwokacka, ul. 3 Maja 19/5, 43-300 Bielsko-Biata; Okregowa
Rada Adwokacka, ul. Nowy Rynek 5, 85-131 Bydgoszcz; Okregowa Rada Adwo-
kacka, ul. Kilinskiego 111a, 42-200 Czestochowa; Okregowa Rada Adwokacka,
ul. Chlebnicka 48/51, 80-830 Gdansk; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Gliwicka 17,
40-079 Katowice; Okregowa Rada Adwokacka, ul. sw. Leonarda 1/30, 25-311 Kiel-
ce; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Pitsudskiego 56, 75-525 Koszalin; Okregowa
Rada Adwokacka, ul. Batorego 17, 31-135 Krakow; Okregowa Rada Adwokacka,
Al. Ractawickie 8, 20-037 Lublin; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Wélczanska 199,
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90-531 1.6dz; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Linki 3/4, 10-534 Olsztyn; Okrego-
wa Rada Adwokacka, ul. gen. J6zefa Dwernickiego 1/1, 45-049 Opole; Okregowa
Rada Adwokacka, ul. Sienkiewicza 31, 09-402 Ptock; Okregowa Rada Adwokacka,
ul. Konopnickiej 15, 60-771 Poznan; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Mtynarska 10,
26-600 Radom; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Litewska 4/8, 35-302 Rzeszow;
Okregowa Rada Adwokacka, ul. Blonie 14 lok. 6, 08-110 Siedlce; Okregowa Rada
Adwokacka, pl. Batorego 3, 70-207 Szczecin; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Rynek
Staromiejski 17, 87-100 Torun; Okregowa Rada Adwokacka, ul. Rynek 5, 58-300
Watbrzych; Okregowa Rada Adwokacka, Al. Ujazdowskie 49, 00-536 Warszawa;
Okregowa Rada Adwokacka, ul. Sqdowa 4, 50-046 Wroctaw; Okregowa Rada Ad-
wokacka, pl. Pocztowy 16/5, 65-305 Zielona Gora.

*Wskazanie. Nalezy wskazad radce prawnego lub adwokata.

! Dane obwinionego. Nalezy wskaza¢ imie i nazwisko (numer uprawien, jesli jest
znany) radcy prawnego lub adwokata.

™ Przyczyna (powod) zawiadomienia. Nalezy wskazaé przyczyne (powdd) za-
wiadomienia, np. niedostarczenie dokumentéw, do ktérych byt zobowiazany itp.

" Kwalifikacja prawna czynu. Nalezy wskaza¢ kwalifikacje prawna czynu. Pojecie
Hkwalifikacja prawna czynu” nie jest zdefiniowane w KPW, cho¢ ma charakter nor-
matywny, gdyz ustawa postuguje sie nim w art. 82 § 2 pkt 1 KPW, a takze w art. 413
§ 1 pkt 4 KPK (art. 82 § 1 KPW) oraz art. 455 KPK (art. 109 § 2 KPW). Zakwalifiko-
wanie czynu jako wykroczenia polega na subsumcji ustalen faktycznych pod okres-
lony przepis ustawy.

° Sygnalizacja. Wzér dotyczy przepisow normujacych tzw. sygnalizacje. Celem
sygnalizacji jest zwrdcenie uwagi na wystepowanie uchybien zwigzanych z naru-
szeniem prawa.

P Tres¢ uzasadnienia. Nalezy uzasadni¢, na czym polegato uchybienie lub uchybie-
nia w toku postepowania.

"Podpis. Elementem formy pisemnej jest ztozenie przez sktadajacego oswiadczenie
woli wlasnorecznego podpisu. W prawie polskim brak jest legalnej definicji podpisu.
Zdaniem Z. Radwariskiego podpis to jezykowy znak graficzny, ztozony wtasnorecznie,
zawierajacy co najmniej nazwisko (niekoniecznie imie) sktadajacego, usytuowany
pod tekstem o$wiadczenia woli [tak Z. Radwarniski (red.), Prawo cywilne — czesc ogdl-
na. System Prawa Prywatnego, t. 2, Warszawa 2008, Nb 49, s. 130]. Celem podpisu
jest uprawdopodobnienie, ze podpisujacy ztozyt oswiadczenie woli. Funkcje taka
spelnia réwniez tzw. parafka.

° Piecze¢ wplywu. Pismo wplywajgce do sadu znakuje sie pieczecig wpltywu z ozna-
czeniem sadu i zamieszcza sie adnotacje zawierajaca date i godzine wptywu pisma,
liczbe zatacznikéw i podpis przyjmujacego pismo.



