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WSTEP

Drodzy Czytelnicy,

minety trzy lata od publikacji mojego pierwszego podrecznika English for Business
Professionals, ktéry — mam nadzieje — pomogt Wam usystematyzowac terminologie
biznesowg i wptynat na swobodniejsze postugiwanie sie jezykiem angielskim w pracy
zawodowej. Z tego miejsca chciatabym przede wszystkim podziekowac za ciepte
stowa, wymienione spostrzezenia i ogromng dawke motywaciji, ktdéra pozwala mi teraz
wréci¢ do Was z kolejng pozycja.

Nowy podrecznik English for Business Communication Skills adresowany jest do
pracownikow wykorzystujgcych jezyk angielski jako narzedzie w codziennej pracy
oraz studentow wkraczajacych w $srodowisko miedzynarodowe. Materiat zawarty
w publikacji powstat z mys$lg o osobach, ktére oceniajg swoj poziom jezykowy jako
komunikatywny, min. B1 wedtug skali Rady Europy.

Prace z podrecznikiem rozpoczynamy od dwoch rozdziatéw wprowadzajacych, ktére
poruszajg zagadnienia rozwoju kariery, wynagrodzenia, pracy w zespole, nowoczes-
nego Srodowiska pracy, projektdw, zarzadzania oraz specyfiki jezyka korpora-
cyjnego. Nastepnie przechodzimy do pieciu rozdziatow gtéwnych, poswieconych
praktycznym umiejetno$ciom niezbednym w komunikacji biznesowej, czyli spotkaniom,
prezentacjom, rozmowom telefonicznym, negocjacjom i korespondencji mailowe;.

Podrecznik zawiera usystematyzowang tematycznie terminologie biznesowag w postaci
réznorodnych éwiczen komunikacyjnych. Przydatne zwroty zostaty wydzielone
w taki sposob, aby mozna z nich byto tatwo skorzysta¢ podczas wypowiedzi czy
wymiany maili w jezyku angielskim. Nagrania umieszczone na ptytach CD (dostepne
rowniez na stronie www.businesscommunication.beck.pl) pozwola dodatkowo
usprawni¢ umiejetno$¢ rozumienia ze stuchu. Praca z nowa publikacja pomoze
opanowac naturalny jezyk, powszechnie stosowany w anglojezycznym srodowisku
biznesowym.

Zycze wszystkim Czytelnikom przede wszystkim motywacji do systematycznej nauki,
przetamania bariery jezykowej i radosci ze swobodnej komunikacji. Mam nadzieje,
ze korzystanie z podrecznika przyniesie Wam wiele korzysci i wptynie na dalszy
rozwoj zawodowy, za co mocno trzymam kciuki.

Monika Kowalska-Wilanowska
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