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Filozofia pisma procesowego






1. Wprowadzenie

Wiekszos¢ funkcjonujacych na rynku zbioréw ze wzorami pism procesowych
zawiera odpowiednie wsparcie merytoryczne na poziomie prawniczym, ale publi-
kacje te nie zajmuja sie innymi aspektami przygotowywania pisma, czesto nie mniej
waznymi niz przywotane w jego tre$ci argumenty. Regularnie pomijanym obszarem
jest szeroko rozumiana filozofia pisma procesowego rozumiana jako ogot zatozen
i decyzji sktadajacych sie na forme i tres¢ stworzonego dokumentu.

Filozofia pisma procesowego obejmuje w szczegdlnosci cel, dla ktérego tworzone
jest pismo procesowe, prawidtowe ustalenie adresata na ptaszczyznie merytorycz-
nej, a nie tylko formalnej, oraz liczne decyzje w przedmiocie tego, jakie informacje
oraz odwotania uwzglednia¢ w tresci dokumentu.

2. Cel pisma procesowego

Kluczowym pytaniem, ktdére nalezy sobie zada¢ jeszcze przed przystapieniem
do sporzadzania pisma procesowego, jest to, jaki cel ma ono osiggnac. Oczywista
odpowiedzia jest uzyskanie pozytywnego rozstrzygniecia sprawy, ale praktyka po-
kazuje, ze nie zawsze jest to priorytet dla oséb sktadajacych pismo w sadzie.

Che¢ uzyskania pozytywnego rezultatu jest niejako wbudowana w istote pisma,
w wiekszosci przypadkéw osoba sktadajgca pismo chee bowiem co$ uzyskaé - rozlo-
Zenie grzywny na raty, udzielenie zgody na wykonanie kary pozbawienia wolnosci
w systemie dozoru elektronicznego itp. Skutek, jaki pismo ma osiagna¢, jest zatem
nadrzednym wyznacznikiem jego formy i tresci.

Druga dos¢ popularng przyczyna ztozenia pisma jest che¢ przedtuzenia poste-
powania, np. poprzez zlozenie zazalenia od postanowienia, z ktérym skarzacy sie
nie zgadza, nawet gdy brak jest podstaw merytorycznych do kwestionowania tego
rozstrzygniecia. Mozliwos¢ zaskarzenia orzeczenia lub decyzji dotyczacych swoich
praw i obowigzkow jest konstytucyjnym prawem cztowieka niezaleznie od tego, czy
posiadaja one jakiekolwiek wady, dlatego co do zasady nie powinno sie potepiac
faktu ztozenia przez zainteresowanego srodka zaskarzenia. Jedyne ograniczenie
w tym przedmiocie dostrzec nalezy wsréd adwokatéw i radcdw prawnych, ktorzy
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nie powinni sktadaé¢ pism oczywiscie bezzasadnych. Warto jednakze podkreslié,
ze cheé przedtuzania sprawy w prawie karnym wykonawczym bedzie miata charak-
ter incydentalny, albowiem zgodnie z art. 9 § 3 KKW postanowienie w postepowaniu
wykonawczym staje sie, co do zasady, wykonalne z chwilg wydania. Ztozenie wnio-
sku o wydanie postanowienia takze nie wstrzymuje wykonania orzeczenia, chyba
ze sad postanowi inaczej.

Celem zlozenia pisma procesowego bywa réwniez wytadowanie osobistych fru-
stracji, co mozna zaobserwowac zwtaszcza w dokumentach przygotowanych przez
osoby skazane, od dtugiego czasu odbywajace kare w zaktadzie karnym. W kontak-
tach z organami panstwowymi nalezy zachowac¢ umiar, nawet wtedy, gdy ich po-
stepowanie jest nieakceptowalne. Stawianie osobistych zarzutéw lub formutowanie
obrazliwych opinii moze spowodowad, ze autor pisma bedzie uwazany za pieniacza
sadowego i straci wiarygodnos¢. Jesli konieczne jest zwrdcenie uwagi na nieprawi-
dtowosci w toczacym sie postepowaniu lub w zachowaniu organu, istnieje mozliwosé¢
sktadania srodkéw odwotawczych oraz skarg. Miejscem zatatwiania takich spraw
nie jest, poza kilkoma wyjatkami, pismo procesowe.

Drugorzednym celem ztozenia pisma moga by¢ takze inne kwestie o charakterze
osobistym, takie jak che¢ okazania swojej wyzszo$ci wobec innej strony postepo-
wania lub organu, a w przypadku profesjonalnych pelnomocnikéw — cheé zaimpo-
nowania klientowi i wykazania swojego naktadu pracy. Cele te czesto znajduja sie
na poziomie podswiadomosci i nalezy zwracac na nie szczegdlna uwage, poniewaz
moga w sposéb negatywny wptynac na klarownos¢ i skutecznosc zaprezentowane-
go w dokumencie wywodu.

Prawidlowe ustalenie celu przygotowywanego pisma pozwoli tatwiej dobra¢ ko-
nieczng argumentacje, stanowiaca kluczowy element pism w postepowaniu karnym
wykonawczym. To od niej bowiem zalezy, czy do prezentowanego stanowiska uda
przekonad sie organ, ktory bedzie je rozpatrywat.

3. Merytoryczny adresat pisma

W postepowaniu karnym wykonawczym formalnym adresatem pisma jest naj-
czesciej sad (w tym sad penitencjarny), sadowy kurator zawodowy lub dyrektor
zaktadu karnego, w ktérym przebywa skazany. Czasami jednak zdarza sie, ze me-
rytorycznych odbiorcéw pisma jest wiecej. Uswiadomienie sobie tego faktu utatwi
przygotowywanie wszelkiego rodzaju dokumentéw, nie tylko w ramach toczacego
sie postepowania.
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Analiza zatozen pisma pod katem jego merytorycznego adresata oznacza, ze za-
prezentowane w dokumencie argumenty i sposéb ich przedstawienia musza by¢
dostosowane do podmiotu, na ktérego decyzji zalezy autorowi. Pisma kierowane
do sadu powinny cechowa¢ sie wiekszym formalizmem niz np. prosby wysytane
do kuratora lub wnioski sktadane na rece dyrektora zaktadu karnego.

Szczegolna uwage nalezy zwrdcié na fakt, ze czesto pisma procesowe kierowane
sg do wiekszej liczby adresatéw niz tylko organ przyjmujacy pismo. Profesjonalni
pelnomocnicy zawsze muszg mie¢ w pamieci, ze dokumenty ich autorstwa posrednio
trafiaja takze do reprezentowanych klientéw — dzieki nim bowiem moga wykazac,
w jaki sposob wypetniajg swoje obowiazki wynikajace ze stosunku pelnomocnictwa.
Chocby z tego powodu warto szczegdlng uwage zwracac¢ na merytoryczny poziom
prezentowanego stanowiska. Klient moze bowiem nie zrozumie¢ prawniczej ter-
minologii, ale z tatwoscia oceni, czy obronca dochowat nalezytej starannosci przy
konstruowaniu pisma procesowego.

Wreszcie warto wspomnie¢ i o tym, ze studenci, stazysci i aplikanci zawodéw praw-
niczych tworza pisma takze dla siebie samych. Tylko w taki bowiem sposdb sg w sta-
nie zdoby¢ umiejetnosci i doswiadczenie niezbedne w przysztej pracy zawodowe;.

4. Autor pisma

Kwestig poboczna, cho¢ niewatpliwie istotng w procesie konstruowania pisma, jest
jego autor. Osoba autora nie wptywa na proces twérczy tak bardzo, jak dwa weze-
$niej omdéwione elementy, ale moze stanowi¢ bodziec do dochowywania wiekszej
staranno$ci dla profesjonalnych pelnomocnikéw.

Pisma procesowe sa jednym z podstawowych narzedzi w pracy adwokatoéw i rad-
cow prawnych, budujgcym marke autora oraz ksztaltujacym jego wizerunek w oczach
klientow, przeciwnikéw procesowych, organdw panstwowych i przedstawicieli za-
woddéw prawniczych. Chocéby z tego tylko powodu warto starannie dobierac stowa,
wyrazac sie w sposéb mozliwie precyzyjny i rzeczowy oraz unikac jakichkolwiek
stwierdzen, ktdre moga zostac uznane za zarzuty personalne.

Im bardziej profesjonalny jest podmiot sktadajacy pismo, tym mniej emocji po-
winno znajdowac sie w jego stanowisku procesowym. O ile zrozumiate jest, zZe oso-
ba skazana, zainteresowana korzystnym dla siebie rezultatem, bedzie podchodzita
do sprawy emocjonalnie, o tyle kuratora sgdowego powinna cechowac wieksza
wstrzemiezliwos¢ w doborze stéw, a pisma obroncéw czy prokuratoréw musza by¢
juz wylacznie merytoryczne, czego wymaga takze etyka wykonywania tych zawodéw.
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5.Lacina

W polskim jezyku prawniczym do$¢ powszechnie stosuje sie tacinskie zwroty
i terminy. Cho¢ wydaja sie fatwym sposobem na nadanie swojemu pismu wiekszej
powagi, nie zawsze ich wykorzystanie jest dobrym pomystem, zwtaszcza w ramach
postepowania karnego wykonawczego.

Brak jednoznacznych regul, ktére rozstrzygalyby kwestie stosowania taciny w pi-
$mie procesowym. Wydaje sie, ze tam, gdzie nie ma skomplikowanego wywodu
prawniczego, jezyk Cycerona powinien pojawia¢ sie jedynie w sytuacjach stosowa-
nych powszechnie. Trzymajac sie takiego zatozenia, naturalne bedzie stosowanie
zwrotow sensu largo, stricte czy de iure, ale juz nie bona fides zamiast ,,dobrej wiary”
czy absente reo.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze pismo procesowe nie jest w swoich zatozeniach po-
pisem oratorskim lub egzaminem z prawniczej erudycji. To narzedzie, przy pomocy
ktérego osiaga sie konkretny cel procesowy i wszystko, co stoi temu na przeszko-
dzie, nalezy pomijac.

6. Przywotywanie tresci przepiséw

Kolejnym istotnym problemem pojawiajacym sie przy sporzadzaniu pisma jest to,
czy przywotywac w nim konkretne przepisy, na ktdrych oparty jest wniosek lub uzyta
argumentacja. Zgodnie z powszechnie przyjeta zasada sad zna prawo, w zwigzku
z czym powotanie podstawy prawnej rzadko kiedy bedzie niezbedne.

Wiekszo$¢ pism sktadanych w postepowaniu karnym wykonawczym to wnioski,
skargi i zazalenia. W zwiazku z tym, dla jasnosci prezentowanego wywodu oraz za-
chowania profesjonalizmu, warto przytaczaé¢ podstawy prawne swoich zadan lub
zarzutéw. Inne przepisy nalezy powotywac tylko wtedy, gdy jest to niezbedne dla
prezentowanej argumentacji.

Dos¢ powszechnie w sprawach karnych wykonawczych na poczatku pisma przy-
wotluje sie podstawe prawng wniosku i cytuje tres¢ przepisu, a nastepnie przystepuje
do omawiania wymienionych w nim przestanek stosowania danej instytucji. Ana-
logicznie nalezy postapi¢ w sytuacji, gdy przytoczony w zazaleniu zarzut dotyczy
naruszenia konkretnego przepisu prawa materialnego lub procesowego.

Czestym btedem jest natomiast omawianie regulacji, ktdrych zastosowania lub
znaczenia nikt — w tym sad — nie kwestionuje, np. art. 6 KKW umozliwiajacego ska-
zanemu sktadanie wniosku w postepowaniu wykonawczym.

Za bledne, a co najmniej niepotrzebne, nalezy takze uznac ttumaczenie rzeczy
oczywistych, do ktérych zaliczaja sie powszechnie stosowane skroty kodeksowe.
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W zwiazku z powyzszym lepiej napisac ,,Na podstawie art. 150 § 1 KKW wnosze
0...” niz ,Na podstawie art. 150 § 1 Kodeksu karnego wykonawczego (dalej: KKW)
wnosze o...”. Z drugiej strony jednak ten ostatni zapis powinien by¢ stosowany
wtedy, gdy w piSmie czesto przywotywana jest konkretna ustawa, ktérej nazwy nie
ma sensu wielokrotnie powtarzac. W tej sytuacji uzasadnione jest uzycie formuty
»zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 Ustawy o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary (dalej: ustawa)”.

7. Poglady doktryny i orzecznictwo

Przywotywanie w pismie procesowym pogladéw doktryny i judykatury jest tak
powszechne i intuicyjne, ze zrodzito szereg probleméw na gruncie prawa autorskie-
go oraz zdrowego rozsadku.

Przede wszystkim nalezy ustali¢, czy powolywanie sie na opracowania naukowe
lub orzecznictwo w pismie procesowym jest uzasadnione jego trescig i celem, kto-
remu ma stuzy¢. Wydaje sie, ze takie odwotania tylko wtedy maja sens, gdy w pre-
zentowanym stanowisku pojawia sie konieczny do rozstrzygniecia problem prawny.
Najczesciej taka sytuacja bedzie mieé miejsce w przypadku interpretacji konkretnych
pojec¢ ustawowych (np. ,,przypadek zastugujacy na szczegdlne uwzglednienie” przy
roztozeniu grzywny na raty) lub prébie uzupetnienia kwestii proceduralnych, kté-
rych ustawodawca wprost w Kodeksie nie przewidziat. Wszelkie inne odwotania
prawdopodobnie wynikaé beda z checi popisania sie lub zwiekszenia objetosci pisma.

Po podjeciu decyzji o przywotaniu pogladu doktryny lub orzecznictwa nalezy
ustalié¢, w jakiej formie tego dokonad. Wyroki sadéw i ich uzasadnienia, w przeciwien-
stwie do prac naukowych, nie podlegaja ochronie prawa autorskiego na mocy art. 4
ustawy z 4.2.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2019 .
poz. 1231 ze zm.), dlatego powolujac sie na orzeczenie, nie trzeba podawac jego
autoréw. Wszelkie inne odniesienia wymagaja podania co najmniej autora i zrédta.

Gdy tekst jest przytaczany w formie niezmienionej, nalezatoby go wyrdzni¢ cu-
dzystowem lub kursywaq. Aby unikna¢ niepotrzebnego bataganu w tresci pisma,
warto informacje o Zrédle cytatu umieszczaé¢ w dolnym przypisie. Zasady ich kon-
struowania s omawiane na kazdych studiach konczacych sie pracg dyplomowa, dla-
tego nie ma potrzeby ich szczegoélowego przedstawiania. Nalezy jedynie zaznaczy¢,
Ze przypisy mozna konstruowac na rézne sposoby. Ponizej przyktadowe odwotania
do orzecznictwa i opracowania doktrynalnego:

1) Postanowienie Sadu Najwyzszego — Izba Cywilna z dnia 10.7.2019 r., sygn. III

CSK 34/19, Legalis nr 1972352;

2) Lelental S., Kodeks karny wykonawczy. Komentarz do art. 3, Wyd. 7, Warszawa

2020.
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Powyzsze przyktady nie sg catkowicie zgodne chociazby z wymaganiami profe-
sjonalnych wydawnictw, ale spetniajg swoja role — czytelnik bez trudu jest w stanie
ustali¢ miejsce pochodzenia cytowanej tresci.

Liczne rozmowy z sedziami, prokuratorami, adwokatami i radcami prawnymi
pozwolity stworzy¢ liste btedow, ktore najczesciej popelniaja autorzy pism proce-
sowych w zakresie przywolywania doktryny i orzecznictwa:

1) przywotywanie orzecznictwa i doktryny bez potrzeby, gdy dane zagadnienie nie
budzi sporéw prawnych;

2) przywotywanie orzecznictwa i doktryny nieodnoszacych sie do omawianego za-
gadnienia;

3) przywolywanie duzej liczby orzeczen dla uzasadnienia tego samego argumentu,

4) kopiowanie catych akapitéw z cytowanego zrédta, zwtaszcza gdy nie sq dobrze
wkomponowane w pozostala tre$¢ pisma;

5) powotywanie sie na orzeczenia wylacznie po przeczytaniu ich tezy, ktéra bez
znajomosci uzasadnienia moze by¢ mylaca;

6) nieoznaczanie zZrédet lub oznaczanie ich w sposéb uniemozliwiajacy dotarcie
do oryginatu.

Na marginesie jeszcze warto zaznaczy¢, ze powolywanie sie w swojej argumen-
tacji na praktyke orzeczniczg w danym sadzie jest dopuszczalne. Nalezy jednak
wystrzegac sie prostych analogii, poniewaz rzadko kiedy pojawiaja sie dwie sprawy
o identycznych, lub nawet bardzo zblizonych stanach faktycznych.
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1. Wprowadzenie

W postepowaniu karnym wykonawczym uzasadnienie sktadanego pisma naj-
czesciej sprowadza sie do przedstawienia stanu faktycznego, ktéry ma umozliwié
zastosowanie konkretnej instytucji. Czasami konieczne jest jednak bardziej szcze-
gbtowe wyjasnienie stanowiska lub przedstawienie korzystnego dla sktadajacego,
jednego z kilku kierunkéw wyktadni danego przepisu — w tych sytuacjach przydaje
sie wiedza o réznych sposobach prezentowania swojej argumentacji.

Przedstawione dalej dwie pierwsze grupy regut argumentacyjnych dotycza norm
prawnych, a trzecia — wygrywania sporéw (dyskusji). Nic nie stoi jednak na prze-
szkodzie, by wykorzystac je w trakcie przygotowywania uzasadnienia pisma proce-
sowego, oczywiscie po ich odpowiednim zmodyfikowaniu.

2. Wyktadnia przepiséw

Wyktadnia przepiséw to, w bardzo ogdélnym ujeciu, interpretacja prawa zmierza-
jaca do tego, by tekst aktu prawnego przetozy¢ na zrozumiata dla odbiorcy tresé.
Jest niezbedna zwtaszcza tam, gdzie przepisy sq na tyle ogdlne, ze nie mozna ich
stosowac bez wczesniejszej wyktadni.

Polska i zagraniczna doktryna stworzyty wiele klasyfikacji wyktadni prawa, wy-
rézniajac rézne jej dyrektywy. Szersze omowienie tego zagadnienia znajduje sie
w podrecznikach prawoznawstwa. W trakcie konstrukcji pisma procesowego naj-
cze$ciej zastosowanie znajda nastepujace metody wyktadni:

1) jezykowa - interpretacja znaczenia stéw uzytych w przepisie (np. co wedtug

Stownika Jezyka Polskiego oznacza okreslenie ,,stan zdrowia skazanego”);

2) celowosciowa - interpretacja celu, jaki mial ustawodawca, wprowadzajgc dany
przepis (chodzi tu np. o to, dlaczego wprowadzono mozliwos¢ uzyskania przerwy

w odbyciu kary pozbawienia wolnosci);

3) systemowa — interpretacja wzajemnych powigzan konkretnego przepisu z catym
systemem prawa, w ktérym funkcjonuje;

4) prounijna - interpretacja przepiséw w taki sposéb, by byty mozliwie jak najbar-
dziej zgodne z prawem Unii Europejskie;j.
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3. Wnioskowania prawnicze

Wnioskowania prawnicze, ponownie w duzym uproszczeniu, to narzedzia opar-
te na zasadach logicznych, przy pomocy ktérych dokonuje sie interpretacji prawa
i wskazuje sie na istnienie norm prawnych, ktére, cho¢ obowiazuja, nie wynikaja
wprost z tresci aktow prawnych.

Przykladowe rozumowania prawnicze, ktére moga przydac sie w pracy nad pi-
smem, to wnioskowanie:

1) a contrario — wnioskowanie z przeciwienstwa, zgodnie z ktérym wystapienie
okreslonej sytuacji pociaga za soba pewne skutki, a brak takiej sytuacji — skutki
przeciwne (np. dzieki rozumowaniu a contrario wiadomo, Ze je$li nie wystapig
nowe okoliczno$ci wskazane w art. 24 § 1 KKW, sad nie uwzgledni wniosku opar-
tego o ten przepis, choc takie zachowanie sagdu wprost z niego nie wynika);

2) per analogiam — wnioskowanie na podstawie podobienstwa réznych instytucji
prawnych (np. rozumowanie per analogiam pozwala stosowa¢ do opinii komisji
psychiatrycznej do spraw $rodkéw zabezpieczajacych z art. 201 § 2 KKW regula-
cje dotyczace opinii biegtego z art. 200 KPK);

3) z celu na srodki — wnioskowanie polegajace na przyjeciu, ze z dopuszczalnego
celu przepisu wynika mozliwo$¢ podjecia czynnos$ci zmierzajacych do realizacji
tego celu (np. skoro na dyrektorze zaktadu karnego cigzy obowigzek wstrzymania
zatrudnienia skazanego w razie stwierdzenia naruszenia przepiséw bezpieczen-
stwa i higieny pracy w miejscu zatrudnienia, zaktad karny ma prawo podejmowacé
pewne dziatania nadzorcze w zakladzie pracy w zakresie tego obowigzku);

4) a minori ad maius — wnioskowanie polegajace na przyjeciu, ze jesli norma prawna
zakazuje czyni¢ mniej, to tym bardziej zakazuje czynic¢ wiecej (np. skoro skaza-
ny moze zaskarzy¢ decyzje sprzeczne z prawem, to tym bardziej moze zaskarzy¢
decyzje wydane bez podstawy prawne;j);

5) a maiori ad minus — wnioskowanie polegajace na przyjeciu, ze jesli norma prawna
umozliwia czynic¢ wiecej, to tym bardziej umozliwia czyni¢ mniej (np. skoro ska-
zany moze zwolnic sie od zastepczej kary ograniczenia wolnosci, ptacac grzyw-
ne zgodnie z art. 47 § 2 KKW, to tym bardziej moze zmniejszy¢ wymiar tej kary,
uiszczajac tylko czesé grzywny).

4. Erystyka

Erystyka jest sztuka wygrywania sporéw niezaleznie od tego, po czyjej stronie
lezy racja. W ujeciu prawniczym mozna by powiedzie¢, ze dzieki erystyce na dalszy
plan schodzi prawda materialna (ktdra ustali¢ musi sad karny), a gtéwnym polem
sporu stajg sie sztuczki stowne zmierzajace do ,pokonania przeciwnika”. Z tego
powodu stosowanie technik erystycznych przez czes¢é prawnikéw uznawane jest
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za co najmniej watpliwe moralnie, abstrahujac juz od ich rzeczywistej skutecznos$ci
w procesie karnym.

Erystyce nie do konca stusznie przeciwstawiana jest retoryka, czyli sztuka pieknego
wystawiania sie i logicznego konstruowania swoich wypowiedzi. Podobnie jak ery-
styka, retoryka nie musi prowadzi¢ do ujawnienia i obronienia prawdy materialnej.

Z uwagi na podniesione wyzej watpliwosci, stosowanie technik erystycznych
moze by¢ przez organ procesowy odczytane jako przejaw pieniactwa i braku powa-
gi. Nie zmienia to jednak faktu, ze techniki te warto poznac choc¢by po to, by méc
je pozniej pietnowac.

Wspdtczesne rozumienie erystyki uksztattowat niemiecki filozof A. Schopenhauer
w wydanej w drugiej potowie XIX w. pracy Sztuka prowadzenia sporéw. Wskazat
on m.in. nastepujgce metody erystyczne:

1) uogdlnianie wypowiedzi przeciwnika, dzieki czemu tatwiej jest z nig polemizo-
wad;

2) celowe interpretowanie wypowiedzi przeciwnika w taki sposéb, jakby odnosita
sie do czego$ zupelnie innego;

3) wskazywanie licznych réznych przestanek (w tym przestanek nieprawdziwych),
z ktérych wyprowadzany jest nieoczekiwany wniosek;

4) uzycie jako przestanki wniosku, do ktérego zmierza argumentacja, ale pod
zmieniong nazwa;

5) wszelkie proby subtelnego wyprowadzenia adresata wypowiedzi z rGwnowagi;

6) zamiana kolejnosci wnioskowania zmierzajaca do pogubienia sie adresata wy-
powiedzi w wywodzie;

7) wyciaganie ogdélnego wniosku zgodnego z teza na podstawie pojedynczych od-
powiedzi przeciwnika dotyczacych jednostkowych przypadkéw;

8) $wiadome uzywanie stéw o wydzwieku pozytywnym w konteks$cie wlasnej wy-
powiedzi i stéw o wydzwieku pejoratywnym w kontekscie wypowiedzi przeciw-
nika;

9) zmuszenie przeciwnika do wyboru pomiedzy wlasna tezg a przejaskrawiong
i sprowadzonag do absurdu antyteza;

10) chelpienie sie udowodnieniem zatozonej tezy, cho¢ nie wynika to z przeprowa-
dzonego wywodu;

11) powotywanie sie na poglady grupy, z ktérg utozsamia sie przeciwnik, nawet
wtedy, gdy autor wypowiedzi sie z nimi nie zgadza;

12) jesli przeciwnik stosuje zabieg erystyczny — zastosowanie jego silniejszej wersji;

13) odwolywanie sie do autorytetéw, zamiast prezentacji argumentéw;

14) wskazywanie, ze stanowisko przeciwnika dobre jest w teorii, ale nie praktyce;

15) wszelkiego rodzaju argumenty ad personam.

Znajomos¢ powyzszych technik erystycznych pozwala obnazy¢ je przed organem
procesowym, gdy sg stosowane przez przeciwnika, co wptywa na wiarygodnos¢ i po-
tencjalnie zwieksza szanse przeforsowania wlasnego stanowiska.
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1. Wprowadzenie

Nie tylko w zakresie filozofii pisma procesowego, ale réwniez jego techniki ko-
nieczne jest podjecie wielu istotnych decyzji, ktére beda miaty wptyw na ostateczny
wyglad dokumentu. Pojedyncze btedy w tym zakresie nie sa niczym powaznym, ale
w dtuzszej perspektywie rzutuja na wiarygodnosé¢, powage i renome pelnomocnika
procesowego.

2. Pismo reczne i drukowane

Wspotczesnie coraz rzadziej w obrocie prawnym pojawiajg sie oficjalne pisma lub
umowy pisane recznie. Abstrahujac zupelnie od zanikajacej umiejetnosci czytelne-
go pisania recznego, tendencje do tworzenia dokumentéw przy pomocy komputera
uznac nalezy za wtasciwa. Nie tylko oszczedza to bowiem czas przy wprowadzaniu
zmian i uzupelnien, ale przede wszystkim zapewnia nalezyta czytelno$¢ i umozliwia
stworzenie ogdlnych standardéw tworzenia pism procesowych.

W zasadzie dokumenty napisane odrecznie pojawiaja sie w postepowaniu wyko-
nawczym w trzech przypadkach. Po pierwsze, moze si¢ okaza¢, ze w dniu uptywu
terminu na ztozenie pisma awarii ulegt sprzet komputerowy lub drukarka i autor
nie ma mozliwosci przygotowaé pisma w inny sposéb niz odrecznie.

Po drugie, odrecznym pismem czesto sporzadzane sg notatki policyjne dokumen-
tujace przeprowadzane przez funkcjonariuszy czynnosci.

Po trzecie wreszcie, i jest to sytuacja najbardziej powszechna, odreczne pisma
sg przygotowywane przez skazanych osadzonych w zaktadach karnych. W tych
okolicznosciach, nie majac mozliwos$ci przygotowania dokumentu na komputerze,
skazani nie powinni by¢ gorzej odbierani tylko dlatego, ze ich wniosek lub skarga
sa niezbyt czytelne. Dotychczasowa praktyka pokazuje zreszta, ze organy procesowe
sg wyjatkowo wyrozumiate w tej kwestii.
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3. Format papieru i marginesy

Wielkos¢ kartki, na ktérej zostanie przygotowane pismo, to rzecz niebudzaca
w zasadzie zadnych sporéw. Powszechnie w obiegu urzedowym stosuje sie pisma
w formacie A4. Jedyne odstepstwa regularnie pojawiajace sie w praktyce to krétkie
informacje lub zawiadomienia Policji, ktére tworzone s w formacie A5.

Marginesy z kolei sa sprawa duzo bardziej problematyczna. Nalezy mie¢ na uwadze,
Ze pismo procesowe bedzie prawdopodobnie wpiete do akt, czyli przedziurkowane
i umieszczone w skoroszycie. Z tego powodu zbyt maly lewy margines uniemozliwi
lekture bez wyjmowania kartki z akt, co moze wywotywaé niepotrzebna frustracje
adresata dokumentu.

Odrebnym problemem sg pisma drukowane dwustronnie. Ustawienie lewego
marginesu o innej szerokosci niz prawy stwarza ryzyko, ze uklad tekstu na kartce
zadrukowanej z obu stron bedzie nieregularny. W niemal wszystkich popularnych
edytorach tekstu mozna znalez¢ funkcje umozliwiajace lustrzane odbicie margine-
sow, ale jest to niepotrzebne utrudnianie sobie pracy. Najprostszym rozwigzaniem
omawianego problemu jest ustawienie margineséw o takiej samej szerokosci, przy
uwzglednieniu, ze pismo bedzie dziurkowane i wpinane do akt.

Wielkosc¢ gornego i dolnego marginesu uzalezniona jest od tego, czy pismo bedzie
wydrukowane na papierze firmowym (posiadajacym przewaznie gotowy nagtéwek
i stopke) oraz czy zastosowano numeracje stron. Marginesy musza by¢ ustawione
w taki sposdb, by tres¢ pisma nie nachodzita na zadrukowane elementy papieru fir-
mowego lub numery stron. Jesli dokument drukowany jest na zwyklym papierze,
standardowym rozwigzaniem jest ustawienie gérnego i dolnego marginesu na taka
sama szeroko$¢, jak marginesy boczne.

Najczesciej stosowana wielkos¢ margineséw to 2 cm lub 2,5 cm. Taka wartosé
umozliwia lekture pisma bez jego wypinania z akt oraz pozwala na nieinwazyjne
zapisywanie na nim odrecznych notatek.

4. Uktad pisma

O uktadzie pisma mozna méwi¢ w dwdch aspektach — graficznym i merytorycznym.

W pierwszym ujeciu pismo procesowe podzielone jest na trzy czesci — nagtowek,
w ktorym najczesciej znajduje sie logo kancelarii, wtasciwa tres¢ pisma oraz stopke,
gdzie zazwyczaj pojawiaja sie numery stron. W zaleznosci od dobranej szaty graficz-
nej, dane teleadresowe umieszczane sg na dole lub u géry strony. Dos¢ powszechnie
indywidualny nagtéwek i stopke stosuje sie tylko na pierwszej stronie pisma, ale nie
ma w tym zakresie jasno okreslonych standardéw.
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Uktad merytoryczny pisma takze sktada sie z trzech czesci. Pierwsza zawiera
oznaczenie organu i stron postepowania (oraz ewentualnie ich pelnomocnikéw),
a takze sygnature sprawy, jesli juz zostata nadana, i tytut pisma. Druga to petitum,
ktoére powinno uwzglednia¢ powotanie sie przez pelnomocnika na swoje umocowa-
nie, zadanie i jego podstawe prawna, zarzuty przy sktadaniu srodka odwotawczego
oraz ewentualnie inne wnioski, na przyktad dowodowe. Ostatnig czescia pisma jest
uzasadnienie, ktdre koniczy sie podpisem i wymienieniem zatgcznikéw. Taki uktad
dokumentu jest powszechnie stosowany przez wszystkich uczestnikéw postepowa-
nia karnego i odstapienie od niego zawsze traktowane bywa jako niemile widziana
ekstrawagancja.

5. Czcionka

Oprocz ogdlnego uktadu graficznego pisma i ewentualnego justowania, uwage
czytelnika zwraca przede wszystkim kréj czcionki (z jezyka angielskiego nazywany
juz powszechnie fontem). Warto zadbac zatem o to, by byt on atrakcyjny, czytelny
i nadajacy pismu odpowiedniej powagi.

W ramach niniejszego opracowania kluczowy bedzie podziat czcionek na dwie
zasadnicze grupy — czcionki szeryfowe i bezszeryfowe. Pierwsze charakteryzuje
posiadanie szeryféw, czyli réznego rodzaju zdobien liter sktadajacych sie na dang
czcionke (np. poziomych i pionowych kresek). Czcionki szeryfowe wykorzystuje sie
najczesciej w tekstach drukowanych, uwazane sa za oficjalne i eleganckie, a przez
to nadajace sie do pism procesowych. Do tej grupy zaliczaja sie m.in. Times New Ro-
man, Georgia i Garamond.

W opozycji do powyzszych, czcionki bezszeryfowe pozbawione sa dodatkowych
zdobien. Ich krdj jest prosty i czytelny, przez co sprawdzaja sie w publikacjach elek-
tronicznych (np. na stronach internetowych, blogach i portalach spotecznosciowych).
Nie powinny jednak by¢ uzywane przy sporzadzaniu pism procesowych, poniewaz
w druku prezentuja sie dos¢ infantylnie i kojarza sie raczej z katalogiem lub wydru-
kiem z Internetu, a nie powaznym stanowiskiem procesowym. Najbardziej popularne
czcionki bezszeryfowe to Arial, Tahoma i Verdana.

Zdecydowanie zalecane jest korzystanie z czcionek szeryfowych, np. fontu Ga-
ramond, ktory dobrze skaluje sie w réznych wielkosciach, posiada porzadnie przy-
gotowane polskie znaki diakrytyczne i jest jedna z bardziej eleganckich czcionek
funkcjonujacych na rynku.
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