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Wprowadzenie

Ustawa z 11.9.2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych zaczeta obowigzywaé z dniem 1.1.2021 r.
Ustawodawca przewidzial niemal pdttoraroczne vacatio legis, ktére miato umozliwi¢ uczestnikom
rynku zamdwien publicznych spokojne, rzetelne i kompleksowe przygotowanie sie do stosowa-
nia nowych przepiséw. Proces ten, o ile z odpowiednim wyprzedzeniem zaistniat, zostal zahamo-
wany — w szczegdlnosci w instytucjach zamawiajgcych — w zwigzku z nowelizacja nowej ustawy,
zainicjowanej niedtugo przed ustalonym terminem wejscia w Zycie jej przepisow. Ostatecznie
7.12.2020 r. Prezydent RP podpisat ustawe z 27.11.2020 r. o zmianie ustawy o umowie koncesji
na roboty budowlane lub ustugi, ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych
ustaw, co umozliwito kontynuacje przygotowan do stosowania nowych regulacji.

Nowa ustawa — Prawo zamdwien publicznych wymusza dostosowanie wewnetrznych procedur,
zawartych w aktach wewnetrznych kazdej z instytucji zamawiajacych, wsréd ktdrych wymienia sie
m.in.:
1) regulamin udzielania zaméwien o wartosci do 130 000,00 euro oraz wytaczonych spod sto-
sowania PZP,
2) regulamin udzielania zaméwien publicznych,
3) regulamin pracy komisji przetargowe;j.

Akty te bezwzglednie muszg pozostawac w zgodzie z obowigzujacymi, nowymi regulacjami.

Kazda jednostka zamawiajgca posiada rdwniez wypracowane wzorce, ktére stosuje w ramach pro-
wadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia. Mowa o wszelkiego rodzaju pismach kierowa-
nych do wykonawcéw, ktére beda wymagaly opracowania niejako od nowa.

Niniejsza publikacja wychodzi naprzeciw tym potrzebom. Prezentuje propozycje regulaminéw,
ktére — przy oczywistym dostosowaniu ich do praktyk funkcjonujacych w danej instytucji zama-
wiajacej — moga zostac z powodzeniem w catosci lub w czesci wykorzystane. Publikacja zawiera
takze gotowe wzorce zawiadomien, wezwan i zaproszen kierowanych do wykonawcéw, dostoso-
wane do nowych przepiséw. Kazdy z wzorcédw opatrzony zostatl syntetycznym oméwieniem zagad-
nien, na ktére warto zwrdcié szczegdlna uwage. Przywotano takze regulacje prawne majace zasto-
sowanie w danej sprawie.

Autorki, bedgc praktykami, opracowaty propozycje wzoréw, bazujac na zdobytych przez lata wta-
snych doswiadczeniach. Staraty sie wybraé wzorce najczesciej wykorzystywane w postepowaniach
o udzielenie zamdéwienia publicznego. Wzorce podzielono na 3 grupy:

1) wspdlne, niezalezne od wartosci zamowienia,

2) wiasciwe dla postepowan o wartosci réwnej lub wyzszej od progéw unijnych,

3) wilasciwe dla postepowan o wartosci nieprzekraczajacych progéw unijnych.
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W publikacji zaprezentowano takze propozycje wzoru notatki z przeprowadzonej analizy potrzeb
i wymagan zamawiajacego oraz raportu z realizacji zamdéwienia.

W efekcie wypracowano kompendium wiedzy dla instytucji zamawiajacych, ktdre pozwala w spo-
s6b zorganizowany, bez konieczno$ci drobiazgowego i zmudnego przeszukiwania tresci PZP,
na przeprowadzenie procedury zaméwieniowej, w tym przygotowanie sie do tego procesu.

Agata Hryc-Lqd

Agata Smerd
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