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Wprowadzenie

Postepowanie karne toczy sie wedtug regut scisle okreslonych w Kodeksie
postepowania karnego. Jego uczestnicy moga sktada¢ wnioski lub oswiadczenia
na pi$mie albo ustnie do protokotu. Za oswiadczenie ztozone na pismie uwaza sie
réwniez o$wiadczenie ztozone elektronicznie. Oswiadczenie sktadane elektronicz-
nie opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym i wysyta na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z 18.11.2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U.
poz. 2320), wpisany do bazy adreséw elektronicznych. Oswiadczenie ztozone elek-
tronicznie wlacza sie do akt sprawy (art. 116 KPK), jednak w wielu przypadkach
czynno$¢ procesowa musi by¢ dokonana na pismie, a przepisy KPK okres$lajg wymo-
gi, jakie musi ono spetniac¢. Moga to by¢ warunki ogdlne, okreslone w art. 119 § 1
KPK, ktory przewiduje, ze pismo procesowe powinno zawierac:

1) oznaczenie organu, do ktdrego jest skierowane, oraz sprawy, ktérej dotyczy;
2) oznaczenie oraz adres wnoszacego pismo, a takze — w pierwszym pi$mie ztozo-
nym w sprawie:

a) oswiadczenie wnoszacego pismo bedacego podmiotem niepublicznym, o wy-
razeniu zgody na dokonywanie doreczen na adres do doreczen elektronicz-
nych, wraz ze wskazaniem tego adresu albo braku takiej zgody, chyba ze takie
oswiadczenie juz zostalo przez niego w tym postepowaniu zlozone,

b) numer telefonu, telefaksu i adres poczty elektronicznej lub o$wiadczenie
o ich nieposiadaniu;

3) tres¢ wniosku lub o$wiadczenia, w miare potrzeby z uzasadnieniem;
4) date i podpis sktadajacego pismo.

Dla niektdérych pism przewidziane sg szczegdlne wymagania, np. dla sSrodkéw
odwotawczych konieczne jest wskazanie zaskarzonego rozstrzygniecia lub ustale-
nia, sformutowanie zarzutéw stawianych rozstrzygnieciu lub ustaleniu i podanie,
czego domaga sie skarzacy, a jesli srodek odwotawczy pochodzi od oskarzyciela pu-
blicznego, obronicy lub pelnomocnika, powinien zawiera¢ uzasadnienie (art. 427
§ 112 KPK).



Wprowadzenie

Jezeli pismo nie odpowiada warunkom formalnym, zaréwno ogdlnym, jak
i szczegblnym, a brak jest tego rodzaju, ze pismo nie moze otrzymac biegu, albo
brak polega na nieztozeniu nalezytych optat lub upowaznienia do podjecia czyn-
nosci procesowej, wzywa sie osobe, ktéra wniosta pismo, do usuniecia braku w ter-
minie 7 dni. Wzywajac do usuniecia braku osobe, ktéra wniosta pismo, poucza sie
o skutkach procesowych wyrazenia zgody albo jej braku (art. 120 § 1-2 KPK).

Wprawdzie Kodeks postepowania karnego nie zawiera szczegétowych regulacji
co do sposobu sporzadzania pism, lecz w praktyce wypracowano okreslone regutly,
ktére maja, z jednej strony, przyczynic sie do ich skutecznosci, a z drugiej — utatwié¢
organom procesowym ich rozpoznanie. Pisma te, poza spetnieniem ustawowych
wymagan formalnych, powinny by¢ ujete w sposob syntetyczny i napisane zrozu-
miatym jezykiem prawnym lub prawniczym, pozbawionym metafor. Obszerne wy-
wody zawierajace tresci nieistotne dla rozstrzygniecia nie tylko powodujg znuzenie
u zapoznajacego sie z nimi, ale takze w gaszczu réznych watkéw znikaja najwaz-
niejsze argumenty. O skutecznos$ci pisma nie decyduje jego obszernosc, ale celnosé¢
argumentacji.

Wrtasciwe sporzadzanie pism procesowych sprawia trudnosci przede wszystkim
w zakresie nadania im wlasciwej formy, prawidtowego ujecia kwestii, ktére majq
by¢ poruszone, a takze przytaczanej argumentacji.

Wychodzac naprzeciw tym trudnosciom, w niniejszym zbiorze zawarto wzo-
ry pism, ktérych podstawe sporzadzenia stanowi Kodeks postepowania karnego.
Pominieto, jako przekraczajace zakres publikacji, pisma w postepowaniu karnym
wykonawczym, przewidziane w Kodeksie karnym wykonawczym.

Podstawowgq materie stanowig wzory pism procesowych, ktorych przedmiotem
sg abstrakcyjne stany faktyczne, ale mogace wystapi¢ w praktyce. Nie sg to tylko
schematycznie ujete wzory, lecz wypelione konkretng trescig. Moga by¢ podstawa
dla sporzadzenia pism w okreslonych sprawach, zawierajacych zblizone lub catko-
wicie odmienne stany faktyczne.

Nie ograniczono sie tylko do podania konkretnego pisma modelowego co do
formy i tresci, ale takze zamieszczono objasnienia, w ktérych wskazano problemy
wynikajace na tle danego pisma, a ich wyjasnienia dokonano przede wszystkim
na podstawie judykatury. Dzieki temu opracowanie odgrywa jednoczes$nie role
krétkiego komentarza praktycznego.

Pogrupowania wzoréw dokonano na podstawie kryterium chronologicznego
przepisow Kodeksu postepowania karnego.

Publikacje przygotowano z mysla o osobach chcacych samodzielnie sporzadzié
okreslone pismo, a niemajacych wtasciwego przygotowania, a takze o tych zajmuja-
cych sie profesjonalnie swiadczeniem pomocy prawnej. Z tego wzgledu pominieto
pisma procesowe sporzadzane przez oskarzyciela publicznego oraz organy poste-
powania przygotowawczego, a takze przez sady.

Zamieszczone pisma majg charakter abstrakcyjny, co oznacza, ze stany faktycz-
ne, organy procesowe, nazwiska i nazwy organéw w nich wymienione nie wystapity
w kontekscie wynikajacym z tresci pisma. Niemniej zachowano nazewnictwo i struk-
ture sadéw oraz innych organdw, aby utatwi¢ wlasciwe okre$lenie adresata pisma.

XXvill



Wprowadzenie

W wydaniu tym zostaty uwzglednione obowigzujace od 1.7.2015 r. zmiany
wprowadzone do Kodeksu postepowania karnego ustawa z 27.9.2013 r. o zmia-
nie ustawy — Kodeks postepowania karnego oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
z 2013 r. poz. 1247 ze zm.), ustawa z 20.2.2015 r. o zmianie ustawy — Kodeks
karny oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz. 396), a takze usta-
wa z 28.11.2014 1. o ochronie i pomocy dla pokrzywdzonego i sSwiadka (Dz.U.
z 2015 r. poz. 21) oraz do Kodeksu karnego ustawg z 20.2.2015 r. o zmianie usta-
wy — Kodeks karny oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz. 396), usta-
wa z 15.6.2018 r. 0 zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 1467 ze zm.), ustawa
7 6.12.2018 r. 0 zmianie ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty oraz nie-
ktérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 1. poz. 150), ustawa z 14.12.2018 r. o zmianie
ustawy o Policji oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 2399 ze zm.),
ustawa z 19.7.2019 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania karnego oraz nie-
ktérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 1. poz. 1694 ze zm.), ustawq z 31.3.2020 r.
o zmianie ustawy o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wy-
wotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2020 1.
poz. 568 ze zm.), ustawg z 19.6.2020 r. o doptatach do oprocentowania kredytéw
bankowych udzielanych przedsiebiorcom dotknietym skutkami COVID-19 oraz
0 uproszczonym postepowaniu o zatwierdzenie uktadu w zwiazku z wystgpie-
niem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 1086 ze zm.), ustawag z 16.12.2020 r. o zmia-
nie ustawy — Kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 155), ustawe
z18.11.2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2320). Z tego
tez powodu zostal dodany nowy wzdr, a inne zmieniono, uwzgledniajac obowiazu-
jacy stan prawny, co sprawia, ze opracowanie jest aktualne.

Warszawa, 1.4.2021 r. Ryszard A. Stefanski
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