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Rozdziat |. Obowigzek prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow

1. Podmioty zobowigzane do prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodow

Krag podmiotéw zobowigzanych do prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i roz-
choddéw (dalej: PKPiR lub ksiega) okresla art. 24a ust. 1 PDOFizU. Zgodnie z jego brzmie-
niem obowiazek prowadzenia ksiegi maja, wykonujace dziatalnos¢ gospodarcza:

1) osoby fizyczne,

2) przedsiebiorstwa w spadku,

3) spotki cywilne oso6b fizycznych,

4) spdtki cywilne oséb fizycznych i przedsiebiorstwa w spadku,

5) spotki jawne oséb fizycznych oraz

6) spotki partnerskie.

Przez przedsiebiorstwa w spadku nalezy rozumieé przedsiebiorstwa dziatajace zgodnie
z ZarzadSukcU.

Obowiazek prowadzenia przez wyzej wymienione podmioty PKPiR oznacza, ze osoby
prawne nie moga rozlicza¢ sie z podatku dochodowego, prowadzac PKPiR. Na osoby
prawne okreslone w RachunkU przepisy naktadaja bowiem obowiazek stosowania za-
wartych w tej ustawie zasad rachunkowosci i prowadzenia ksiag rachunkowych.

Wspdlnikami spétki jawnej sa osoba fizyczna oraz sp. z 0.0. W zwiazku z tym, Ze jednym ze wspol-
nikow spodtki jest osoba prawna, spdtka ta nie moze prowadzi¢ PKPiR.

Osoby fizyczne, spotki cywilne oséb fizycznych, spétki jawne oséb fizycznych oraz spétki
partnerskie prowadza PKPIR, jezeli ich przychody netto, osiagniete z dziatalnosci gospo-
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darczej za poprzedni rok podatkowy, byly mniejsze niz 2 000 000 euro (zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 2 RachunkU) w przeliczeniu na ztote wedtug sredniego kursu NBP, obowigzu-
jacego w pierwszym dniu roboczym pazdziernika roku poprzedzajacego dany rok podat-
kowy. O konsekwencjach osiagniecia lub przekroczenia tego limitu bedzie mowa w dal-
szej czesci rozdziatu.

Podatnik prowadzi indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza oraz jest wspdlnikiem spétki jawnej
0s6b fizycznych. Zaréwno podatnik, jak i spétka prowadza PKPiR. W roku podatkowym podat-
nik osiagnat ze swojej dziatalnosci niewielki przychdd, niepowodujacy obowiazku prowadzenia
ksigg rachunkowych w nastepnym roku. Natomiast spotka osiagneta przychod przekraczajacy
2000 000 euro. W rezultacie spotka jawna bedzie musiata w nastepnym roku podatkowym prowa-
dzi¢ ksiegi rachunkowe, natomiast podatnik swoja dziatalnos¢ bedzie mdgt w dalszym ciagu rozli-
cza¢ na podstawie PKPiR.

Troche bardziej skomplikowana jest sytuacja przedsiebiorstwa w spadku oraz spotki
cywilnej oséb fizycznych i przedsiebiorstwa w spadku. Ustawodawca stanowi o tym
w art. 24a ust. 4a—4f PDOFizU. Otéz, jezeli w roku podatkowym, w ktérym przedsie-
biorca zmart, prowadzit on ksiegi rachunkowe, wowczas przedsiebiorstwo w spadku ma
obowiazek prowadzenia tych ksiag do konca tego roku podatkowego. Réwniez i w na-
stepnym roku podatkowym przedsiebiorstwo to zobowigzane jest prowadzi¢ ksiegi ra-
chunkowe, jezeli przychody z dzialalnosci gospodarczej zmartego przedsiebiorcy oraz
przychody przedsiebiorstwa w spadku za poprzedni rok podatkowy wyniosty tacznie
w zlotych co najmniej réwnowartosé 2 000 000 euro. W kolejnych latach przedsiebior-
stwo w spadku ma obowiazek prowadzic¢ ksiegi rachunkowe, jezeli jego przychody za po-
przedni rok podatkowy wyniosty nie mniej niz réwnowartos¢ 2 000 000 euro. Powyzsze
rozwazania odnoszg sie réwniez do spétki cywilnej osob fizycznych i przedsiebiorstwa
w spadku.

Przedsiebiorca prowadzit PKPiR. Do wrzesnia osiggnat przychdd netto w wysokosci réwnowarto-
$ci w ztotych 2 100 000 euro. We wrzesniu zmart. Powstate w wyniku sukcesji przedsiebiorstwo
w spadku moze w dalszym ciggu prowadzi¢ PKPiR, poniewaz nie jest wypelniony zapis art. 24a
ust. 4a PDOFizU (przedsiebiorca nie prowadzit ksigg rachunkowych). Przedsiebiorstwo w spadku
bedzie miato obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych w nastepnym roku podatkowym, o ile
sumaryczny przychod zmartego przedsiebiorcy i przedsiebiorstwa w spadku osiagnie poziom réw-
nowartosci 2 000 000 euro (przy tym nalezy pamietac o tym, ze do przeliczenia wartosci przychodu
zastosowanie ma Sredni kurs euro z pierwszego roboczego dnia pazdziernika roku podatkowego,
w ktérym przedsiebiorca zmarl).

W art. 24a ust. 2 PDOFizU dodatkowo wymienione sg nastepujace osoby, ktérych réw-
niez dotyczy obowiazek prowadzenia PKPiR:

1) wykonujacy dziatalnosé na podstawie uméw agencyjnych (umoéw o swiadczenie
ushug polegajacych na prowadzeniu placéwki za wynagrodzeniem w formie prowi-
zji od wykonanego obrotu) i uméw na warunkach zlecenia (uméw o $wiadczenie
ushug polegajacych na prowadzeniu placéwki przez osobe fizyczna, ktéra zatrzy-
muje czes¢ przychoddw pozostata po pokryciu kosztéw dziatalnosci, uiszczeniu
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zryczaltowanej odptatnosci na rzecz zleceniodawcy i uregulowaniu zobowigzan
wobec budzetu i banku), zawartych na podstawie odrebnych przepiséw. Tymi od-
rebnymi przepisami sg przepisy uchylonej z dniem 31.1.1991 r. uchwaty Nr 17
Rady Ministrow z 17.2.1983 r. w sprawie ogolnych warunkéw umow agencyjnych
i umow na warunkach zlecenia miedzy jednostkami gospodarki uspotecznionej
a osobami fizycznymi (M.P. z 1988 r. Nr 13, poz. 118 ze zm.). Zgodnie z ta uchwalqg
umowy zawierane byly pomiedzy jednostkami gospodarki uspotecznionej a oso-
bami fizycznymi na prowadzenie placéwek przez te osoby fizyczne w imieniu zle-
ceniodawcy. Mimo uchylenia do uméw zawartych na podstawie tej uchwaty stosuje
sie nadal przepisy w zakresie skutkéw prawnych zdarzen powstatych przed dniem
uchylenia. Zrédtem przychodéw, powstatych na podstawie tych uméw, jest dzia-
talnos¢ gospodarcza wykonywana na ich podstawie (art. 57 PDOFizU);

2) prowadzacy dzialy specjalne produkeji rolnej (jezeli osoby te zgtosity zamiar pro-
wadzenia ksiag, a limit przychodéw za poprzedni rok podatkowy nie zobowigzuje
ich do zaprowadzenia ksiag rachunkowych), przy czym dziatami specjalnymi pro-
dukcji rolnej sa uprawy i hodowle, o ktérych mowa w art. 2 ust. 3 i 3a PDOFizU;

3) duchowni, ktérzy zrzekli sie optacania zryczattowanego podatku dochodowego.

Dodatkowo, zgodnie z § 2 ust. 2 PodKsPiRR, do prowadzenia PKPiR zobowigzani sg
rowniez rolnicy prowadzacy gospodarstwo rolne bez zatrudnienia w nim pracownikéw,
cztonkéw rolniczych spétdzielni produkcyjnych oraz pracownikéw rolnych, wykonu-
jacy dziatalno$é gospodarcza osobiscie lub z udziatem cztonkéw rodziny pozostajacych
we wspolnym gospodarstwie domowym, jezeli taczny przychdd z tej dziatalnosci gospo-
darczej nie przekracza 10 000 zt w roku podatkowym. Maja oni jednak obowiazek pro-
wadzenia innej ksiegi niz pozostali podatnicy. Wzoér tej ksiegi (ksiega uproszczona) okre-
$lony jest w zat. Nr 2 do PodKsPiRR.

W sposéb szczegdlny swojq ksiege powinni prowadzi¢ podatnicy bedacy przedsiebior-
cami zeglugowymi (w rozumieniu PodTonazU), prowadzacy dziatalnos¢ opodatkowana
podatkiem tonazowym, oraz podatnicy bedacy przedsiebiorcami okretowymi (w rozu-
mieniu AktywPrzemOkrU), prowadzacy dziatalnosé opodatkowana zryczalttowanym po-
datkiem od wartos$ci sprzedanej produkcji oraz inng dziatalnos¢ opodatkowang podat-
kiem dochodowym. Zobowiazani sg oni, w mysl art. 24a ust. 1a PDOFizU, do wyodreb-
nienia przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci,
podlegajacej opodatkowaniu odpowiednio podatkiem tonazowym lub zryczaltowanym
podatkiem od wartosci sprzedanej produkcji oraz podatkiem dochodowym.

Podobnie podatnicy prowadzacy dziatalnos¢ badawczo-rozwojowa, cheacy skorzystaé
z odliczenia kosztéw kwalifikowanych, sg obowigzani w prowadzonej ksiedze wyodreb-
ni¢ koszty tej dziatalnosci (art. 24a ust. 1b PDOFizU).

O sposobie, w jaki powinna by¢ prowadzona ksiega przez przedsiebiorstwo w spadku,
moéwi art. 24a ust. 1¢ PDOFizU. W mysl tych przepiséw przedsiebiorstwo w spadku jest
obowiazane dokonywa¢ w prowadzonej ksiedze zapiséw dotyczacych zdarzen gospo-
darczych, jakie zaistnieja od momentu otwarcia spadku do dnia dokonania zgtoszenia
naczelnikowi urzedu skarbowego o kontynuowaniu prowadzenia przedsiebiorstwa po
zmartym spadkodawcy. Jezeli zgtoszenia nie dokonano, wéwczas nalezy dokonywac za-
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pisow zdarzen gospodarczych, jakie zaistniejg od momentu otwarcia spadku do dnia
ustanowienia zarzadu sukcesyjnego.

Co do zasady PKPiR nie mozna zmienia¢ na ksiegi rachunkowe w trakcie roku podatko-
wego. Istnieja jednak przypadki, kiedy podmiot ma obowiazek przejs$é na ksiegi rachun-
kowe.

Spoétka cywilna, ktorej wspolnikami sg osoba fizyczna oraz przedsiebiorstwo w spadku, rozlicza sie
z osiaganych dochodoéw, prowadzac PKPiR.

1 maja do spotki jako kolejny wspdlnik przystapita sp. z 0.0. W rezultacie od tego dnia spotka musi
rozpoczac prowadzenie ksigg rachunkowych, poniewaz jednym ze wspdlnikdéw jest osoba prawna
(sp.zo0.0.). Oczywiscie prowadzona wcze$niej PKPiR musi zosta¢ prawidtowo zamknieta —na dzien
30 kwietnia.

2. Podmioty, ktorych nie dotyczy obowiazek prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

Obowiazek prowadzenia PKPiR nie dotyczy osdb, ktore (art. 24a ust. 3 PDOFizU):
1) oplacajg podatek dochodowy w formach zryczattowanych;
2) wykonuja wytacznie ustugi przewozu oséb i towarédw taborem konnym,;
3) wykonuja zawdd adwokata wylacznie w zespole adwokackim;
4) dokonujg odptatnego zbycia sktadnikéw majatku:
a) po likwidacji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej samodzielnie,
b) otrzymanych w zwiazku z likwidacja spétki niebedacej osobg prawna, wy-
stapieniem z takiej spotki lub zmniejszeniem udziatu kapitatowego w takiej
spotce.

Osoby oplacajace podatek dochodowy w formach zryczaltowanych to osoby fizyczne
(art. 1i 2 RyczattU):

1) prowadzace pozarolnicza dziatalnos$¢ gospodarcza:

a) opodatkowane ryczaltem od przychodéw ewidencjonowanych — przekrocze-
nie u tych os6b kwoty przychodu w wysokosci réwnowartosci 2 000 000 euro
powoduje utrate prawa do opodatkowania w formie ryczaltu, poczawszy od
poczatku nastepnego roku podatkowego, oraz zwigzany z tym obowiazek pro-
wadzenia PKPiR (art. 6 ust. 4 RyczaltU),

b) opodatkowane w formie karty podatkowej;

2) osiagajace przychody, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 6 PDOFizU (czyli przy-
chody z tytulu umowy najmu, podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych
umoéw o podobnym charakterze, w tym réwniez dzierzawy, poddzierzawy dzia-
1éw specjalnych produkgji rolnej oraz gospodarstwa rolnego lub jego sktadnikéw
na cele nierolnicze albo na prowadzenie dzialéw specjalnych produkcji rolnej,
z wyjatkiem sktadnikéw majatku zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza). Od
1.1.2022 r. podatnicy ci nie maja juz prawa wyboru pomiedzy ryczattem a PKPiR —
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obowiazani sa rozliczac¢ swoje przychody tylko na zasadzie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych;

3) bedace osobami duchownymi;

4) osiagajace przychody ze sprzedazy przetworzonych w sposéb inny niz przemy-
stowy produktéw roélinnych i zwierzecych, z wyjatkiem przetworzonych pro-
duktéw roslinnych i zwierzecych uzyskanych w ramach prowadzonych dziatéw
specjalnych produkeji rolnej oraz produktéw opodatkowanych podatkiem akcy-
zowym. Jednak aby osoby takie mogly opodatkowac swoje przychody zryczatto-
wanym podatkiem dochodowym, musza by¢ spelnione nastepujace warunki:

a) przetwarzanie produktéw roslinnych i zwierzecychiich sprzedaz nie moze od-
bywa¢ sie przy zatrudnianiu oséb na podstawie umdéw o prace, umow-zlece-
nia, uméw o dzieto oraz innych uméw o podobnym charakterze, z wylacze-
niem uboju zwierzat rzeznych i obrébki poubojowej tych zwierzat, w tym réw-
niez rozbioru, podziatu i klasyfikacji miesa, przemiatu zb6z, wyttoczeniu oleju
lub soku oraz sprzedazy podczas wystaw, festynow, targéw i kiermaszéw,

b) musza prowadzi¢ ewidencje sprzedazy produktéw roslinnych i zwierzecych,

¢) ilos¢ produktow roslinnych lub zwierzecych pochodzacych z wtasnej uprawy,
hodowli lub chowu, uzytych do produkcji danego produktu musi stanowi¢ co
najmniej 50% tego produktu, z wylaczeniem wody.

W mysl art. 2 ust. 1 w zw. z art. 1a RyczaltU zryczattowany podatek dochodowy w formie
ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych moga réwniez optacaé przedsiebiorstwa
w spadku.

Osoby wykonujace zawdd adwokata nie majg obowiazku prowadzenia ksiegi, jezeli
swojg dziatalnos$¢ prowadza wyltacznie w zespole adwokackim. Jezeli adwokat wykonuje
zawod zaréwno w zespole adwokackim, jak i w prowadzonej przez siebie kancelarii zo-
bowigzany jest do prowadzenia PKPiR i ewidencjonowania w niej wszystkich zdarzen go-
spodarczych (zaistniatych zaréwno w zespole adwokackim, jak i prowadzonej kancelarii
adwokackiej).

Podatnicy, ktérzy zlikwidowali dzialalno$é gospodarcza, nie maja obowiazku prowa-
dzenia ksiegi, sprzedajac pozostate po dziatalnosci srodki trwate. Jezeli majatek, ktory
byt zakwalifikowany (i amortyzowany) jako srodki trwate, sprzedadza przed uptywem
6 lat, liczac od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu, w ktérym sktadniki
majatku zostaly wycofane z dziatalnos$ci, beda zobowigzani otrzymany przychdd zakwa-
lifikowaé jako przychdd z dziatalnosci gospodarczej i wykazac go w zeznaniu rocznym.
Jezeli natomiast sprzedaz nastapi po uptywie wspomnianego powyzej okresu 6 lat — przy-
chéd z takiej sprzedazy bedzie przychodem zwolnionym od podatku dochodowego od
0s0b fizycznych (wiecej na ten temat w czesci I, rozdziale IV ,Ewidencjonowanie przy-
chodéw”).
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3. Dobrowolne prowadzenie ksiag rachunkowych
zamiast podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

Wymienieni w art. 24a ust. 1 PDOFizU podatnicy (zob. podrozdzial 1) nie podlegaja
obowiazkowi prowadzenia ksiegi, jesli z wyboru prowadzg ksiegi rachunkowe, zgodnie
z RachunkU.

Prowadzenie ksiag rachunkowych z wyboru oznacza, ze osoba fizyczna, przedsiebior-
stwo w spadku, spétka cywilna oséb fizycznych, spétka cywilna oséb fizycznych i przed-
siebiorstwa w spadku, spétka jawna oséb fizycznych lub spétka partnerska moga prowa-
dzi¢ ksiegi rachunkowe od poczatku nastepnego roku obrotowego, nawet wtedy, kiedy
przychody netto ze sprzedazy towardw, produktéw i operacji finansowych w poprzednim
roku obrotowym sg nizsze niz rownowartos¢ w walucie polskiej kwoty 2 000 000 euro.

Podatnicy nie maja w takim przypadku obowigzku wczes$niejszego zawiadamiania na-
czelnika urzedu skarbowego o wyborze i rozpoczeciu prowadzenia ksiag rachunkowych.
Dopiero po zakonczeniu roku podatkowego zrobig to w swoich zeznaniach podatkowych
(art. 24a ust. 51 5a PDOFizU). Jezeli ksiegi rachunkowe prowadzita spétka cywilna oséb
fizycznych, spdtka cywilna oséb fizycznych i przedsiebiorstwa w spadku, spétka jawna
osob fizycznych lub spétka partnerska — informacje sktadajg wszyscy wspdlnicy.

O zamiarze dobrowolnego prowadzenia ksiag rachunkowych zamiast PKPiR podatnicy nie musza
informowac naczelnika urzedu skarbowego. Zrobia to w zeznaniu podatkowym, sktadanym za rok,
w ktorym prowadzili te ksiegi.

Podatnicy, ktérzy mimo mozliwosci prowadzenia PKPiR zdecyduja sie na prowadzenie
ksiag rachunkowych, musza pamietac o tym, ze zobowiazani sq prowadzi¢ je do konca
roku podatkowego. W trakcie roku podatkowego nie maja mozliwosci zrezygnowania
z tych ksiag i prowadzenia PKPiR.

4. Obligatoryjne prowadzenie ksiag rachunkowych
zamiast podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

Przepisy PDOFizU zobowiazuja niektérych podatnikéw do prowadzenia przez nich ksiag
rachunkowych. W mysl art. 24a ust. 4 PDOFizU obowiazek zaprzestania prowadzenia
PKPiR i rozpoczecia prowadzenia ksigg rachunkowych majg podatnicy, u ktérych przy-
chdéd netto ze sprzedazy towardw, produktdw i operacji finansowych w poprzednim roku
obrotowym osiagnat lub przekroczyt kwote 2 000 000 euro. Obowigzek ten powstaje
od poczatku roku podatkowego nastepujacego po roku, w ktorym ten limit zostat osia-
gniety lub przekroczony. W celu ustalenia wysokosci limitu (w z1) do obliczen nalezy
przyja¢ wartos¢ sredniego kursu euro ogtaszanego przez NBP, obowigzujacego w pierw-
szym dniu roboczym pazdziernika roku, w ktérym limit zostal osiggniety lub przekro-
czony.
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O rozpoczeciu prowadzenia ksigg rachunkowych podatnicy nie maja obowiazku powia-
damiaé naczelnika urzedu skarbowego. Zrobia to dopiero w zeznaniu podatkowym, skta-
danym za rok podatkowy, w ktérym prowadzili te ksiegi.

5. Zwolnienie z obowigzku prowadzenia podatkowe;
ksiegi przychodow i rozchodow

Zgodnie z zapisem § 4 PodKsPiRR w przypadkach uzasadnionych szczegdlnymi okolicz-
nosciami, zwlaszcza takimi jak: rodzaj i rozmiar wykonywanej dziatalnosci, wiek oraz
stan zdrowia, naczelnik urzedu skarbowego, na wniosek podatnika, moze zwolnié¢ go od
obowiazku prowadzenia ksiegi, jak réwniez od poszczegdlnych czynnosci z zakresu pro-
wadzenia ksiegi.

Wniosek musi by¢ ztozony co najmniej na 30 dni przed rozpoczeciem miesigca, od ktd-
rego zwolnienie miatoby by¢ zastosowane, a w razie rozpoczecia wykonywania dziatal-
nosci lub powstania obowiazku prowadzenia ksiegi w ciagu roku podatkowego — w ter-
minie 14 dni od dnia rozpoczecia tej dziatalnosci lub powstania obowigzku prowadzenia
ksiegi.

Przepisy nie okreslajg wymogdéw, jakim powinien odpowiadaé wniosek o zwolnienie
z obowigzku prowadzenia ksiegi. Na pewno powinien on by¢ ztozony na pismie i zawieraé
szczegbtowo opisane okoliczno$ci uniemozliwiajace podatnikowi prowadzenie ksiegi.

Naczelnik urzedu skarbowego moze, ale nie musi uwzglednic ztozonego wniosku, a tym
samym zwolni¢ podatnika od prowadzenia PKPiR. Podatnik, ktérego wniosek zostat
uwzgledniony, musi pamietaé, ze uzyskanie pozytywnej decyzji w tym zakresie nie zwal-
nia go z obowiazku optacania w ciggu roku podatkowego zaliczek na podatek docho-
dowy.

6. Zawiadomienie o rozpoczeciu prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

Od 1.1.2018 r. zniesiony zostal obowigzek powiadomienia naczelnika urzedu skarbo-
wego o rozpoczeciu prowadzenia PKPiR. Uchylone zostaly ust. 3a—3c w art. 24a PDOFizU
dotyczace obowiazku zgloszenia faktu prowadzenia PKPiR. Zwigzane to bylo z ograni-
czeniem liczby procedur zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospo-
darcze;j.

O rozpoczeciu prowadzenia PKPiR podatnik nie ma obowigzku powiadamiania naczelnika urzedu
skarbowego.

Aktualnie obowigzujace PodKsPiRR w § 9 informuje tylko o obowiazku zalozenia ksiegi,
nie wspominajac o obowigzku zawiadamiania o tym fakcie organéw podatkowych. Po-
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Czesé |. Wszystko o podatkowej ksiedze przychodoéw i rozchodéw

dobnie art. 24a PDOFizU tylko naktada na podatnika obowigzek prowadzenia ksiegi, bez
koniecznosci zawiadamiania naczelnika urzedu skarbowego.

Podstawa prawna:
e art. 10, 14, 24a PDOFizU,
e §2 84 § 9 PodKsPiRR,
e art. 2 RachunkU.
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Rozdziat Il. Zasady prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow

1. Zdefiniowanie, do czego stuzy podatkowa ksiega
przychodoéw i rozchodow

Podatkowa ksiega przychoddéw i rozchodéw jest podstawowym urzadzeniem ksiegowym
sluzacym do ewidencjonowania, dla celéw podatku dochodowego, przychodéw i kosz-
téw (wydatkéw) zwiazanych z prowadzong dzialalnoscig gospodarcza.

Ksiega jest uproszczonym odzwierciedleniem tego, co dzieje sie w firmie. Uproszczonym,
poniewaz na jej podstawie nie mozna dowiedzie¢ sie wszystkiego o firmie bez przepro-
wadzenia szczegdétowych analiz, aczkolwiek one réwniez nie sg w stanie dostarczy¢ pet-
nych danych. Przeprowadza sie je bowiem, majac do dyspozycji tylko wpisy do ksiegi,
ktére zazwyczaj sa jedynie niedoskonatym odzwierciedleniem rzeczywisto$ci. Przykta-
dem moze by¢ zaewidencjonowanie wystawionej faktury z odroczonym terminem ptat-
nosci; przychdd w ksiedze jest — pieniedzy w kasie nie ma, a z samych zapiséw w ksiedze
nie wynika stan kasy.

W zamysle ustawodawcy ksiega ma by¢ dowodem pozwalajacym na okreslenie zobowia-
zan podatkowych. Nie moze wiec mie¢ dowolnej formy. Dlatego Minister Finansow, wy-
konujac upowaznienie nadane mu poprzez art. 24a ust. 7 PDOFizU, wydal PodKsPiRR.

W PodKsPiRR okreslone zostaty: wzdr ksiegi, sposdb jej prowadzenia, szczegdtowe wa-
runki, jakim powinna ona odpowiadaé, aby stanowila wspomniany dowdd, oraz szczego-
towy zakres obowigzkéw zwiazanych z jej prowadzeniem — w celu wykorzystania ksiegi
jako dowodu pozwalajacego na okreslenie zobowigzan podatkowych w prawidtowej wy-
sokosci.
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Czesé |. Wszystko o podatkowej ksiedze przychodoéw i rozchodéw

Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw nie moze mie¢ dowolnej formy. Jej wzor, spo-
sOb prowadzenia oraz szczegotowy zakres obowigzkow zwigzanych z jej prowadzeniem okresla
PodKsPiRR.

Podatkowg ksiege przychoddéw i rozchodéw mozna prowadzic¢ zaréwno w formie papie-
rowej (dokonujac wpiséw recznie), jak i za pomoca programéw komputerowych. Jed-
nak zgodnie z art. 13 pkt 2 ZmPDOFizU22(2) reczne prowadzenie PKPiR bedzie moz-
liwe tylko do konca 2024 r. Od 1.1.2025 r. podatnicy beda mieli obowigzek prowadzi¢
swoje ksiegi przy uzyciu programéw komputerowych i przesytaé je do urzedu skarbo-
wego w postaci elektronicznej (zob. rozdziat XIV, podrozdzial 7 ,,Jednolity Plik Kontrolny
dla podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw oraz ewidencji sSrodkéw trwatych”).

2. Zasady dokonywania wpisow do poszczegdlnych
kolumn podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

Prawidtowos¢ dokonanych przez podatnika wpiséw do ksiegi poddawana jest zawsze
szczegotowej analizie podczas ewentualnej kontroli przez organy podatkowe. Warto wiec
poswiecié troche czasu na doktadne zapoznanie sie z ksiega.

Ponizsze opracowanie to doktadne objasnienia do ksiegi. Stanowig one przewodnik po-
mocny przy zaklasyfikowaniu dokumentéw ksiegowych do odpowiednich kolumn ksiegi.
Objasnienia te sa doskonatq ,,Sciagawka”, niezbedna przy podejmowaniu decyzji, jak za-
klasyfikowac¢ zdarzenie oraz co mozna wpisaé, a czego nie, w poszczego6lne kolumny
ksiegi.

2.1. Struktura podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

Ksiega (zob. wzor Nr 2 na stronie repozytorium.beck.pl) sktada sie z czterech zasadni-
czych czesci:

1) czes$é opisowa (kol.: 1—6),

2) czes¢ dotyczaca przychodéw (kol.: 7—9),

3) czesé dotyczaca kosztéw (kol.: 10—15),

4) czes¢ dotyczaca kosztow dziatalnosci badawczo-rozwojowej (kol. 16).

Po blizszym poznaniu ksiegi konieczny bedzie wyrazny podziat czesci dotyczacej kosz-
téw na czesé, ktdra zawiera informacje zwigzane z zakupem towaréw (kol. 101 11), oraz
pozostala cze$é, zawierajacq informacje dotyczace pozostatych wydatkéw (kol. 12—15).

Latwo zauwazy¢, ze ksiega zawiera jeszcze kol. 17 ,,Uwagi”.
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Rozdziat Il. Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

2.2. Kolejnos¢ zapisow w podatkowej ksiedze przychodow
i rozchodow (kolumna 1)

Wkol. 1, Lp.” wpisuje sie kolejny numer zapisu w ksiedze. Wydawatoby sie — prosta rzecz.
A jednak moga powstac watpliwosci, co nalezy wpisywaé w kazdym miesigcu roku po-
datkowego - czy kolejne numery narastajaco w ciaggu catego roku, czy od numeru 1 w po-
szczegollnych miesigcach.

Trzeba przyznad, ze i wsréd fachowcédw zdania na ten temat sa podzielone — wiekszos¢
z nich jest zdania, ze nalezy postepowac zgodnie z pierwszym wariantem, inni optuja
za drugim. Moim zdaniem zapisy w ksiedze nalezy numerowad narastajgco od poczatku
do konca roku podatkowego. W pkt 2 Objasnien, stanowiacych zatacznik do PodKsPiRR,
napisane jest: ,Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapiséw do
ksiegi”. Zatem numerujemy zapisy narastajaco w ciagu roku podatkowego.

Ponadto w pkt 2 Objasnien mowa jest réwniez o oznaczaniu kazdego dowodu ksiego-
wego, stanowigcego podstawe dokonania wpisu do ksiegi, tym samym numerem, ktérym
oznaczony zostat wpis w ksiedze. Oznacza to, zZe numer zaewidencjonowanego zdarze-
nia gospodarczego (sprzedaz, zakup, wyptata wynagrodzen, poniesienie jakiego$ kosztu
itp.) musi by¢ odzwierciedlony na dowodzie ksiegowym stanowigcym podstawe zapisu
w ksiedze.

2.3. Data zdarzenia gospodarczego (kolumna 2)

W kol. 2 ,,Data zdarzenia gospodarczego” wpisuje sie date wynikajaca z dokumentu sta-
nowigcego podstawe dokonywania wpisu. Nie musi to by¢ petlna data — zaré6wno w do-
stepnych w sprzedazy ksiegach do recznego wypeltniania, jak i na wydrukach z progra-
méw komputerowych nazwa miesigca umieszczona jest na gérze strony. Wystarczy po-
da¢ dzien.

Tak wiec, co do zasady, przy ewidencjonowaniu wydatku wpisuje sie date, z jaka faktura
zostata wystawiona; w przypadku zakupu towaru, gdy towar otrzymalismy wcze$niej niz
dokument - date otrzymania towaru (zob. rozdziat IX, podrozdziat 2 ,Moment ujecia
kosztéw w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw”), natomiast po wystawieniu
faktury ewidencjonuje sie jq z data wystawienia (zob. rozdziat VI, podrozdziat 1 ,,Przy-
chody z dziatalnosci gospodarcze;j”).

Dowody wewnetrzne (zob. rozdziat V, podrozdziatl 2.5.5. ,Dowody wewnetrzne”) ewi-
dencjonuje sie z data wystawienia, listy ptac — w miesigcu, za ktéry wynagrodzenia sg na-
lezne (pod warunkiem, ze zostaty wyptacone lub postawione do dyspozycji pracownika
w terminie wynikajacym z przepiséw prawa pracy, umowy lub innego stosunku praw-
nego taczacego strony) albo z data rzeczywistej wyptaty lub postawienia wynagrodzenia
do dyspozycji pracownika (zob. rozdziat VIII, podrozdziat 2 ,,Moment ewidencjonowania
wynagrodzen”). Sktadki ZUS — w miesiacu, za ktéry naleznosci te sa nalezne, pod warun-
kiem, ze zostang optacone (o ile podatnik speini dodatkowe warunki) lub z datg faktycz-
nej ich wptaty (zob. rozdzial IX, podrozdziat 6 ,,Ewidencjonowanie w podatkowej ksiedze
przychodéw i rozchodéw sktadek wptacanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych”).
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Czesé |. Wszystko o podatkowej ksiedze przychodoéw i rozchodéw

Przestrzegam przed popelnieniem powaznego btedu, jakim jest niezaewidencjonowanie
przychodu wynikajacego z wystawionej faktury, na ktdrej sposéb zaptaty oznaczony jest
jako przelew z dlugim terminem ptatnosci (wykraczajacym poza dany miesigc). Wielu
podatnikéw nie wpisuje tego przychodu, ttumaczac, Ze nie otrzymali jeszcze pieniedzy.
Jest to bardzo powazny btad zanizenia przychodu i uszczuplenia zobowigzan podatko-
wych. Fiskusa bowiem nie interesuje, czy podatnik otrzymat nalezne mu pieniadze; skoro
wystawit fakture i wprowadzit ja do obrotu prawnego, jest on zobowiazany do ujecia tego
przychodu w ksiedze.

2.4. Numer dowodu ksiegowego (kolumna 3)

Numer faktury, rachunku lub innego dowodu stanowiacego podstawe dokonania wpisu
umieszcza sie w kol. 3 ,Nr dowodu ksiegowego”. Z wpisami do tej kolumny nie powinno
by¢ zadnych ktopotéw.

Nie polecam stosowania skrotéw: np. wpisania 15/2021 zamiast 000015/2021. Teore-
tycznie jest to ten sam numer dokumentu, ale nie wiadomo, jak ustosunkuje sie do ta-
kiego zapisu kontrolujacy firme. Podatnik moze spotkac sie z zarzutem, zZe nie jest to ten
sam numer. Ponadto warto pamieta¢ o tym, ze nasi kontrahenci r6znie numeruja doku-
menty i numer 000015/2021 moze dla nich oznaczac catkiem inny numer niz 15/2021.

Poza tym pamietajmy o tym, Ze niepodanie pelnego numeru faktury moze by¢ powodem
uznania za btad przez organ podatkowy na potrzeby JPK_V7M lub JPK_V7K.

Wielu podatnikéw, dla przejrzystosci zapisow w ksiedze, dodaje przed numerem doku-
mentu wewnetrznego jaki$ symbol. Dodanie takiego symbolu (np. WB —wyciag bankowy,
DW - dowdd wewnetrzny, Prot. — protokdt, DK — dowdd ksiegowy itp.) zdecydowanie
pomaga podczas analizy zapiséw w ksiedze i sprawdzania prawidtowosci ich dokonania.
Nalezy zaznaczy¢ jednak, ze zaden przepis PodKsPiRR nie nakazuje oznaczania doku-
mentéw w ten sposob, a co za tym idzie — wpiséw w ksiedze.

2.5. Kontrahenci (kolumny 4 i 5)

Wydawac by sie mogto — prosta rzecz, nie da sie tu popelni¢ btedu. A jednak zdarzaja sie
wpisy typu: ,stacja paliw”, ,,wlasne”.

Zasady sg tu proste: w przypadku konkretnych dostawcéw lub odbiorcéw wpisuje sie ich
pelne dane (kol. 4 ,imie i nazwisko (firma)” oraz kol. 5 ,,adres”). Postepowac tak nalezy
wtedy, gdy transakcje z dostawcami czy odbiorcami udokumentowane zostaty fakturami
lub rachunkami.

Zdarza sie, ze kontrahent podaje na fakturze nie tylko dane dotyczace siedziby, lecz takze
dane dotyczace miejsca prowadzenia dziatalnosci. W takiej sytuacji w ksiedze wpisuje sie
dane siedziby kontrahenta.

Jezeli zapisy dotycza przychodu ze sprzedazy nieudokumentowanej lub innych zdarzen
gospodarczych popartych dowodami wewnetrznymi, kolumn dotyczacych kontrahen-
tow po prostu sie nie wypetnia.

14



Rozdziat Il. Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

2.6. Opis zdarzenia gospodarczego (kolumna 6)

Doktadny, niepozostawiajacy zadnych watpliwos$ci opis ewidencjonowanego zdarzenia
gospodarczego pozwoli w wielu sytuacjach uniknaé sporu z organami kontrolujacymi
ksiege. Podane okreslenie zdarzenia musi zwiezle oddawac jego istote. Stowem, wpis
w kol. 6,,0Opis zdarzenia gospodarczego” nie moze wprowadzaé w btad lub byé przyczyna
udzielania organom podatkowym skomplikowanych wyjasnien.

Oto kilka przyktadéw wpiséw niebudzacych zadnych watpliwosci co do charakteru zda-
rzenia gospodarczego: ,sprzedaz towarow handlowych”, ,sprzedaz srodka trwalego”,
,otrzymana kara umowna”, ,,zakup towaréw handlowych”, , zaptata za roztadunek towa-
row”, ,wyptata wynagrodzenia za maj 20 r.”, ,zaplata za wykonanie matrycy”, ,,zakup
fotela”, ,zaptata czynszu za grudzien 20 .”.

2.7. Sprzedaz towaréw i ustug (kolumny: 7, 8 i 9)

W kol.: 7, 819 (a wlasciwie tylko w kol. 7 ,,warto$¢ sprzedanych towardw i ustug” i kol.
8 ,pozostate przychody”, poniewaz wartosci w kol. 9 ,,razem przychody” sg sumg warto-
$ci z kol. 7 i 8) wpisuje sie przychody uzyskane podczas prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej. Podatnicy wielokrotnie stoja przed dylematem: ,,W ktéra kolumne wpisaé uzy-
skany przychdéd — 7 czy 8?”. Szczegotowa odpowiedz na to pytanie zawiera rozdziat VI
,2Ewidencjonowanie i rozliczanie przychodéw”.

Wszystkie przychody zwigzane bezposrednio z rodzajem wykonywanej dziatalnosci go-
spodarczej ewidencjonuje sie w kol. 7 PKPiR. Oto przyktady wpiséw dokonywanych

w kol. 7: ,sprzedaz towarow”, ,,ustuga transportu .......cecccveeeeeeeuvveeennns 7, ,Sporzadzenie
biznesplanu .........ccccevveunnneeen. 7, ,wWykonanie matrycy ......ccceeeeeevveeeernnne 7, ,wykonanie
sktadu ksiazki ........ 7, ,ustuga ttumaczenia tekstu” itp.

Przychody ewidencjonuje sie réowniez w kol. 8 ksiegi. Tam wtasnie swoje miejsce znaj-
duja przychody, ktére powstaja niezaleznie od rodzaju prowadzonej dziatalnosci, nie-
ktore systematycznie (np. odsetki od stanu konta), inne sporadycznie (np. sprzedaz $rod-
kéw trwatych).

Przychody ewidencjonowane w kol. 8 moga by¢ przychodami naleznymi, ktérych ujecie
wymagane jest bez wzgledu na to, czy otrzymaliSmy zaptate, czy tez nie (np. sprzedaz
$rodkéw trwatych), lub moga by¢ przychodami, ktére wpisujemy dopiero po ich otrzy-
maniu (np. kara umowna).

Podzial przychodéw na ,przychody ze sprzedanych towaréw i ustug” oraz ,pozostate
przychody” ma duze znaczenie przy ustalaniu niektérych wskaznikéw zwigzanych z pro-
wadzong dziatalnoscia (np. narzutu na sprzedawane towary). Dzieki takiemu podziatowi
tatwo sprawdzié, czy np. w ferworze prowadzonej dziatalnosci nie ,,zgubiliSmy” jakiejs
ilosci towaru. Bedzie o tym mowa podczas omawiania zamkniecia PKPiR oraz sposobéw
przeprowadzania analizy dziatalnosci firmy.

Odpowiedz na pytanie, jakie kwoty (netto czy brutto) ewidencjonuje sie w ksiedze, za-
wiera podrozdziat 3 ,,Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw a VAT”.
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