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Wstep

Prawnicy majq dwie wady. Po pierwsze, nie potrafiq dobrze pisac.

Po drugie, wydaje im sie, Ze potrafiq.

(Carl Felsenfeld, ,,The Plain English Movement in the United States”,
Canadian Business Law Journal, vol. 6, 1981-82)

Pisz zwiegle, pisz prosto, pisz po ludzku.
(Sir Ernest Gowers, ,,The Complete Plain Words”, 3. wydanie, HMSO, 1986)

Cele

Chociaz sztuka legal writing & drafting jest praktykowana tak dtugo, jak
istniejg prawo i prawnicy, przynajmniej w tym kraju, dopiero niedawno
uznano ten przedmiot za godny powaznego studiowania. Pomimo ze wiele
osob nadal uwaza inaczej, prawnicy maja nedzna reputacje jako pisarze. Cze-
sto jesteSmy oskarzani o produkowanie niezrozumiatych pism i dokumen-
téw. Nie musi tak by¢. Wspotczesny jezyk prawniczy nie musi by¢, jak ujat
to Coode w 1843 roku, ,koronkowy i barbarzynski”. Ludzie czytajq pisma
prawnicze nie dlatego, ze chca, ale dlatego, ze musza. Prawnicy muszg sie
nauczy¢ pisa¢ dobrym, przejrzystym jezykiem angielskim, zrozumiatym dla
ich klientéw. Zte nawyki nalezy raczej eliminowadé niz utrwalaé, aby osoby
dopiero rozpoczynajace kariere prawnicza otrzymaty wskazowki dotyczace
dobrych praktyk juz na samym poczatku.

Jednak cho¢ popieram te sprawe i staram sie uzywac w niniejszej pub-
likacji zasad Plain English, gtéwnym celem tego tekstu nie jest zorganizo-
wanie krucjaty w imieniu The National Consumer Council, The Plain English
Campaign, Clarity for Lawyers lub innych organizacji promujacych uzywa-
nie prostego jezyka angielskiego w jezyku prawniczym. Chociaz w czesci
pierwszej pokrotce poruszono kwestie poprawnej gramatyki, ta ksigzka nie
dotyczy wylacznie zasad angielskiej gramatyki. Nie ma tez stanowi¢ tekstu
referencyjnego dotyczacego uzycia jezyka angielskiego, nawet jesli probuje
zwrdci¢ uwage na niektore z czestszych naduzy¢ w piSmiennictwie prawni-
czym. Zawiera wskazéwki dotyczace stylu, ale nie jest przewodnikiem stylu.
Nie udaje ani nie prébuje by¢ techniczna ksigzka na temat redagowania teks-
téw prawniczych, chociaz zwraca uwage czytelnikéw na kilka kluczowych
kwestii technicznych. Prezentuje wiele przyktadéw zaczerpnietych z praw-
dziwych dokumentéw, ale z pewnoscia nie jest zbiorem wzordw.
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We wszystkich tych obszarach istnieja autorytatywne dzieta, do ktérych
warto sie odnies¢, takie jak The Complete Plain Words sir Ernesta Gowersa
i Modern English Usage Fowlera, ale do tej pory zadna ksigzka nie potaczy-
ta gtéwnych zasad, regut i konwencji w ramach jednej publikacji, tak by
korzystaé z niej mogli poczatkujacy w pisaniu pism prawniczych. W mojej
ksiazce probowatem przedstawic¢ podstawowy, acz wyczerpujacy przewod-
nik — od pierwszego etapu przygotowan do ostatecznej edycji — dla oséb
dopiero rozpoczynajacych kariere prawnicza. Chociaz tres¢ moze zaintere-
sowac doswiadczonych praktykéw, zwtaszcza gdy firma rozwaza stworzenie
wiasnych wzorcow dokumentéw, ksigzka jest skierowana gtéwnie do stu-
dentéw prawa, aplikantéw i doradcéw prawnych na wezesnych etapach ka-
riery. Moze by¢ rdwniez przydatna asystentom i asystentkom firm, contract
menedzerom, asystentom prawnym tzw. paralegals, (...) i sekretarzom/se-
kretarkom prawnikéw/prawniczek.

Struktura

Ta ksiazka mogtaby z tatwoscig zostaé¢ napisana w dwdch tomach. Zamiast
tego stara sie potaczyc powigzane ze sobg umiejetnosci pisania prawnicze-
go, okreslajac wspdlne ogolne zasady przed skupieniem sie na kwestiach
specyficznych dla konkretnej umiejetnosci. Publikacja podzielona jest za-
tem na trzy czesci. Czes¢ 1 dotyczy ogdlnych zasad legal writing & drafting.
Czes¢ 2 obejmuje komunikacje pisemna, taka jak listy, e-maile, raporty i me-
moranda. Czes$¢ 3 poswiecona jest tzw. draftowaniu.

Ksigzka zostata zaprojektowana z mysla o potrzebach zaréwno tych, ktorzy
chca czytad na ten temat ogdlnie, jak i tych, ktérzy w miare potrzeb chca za-
glebiad sie w poszczegdlne dziaty. Kazdy, kto przeczyta ja od deski do deski,
odkryje pewne powtdrzenia. Niektorzy o bardziej szczegdlnych zaintereso-
waniach znajda potrzebe przeskakiwania pomiedzy konkretnymi rozdzia-
tami. Probowatem znalez¢ réwnowage pomiedzy tymi dwoma podejsciami.

Podstawowe zasady, zdrowy rozsadek i wspdlna praktyka

W niektérych przypadkach starszy stazem prawnik moze sprzeciwié sie
sugerowanej regule, podejsciu lub konwencji na tej podstawie, ze nie jest
to zgodne z jego praktyka lub ogélnie praktyka (co czesto sprowadza sie
do tego samego). Opisujac ustalone konwencje (i wtasne preferencje), sta-
ratem sie, w miare mozliwosci, unika¢ nakazéw i zakazdéw i wskazywad,
ze kazda firma ma swoj wtasny sposob postepowania, a w tych, w ktérych
nie ma ustalonych wzoréw pism, to samo moze dotyczy¢ poszczegdlnych
prawnikéw. Systematyczne szkolenie, i ogélnie zycie mtodego prawnika,

2



Wstep

jest bardzo trudne. Jednak podobnie jak poczatkujacy muzyk musi najpierw
nauczy¢ sie nut, zanim zacznie improwizowac, poczatkujacy prawnik potrze-
buje podstawowych zasad legal writing and drafting. Dlatego tez prébowa-
tem okresli¢ te podstawowe zasady.

Wtiasciwym podejsciem dla wiekszosci czytelnikéw bedzie przestrzega-
nie regut lub sugestii zawartych w tej ksiazce, chyba Ze jest to sprzeczne
z preferencjami odpowiedniej uczelni, uniwersytetu, firmy lub szefa. Kazdy
powinien dostosowac sie do oczekiwan tych, ktorzy oceniaja jego prace jako
studenta lub pracownika, ale zachowaé otwarty umyst. Pozostaje nadzieja,
ze studenci, stazysci i mtodzi prawnicy ocenig mocne i stabe strony, ktére
widza w pisaniu innych, i z czasem stworza wtasny styl w oparciu o jakos¢
swoich obserwacji, a nie tradycje czy przyzwyczajenia.

Zaréwno nowicjusze, jak i doswiadczeni praktycy moga sie zgodzi¢ (cho¢
niekoniecznie w tej samej kwestii), ze ksigzka w niektérych miejscach za-
wiera w zasadzie jedynie zdroworozsadkowe rady. Z przyjemnosciag sie z tym
zgodze, jednak prawdziwe pytanie brzmi: ,,Czy to powszechna praktyka?”.
Absolwent rozpoczynajacy kariere prawniczg moze by¢ zaskoczony gigan-
tycznymi zdaniami niezawierajgcymi interpunkcji i przestarzatymi, sztucz-
nymi wyrazeniami, ktére wciaz sa uzywane przez praktykow. Wydaje sie,
ze praktycy, i to czesto ci mniej doswiadczeni, bardzo szybko zapominaja, jak
mato, rozpoczynajac kariere, wiedzieli o kwestiach, w ktérych praktykant
potrzebuje wskazowek.

Styl osobisty i kwestie wrazliwe

Pisanie jest w wysokim stopniu zwiazane ze stylem — kazdy wypracowuje
swoj wiasny. Chociaz mam nadzieje, ze wyeliminowatem jedna lub dwie z mo-
ich bardziej irytujacych manier pisarskich, opartem sie pokusie oczyszczenia
stylu ze wszystkich jego szczegolnych cech. W szkole uczono na przyktad, ze nie-
wlasciwie jest zaczynac zdanie od ,because” lub spéjnikiem typu ,,but” i wiem
z doswiadczenia, ze dla niektérych jest to powazne przewinienie. Ale Gowers
stwierdza, Ze te stowa moga by¢ swobodnie uzywane w ten sposéb i wielu au-
toréw robi to z dobrym skutkiem. Dlatego pozwolitem sobie od czasu do czasu
na,But” lub, Because”, ryzykujac gniew niektérych moich czytelnikéw.

Inny bardzo wrazliwy obszar to seksizm i pte¢ zaimkéw. Czesto twierdzi
sie, ze tradycyjne uzycie zaimka ,he” w sposob rodzajowy, obejmujacy za-
rowno mezczyzn, jak i kobiety, jest forma seksistowska. W ustawie ustawo-
dawca moze sie powota¢ na brytyjska ustawe — The Interpretation Act lub,
w przypadku dokumentu prywatnego, na ustawe The Law of Property Act.
Adwokat przygotowujacy pismo, a tym bardziej autor ksigzki o pismienni-
ctwie prawniczym — niespecjalnie. Powszechnie stosowang odpowiedzia
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na ten problem jest uzycie neutralnego stowa w liczbie mnogiej — ,,they” —
izrobitem to tam, gdzie pozwala na to kontekst. Ale masowe uzywanie tego
narzedzia moze prowadzi¢ do innych problemdéw:

Most lawyers are sexist in their use of pronouns.

Tutaj podmiotem jest liczba mnoga ,lawyers”, nie ma sprzeciwu wobec
uzycia neutralnego seksualnie ,,they”. Jednak zdarzaja sie sytuacje, w kto-
rych to rozwigzanie nie dziata:

One in four lawyers is sexist in their use of pronouns.

Pojedynczy sens podmiotu: ,,one lawyer”, powinien odpowiadac zaimkowi
w liczbie pojedynczej, a nie liczbie mnogiej ,,they”. W takich przypadkach
sktaniatem sie do uzycia formy meskiej ,he”, gdzie podmiotem jest ‘ztoczyn-
ca’, a w pozostatych sytuacjach trzymatem sie bezpiecznego, cho¢ ktopotli-
wego ,.he or she”.

Klauzula wytaczenia

Przyktady zawarte w tej ksiazce sa przedstawione albo jako przyktady
ztych praktyk lub stylu, albo jako ilustracje konkretnego wniosku poczynio-
nego w teks$cie. Nie sa one przeznaczone i nie powinny by¢ uzywane jako
wzorce do legal writing & drafting przez ciebie. Chociaz zasady zawarte
w tym opracowaniu mozesz zastosowac do kazdego zadania pisarskiego,
zawsze powinienes sie doktadnie zapoznac z przepisami, odwotac sie do od-
powiednich wzoréw dokumentdéw i precedenséw oraz z wielkq starannoscia
dobierac stowa, ktérych uzywasz, w zaleznosci od konkretnych okolicznosci.

Ostatnie stowo

Przyznaje, ze kilka przyktadéw ztych nawykéw i czestych btedéw przy-
toczonych w tej ksiazce pochodzi z mojego wtasnego dorobku. Cho¢ w wy-
niku badan i pracy nad ta ksiazka wiele sie nauczytem, otwarcie przyznaje,
ze wiele jest jeszcze do zrobienia. Wszelkie sugestie sq mile widziane.

Tymczasem moge mie¢ tylko nadzieje, ze uniknatem szczegdlnej hanby,
o ktérej wspomniata Julie Burchill w artykule, ktéry ukazat sie w The Sun-
day Times niedtugo po tym, gdy zgodzitem sie napisa¢ pierwsza wersje tej
ksiazki. Napisata ona:

Zapewne najtrudniej pisze sie — nie wychodzqc przy tym na kompletnego durnia —
0 samym pisaniu.
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