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Wprowadzenie

Przekazujemy do rak Paistwa ksigzke ,,Przepisy i zestawienia kadrowe”. Zawartos¢ publikacji obej-
muje Kodeks pracy i 45 innych aktéw prawnych okreslajacych obowiazki pracodawcéw zwigzane
z zatrudnianiem pracownikéw. Akty te uporzadkowane zostaty w 19 rozdziatach wskazujacych podsta-
wowe obszary aktywnoSci pracodawcy w sprawach pracowniczych. Sg to zaréwno przepisy najczesciej
wykorzystywane przez pracodawcéw (takie jak Kodeks pracy, ustawa o funduszu §wiadczer socjal-
nych czy rozporzadzenie w sprawie dokumentacji pracowniczej), jak i wykorzystywane sporadycznie,
ale przydatne w nietypowych sytuacjach (np. ustawa o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych,
o praktykach absolwenckich czy nowe rozporzadzenie w sprawie badan na obecno$¢ alkoholu
lub $rodkéw dzialajacych podobnie do alkoholu w organizmie pracownika, albo rozporzadzenie
w sprawie zwrotu kosztéw uzytkowania do celéw stuzbowych prywatnego samochodu).

Dla ufatwienia wypelniania powinnosci przez wigkszych pracodawcéw, zatrudniajacych co naj-
mniej 50 pracownikéw, w zbiorze zamieszczone zostaly regulacje okreslajace obowiazki wzgledem
zalogi zakladu (np. ustawa o informowaniu pracownikéw i przeprowadzaniu z nimi konsultacji oraz
ustawa o zwigzkach zawodowych). W publikacji uwzglednione zostalo ponadto czesto poszukiwa-
ne przez pracodawcow, aczkolwiek nieobowiazujace juz powszechnie, zarzadzenie w sprawie nagréd
jubileuszowych, oraz stosowane w sferze budzetowej rozporzadzenie w sprawie dodatkowego wyna-
grodzenia rocznego. W zbiorze umieszczono ponadto przepisy okreslajace zatrudnienie oraz warunki
pracy i pacy pracownikéw samorzadowych. Taki dobor przepiséw jest efektem wieloletnich do-
$wiadczen redakcji nabytych w kontaktach z odbiorcami literatury wspomagajacej prace dzialéw kadr.

Stan prawny wydania to maj 2023 r. W nowym wydaniu ksigzki uwzglednione zostaly liczne zmia-
ny przepiséw, jakie mialy miejsce w pierwszej potowie 2023 r., w szczegdlnosci wynikajace z duzych
nowelizacji Kodeksu pracy zwiazanych z prewencyjnym badaniem trzeZwosci pracownikéw, praca
zdalng oraz godzeniem zycia zawodowego i rodzinnego. Dla ulatwienia zapoznania si¢ ze zmianami
ich zakres merytoryczny opisany zostal w formie tabelarycznej, uporzadkowanej wedtug daty wejscia
w zycie danego przepisu (zob. Czes¢ I).

Niniejsze wydanie ksigzki zawiera szereg udogodnien, ktérych celem jest ulatwienie Czytelniko-
wi korzystania ze zbioru. Przepisy wszystkich aktéw prawnych opatrzone zostaty specjalnymi hastami,
ktére pelnig funkcje wskaznika informacyjnego ulatwiajacego szybka orientacje w tresci przepisu.
W przypisach do artykuléw Kodeksu pracy i innych ustaw zamieszczono notatki wskazujace, jaki akt
wykonawczy wydano na ich podstawie i w ktérym miejscu akt ten znajduje si¢ w ksiazce. Znale-
zienie potrzebnych informacji utatwia natomiast autorski indeks rzeczowy obejmujacy wszystkie akty
zawarte w publikacji. W tym wydaniu ksigzki dodane zostaly ponadto nowe tresci merytoryczno-infor-
macyjne przydatne w codziennej pracy dziatéw kadrowych, tj. zestawienia tabelaryczne obrazujace
takie zagadnienia jak: rodzaje uméw stosowanych w zatrudnieniu, tryby rozwigzania umowy o prace,
wymiary urlopéw wypoczynkowych i rodzicielskich, lista pracownikéw chronionych przed zwolnie-
niem, wymiary czasu pracy obowigzujace pracownikéw w poszczegdlnych miesigcach 2023 r., urlopy
rodzicielskie, odprawy, diety, odpisy, odsetki, ryczalty i rekompensaty oraz wiele innych.

Mam nadzieje, ze zastosowany dobdr przepisow oraz przyjety system opracowania redakcyjnego
publikacji pozwoli na szybkie rozwigzanie watpliwosci dotyczacych zatrudniania pracownikéw.

Maciej Natecz
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