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I. PRAWO USTROJOWE

I. Notariat

Ustawa z 14.2.1991 r. - Prawo o notariacie

USTROJ NOTARIATU

Notariusz jest powotany do dokonywania czynnosci, ktérym strony s obowigzane lub pragna
nada¢ forme notarialng (czynnoéci notarialnych). W wypadkach okreslonych w ustawie czyn-
noéci notarialnych moga dokonywac¢ réwniez zastgpca notarialny albo aplikant notarialny.

Notariusz w zakresie swoich uprawnien dziala jako osoba zaufania publicznego, korzysta-
jac z ochrony przystugujacej funkcjonariuszom publicznym. Natomiast czynnoéci notarialne,
dokonane przez notariusza zgodnie z prawem, maja charakter dokumentu urzedowego.

Czynnosci notarialnych notariusz dokonuje w kancelarii notarialnej. Czynnos¢ notarial-
na moze by¢ dokonana takze w innym miejscu, jezeli przemawia za tym charakter czynnosci
lub szczegolne okolicznosci.

Notariusz moze prowadzi¢ tylko jedna kancelarie. Jednoczesnie kilku notariuszy moze
prowadzi¢ jedng kancelari¢ na zasadach spétki cywilnej lub partnerskiej i w takiej sytuacji
kazdy z nich dokonuje czynnoéci notarialnych we wlasnym imieniu i ponosi odpowiedzial-
no$¢ za czynnosci przez siebie dokonane.

Notariuszowi za dokonanie czynnosci notarialnych przystuguje wynagrodzenie okreslone
na podstawie umowy ze stronami czynnosci, nie wyzsze jednak niz maksymalne stawki taksy
notarialnej wlasciwe dla danej czynnosci.

Gdy strona czynnosci notarialnej nie jest w stanie bez uszczerbku utrzymania koniecznego
dla siebie i rodziny ponie$¢ zadanego przez notariusza wynagrodzenia, moze wystapic z wnio-
skiem do sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na jej miejsce zamieszkania o zwolnienie
w caloéci lub w czesci od ponoszenia tego wynagrodzenia. Mozliwos$¢ wystapienia z powyz-
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szym wnioskiem dotyczy takze osoby prawnej, ktéra wykaze, ze nie ma dostatecznych $rod-
kéw na ponoszenie wynagrodzenia zadanego przez notariusza.

Notariusz jako platnik na podstawie odrebnych przepiséw pobiera podatki.

Notariusz uzaleznia sporzadzenie aktu notarialnego oraz objecie wnioskiem o wpis w ksie-
dze wieczystej zagdania dokonania wpisu zwigzanego z czynnoscia notarialng od uprzedniego
uiszczenia przez wnioskodawce naleznej oplaty sadowej. Pobrang oplate sadowa notariusz
przekazuje wlasciwemu sagdowi rejonowemu.

Minister Sprawiedliwo$ci prowadzi rejestr kancelarii.

POWOLYWANIE NOTARIUSZY

Notariusza powoluje i wyznacza siedzibe jego kancelarii Minister Sprawiedliwo$ci,
na wniosek osoby zainteresowanej, po zasiegnieciu opinii rady wtasciwej izby notarialne;j.
Niewyrazenie powyzszej opinii w ciagu 60 dni od dnia otrzymania wniosku przez Ministra
Sprawiedliwo$ci uwazane jest za wyrazenie opinii pozytywne;j.

I Notariuszem moze by¢ powolany ten, kto: )

posiada obywatelstwo polskie, obywatelstwo innego panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, albo obywatelstwo innego
panistwa, jezeli na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej przystuguje mu
prawo podjecia zatrudnienia lub samozatrudnienia w Polsce

korzysta w pelni z praw publicznych i ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych )

jest nieskazitelnego charakteru i daje rekojmi¢ prawidtowego wykonywania ’
zawodu notariusza

odbyt aplikacje notarialng w Polsce

I ukonczyl wyzsze studia prawnicze i uzyskat tytul magistra

— S

z{ozyl egzamin notarialny w Polsce

I ukonczyl 26 lat )

Wymagania, wymienione w pkt 5 i 6, nie dotycza oséb, ktdre: uzyskaly tytul naukowy
profesora albo stopient naukowy doktora habilitowanego nauk prawnych, zajmowaty stanowi-
sko sedziego lub prokuratora, zajmowaly stanowisko asesora sagdowego przez okres co najmniej
2 lat, wykonywaly zawdd adwokata badz radcy prawnego przez co najmniej 3 lata, zajmowaly
stanowisko Prezesa, wiceprezesa lub radcy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej
przez co najmniej 3 lata.
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Do egzaminu notarialnego bez odbycia aplikacji notarialnej moga przystapic¢ osoby,
ktore m.in.: posiadaja stopien naukowy doktora nauk prawnych; przez co najmniej 4 lata
w okresie nie dluzszym niz 6 lat przed zlozeniem wniosku o dopuszczenie do egzaminu byty
zatrudnione na stanowisku referendarza sadowego, starszego referendarza sadowego, asystenta
prokuratora, asystenta sedziego lub byty zatrudnione w SN lub w TK i wykonywaly zadania od-
powiadajace czynnoéciom asystenta sedziego; po ukonczeniu wyzszych studiéw prawniczych
przez minimum 4 lata w okresie nie dtuzszym niz 6 lat przed zlozeniem wniosku o dopuszcze-
nie do egzaminu wykonywaly na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej wy-
magajace wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzane z czynnosciami wykonywanymi
przez notariusza w kancelarii notarialnej albo byty zatrudnione w urzedach organow wiadzy
publicznej i wykonywaly wymagajace wiedzy prawniczej czynnoéci bezposrednio zwigzane
ze $wiadczeniem pomocy prawnej na rzecz tych urzedow; zdaly egzamin sedziowski, proku-
ratorski, adwokacki, radcowski lub komorniczy.

Notariusz jest obowigzany w ciagu 2 miesi¢cy od zawiadomienia o powolaniu urucho-
mi¢ kancelarie i zglosi¢ to Ministrowi Sprawiedliwo$ci, a jezeli w tym terminie nie uruchomi
kancelarii, to powotanie traci moc, co stwierdza Minister Sprawiedliwosci.

ODWOLANIE NOTARIUSZY

I Minister Sprawiedliwo$ci odwoluje notariusza, jezeli notariusz:

z powodu choroby lub utomno$ci zostal uznany orzeczeniem lekarza orzecznika
ZUS za trwale niezdolnego do pelnienia obowiazkéw notariusza albo bez
uzasadnionej przyczyny odmoéwit poddania si¢ ocenie niezdolnosci do pracy,
pomimo zalecenia rady wla$ciwej izby notarialnej

)
I zrezygnowal z prowadzenia kancelarii )
)

I ukoniczyt 70 lat

zostal pozbawiony prawa prowadzenia kancelarii orzeczeniem sadu
dyscyplinarnego

I ma orzeczony zakaz wykonywania zawodu na mocy prawomocnego wyroku sadu )

I utracil prawa publiczne badz petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych )

Minister Sprawiedliwo$ci moze odwola¢ notariusza w wypadku, gdy:

1) charakter stwierdzonych w wyniku wizytacji nieprawidtowo$ci stanowi razaca i oczywista
obraze przepiséw prawa;

2) notariusz uzyskal dwie ujemne oceny w wyniku kolejnych wizytacji przeprowadzonych
przez wizytatora samorzadu notarialnego lub Ministra Sprawiedliwosci.
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OBOWIAZKI | PRAWA NOTARIUSZY

Notariusz jest obowigzany postepowac zgodnie ze zlozonym $lubowaniem i stale podno-
si¢ kwalifikacje zawodowe.

Notariusz jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy okoliczno$ci sprawy, o ktérych powzial
wiadomo$¢ ze wzgledu na wykonywane czynnoéci notarialne. Obowiazek zachowania tajem-
nicy ustaje, gdy notariusz skfada zeznania jako §wiadek przed sagdem, chyba ze ujawnienie ta-
jemnicy zagraza dobru panstwa albo waznemu interesowi prywatnemu. W tych wypadkach
od obowigzku zachowania tajemnicy moze zwolni¢ notariusza Minister Sprawiedliwosci.

Notariusz nie moze podejmowac zatrudnienia bez uzyskania uprzedniej zgody rady wias-
ciwej izby notarialnej, z wyjatkiem zatrudnienia w charakterze pracownika naukowo-dydak-
tycznego, dydaktycznego lub naukowego, chyba ze wykonywanie tego zatrudnienia przeszkadza
w pelnieniu jego obowigzkéw. Poza tym notariuszowi nie wolno takze podejmowa¢ zajecia,
ktore by przeszkadzalo w pelnieniu obowigzkéw albo moglo uchybia¢ powadze wykonywa-
nego zawodu, w szczegdlnosci nie wolno mu zajmowac si¢ handlem, przemystem, posred-
nictwem i doradztwem w interesach.

Kancelaria powinna by¢ czynna w dniach powszednich co najmniej 6 godzin dziennie.
Jednoczesnie rada wlasciwej izby notarialnej moze ustali¢ 1 dzien powszedni tygodnia jako
wolny za przepracowana sobote¢. Natomiast w wypadkach niecierpigcych zwtoki albo szcze-
golnych potrzeb kancelaria moze by¢ czynna takze w niedziele i $wieta. Notariusz wykonujacy
zawod obowigzany jest posiada¢ adres do dorgczen elektronicznych, wpisany do bazy adre-
séw elektronicznych.

Gdy notariusz nie moze pelni¢ swych obowiazkow, wyznacza na ten czas zastepstwo
sposrod zastepcow notarialnych zatrudnionych w jego kancelarii oraz notariuszy ze wspolnej
kancelarii, informujac o tym prezesa rady wlasciwej izby, albo sposrdéd zastepcow notarialnych
z wykazu wiasciwej izby notarialnej oraz notariuszy majacych siedzibe kancelarii notarialnej
w tej izbie, w porozumieniu z prezesem rady wlasciwej izby.

Jezeli z powodu nieobecnoéci notariusza wyniklej z nieprzewidzianych przyczyn notariusz
nie wyznaczyl w kancelarii zastepstwa na czas swej nieobecnosci, zastepstwo wyznacza pre-
zes rady wlasciwej izby notarialnej.

Notariusz moze upowaznic¢ aplikanta notarialnego objetego jego patronatem do wyko-
nywania czynnosci notarialnych takich jak: sporzadzanie poswiadczenia, spisywanie protoko-
16w, sporzadzanie wypiséw, odpisow i wyciagéw dokumentdw oraz sporzadzanie, na zZadanie
stron, projektow aktow, oswiadczen i innych dokumentéw, pod warunkiem ze aplikant odbyt
co najmniej 2 lata i 6 miesigcy aplikacji oraz uzyskat pozytywny wynik z kolokwium. Notariusz
ponosi odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzona przez aplikanta notarialnego przy wykony-
waniu ww. czynnosci notarialnych.

SAMORZAD NOTARIALNY

Notariusze tworza samorzad notarialny, ktéry obejmuje izby notarialne i Krajowa Rade
Notarialna, posiadajace osobowos¢ prawna.
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I Organami izby notarialnej sa: )
I walne zgromadzenie notariuszy izby )
I rada izby notarialnej. )

Izbe notarialng stanowia notariusze prowadzacy kancelarie w okregu sadu apelacyjnego.
Siedzibg izby notarialnej jest siedziba sadu apelacyjnego.

Walne zgromadzenie notariuszy izby notarialnej

Walne zgromadzenia notariuszy izby notarialnej s3 zwyczajne lub nadzwyczajne. Kazdy
notariusz nalezgcy do danej izby jest obowigzany uczestniczy¢ w walnym zgromadzeniu.
Do zakresu dzialania walnego zgromadzenia notariuszy izby notarialnej nalezy m.in.:

o wybor prezesa i wiceprezesa oraz pozostalych cztonkéw rady izby notarialnej;
o wybor cztonka Krajowej Rady Notarialnej;

o wybdr notariuszy do sagdéw dyscyplinarnych i rzecznika dyscyplinarnego;

o ustalenie skladek na okreslone cele;

« uchwalenie budzetu.

Rozstrzygniecia walnego zgromadzenia zapadaja w formie uchwat podejmowanych zwy-
kia wigkszo$cia gtosoéw w obecnosci co najmniej potowy czlonkéw izby.

Rada izby notarialnej

Rada izby notarialnej dziata w siedzibie izby i oprocz prezesa oraz wiceprezesa skiada sie z:
5 cztonkow w izbach liczacych do 100 notariuszy, 7 cztonkéw w izbach liczacych od 101 do 200
notariuszy i 9 czlonkow w izbach liczacych ponad 200 notariuszy. Kadencja rady trwa 3 lata.

Do zakresu dzialania rady izby notarialnej nalezy m.in.:

o opiniowanie wnioskéw w przedmiocie powolywania i odwolywania notariuszy;

o nadzdr nad wykonywaniem obowiazkow przez notariuszy, zastepcdw notarialnych i apli-
kantéw notarialnych oraz nad przestrzeganiem przez nich powagi i godnoséci wlasciwej
dla notariusza;

o zarzad i rozporzadzanie majatkiem izby;

o zwolywanie walnych zgromadzen notariuszy izby i wykonywanie uchwat tych zgromadzen.
Do wazno$ci uchwat rady izby notarialnej jest wymagana obecno$¢ co najmniej potowy

jej cztonkéw. Natomiast uchwaly rady zapadaja zwykla wiekszo$cia gloséw, przy czym w razie

réwnej liczby gtoséw decyduje glos prezesa rady.

Krajowa Rada Notarialna

Krajowa Rada Notarialna jest reprezentantem notariatu, sktada si¢ z notariuszy wybranych
przez walne zgromadzenia notariuszy izb notarialnych, a jej kadencja trwa 3 lata.
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Do zakresu dzialania Krajowej Rady Notarialnej nalezy w szczeg6lno$ci:

o uchwalanie regulaminu wewnetrznego urzedowania kancelarii;

o przedstawianie opinii i propozycji w sprawach taksy notarialnej czy tez zmian przepisow
dotyczacych funkcjonowania notariatu;

o wspolpraca z notariatami innych panstw;

o wybor sposrdd czlonkdw rady rzecznika dyscyplinarnego;

o ustalanie programu aplikacji notarialnej i nadzoér nad szkoleniem aplikantow.

Krajowa Rada Notarialna moze zwola¢ kongres notariuszy w celu zasiggniecia opinii
w istotnych sprawach notariatu.

Krajowa Rada Notarialna na podstawie informacji przekazywanych przez rady izb notarial-
nych prowadzi w systemie teleinformatycznym liste notariuszy oraz zastepcédw notarialnych.

Nadzér nad notariatem i odpowiedzialno$¢ notariuszy za szkody

Nadzor nad dziatalno$cig notariuszy i organami samorzadu notarialnego sprawuje Mini-
ster Sprawiedliwosci osobiscie za posrednictwem prezeséw sadow apelacyjnych lub sadéw
okregowych albo przez wyznaczone osoby.

Minister Sprawiedliwosci moze zatrudni¢ notariusza - za jego zgoda — w Ministerstwie
Sprawiedliwo$ci, sadzie apelacyjnym lub sadzie okregowym do wykonywania czynno$ci nad-
zoru nad dzialalnoscig notariuszy i organami samorzadu notarialnego.

Nadzér nad notariuszami na obszarze wlasciwosci izby notarialnej wykonuje réwniez rada
izby przez swoich cztonkéw lub przez wyznaczonych w tym celu notariuszy niebedacych czton-
kami rady albo emerytowanych notariuszy. W ramach tego nadzoru w kazdej kancelarii prze-
prowadza si¢ wizytacje co najmniej raz na 4 lata. Z wizytacji sporzadza si¢ protokol. Rada izby
notarialnej ocenia wyniki wizytacji i przedstawia — w terminie miesigca od wizytacji — odpis
protokotu Ministrowi Sprawiedliwosci, zawiadamiajgc go réwnoczeénie o $rodkach podjetych
w celu usuniecia stwierdzonych uchybien.

Minister Sprawiedliwosci zwraca si¢ do SN o uchylenie sprzecznych z prawem uchwal
organu samorzadu notarialnego w terminie 3 miesiecy od ich doreczenia. Jezeli zaskarzona
uchwala razaco narusza prawo, termin ten wynosi 6 miesiecy.

Notariusz ponosi odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzona przy wykonywaniu czynnosci
notarialnych na zasadach okres$lonych w KC, z uwzglednieniem szczegolnej starannosci, do ja-
kiej jest obowigzany przy wykonywaniu tych czynnosci.

ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA

Za przewinienia zawodowe, w tym za oczywistg i razacg obraze przepiséw prawnych, uchy-
bienia powadze lub godnosci zawodu, za niespelnienie obowiazku zawarcia umowy ubezpie-
czenia od odpowiedzialnoéci cywilnej za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci
notarialnych, za niewykonanie obowiazku objecia patronatem co najmniej jednego aplikan-
ta notarialnego w okresie kolejnych 3 lat i 6 miesiecy oraz za niewykonanie zobowigzania
do objecia patronatem nalozonego na notariusza przez prezesa wlasciwego sadu apelacyjne-
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g0, a takze za niespelnienie obowigzku przekazania w terminie 7 dni ministrowi wlasciwemu
do spraw wewnetrznych wypisu aktu notarialnego oraz kopi umowy z podpisami notarialnie
pos$wiadczonymi, na mocy ktdrych cudzoziemiec nabyt nieruchomos¢ potozona na teryto-
rium RP lub nabyl badz objat udzialy, akcje lub ogét praw i obowiazkéow w spoélce handlowej
bedacej whascicielem lub wieczystym uzytkownikiem nieruchomoséci potozonych na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej.
Karami dyscyplinarnymi sg:
1) upomnienie;
2) nagana;
3) kara pieni¢zna do wysokosci pigciokrotnego przeci¢tnego miesiecznego wynagrodzenia
w sektorze przedsiebiorstw, nie nizsza od polowy tego wynagrodzenia;
4) pozbawienie prawa prowadzenia kancelarii.

Wymierzenie nagany lub kary pieni¢znej pociaga za soba niemoznos¢ udzialu ukaranego
w organach samorzadu notarialnego i w sadzie dyscyplinarnym przez okres 3 lat. Kary pie-
niezne wplywaja na rzecz Skarbu Panstwa. Natomiast osoba, ktdra przestata by¢ notariuszem
w zwigzku z orzeczeniem pozbawienia prawa prowadzenia kancelarii, moze ponownie ubiega¢
sie o powolanie na notariusza po uptywie 10 lat od uprawomocnienia si¢ orzeczenia tej kary.

Po uplywie 5 lat od chwili czynu nie mozna wszczaé postgpowania dyscyplinarnego,
a w razie wszczecia — ulega ono umorzeniu. Jednakze gdy czyn zawiera znamiona przestep-
stwa, przedawnienie dyscyplinarne nie moze nastapi¢ wczeéniej niz przedawnienie przewi-
dziane w przepisach KK.

Do orzekania w sprawach dyscyplinarnych sa powolane:

o wlinstancji - sady dyscyplinarne izb notarialnych;
o w Il instancji - Wyzszy Sad Dyscyplinarny.

Cztonkéw sagdéw dyscyplinarnych wybierajg na 3-letnig kadencje poszczegolne walne zgro-
madzenia notariuszy izb notarialnych. Ogélng liczbe cztonkéw sadéw dyscyplinarnych oraz
liczbe cztonkow tych sadow wybieranych przez poszczegolne walne zgromadzenia notariuszy
izb notarialnych okresla Krajowa Rada Notarialna.

Sad dyscyplinarny orzeka w sktadzie 3 cztonkow, a Wyzszy Sad Dyscyplinarny w sktadzie
5 cztonkow.

Obwiniony moze ustanowi¢ obronce sposrdd notariuszy, adwokatow lub radcow prawnych;
wniosek o wszczecie postepowania dyscyplinarnego moga zglosi¢ Minister Sprawiedliwo-
$ci lub rada wladciwej izby notarialnej po wstepnym wyjasnieniu okoliczno$ci koniecznych
do ustalenia znamion czynu zarzuconego obwinionemu oraz zlozeniu wyjaénien przez ob-
winionego, chyba ze ich zlozenie nie jest mozliwe. Postegpowanie dyscyplinarne w I instancji
powinno by¢ zakonczone w terminie miesigca od daty wplywu wniosku. W razie odwotania
notariusza w toku postepowania dyscyplinarnego postepowanie toczy si¢ nadal.
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SRODKI ZASKARZENIA

Od orzeczenia sadu dyscyplinarnego I instancji przystuguje obwinionemu, rzecznikowi
dyscyplinarnemu oraz Ministrowi Sprawiedliwosci odwolanie do Wyzszego Sadu Dyscypli-
narnego w terminie 14 dni od otrzymania orzeczenia wraz z uzasadnieniem.

Od orzeczenia wydanego przez Wyzszy Sad Dyscyplinarny przystuguje obwinionemu,
rzecznikowi dyscyplinarnemu, Ministrowi Sprawiedliwos$ci, Rzecznikowi Praw Obywatelskich
oraz Krajowej Radzie Notarialnej kasacja do SN w terminie 30 dni od doreczenia orzeczenia
z uzasadnieniem.

ZATARCIE

Po uplywie 3 lat od uprawomocnienia si¢ orzeczenia orzekajacego kare upomnienia lub
nagany albo 5 lat od uprawomocnienia si¢ orzeczenia orzekajacego kare pieniezna, a po uply-
wie 15 lat od uprawomocnienia si¢ orzeczenia o pozbawieniu prawa prowadzenia kancelarii,
Minister Sprawiedliwo$ci zarzadza usuni¢cie odpisu orzeczenia z akt osobowych, jesli w tym
okresie nie wydano przeciwko ukaranemu innego orzeczenia o nalozeniu kary dyscyplinarnej.

Sad dyscyplinarny moze zawiesi¢ w czynnosciach zawodowych notariusza, przeciwko
ktéremu wszczgto postepowanie karne, dyscyplinarne albo o ubezwlasnowolnienie. Na uchwa-
te o zawieszeniu w czynno$ciach zawodowych notariuszowi przystuguje zazalenie, ktére roz-
poznaje sad dyscyplinarny II instancji.

APLIKANCI NOTARIALNI

Wpis na liste aplikantow notarialnych nastepuje na podstawie uchwaly rady izby no-
tarialnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zlozenia zgloszenia o przystapieniu do egzaminu
wstepnego. Uzyskanie przez kandydata pozytywnego wyniku egzaminu wstepnego uprawnia
go do zlozenia wniosku o wpis na liste aplikantéw notarialnych w ciggu 2 lat od doreczenia
uchwaly ustalajacej wynik tego egzaminu.

Aplikant notarialny odbywa aplikacje u notariusza, z ktérym zawarl umowe o prace,a w razie
zatrudnienia przez rade izby notarialnej u notariusza wyznaczonego przez te rade.

Rada izby notarialnej podejmuje uchwate w sprawie wpisu na liste aplikantéw notarialnych
w terminie 14 dni od zfozenia wniosku o wpis. Od uchwaty o odmowie wpisu stuzy zaintereso-
wanemu odwolanie do Krajowej Rady Notarialnej w terminie 14 dni od doreczenia uchwaly.
Natomiast od ostatecznej decyzji odmawiajacej wpisu na liste aplikantéw notarialnych oraz
w razie niepodjecia uchwaty przez rade izby notarialnej w terminie 14 dni od ztozenia wniosku
o wpis albo niepodjecia uchwaly przez Krajowa Rade Notarialng w terminie 30 dni od dore-
czenia odwolania zainteresowanemu stuzy skarga do sadu administracyjnego.

Najpdzniej w terminie 30 dni od podjecia uchwaty w sprawie wpisu na liste aplikantéw no-
tarialnych rada izby notarialnej, w formie uchwatly, wyznacza aplikantowi patrona. W przy-
padku niepodjecia ww. uchwaty, na wniosek aplikanta, prezes wlasciwego sadu apelacyjnego,



|. Notariat

w terminie 30 dni od zfoZenia wniosku, wskazuje notariusza zobowiazanego do objecia pa-
tronatem wnioskujacego aplikanta notarialnego.

Po przeprowadzeniu egzaminu wstepnego komisja kwalifikacyjna ustala wynik kandydata
w drodze uchwaly i dorecza jej odpis kandydatowi i Ministrowi Sprawiedliwosci. W terminie
14 dni od doreczenia tej uchwaly kandydatowi stuzy odwotanie do Ministra Sprawiedliwo$ci,
ktory rozstrzyga je w formie decyzji administracyjnej.

Aplikacja notarialna rozpoczyna si¢ 1 stycznia kazdego roku, trwa 3 lata i 6 miesiecy.
Polega na zaznajomieniu aplikanta notarialnego z caloksztaltem pracy notariusza, w szcze-
golnosci z czynno$ciami sagdow w sprawach cywilnych, gospodarczych i wieczystoksiegowych.

Aplikacje notarialng organizuje i prowadzi rada izby notarialnej na podstawie programu
ustalonego przez Krajowg Rade Notarialna.

Pracownikowi przystuguje prawo do urlopu platnego w wysokosci 80% wynagrodzenia,
w wymiarze 30 dni kalendarzowych, na przygotowanie si¢ do egzaminu notarialnego. Z upraw-
nienia tego mozna skorzystac tylko raz. Od uchwaty o wyniku egzaminu notarialnego zdajacemu
przystuguje odwolanie do komisji egzaminacyjnej II stopnia przy Ministrze Sprawiedliwos$ci
w terminie 14 dni od jej otrzymania. Od uchwaty komisji odwotawczej stuzy skarga do sadu
administracyjnego.

ZASTEPCA NOTARIALNY

Zastepca notarialnym jest osoba, ktdra uzyskata pozytywny wynik egzaminu notarialnego
i zlozyla slubowanie. Moze ona zosta¢ zatrudniona w kancelarii notarialne;.

Aplikanci notarialni i zastepcy notarialni maja prawo uczestniczy¢ w walnych zgromadze-
niach notariuszy izby notarialnej, przy tym moga zabiera¢ glos w obradach, jednak nie maja
prawa skladania wnioskow i brania udziatu w gtosowaniu.

N
Do aplikantow notarialnych i zastepcéw notarialnych stosuje si¢ w szczegoélnosci
przepisy o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej notariuszy z nastepujacymi zmianami:

aplikant notarialny odpowiada dyscyplinarnie réwniez za niewypetnianie swoich
ustawowych obowigzkow

karami dyscyplinarnymi s3: upomnienie, nagana, kara pieni¢zna, skreslenie
z wykazu zastepcdw notarialnych, skreélenie z listy aplikantéw notarialnych

od uprawomocnienia si¢ orzeczenia, natomiast skazany na kare pieni¢zng nie
moze by¢ réwniez w tym okresie wyznaczony do zastepowania notariusza

osoba skresélona z wykazu zastepcow notarialnych w zwigzku z orzeczeniem
kary dyscyplinarnej polegajacej na skresleniu z tej listy moze ubiega¢ sie

o powolanie na notariusza po uplywie 10 lat od uprawomocnienia si¢ orzeczenia
kary skreslenia z wykazu zastepcow notarialnych

‘ skazany na kare nagany nie moze by¢ powotany na notariusza w terminie roku
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osoba skreslona z listy aplikantow notarialnych w zwiazku z orzeczeniem kary
dyscyplinarnej polegajacej na skresleniu z tej listy moze ubiegac sie o ponowny
wpis na liste aplikantow po uplywie 5 lat od uprawomocnienia si¢ orzeczenia
kary skrelenia z listy aplikantéw notarialnych

po uplywie 7 lat i 6 miesiecy od uprawomocnienia si¢ orzeczenia o skresleniu

z listy aplikantéw notarialnych oraz po uplywie 15 lat od uprawomocnienia

sie orzeczenia o skresleniu z wykazu zastepcéw notarialnych, Minister
Sprawiedliwo$ci zarzadza usuniecie odpisu orzeczenia z akt osobowych, jesli
w tym okresie nie wydano przeciwko ukaranemu innego orzeczenia o natozeniu
kary dyscyplinarnej

CZYNNOSCI NOTARIALNE

1)
2)
3)

8)
9)
10)
11)

12)

Notariusz dokonuje nastepujacych czynnosci:
sporzadza akty notarialne i akty po$wiadczenia dziedziczenia;
podejmuje czynnosci dotyczace europejskiego poswiadczenia spadkowego;
podejmuje czynno$ci zwiazane z zarzadem sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fi-
zycznej i z tymcezasowym przedstawicielem w zakresie udzialu malzonka przedsigbiorcy
w przedsigbiorstwie;
sporzadza po$wiadczenia;
spisuje protokoly;
sporzadza protesty weksli i czekdw;
przyjmuje na przechowanie pieniadze, papiery warto$ciowe, dokumenty, dane na infor-
matycznym noséniku danych, o ktérym mowa w przepisach o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;
prowadzi rejestry akcjonariuszy prostych spétek akcyjnych oraz podejmuje zwigzane z tym
czynnosci;
sporzadza wypisy, odpisy i wyciagi dokumentow;
sporzadza, na Zadanie stron, projekty aktow, o$wiadczen i innych dokumentow;
sktada wnioski o wpis w ksiedze wieczystej wraz z dokumentami stanowigcymi podstawe
tego wpisu;
sporzadza inne czynno$ci wynikajgce z odrebnych przepisow.

Notariusz odmoéwi dokonania czynnos$ci notarialnej sprzecznej z prawem. Na odmowe

dokonania czynnosci notarialnej osoba zainteresowana moze wnie$¢, w terminie tygodnia
od doreczenia uzasadnienia odmowy, a gdy nie zazadala w przepisanym terminie doreczenia
uzasadnienia odmowy - od dnia, w ktéorym dowiedziala si¢ o0 odmowie, zazalenie do sadu
okregowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe kancelarii notariusza odmawiajacego dokona-

nia

czynnosci notarialnej. Zazalenie wnosi si¢ za po$rednictwem notariusza, ktoéry moze, jezeli

uzna je za stuszne, dokona¢ czynnosci notarialnej i wtedy nie nadaje zazaleniu dalszego biegu.
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Notariuszowi nie wolno dokonywa¢ czynnosci notarialnych, ktore dotycza:

1) jego samego;

2) jego malzonka;

3) krewnych lub powinowatych notariusza w linii prostej bez ograniczenia stopnia, a w linii
bocznej krewnych i powinowatych do trzeciego stopnia wlacznie;

4) o0s6b zwigzanych z notariuszem z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli albo bedacych
w bliskim z nim stosunku.

Powyzsze ograniczenia trwaja takze po ustaniu malzenstwa, przysposobienia, opieki lub
kurateli. Przy dokonywaniu czynnosci notarialnej notariusz jest obowigzany stwierdzi¢ tozsa-
moé¢ 0séb bioracych udziat w czynnosci. Poza tym notariuszowi nie wolno dokonywac¢ czyn-
nosci notarialnej, gdy powezmie watpliwos¢, czy strona czynnosci notarialnej ma zdolnosé¢
do czynnosci prawnych.

Nie moze by¢ §wiadkiem czynnosci notarialnej osoba bedaca z zawierajacymi czynnoé¢
lub z osobami, na ktérych rzecz czynnoé¢ jest dokonywana, w takim stosunku, ktéry nie po-
zwala notariuszowi w jej imieniu ani na jej rzecz dokona¢ czynnosci.

Podpisy na aktach notarialnych i po§wiadczonych dokumentach sa sktadane w obecnosci
notariusza. Natomiast gdy podpis na po$wiadczonym dokumencie zostat ztozony nie w obec-
noéci notariusza, osoba, ktéra podpisata, powinna uzna¢ przed notariuszem zlozony podpis
za wlasnoreczny.

Strony czynno$ci notarialnej odpowiadaja solidarnie za wynagrodzenie nalezne notariu-
SZOWI.

Notariusz sporzadza akt notarialny, jezeli wymaga tego przepis prawa lub taka jest wola
stron.

Jesli akt notarialny zawiera przeniesienie, zmiane lub zrzeczenie si¢ prawa ujawnionego
w ksiedze wieczystej albo ustanowienie prawa, ktére moze by¢ ujawnione w tej ksiedze badz
obejmuje czynno$¢ przenoszaca wlasnoé¢ nieruchomoséci, chociazby dla tej nieruchomoéci nie
byta prowadzona ksigga wieczysta, notariusz, sporzadzajacy akt notarialny, nie poéZniej niz
w dniu jego sporzadzenia, sklada wniosek o wpis w ksiedze wieczystej za posrednictwem
systemu teleinformatycznego obstugujacego postepowanie sadowe.

Akt notarialny przed podpisaniem powinien by¢ odczytany przez notariusza albo przez
inng osobe w jego obecnosci. Przy odczytaniu notariusz powinien si¢ przekona¢, ze osoby bio-
race udzial w czynnosci dokfadnie rozumiejg tres¢ oraz znaczenie aktu, a akt jest zgodny z ich
wola. Na zadanie powinny by¢ odczytane réwniez zalaczniki do aktu.

Krajowa Rada Notarialna prowadzi Centralne Repozytorium Elektronicznych Wypiséw
Aktéw Notarialnych w systemie teleinformatycznym, w ktérym przechowuje si¢ elektronicz-
ne wypisy i wyciagi z aktéw notarialnych sporzadzonych na terytorium Polski. Niezwlocznie
po sporzadzeniu aktu notarialnego zawierajacego w swej treéci dane stanowigce podstawe
wpisu do rejestru przedsigbiorcéw KRejSad albo podlegajacego zlozeniu do akt rejestrowych
podmiotu wpisanego do rejestru przedsiebiorcow KRejSad notariusz umieszcza jego elektro-
niczny wypis w Repozytorium. Wypisy aktéw notarialnych innych niz wskazane umieszcza sie
w Repozytorium, jezeli wynika to wprost z odrebnych przepiséw oraz pozwalaja na to warunki
organizacyjno-techniczne systemu teleinformatycznego.
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Oryginaly aktéw notarialnych nie moga by¢ wydawane poza miejsce ich przechowywania.

Notariusz sporzadza akt poswiadczenia dziedziczenia ustawowego badz testamentowego,
z wylaczeniem dziedziczenia na podstawie testamentéw szczegolnych. Osobami zaintereso-
wanymi sg osoby, ktére moga wchodzi¢ w rachube jako spadkobiercy ustawowi i testamento-
wi, a takze osoby, na ktorych rzecz spadkodawca uczynit zapisy windykacyjne. Tym samym
odrzucenie spadku lub zapisu windykacyjnego oraz uznanie za niegodnego powoduje utrate
statusu osoby zainteresowane;j.

Przed sporzadzeniem aktu poswiadczenia dziedziczenia notariusz spisuje protokét dzie-
dziczenia przy udziale wszystkich osob zainteresowanych.

Na wniosek osoby zainteresowanej przy jej udziale notariusz sporzadza projekt protoko-
lu dziedziczenia.

W razie ztozenia testamentu notariusz dokonuje jego otwarcia i ogloszenia, chyba ze otwar-
cie i ogloszenie testamentu juz nastgpilo.

Po spisaniu protokotu dziedziczenia notariusz sporzadza akt poswiadczenia dziedzi-
czenia, jedli nie ma watpliwosci co do istnienia jurysdykeji krajowej, tresci wlasciwego prawa
obcego, osoby spadkobiercy i wysokosci udziatéw w spadku, a w przypadku gdy spadkodaw-
ca uczynit zapis windykacyjny - takze co do osoby, na ktérej rzecz spadkodawca uczynit ten
zapis, i przedmiotu tego zapisu.

I Notariusz odmawia sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia, jezeli: )

w stosunku do spadku zostal juz uprzednio sporzadzony akt poswiadczenia
dziedziczenia albo wydane postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku

w toku sporzadzania protokotu dziedziczenia ujawnia si¢ okolicznosci
wskazujace, Ze przy jego sporzadzeniu nie byly obecne wszystkie osoby, ktore
moga wchodzi¢ w rachube jako spadkobiercy, lub tez osoby, na rzecz ktorych
spadkodawca uczynit zapisy windykacyjne, albo istnieja badz istnialy testamenty,
ktére nie zostaty otwarte, ogloszone

I w sprawie brak jest jurysdykcji krajowej )

Notariusz niezwlocznie po sporzadzeniu aktu poswiadczenia dziedziczenia dokonuje
jego wpisu do Rejestru Spadkowego przez wprowadzenie za posrednictwem systemu telein-
formatycznego danych wynikajacych z tego aktu.

Krajowa Rada Notarialna tworzy system teleinformatyczny w celu prowadzenia Rejestru
Spadkowego oraz zapewnia notariuszom i sgdom dostepu do tego systemu w celu dokonywa-
nia wpiséw oraz ochrony danych w nim zgromadzonych przed nieuprawnionym dostepem,
przetwarzaniem, zmiang lub utratg. Za wpisy dokonywane w Rejestrze Spadkowym notariusz
oraz sad pobieraja oplate, ktora przekazuja Krajowej Radzie Notarialnej. Zarejestrowany akt
poswiadczenia dziedziczenia ma skutki prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu na-
bycia spadku.
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Oryginaly aktéw poswiadczenia dziedziczenia nie mogg by¢ wydawane poza miejsce ich
przechowywania.

Na czynno$ci notariusza w przedmiocie wydania, sprostowania, zmiany lub uchylenia albo
zawieszenia skutkow europejskiego poswiadczenia spadkowego przystuguje zazalenie. Na-
tomiast na postanowienie sadu II instancji wydane w wyniku rozpoznania zazalenia skarga
kasacyjna nie przystuguje.

Notariusz sporzadza akt powolania albo odwolania zarzadcy sukcesyjnego. Notariusz
odmawia sporzadzenia aktu powotania albo odwotania zarzadcy sukcesyjnego, gdy w toku
sporzadzania protokotu powotania, odpowiednio odwotania, zarzadcy sukcesyjnego ujawnia
sie okolicznosci wskazujace na uzasadnione watpliwosci co do kregu oséb, ktérym przystu-
guje udzial w przedsigbiorstwie w spadku, powodujace brak mozliwosci stwierdzenia, ze wy-
magana wiekszos¢ tych osob wyrazila zgode na powotanie, odpowiednio odwolanie, zarzadcy
sukcesyjnego. Oryginaly aktéw powolania i odwolania zarzadcy sukcesyjnego nie moga by¢
wydawane poza miejsce ich przechowywania. Notariusz na zadanie sadu, prokuratora, dyrek-
tora izby administracji skarbowej oraz naczelnika urzedu skarbowego przesyta wypis aktu po-
wolania lub odwotania zarzadcy sukcesyjnego.

Notariusz po$wiadcza: wlasnorecznoé¢ podpisu; zgodno$¢ odpisu, wyciagu lub kopii z oka-
zanym dokumentem; date okazania dokumentu; pozostawanie osoby przy zyciu albo w okre$-
lonym miejscu.

Notariusz spisuje protokoly walnych zgromadzen organizacji spotecznych, stowarzyszen,
spoldzielni, spétek i innych 0s6b prawnych w przypadkach prawem przewidzianych. Protoko-
ty spisuje si¢ w formie aktu notarialnego.

Notariusz przyjmuje na przechowanie wszelkiego rodzaju dokumenty, takze w zamknie-
tych kopertach. Poza tym w zwiagzku z dokonywana w jego kancelarii czynnoscig ma prawo
przyja¢ na przechowanie, w celu wydania ich osobie wskazanej przy zlozeniu badz jej nastepcy
prawnemu, papiery warto$ciowe albo pieniagdze w walucie polskiej lub obcej.

Notariusz moze zawrze¢ z prosta spétka akcyjng umowe o prowadzenie rejestru akcjo-
nariuszy tej spolki. Jest obowiazany do pisemnego poinformowania spétki o odmowie zawarcia
umowy;, jesli spotka zwrdcita sie do niego w formie dokumentowej lub pisemnej o prowadze-
nie rejestru akcjonariuszy.

Wypis ma moc prawna oryginalu.

Elektroniczny wypis aktu notarialnego jest dostownym powtdrzeniem oryginatu, jednak
poprawek i przekreélen znajdujacych si¢ w oryginale nie zamieszcza si¢ w wypisie.

Informacje pisemne i inne dokumenty wydaje si¢ osobom, na ktérych zadanie zostaty do-
konane czynnoéci notarialne. Gdy wynika to z treéci stosunku prawnego, wydaje si¢ je stronie,
ktérej czynno$¢ notarialna dotyczy. Notariusz w przypadkach prawem przewidzianych prze-
syla sadom i innym organom panstwowym informacje pisemne o sporzadzonych dokumen-
tach i wypisy tych dokumentéw. Informacji ustnych o dokonanych czynnosciach notariusz
moze jedynie udzieli¢ instytucjom i osobom, ktére maja prawo otrzymac wypisy dokumentdw
stwierdzajacych te czynnosci.
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2. Komornicy sadowi i koszty komornicze

Ustawa z 22.3.2018 r. 0 komornikach sadowych

ZADANIA KOMORNIKA

sprawiedliwo$ci oraz interesem publicznym.

powaniu egzekucyjnym i zabezpieczajacym.

towania go do wykonywania zawodu komornika.

I Komornikom powierza sie w szczegolnoéci nastepujace zadania:

wykonywanie orzeczen sadowych w sprawach o roszczenia pieni¢zne

i niepieniezne oraz o zabezpieczenie roszczen, w tym europejskich nakazéw
zabezpieczenia na rachunku bankowym (z uwzglednieniem wyjatkow
przewidzianych w KPC)

wykonywanie innych tytuléw wykonawczych oraz tytutéw egzekucyjnych, ktére
zgodnie z odrebnymi przepisami podlegaja wykonaniu w drodze egzekucji
sadowej bez zaopatrywania ich w klauzule wykonalno$ci

wykonywanie postanowien o zabezpieczeniu srodka dowodowego oraz
postanowien nakazujgcych wydanie srodka dowodowego w postepowaniu
w sprawach wlasnoéci intelektualnej

wykonywanie postanowien o zabezpieczeniu spadku lub sporzadzanie spisu
inwentarza

sporzadzanie protokotu stanu faktycznego

na zlecenie sadu — doreczanie bezposrednio adresatowi zawiadomien sagdowych,
pism procesowych oraz innych dokumentéw sadowych za potwierdzeniem
odbioru i oznaczeniem daty

na wniosek organizatora licytacji — sprawowanie urzedowego nadzoru nad
dobrowolnymi publicznymi licytacjami, z przybiciem najnizszej lub najwyzszej oferty

Komornik sadowy jest funkcjonariuszem publicznym dzialajagcym przy sadzie rejonowym.
Komornik podlega nadzorowi sadu oraz nadzorowi odpowiedzialnemu prezesa sadu rejono-
wego, przy ktorym dziata. Komornik przy wykonywaniu zadan kieruje si¢ dobrem wymiaru

Komornik jest organem wladzy publicznej w zakresie wykonywania czynnoéci w poste-
Czynnosci w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajacym oraz inne ustawowe za-

dania komornik wykonuje osobiécie. W przypadkach przewidzianych w ustawach komornik
moze zleci¢ wykonywanie okreslonych czynno$ci asesorowi komorniczemu w celu przygo-
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Na czynno$ci komornika, o ktérych mowa w pkt 5 i 6, przystuguje skarga do sadu rejono-
wego. Zazalenie na postanowienie sadu nie przystuguje, z wyjatkiem postanowien w przed-
miocie kosztéw komorniczych.

Protokot stanu faktycznego jest zapisem naocznych spostrzezen komornika poczynio-
nych w toku osobistych ogledzin.

Przedmiotem protokotu nie moga by¢ spostrzezenia poczynione na podstawie dostepnych
komornikowi rejestréw i innych publicznych zrédel informacji, jak tez hipotezy dotyczace
okres$lonych zjawisk, relacji oraz zwigzkow przyczynowo-skutkowych. W toku osobistych
ogledzin komornikowi nie wolno stosowa¢ $rodkéw przymusu ani przetamywac oporu oséb
uczestniczacych w czynno$ciach.

Komornik, w ramach pelnionej stuzby, organizuje indywidualng kancelarie komornicza.
Kancelaria to zespol 0sob i srodkéw materialnych stuzacych do obstugi komornika w zakre-
sie powierzonych mu zadan i czynnosci. Komornik moze prowadzi¢ tylko jedng kancelarie.
Komornik nie moze tworzy¢ filii kancelarii, oddzialéw ani innych jednostek organizacyj-
nych stuzacych jej obstudze. Siedziba kancelarii znajduje si¢ w rewirze komorniczym, w kté-
rym komornik zostat powotany.

Rewirem komorniczym jest obszar wlasciwosci sadu rejonowego, przy ktérym dziata ko-
mornik. W razie zniesienia sadu rejonowego komornicy dotychczas dzialajacy przy tym sadzie
staja si¢ z mocy prawa komornikami przy sadzie, ktory swoja wlasciwoscia objat obszar wlaci-
wosci zniesionego sadu. W rewirze komorniczym moze dziala¢ wiecej niz jeden komornik.

Komornik nie moze odméwi¢ przyjecia wniosku o: wszczecie egzekucji, wykonanie po-
stanowienia o udzieleniu zabezpieczenia, wykonanie europejskiego nakazu zabezpieczenia
na rachunku bankowym, wykonanie postanowienia o zabezpieczeniu srodka dowodowego
lub postanowienia nakazujacego wydanie srodka dowodowego w postepowaniu w sprawach
wlasnosci intelektualnej, wykonanie postanowienia o zabezpieczeniu spadku, sporzadzenie
spisu inwentarza, do przeprowadzenia ktorych jest wlasciwy zgodnie z KPC.

W sprawach dotyczacych wykonywania tytuléw wykonawczych i egzekucyjnych wierzyciel
ma prawo wyboru komornika na obszarze wlasciwosci sagdu apelacyjnego, na ktérym znaj-
duje si¢ siedziba kancelarii komornika, z wyjatkiem spraw o: egzekucje z nieruchomosci; wy-
danie nieruchomo$ci; wprowadzenie w posiadanie nieruchomosci; opréznienie pomieszczen,
w tym lokali mieszkalnych, z 0s6b lub rzeczy; w ktérych przepisy o egzekucji z nieruchomo-
$ci stosuje sie odpowiednio. Wierzyciel, dokonujac wyboru komornika, sktada wraz z wnio-
skiem o wszczecie egzekucji pisemne o$wiadczenie, ze korzysta z prawa wyboru komornika.

Komornik wybrany przez wierzyciela odmawia jednak wszczecia egzekucji, wykonania
postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia, wykonania europejskiego nakazu zabezpieczenia
na rachunku bankowym, jezeli:

o w zakresie prowadzonych przez niego egzekucji zaleglo$¢ przekracza 6 miesiecy, chyba
ze laczna liczba wszystkich spraw, jakie wplynely do kancelarii w roku poprzednim, nie
przekroczyla 1000;

o wplyw wszystkich spraw w danym roku przekroczyl 2500, a skutecznos¢ w zakresie pro-
wadzonych przez niego egzekucji w roku poprzednim nie przekroczylta 35%;

o wplyw wszystkich spraw w danym roku przekroczyl 5000.
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