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Czesé 1. Aktywa trwale

Rozdzial I. Ewidencja pierwszego wyposazenia obiektow budowlanych

Schemat 1. Ewidencja pierwszego wyposazenia obiektéw budowlanych

Rozdzial II. Nabycie samochodu przez jednostke sektora finanséw

publicznych

Schemat 1. Zakup samochodu (I sposob)

Schemat 2. Zakup samochodu (II sposéb)

Schemat 3. Nieodptatne otrzymanie nowego samochodu

Schemat 4. Nieodplatne otrzymanie srodka trwalego o wartosci powyzej 10

000 zt (czgsciowo umorzonego)
Schemat 5. Nieodptatne otrzymanie samochodu o wartosci ponizej 10 000 zt
Schemat 6. Ewidencja odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)

Schemat 7. Zakup samochodu stanowiacego pomoc dydaktyczng
Schemat 8. Nieodptatne otrzymanie pomocy dydaktycznej

Schemat 9. Ewidencja otrzymania pomocy dydaktycznej na podstawie decyzji

wiasciwego organu
Schemat 10. Likwidacja $rodka trwalego
Schemat 11. Sprzedaz $rodka trwatego

Schemat 12. Nieodptatne przekazanie samochodu



Rozdzial I11. Ewidencja zespoléw komputerowych

Schemat 1. Ewidencja nabycia w drodze zakupu zespolu komputerowego z
zainstalowanym programem operacyjnym umarzanego jednorazowo przez

spisanie w koszty w danym miesigcu

Schemat 2. Ewidencja nabycia w drodze zakupu zespolu komputerowego z

zainstalowanym programem operacyjnym, ktory nie jest umarzany jednorazowo

Schemat 3. Ewidencja nabycia w drodze darowizny zespotu komputerowego

Schemat 4. Ewidencja nieodptatnego otrzymania czg$ciowo umorzonego zespotu

komputerowego, ktdry nie jest umarzany jednorazowo

Schemat 5. Ewidencja nabycia w drodze zakupu licencji na korzystanie przez 2

lata z programu antywirusowego, umarzanej jednorazowo

Schemat 6. Ewidencja nabycia w drodze zakupu licencji na korzystanie przez 3

lata z programu uzytkowego, ktéra nie jest umarzana jednorazowo

Schemat 7. Ewidencja likwidacji zespotu komputerowego ewidencjonowanego

na koncie 011 w cato$ci umorzonego

Schemat 8. Ewidencja likwidacji zespotu komputerowego ewidencjonowanego

na koncie 011 czeSciowo umorzonego

Schemat 9. Ewidencja likwidacji zespotu komputerowego ewidencjonowanego

na koncie 013

Schemat 10. Ewidencja rocznej amortyzacji zespotu komputerowego

Schemat 11. Ewidencja wymiany w zespole komputerowym uszkodzonego

monitora na nowy o wartosci 800 zt

Schemat 12. Ewidencja remontu zespotu komputerowego polegajaca na



wymianie uszkodzonego dysku oraz dokupieniu dodatkowej pamigci RAM

Schemat 13. Ewidencja odlaczenia cze$ci zespolu komputerowego

amortyzowanego w czasie w celu likwidacji

Schemat 14. Ewidencja odlaczenia cze$ci zespolu komputerowego
amortyzowanego w czasie w celu przelaczenia do innego zestawu

komputerowego

Schemat 15. Ewidencja odlaczenia czgsci zespotu komputerowego umarzanego
jednorazowo w momencie oddania do uzytkowania w celu przetaczenia do innego

zestawu

Rozdzial IV. Ewidencja niskocennych S$rodkéw trwalych w jednostce

budzetowej i samorzadowym zakladzie budzetowym
Schemat 1. Zakup pozostatego srodka trwatego (konto 013)

Schemat 2. Zakup pozostatego s$rodka trwatego odnoszonego bezpo$rednio

w koszty

Schemat 3. Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z inwestycji jako pierwsze

wyposazenie

Schemat 4. Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkow trwatych

Schemat 5. Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Schemat 6. Darowizna pozostatych §rodkéw trwatych od innych jednostek i 0sob

Schemat 7. Pozostate srodki trwate otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

Schemat 8. Zmniejszenie stanu pozostatych $rodkéw trwatych w efekcie

likwidacji



Schemat 9. Ewidencja niedoboréw i szkod pozostatych srodkéw trwatych

Schemat 10. Nieodptatne przekazanie pozostatych §rodkow trwatych

Rozdzial V. Pozabilansowa ewidencja Srodkéw trwalych, obcych $rodkow

trwalych i Srodkow trwalych w likwidacji

Schemat 1. Zakup niskocennego $rodka trwatego iujecie w ewidencji

pozabilansowej

Schemat 2. Zakup niskocennego $rodka trwalego iujecie w ewidencji

pozabilansowej

Schemat 3. Ewidencja pozabilansowa likwidowanego srodka

trwalego/wyposazenia

Rozdzial VI. Warto$ci niematerialne i prawne
Schemat 1. Ewidencja zakupu WNiP amortyzowanych sukcesywnie

Schemat 2. Ewidencja ujawnionej nadwyzki inwentaryzacyjnej WNiP

amortyzowanych sukcesywnie

Schemat 3. Ewidencja ujawnionego niedoboru WNIiP amortyzowanych

sukcesywnie
Schemat 4. Ewidencja nieodptatnego otrzymania podstawowej WNiP

Schemat 5. Ewidencja nieodptatnego przekazania WNiP amortyzowanej

sukcesywnie
Schemat 6. Ewidencja odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych WNiP

Schemat 7. Ewidencja WNiP umarzanych jednorazowo w miesigcu przyjecia do



uzywania
11. Dochody
Rozdzial 1. Dotacje udzielane ze sSrodkéw publicznych

Schemat 1. Ewidencja w budzecie JST dotacji otrzymywanych z budzetu panstwa
i z budzetéw innych JST na podstawie porozumien z innymi samorzadami oraz

odsetek naleznych od nieprzekazanych terminowo dotacji — | wariant

Schemat 2. Ewidencja w budzecie JST dotacji otrzymywanych z budzetu panstwa
i z budzetéw innych JST na podstawie porozumien z innymi samorzadami oraz

odsetek naleznych od nieprzekazanych terminowo dotacji — Il wariant

Schemat 3. Ewidencja w urzgdzie dotacji otrzymywanych z budzetu panstwa i z
budzetow innych JST na podstawie porozumien z innymi samorzadami oraz
zrealizowanych odsetek naleznych od nieprzekazanych terminowo dotacji — |
wariant (do ewidencji przychoddw z tytutu dotacji zastosowano dodatkowo konto

222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”)

Schemat 4. Ewidencja w urzedzie JST dotacji otrzymywanych z budzetu pafistwa
i z budzetéw innych JST na podstawie porozumien z innymi samorzadami oraz
zrealizowanych odsetek naleznych od nieprzekazanych terminowo dotacji — Il
wariant (nieujmowanie dochodéw budzetowych z tytutu dotacji na koncie 222

,,Rozliczenie dochodéw budzetowych’)

Schemat 5. Ewidencja przekazanych srodkow na wydatki budzetowe jednostek

budzetowych, w tym na udzielanie dotacji — ksiggowania w budzecie JST
Schemat 6. Ewidencja rozliczenia udzielonych dotacji w ksiegach urzedu JST

Schemat 7. Ewidencja zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen w nastgpnym



roku budzetowym w jednostce budzetowe;j

Schemat 8. Ewidencja ksiggowa wptywu dochodéw budzetowych z tytutu zwrotu

nienaleznych §wiadczen z lat ubiegltych w budzecie gminy
Schemat 9. Ewidencja przekazywania i rozliczania dotacji z funduszy celowych

Schemat 10. Ewidencja srodkow trwalych w budowie (inwestycji) finansowanych

z dotacji celowej w samorzadowym zakladzie budzetowym

Schemat 11. Ewidencja dotacji przedmiotowych, podmiotowych i na pierwsze

wyposazenie w samorzadowych zaktadach budzetowych
Rozdzial 11. Subwencje

Schemat 1. Ewidencja subwencji ogdlnej przeznaczonej do wydatkowania w tym

samym roku budzetowym, w ktérym ja otrzymano

Schemat 2. Ewidencja w ksiegach budzetu JST wptywu raty subwencji ogolnej

na nastepny rok budzetowy (ewidencja w grudniu)

Schemat 3. Przeksiggowanie subwencji otrzymanej w grudniu roku ubieglego

stanowiacych dochody roku nastgpnego (ewidencja w styczniu roku nastgpnego)
Schemat 4. Ewidencja dochodow z tytulu subwencji w ksiggach urzedu JST

Rozdzialt III. Ewidencja udzialéw jednostki samorzadu terytorialnego we
wplywach dochodéw budzetow panstwa oraz dochodéw z tytulu podatkow i
oplat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu

terytorialnego

Schemat 1. Ewidencja dochodow JST z tytutu podatkéw i optat oraz udzialow

JST we wplywach dochodow budzetu panstwa pobieranych przez urzedy



skarbowe, w budzecie JST (wariant I)

Schemat 2. Ewidencja dochodéw gmin z tytulu podatkéw i optat oraz udziatow
JST we wplywach dochodow budzetu panstwa pobieranych przez urzedy
skarbowe w budzecie JST (wariant 1I) — ujmowanie réwniez na koncie 222

,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Schemat 3. Ewidencja dochodow z tytutu podatkéw i optat oraz udziatow JST we
wplywach dochodéw budzetu panstwa, pobieranych przez urzedy skarbowe, w

ksiegach urzedu JST

Schemat 4. Ujecie zaleglosci i nadptat z tytulu podatkow pobieranych przez
urzgdy skarbowe ksiegach urzedu JST

Rozdzial IV. Ewidencja dochodéw z tytulu realizacji zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

Schemat 1. Ewidencja ksiegowa w samorzagdowych jednostkach budzeto-wych
dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu ad-ministracji

rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami

Schemat 2. Ewidencja odsetek naleznych z tytutu dochodéw budzetowych z
zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych JST ustawami oraz
odpisoéw aktualizujacych i umorzen naleznosci dotyczacych administracji zleconej
w ksiggach samorzadowych jednostek budzetowych realizujacych zadania z

zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych JST ustawami
Rozdzial V. Dochody z tytulu oplat w przedszkolach i szkolach

Schemat 1. Ewidencja na koncie 720 ,Przychody z tytulu dochodow



budzetowych”

Schemat 2. Ewidencja przypisu i odpisu oplaty za pobyt i wyzywienie — sposob 1
Schemat 3. Ewidencja przypisu i odpisu oplaty za pobyt i wyzywienie — sposob 2
Schemat 4. Ewidencja optaty za wynajem pomieszczen

Rozdzial VI. Wydzielony rachunek dochodéw samorzadowych jednostek

oSwiatowych

Schemat 1. Ewidencja typowych operacji pienigznych zwigzanych z

prowadzeniem wydzielonego rachunku dochodow

Schemat 2. Ewidencja wydatkow inwestycyjnych finansowanych ze $rodkow

zgromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow
Rozdzial VII. Ksiggowanie VAT

Schemat 1. Rozliczenia samorzagdowej jednostki budzetowej z budzetem JST oraz

urzedem JST — bez zastosowania MPP

Schemat la. Rozliczenia samorzadowej jednostki budzetowej z budzetem JST

oraz urzedem JST — z zastosowaniem MPP

Schemat 2. Rozliczenie VAT odprowadzonego z samorzadowej jednostki

budzetowej w urzedzie (JST) — bez zastosowania MPP

Schemat 2a. Rozliczenie VAT odprowadzonego z samorzadowej jednostki

budzetowej w urzedzie (JST) — z zastosowaniem MPP

Schemat 3. Ewidencja odprowadzonego dochodu z samorzadowej jednostki

budzetowej na kontach budzetu JST

Schemat 4. Ewidencja na kontach budzetu JST rozliczen wydatkéw z



samorzadowg jednostka budzetowa

Schemat 5. Ewidencja wydatkéw i VAT na kontach samorzadowej jednostki

budzetowej podlegtej JST

Schemat 6. Ksiggowanie rozliczenia VAT naliczonego samorzgdowej jednostki

budzetowej w jednostce budzetowej (Urzad JST)

Schemat 7. Ksiggowanie rozliczenia VAT naleznego samorzadowych zaktadow

budzetowych z urzedem JST — bez zastosowania MPP

Schemat 7a. Ksiggowanie rozliczenia VAT naleznego samorzadowych zaktadow

budzetowych z urzedem JST — z zastosowaniem MPP

Schemat 8. Ksiggowanie VAT naleznego samorzadowego zaktadu budzetowego

w jednostce budzetowej (urzad JST) — bez zastosowania MPP

Schemat 8a. Ksieggowanie VAT naleznego samorzadowego zaktadu budzetowego

w jednostce budzetowej (urzad JST) — z zastosowaniem MPP

Schemat 9. Ksiggowanie VAT naliczonego samorzadowych zakladow

budzetowych

Schemat 10. Ewidencja VAT naliczonego samorzadowego zaktadu budzetowego

w jednostce budzetowej (urzad JST)

Schemat 11. Ewidencja rozliczenia VAT naliczonego z VAT naleznym w

samorzagdowym zaktadzie budzetowym — bez zastosowania MPP

Schemat 11a. Ewidencja rozliczenia VAT naliczonego z VAT naleznym w

samorzgdowym zaktadzie budzetowym — z zastosowaniem MPP

Schemat 12. Ksiegowanie w jednostce budzetowej (urzad JST) zwrot nadwyzki



VAT naliczonego nad naleznym — bez zastosowania MPP

Schemat 12a. Ksiggowanie w jednostce budzetowej (urzad JST) zwrot nadwyzki

VAT naliczonego nad naleznym — z zastosowaniem MPP

1. Wydatki

Rozdzial 1. Refundacja wydatkéw w jednostkach budzetowych

Schemat 1. Wptata na rachunek jednostki z tytutu zwrotu wydatkéw do kasy

Schemat 2. Wptata na rachunek jednostki z tytutu zwrotu wydatkow ujgtych na

kontach rozrachunkowych

Schemat 3. Wptlata na rachunek jednostki ztytutu zwrotu wydatkoéw

obcigzajacych bezposrednio koszty

Schemat 4. Refundacja wydatkow stanowigca dochody budzetowe

Schemat 5. Refundacja wydatkoéw po zakonczeniu roku budzetowego
Rozdzial I1. Karty platnicze w jednostkach sektora finanséw publicznych

Schemat 1. Ujecie w ewidencji ksiegowej zaptaty kartg ptatniczg za zakupione

materiaty i ustugi w jednostce budzetowej — nie dotyczy karty przedptaconej

Schemat 2. Ujecie w ewidencji ksiegowej zaptaty kartg ptatniczg za zakupione

materiaty 1 ustugi w jednostce budzetowej — dotyczy karty przedptacone;j

Schemat 3. Ujecie w ewidencji ksiggowej zaptaty kartg ptatnicza za wydatki

zwigzane z podrdza stuzbowa — nie dotyczy karty przedptacone;j

Schemat 4. Ujecie w ewidencji ksiegowej zaplaty karta platnicza za wydatki

zwigzane z podrdza stuzbowa — dotyczy karty przedptacone;j



Rozdzial III. Niewygasajace wydatki w jednostkach budzetu panstwa i

jednostkach samorzadu terytorialnego

Schemat 1. Ewidencja w ksiggach budzetu JST wydatkow, ktore nie wygasaja z
uptywem roku budzetowego — ksiggowanie w roku ustalenia wykazu tych

wydatkow

Schemat 2. Ewidencja w ksiggach budzetu srodkow ujetych w planie wydatkow

niewygasajacych — ksiggowanie w okresach ich wykorzystania

Schemat 3. Ewidencja w ksiegach jednostek budzetowych srodkow budzetowych
niewykorzystanych w danym roku budzetowym i ujetych w planie wydatkoéw

niewygasajacych

Schemat 4. Ewidencja w ksiegach jednostki budzetowej wydatkow budzetowych

ze $rodkéw planow na wydatki niewygasajace w roku ich realizacji
Rozdzial V. Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
Schemat 1. Ogolna ewidencja wydatkow w jednostkach budzetowych
Schemat 2. Ewidencja technicznego zapisu ujemnego

Schemat 3. Ewidencja inwestycji w jednostce budzetowej finansowanej ze

srodkow budzetowych

Schemat 4. Ewidencja w jednostce budzetowej inwestycji finansowanej z sum na

zlecenie, w sytuacji gdy Srodek trwaty pozostaje w jednostce

Schemat 5. Ewidencja w jednostce budzetowej inwestycji finansowanej z sum na

zlecenie, w sytuacji gdy $rodek trwaty jest zwracany inwestorowi

Schemat 6. Ewidencja inwestycji w jednostce budzetowej finansowanej z

dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku



IV. Przychody i koszty
Rozdzial 1. Darowizna
Schemat 1. Ogoélna ewidencja darowizny

Schemat 2. Ewidencja nieodptatnego przekazywania i otrzymywania sktadnikow

majatku, w tym w drodze darowizny

Schemat 3. Ewidencja nicodptatnego przekazania/otrzymania, w tym darowizny

podstawowych §rodkow trwatych, WNiP oraz srodkow trwalych w budowie
Rozdzial II. Ewidencja odsetek za zwloke w zaplacie

Schemat 1. Ewidencja odsetek naleznych w trakcie roku (zapis podstawowy)
Schemat 2. Ewidencja odpisu aktualizujacego na naleznosci odsetkowe

Schemat 3. Ewidencja odsetek wptaconych, na ktore dokonano wcze$niej odpisu

aktualizujacego

Schemat 4. Ewidencja umorzenia odsetek, na ktore nie dokonano odpisu

aktualizujacego

Schemat 5. Ewidencja umorzenia naleznych odsetek, na ktore wczesniej

dokonano odpisu aktualizujgcego naleznosci

Schemat 6. Ewidencja wyksiggowania odsetek przedawnionych (co do ktérych
kierownik jednostki podjat decyzje o wyksiggowaniu), na jakie nie dokonano

odpisu aktualizujacego

Schemat 7. Ewidencja wyksiggowania odsetek przedawnionych (co do ktérych
kierownik jednostki podjat decyzj¢ o wyksiegowaniu), na jakie dokonano odpisu



aktualizujacego

Schemat 8. Ewidencja odsetek (finansowanych z wydatkow biezacych), do

ktorych zaptaty zobowiazana jest jednostka budzetowa

Schemat 9. Ewidencja odsetek (finansowanych z wydatkow majatkowych), do
ktérych zaptaty zobowigzana jest jednostka budzetowa (do czasu zakonczenia
inwestycji)

Rozdzial I11. Ewidencja naleznych kosztow upomnienia
Schemat 1. Ewidencja naleznych kosztdéw upomnienia
Rozdzial V. Koszty i przychody na przelomie roku obrotowego

Schemat 1. Ewidencja rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych w

jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych

Schemat 2. Ewidencja rezerw w jednostkach budzetowych i samorzadowych

zaktadach budzetowych

Schemat 3 Ksiggowanie przychodow migdzyokresowych

Cze$¢ V. Dzialalno$¢ finansowa

Rozdzial I. Kredyty i pozyczki w jednostkach samorzadu terytorialnego
Schemat 1. Ewidencja kredytow w budzetach JST

Schemat 2. Ewidencja pozyczek udzielanych i zaciaganych przez JST
Schemat 3. Ewidencja odsetek od kredytow i pozyczek w ksiggach urzedu JST

Rozdzial II. Tworzenie spolek prawa handlowego i przystepowanie do nich

przez jednostki samorzadu terytorialnego

Schemat 1. Ewidencja nabywanych udzialow i akcji oraz wnoszonych aportow w

postaci sktadnikéw majatkowych



Schemat 2. Funkcjonowanie konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Schemat 3. Ewidencja wniesionych sktadnikéw mienia samorzadowego zaktadu

budzetowego przeksztalconego w spotke

Schemat 4. Ewidencja odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

finansowe
Rozdzial I11. Weksle — ewidencja w jednostkach budzetowych
Schemat 1. Ewidencja weksli obcych w jednostkach budzetowych

Schemat 2. Ewidencja kredytu oraz weksla in blanco wystawionego tytutem jego

zabezpieczenia
Schemat 3. Modyfikacja zasad ewidencji kredytu

Schemat 4. Ewidencja zobowigzan warunkowych oraz wydatkow z tytulu

udzielonego porgczenia
Rozdzial 1V. Obligacje

Schemat 1. Ksiggowania obligacji komunalnych na kontach budzetu oraz urzedu

JST posiadajacego odrebny rachunek bankowy

Schemat 2. Ksiggowania obligacji komunalnych na kontach budzetu oraz urzedu

JST, ktorego wydatki sa optacane bezposrednio z rachunku budzetu

Rozdzial V. Dlug jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu nabycia

nieruchomosci z ceng rozlozong na raty

Schemat 1. Nabycia (zakupu) nieruchomosci z ceng roztozona na raty - ewidencja

w roku N

Schemat 2. Nabycia (zakupu) nieruchomosci z ceng roztozong na raty - ewidencja

w roku N+1



V1. Fundusze

Rozdzial 1. Fundusz Pracy
Schemat 1. Wptlata na rachunek jednostki z tytutu zwrotu wydatkéw do kasy

Schemat 2. Wptata na rachunek jednostki z tytulu zwrotu wydatkow ujgtych na
kontach rozrachunkowych

Schemat 3. Wptlata na rachunek jednostki ztytutu zwrotu wydatkoéw

obciazajacych bezposrednio koszty

Schemat 4. Refundacja wydatkow stanowigca dochody budzetowe
Schemat 5. Refundacja wydatkow po zakoniczeniu roku budzetowego
Rozdzial 11. Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Schemat 1. Ewidencja odpisu ZFSS w jednostce budzetowej
Schemat 2. Ewidencja stanu zwigkszen i zmniejszen ZFSS

Schemat 3. Ewidencja $§wiadczen rzeczowych

Schemat 4. Ewidencja dofinansowania wycieczek
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