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I. INSTRUKCJE W ZAKRESIE REALIZACII O,BOWIAZKC')W Z
OBSZARU RACHUNKOWOSCI I KSIEGOWOSCI
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Bilans jednostki mate;j

Rachunek zyskow i strat jednostki matej — wariant kalkulacyjny
Rachunek zyskow i strat jednostki matej — wariant porownawczy
Bilans jednostki mikro

Rachunek zyskow i strat - wersja |

Rachunek zyskow i strat - wersja 11

Zarzadzenie prezesa zarzadu w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci jednostek standardowych

Zasady (polityka) rachunkowosci jednostek standardowych
Zarzadzenie prezesa zarzgdu w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci jednostek matych

Zasady (polityka) rachunkowos$ci jednostek malych

Zarzadzenie prezesa zarzadu w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowos$ci mikroprzedsigbiorcy

Zasady (polityka) rachunkowosci mikroprzedsiebiorcy
Instrukcja sporzadzania dokumentoéw sprawozdawczych w formie
elektronicznej

Bilans organizacji non profit

Rachunek zyskow i strat organizacji non profit

Zestawienie przychodow 1 kosztow organizacji non profit
Zestawienie przeptywow finansowych organizacji non profit
Wykaz §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
organizacji non profit

Zarzadzenie prezesa zarzadu w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci organizacji non profit

Zasady (polityka) rachunkowosci organizacji non profit

Zasady prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow
organizacji non profit

Zestawienie przychodow i kosztow kot gospodyn wiejskich
Zestawienie przeptywow pienigznych kot gospodyn wiejskich
Wykaz srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych kot
gospodyn wiejskich

Uchwata zebrania cztonkow kota w sprawie wprowadzenia zasad
prowadzenia uproszczonej ewidencji kot gospodyn wiejskich
Zasady prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw
Decyzja prezesa zarzadu w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej
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Instrukcja inwentaryzacyjna

Zarzadzenie wewnetrzne kierownika jednostki w sprawie inwentaryzacji
rocznej (okresowo-rozliczeniowej)

Harmonogram inwentaryzacji rocznej

Ewidencja arkuszy spisu z natury

Polecenie przeprowadzenia spisu z natury

Oswiadczenie wstgpne

Oswiadczenie koncowe

Arkusz spisu z natury

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Sprawozdanie zespotu spisowego dotyczace przygotowania i przebiegu
spisu z natury

Protokét wyceny zapas6w niepelnowartosciowych

Protokét inwentaryzacji kasy

Zbiorczy protokot weryfikacji aktywow i pasywow

Protokot komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie
inwentaryzacji

Decyzja prezesa zarzadu w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej
Instrukcja kasowa

Decyzja prezesa zarzadu w sprawie wprowadzenia instrukcji
magazynowej

Instrukcja magazynowa

Zarzadzenie prezesa zarzadu w sprawie wprowadzenia instrukcji
ewidencji srodkow trwatych (zgodnie z KSTR obowigzujacym od
1.1.2018r.)

Instrukcja ewidencji Srodkow trwalych zgodnie z rozporzadzeniem w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych

Informacja dla pracownikow w sprawie wyplacenia §wiadczenia
urlopowego

Instrukcja obliczenia liczby planowanego przeci¢tnego zatrudnienia
Regulamin zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych

Regulamin wyboru przedstawiciela zatogi

Informacja o wyborze przedstawiciela zalogi — zatacznik do regulaminu
wyboru przedstawiciela zatogi

Umowa pozyczki na cele mieszkaniowe

Instrukcja obliczenia liczby planowanego przecigtnego zatrudnienia
Instrukcja przechowywania dokumentacji ksiggowo-podatkowej
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego — kompletnos¢ — lista
kontrolna
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Wprowadzenie do sprawozdania finansowego jednostki matej —
kompletnos¢ — lista kontrolna

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego jednostki mikro —
kompletnos¢ — lista kontrolna

Informacja dodatkowa w jednostce sporzadzajacej sprawozdanie
finansowe zgodnie ze wzorem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci —
kompletnos¢ — lista kontrolna

Informacja dodatkowa w jednostce matej — kompletnos¢ — lista kontrolna
Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci — lista kontrolna
Dowody ksiggowe — spetnienie wymogow ustawowych — lista kontrolna
Poprawno$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych — lista kontrolna
Sprawozdanie z dziatalno$ci — kompletnos¢

Sporzadzenie sprawozdania finansowego — lista kontrolna

Procedura aktualizacji wyceny aktywow spowodowanej utratg przez
nie wartosci

Instrukcja dotyczaca weryfikacji osiagania przychodéw zgodnie z
KSR 15

II. INSTRUKCIE ZWIAZANE Z OPODATKOWANIEM
PODATKIEM DOCHODOWYM
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Instrukcja weryfikacji uprawnien podatnika do stosowania
estonskiego CIT i wyboru opodatkowania w formie ryczaltu od
dochodow spolek

Procedura utraty prawa do opodatkowania ryczattem od dochodow spotek
Procedura rozliczania strat w przypadku podmiotéow opodatkowanych
ryczaltem od dochodow spotek

Instrukcja rozliczania jednostki funkcjonujacej pod nazwa fundacja
rodzinna lub F.R.

Instrukcja post¢powania podatkowego w zakresie podatku
minimalnego

Instrukcja rozliczania strat z lat ubiegtych

Instrukcja w zakresie rozliczenia podatkowego umowy leasingu
Instrukcja podatkowego rozdzielania Zrédet przychodow

Instrukcja w zakresie rozpoznawania kosztow

podatkowych i przychodow podatkowych w zwigzku

Z wykorzystywaniem samochodow osobowych

Instrukcja w zakresie wytgczenie w 2023 r. amortyzacji podatkowe;j
budynkow i1 lokali mieszkalnych

Instrukcja w zakresie amortyzacji jednorazowej fabrycznie nowych
srodkow trwatych
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Instrukcja rozliczania w ciezar podatkowych kosztéw uzyskania
przychodow transakcji rozliczanych gotowkowo w obszarze CIT i PIT
Instrukcja prowadzenia ewidencji podatkowych w zwiazku z
dzialaniami w zakresie reklamy i promocji

Instrukcja rozliczania nieuregulowanych wierzytelnosci w podatku
dochodowym

Instrukcja potracania podatku u zrodta

Instrukcja wypetiania obowigzkéw wynikajacych z objecia spotki
komandytowej rezimem opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
prawnych

Dokumentacja cen transferowych

Instrukcja postepowania podatkowego w zwigzku z operacjami
finansowania zewngtrznego

ITI. INSTRUKCJE W ZAKRESIE OPODATKOWANIA
PODATKIEM OD TOWAROW I USLUG
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Instrukcji wystawiania przez jednostke faktur dokumentujacych dostawe
towaréw i1 $wiadczenia ushug

Instrukcji w zakresie przygotowania do procesu wdrozenia
Krajowego Systemu e-Faktur

Instrukcja dotyczaca rozliczania faktur korygujgcych na gruncie podatku
od towardéw i ustug

Instrukcja postgpowania podatkowego w zakresie stosowania wlasciwego
kursu waluty obcej do celow VAT

Wzor informacji o zasadach ewidencji i oswiadczenia osoby, ktora
prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujace;j,
0 zapoznaniu si¢ z informacjg o zasadach ewidencji

Instrukcja rozliczania VAT z tytutu wewnatrzwspolnotowej sprzedazy
towarow na odlegtos¢ od 1.7.2023 r.

Instrukcja uproszczonej weryfikacji kontrahentow dla sektora MSP
Instrukcja weryfikacji podatnikow na bialej liScie podatnikow VAT
Instrukcja stosowania obowigzkowego mechanizmu podzielonej
platnosci

Instrukcja stosowania uproszczonych zasady korygowania
wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow

Instrukcja ustalania warto$ci podatku naliczonego na podstawie
proporcji

Instrukcja w zakresie wyboru wlasciwej stawki VAT dla towaréw

i ushug



IV. INSTRUKCIJE KADROWE I PLACOWE

98. Instrukcja pracy zdalnej
99. Instrukcja ksiggowania podatkowego dotyczacego wynagrodzen

kadry zarzadzajacej

100. Polecenie wyjazdu w podroz stuzbowa

101. Rachunek kosztow podrozy na terenie Kraju

102. Rozliczenie kosztow zagranicznej podrézy stuzbowe;j

103. Oswiadczenie pracownika o okolicznosciach majacych wptyw
na $wiadczenia zwigzane z podroza stuzbowa

104. Procedura zwigzana z kierowaniem, odbywaniem i rozliczaniem
krajowych

I zagranicznych podrozy stuzbowych

V. INSTRUKCIJE Z ZAKRESU ORDYNACJI PODATKOWE)J

105. Instrukcja w zakresie weryfikacji obowigzku sporzadzania
I podawania do publicznej wiadomosci informacji o realizowanej
strategii podatkowej, terminu i sposobu publikacji

VI. INSTRUKCIE W ZAKRESIE PROCEDUR SZCZEGOLNYCH
ORAZ WSPOMAGAJACE PROCES GOSPODARCZY

106. Procedura przeciwdziatania praniu pieni¢dzy i finansowaniu
terroryzmu
107. Instrukcja dotyczaca procedury zawieszenia dziatalnos$ci

gospodarczej
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