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Umowy stosowane w zatrudnieniu
Okreslenie rodzaju umowy o prace
Konsekwencje nieokre$lenia elementu umowy o prace
Wady i zalety umowy o prace — przyktady
Podobienstwa i réznice umowy o prace i umowy zlecenia
Wady i zalety umowy zlecenia
Roznice w najczesciej zawieranych umowach

Czas pracy w 2024 1.
Dni ustawowo wolne od pracy w 2024 r.
Okres rozliczeniowy
Przerwy obowiazkowe, wliczane do czasu pracy i ptatne
Metody rekompensaty nadgodzin

Urlopy rodzicielskie
Wymiar urlopu macierzynskiego
Wymiar urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego
Wymiar urlopu ojcowskiego
Wymiar urlopu rodzicielskiego

Urlop szkoleniowy

Zwolnienia od pracy
Wazne wydarzenia rodzinne pracownika
Wezwanie pracownika przez instytucje lub organ
Przyczyny zwigzane z dodatkowa dziatalnoscia pracownika
Inne przyczyny

Wypowiedzenie umowy o prace
Zasady wypowiadania uméw w zaleznosci od rodzaju umowy
Okresy wypowiedzenia poszczegolnych umoéw o prace
Obowigzek stosowania trybu zwolnien grupowych
Obowigzek stosowania trybu zwolnier indywidualnych
Zestawienie przypadkow szczegélnych — ustawowe mozliwosci wydtuzania
i skracania okresow wypowiedzenia umowy zawartej na czas nieokreslony

Odprawy
Wysoko$¢ odprawy za utrate zatrudnienia z przyczyn niedotyczacych pracownika
Zasady ustalania podstawy obliczania odprawy
Rodzaje odpraw — osktadkowanie i opodatkowanie

Wysokos¢ odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Zwolnienia, zasitki, dokumenty ZUS
Kody literowe stosowane w zaswiadczeniach lekarskich majace wptyw na prawo
do zasitku chorobowego lub jego wysokosc¢
Wysokos¢ zasitku chorobowego w zaleznosci od przyczyn nieobecnosci w pracy
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Zasitek opiekunczy
Dokumenty zgtoszeniowe

Dokumenty rozliczeniowe

Inne dokumenty
Bezpieczenstwo i higiena pracy

Zlecanie badan lekarskich pracownikow
Badania profilaktyczne pracownikow

Czestotliwosc badan lekarskich kierowcow

Czestotliwosc¢ szkolen okresowych bhp
Wykaz choréb zawodowych

Odsetki

Odsetki kapitatowe

Odsetki ustawowe za opdznienia

Odsetki ustawowe za opdéznienia w transakcjach handlowych
Odsetki za zwtoke od zalegtosci podatkowych

Skala podatkowa w 2024 r.*

Koszty uzyskania przychodu w 2024 r.*

Kwota zmniejszajaca podatek w 2024 r.*

Limity odliczen w podatku dochodowym od 0séb fizycznych

Stawki podatku dochodowego od 0sob prawnych

Stawki ryczattu ewidencjonowanego od 1.1.2024 r. do 31.12.2024 1.

Diety, ryczatty i rekompensaty
Podroéze stuzbowe w kraju

Liczba godzin podrdzy stuzbowej i kwota diety

Wysokos¢ diet zagranicznych oraz limit na nocleg w hotelu
Zwrot kosztéw przejazdu — jazdy lokalne i zamiejscowe

Zwrot kosztéw przejazdu (ryczatt) — limit dla jazd lokalnych

Roczne limity VAT, CIT, PIT w latach 2017-2024
Podatki i optaty lokalne

Maksymalne roczne stawki podatku od nieruchomosci
Podatek rolny dla gruntéw gospodarstw rolnych

Podatek lesny

Maksymalna stawka optaty od posiadania psow
Maksymalne stawki optat lokalnych: targowej, miejscowej, klimatycznej,
uzdrowiskowej

Pozostate podatki

Podatek od spadkéw i darowizn — skala podatkowa

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych
Podatek od gier

Wazne kontakty
Numery rachunkéw bankowych w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie,

dla pracodawcdw zobowigzanych do wptat na PFRON
Wykaz skrotow aktow prawnych zastosowanych w kalendarium
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[1] Wejscie w zycie ustawy budzetowej na dany rok budzetowy albo ustawy o prowizorium budzetowym.
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Wymiar 20 dni 26 dni Wymiar 20 dni 26 dni
etatu dni godz. dni godz. etatu dni godz. dni godz.
1/2 10 80 13 104 213 14 112 18 144
1/3 7 56 9 72 214 10 80 13 104
1/4 5 40 7 56 215 8 64 11 88
1/5 4 32 6 48 216 7 56 9 72
1/6 4 32 5 40 217 6 48 8 64
1/7 3 24 4 32 218 5 40 7 56
1/8 3 24 4 32
Wymiar 20 dni 26 dni Wymiar 20 dni 26 dni
etatu dni godz. dni godz. etatu dni godz. dni godz.
3/4 15 120 20 160 45 16 128 21 168
3/5 12 96 16 128 416 14 112 18 144
3/6 10 80 13 104 417 12 96 15 120
317 9 72 12 96 418 10 80 13 104
3/8 8 64 10 80

art. 154, 1542 KP

. JCZEéCIEJ ZALICZANE OKRESY STAZU W ZAKRESIE WYMIARU URLOPU WYPOCZYNKOWEGO

Okres zaliczany do stazu pracy

Rodzaj ukoriczonej szkoty w zakresie wymiaru urlopu

hsadnicza lub inna réwnorzedna szkota zawodowa przewidziany programem nauczania czas trwania nauki,
nie wiecej jednak niz 3 lata

ednia szkota zawodowa przewidziany programem nauczania czas trwania nauki,
nie wiecej jednak niz 5 lat

ednia szkota zawodowa dla absolwentéw zasadniczych 5 lat
ownorzednych) szkét zawodowych

ednia szkota ogélnoksztatcaca 4 lata

Pkota policealna 6 lat

Pkota wyzsza 8lat

okresy poprzedniego zatrudnienia (art. 154* KP),

okres ukonczonej nauki w szkole (art. 155 8 1 KP, patrz tabela),

okres czynnej stuzby wojskowej (na warunkach okreslonych wart. 313 ustawy z11.3.2022 1. 0 obronie Ojczyzny),
okres urlopu wychowawczego w dniu jego zakoriczenia (art. 186° KP),

okres zatrudnienia za granicg u pracodawcow zagranicznych (art. 86 ustawy z 20.4.2004 r. o promocji zatrud
nienia i instytucjach rynku pracy),

okres pobierania zasitku dla bezrobotnych i stypendium (art. 79 ww. ustawy z 20.4.2004 r.),

okres prowadzenia indywidualnego gospodarstwa rolnego (na warunkach okreslonych w art. 1 ustawy
z 20.7.1990 r. o wliczaniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu
pracy).

Czynnosci i terminy kadrowe

URLOP W WYMIARZE PROPORCJONALNYM

Wymiar urlopu w dniach roboczych
Proporcja 20 dni 26 dni
do wymiaru . . . zaokraglenie . . . zaokraglenie
obliczenie wymiaru do petnych dni obliczenie wymiaru do petnych dni
1/12 1,66 2 2,16 3
2112 3,33 4 4,33 5
3112 5 5 6,5 7
4112 6,66 7 8,66 9
5/12 8,33 9 10,83 11
6112 10 10 13 13
7112 11,66 12 15,16 16
8/12 13,33 14 17,33 18
9112 15 15 19,5 20
10/12 16,66 17 21,66 22
11/12 18,33 19 23,83 24

H art. 155, 155%, 155° KP

TERMINY

W terminach indeks gorny oznacza: 1 — termin przypada w sobote, niedziele lub Swieto i zostat przesuniety jako wczesniejszy, 2 —termin przy-
pada w sobote, niedziele lub $wieto i zostat przesuniety jako pozniejszy.

(1]

Gvana ] W dniu 1.1.2024 1. powinna wejs¢ w zycie ustawa budzetowa na dany rok budzetowy albo ustawa o pro-
wizorium budzetowym. Jezeli ustawa budzetowa albo ustawa o prowizorium budzetowym nie zostang
ogtoszone przed 1.1.2024r., to do czasu ogtoszenia odpowiedniej ustawy podstawa gospodarki finansowe]
jest przedstawiony Sejmowi odpowiedni projekt ustawy (projekt ustawy budzetowej albo projekt ustawy
0 prowizorium budzetowym) oraz obowigzujg stawki naleznosci budzetowych oraz sktadki na panstwo-
we fundusze celowe w wysokosci ustalonej dla roku poprzedzajacego rok budzetowy (art. 109 ust. 4
wzw. z art. 145 ust. 1 FinPublU).

(2]

Odprowadzenie przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalnosc okreslong w przepisach

ustawy z 14.12.2016 r. — Prawo oswiatowe srodkéw finansowych pozostajacych na dzien 31.12.2023 .
na tzw. rachunku dochodow witasnych na rachunek budzetu st (art. 223 ust. 5 FinPublU, & 13 GospFinR).

(3]

Jednostki budzetowe i samorzadowe zaktady budzetowe przesytaja w terminie do 5 stycznia deklaracje
rozliczeniowg, imienne raporty miesieczne oraz optacaja sktadki za grudzien 2023 r. (art. 47 ust. 1 pkt 2
SysUbSpotU).

(4]
Whptata podatku VAT za grudzien 2023 r. oraz ztozenie deklaracji VAT-14 przez podatnikow dokonujacych
WNT paliw silnikowych (art. 99 ust. 11a PODTiUU).

(5%

Whptata do wtasciwego urzedu skarbowego zryczattowanego podatku dochodowego od dywidend iinnych
przychodow z tytutu udziatu w zyskach osob prawnych oraz przekazanie podatnikowi informacji CIT-7
(art. 22, art. 26 ust. 1-3 PDOPrU).
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