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Rozdziat 1. Swiadczenie ustug
adwokackich w sprawach cywilnych

1. Organizacja kancelarii

Przed podjeciem praktyki adwokackiej rozwazy¢ nalezy, czy
chcemy wykonywac ten zawod w pelnym zakresie, czy jako zajecie
dodatkowe, czy interesuje nas praca dla biznesu, czy ustugi dla
ludnosci oraz jakie chcemy budowad skojarzenia z nasza praktyka:
specjalizacja czy uniwersalizm, a jesli specjalizacja, to czy chcemy
prowadzic butik, czy rozwija¢ nasza specjalizacje w kancelarii o wielu
specjalnosciach. Jesli odpowiedzi na te pytania doprowadza nas do
wniosku, ze najlepszym rozwigzaniem jest wlasna kancelaria lub
spotka z kolegami, to zastanéwmy sie, ile mozemy zaryzykowac:
czasu, nerwow i pieniedzy. Dopiero kiedy i na to znajdziemy odpo-
wiedz, mozemy przystapic¢ do realizacji naszych planéw.

Jak w kazdej dziatalnosci zarobkowej, przydatne jest przygo-
towanie biznesplanu. Strone kosztowa tatwiej zaprojektowaé, gdyz
wiekszos¢ wydatkéw mozna przewidzieé. Sktadajq sie na nie w szcze-
gblnosci: czynsz najmu lokalu, koszty osobowe personelu, koszty
obstugi ksiegowej, sktadki na ubezpieczenie: emerytalne, rentowe,
zdrowotne, wypadkowe i chorobowe, podatki, sktadki adwokackie.
Strona przychodowa jest trudniejsza do przewidzenia, szczegdlnie
jesli nie mamy statych klientéw i prowadzimy ,,ustugi dla oséb fizycz-
nych”. Z ostroznosci trzeba przyjmowac zatem minimum przycho-
déw i maksimum przewidywalnych wydatkow.

Dokonujac kolejnych krokéw, nalezy bra¢ pod uwage przepisy
ustawy z 25.6.1982 r. — Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2022 r.
poz. 1184 ze zm.) i postanowienia uchwaty Nr 54/2009 z 12.9.2009 r.

Formy prowadzenia
dziatalnosci

| Biznesplan
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Miejsce
wykonywania
zawodu adwokata

Oddziaty lub filie |

Sposab nawigzania
wspotpracy

Czesé I. Komentarz praktyczny z orzecznictwem

Naczelnej Rady Adwokackiej w sprawie , Regulaminu wykonywa-
nia zawodu adwokata w kancelarii indywidualnej lub spétkach”
(K.Adw 2009 Nr 10, poz. 54) z 12.9.2009 r. z pdzniejszymi zmianami
— tekst jednolity: obwieszczenie Prezydium NRA z dn. 1.06.2023 1.,
dalej: Regulamin).

Zawdd adwokata mozna obecnie wykonywaé w kancelarii
adwokackiej, zespole adwokackim, spdtce cywilnej, jawnej, partner-
skiej, komandytowej i komandytowo-akcyjnej, gdzie wspdélnikami
(w dwéch ostatnich odpowiednio — komplementariuszami) sg ad-
wokaci, radcowie prawni, rzecznicy patentowi, doradcy podatkowi
lub prawnicy zagraniczni wykonujacy w Polsce statq praktyke (art. 4a
PrAdw). Nalezy pamietad, iz zgodnie z § 1 ust. 6 Regulaminu adwo-
kat moze wykonywa¢ zawdéd w réznych formach jednoczesnie
oraz w wiecej niz w jednej spoice.

Stosownie do § 1 ust. 2 Regulaminu, spétki moga mie¢ od-
dziaty, a kancelarie — filie na terenie catej Polski, w ktérych pomoc
prawna $wiadcza osoby wykonujgce zawdd adwokata lub radcy
prawnego. Adwokat lub spo6tka, w ktérej adwokat wykonuje zawdd,
moze by¢ cztonkiem miedzynarodowej sieci kancelarii, ktérej przed-
miotem dziatalnosci jest swiadczenie pomocy prawnej (§ 1 ust. 4
Regulaminu).

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu, adwokaci wykonu-
jacy zawdd w kancelarii adwokackiej oraz w spotkach, a takze spéiki
prawa handlowego, w ktérych adwokaci wykonuja zawdd, moga
pozostawad ze soba, jak tez z zespotami adwokackimi lub radcami
prawnymi wykonujacymi zawdd w kancelarii radcy prawnego oraz
w spétkach, ze spotkami prawa handlowego, w ktérych zawod wy-
konuja radcowie prawni, w stalym stosunku zlecenia, jak réwniez
zawiera¢ umowy dotyczace wspolnego prowadzenia poszcze-
golnych spraw (§ 1 ust. 7 Regulaminu).

Adwokaci wykonujacy zawod w kancelarii adwokackiej lub
w spotkach, a takze spétki prawa handlowego, w ktérych adwokaci
wykonuja zawod, mogg zawierac¢ z prawnikami zagranicznymi
umowy okreslajace szczegélowe warunki i sposéb jednorazo-
wego lub stalego wspodldziatania, zgodne z postanowieniami
Regulaminu i Kodeksu Etyki Adwokackiej (§ 1 ust. 8 Regulaminu).
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Swiadczenie pomocy prawnej powinno byé wytacznym przed-
miotem dzialalnosci spo6tki i kancelarii. W praktyce spotyka sie
réwniez rozszerzenie przedmiotu dziatalnosci o dziatalnosé edu-
kacyjna, co mozna zaakceptowaé choéby z uwagi na potrzebe roz-
liczenia wynagrodzenia za prowadzone przez adwokata zajecia
szkoleniowe z aplikantami adwokackimi oraz szkolenia specjali-
styczne na rzecz spolek.

Zgodnie z § 1 ust. 3 Regulaminu adwokat powinien wstrzy-
mac sie od wykonywania przez niego osobiscie lub przez spotke,
w ktérej wykonuje zawdd, dziatalnosci, ktéra nie licuje z zasadami
etyki i godnosci zawodu oraz postanowieniami Regulaminu. Uzy-
wanie tytutu zawodowego ,, adwokat” lub ,aplikant adwokacki”
w zwiazku z taka dziatalnoscia jest zabronione. Regulamin zabra-
nia tez uzywania tytutu zawodowego ,,adwokat” lub ,aplikant ad-
wokacki” oraz nazwy , kancelaria adwokacka”, ,,spétka adwokacka”
itozsamych, w celu promowania dziatalnosci adwokata lub aplikanta
adwokackiego, innej osoby lub podmiotu, jesli ta dziatalno$é nie jest
wykonywana w formach przewidzianych przez PrAdw (§ 1 ust. 3
Regulaminu).

W mysl § 1 ust. 15 Regulaminu umowa spoéiki z udziatem
adwokata powinna zawiera¢ nastepujace postanowienia:

1) wstapic¢ do spotki w miejsce wspolnika bedacego adwoka-
tem moze wytacznie adwokat, radca prawny lub prawnik
zagraniczny wpisany na liste prawnikéw zagranicznych;

2) podstawa do wystapienia przez adwokata ze spétki jest na-
ruszenie przez spotke lub innych wspdlnikéw przepisow
PrAdw oraz postanowien niniejszego Regulaminu i Kodeksu
Etyki Adwokackiej;

3) w przypadku utraty przez wspolnika uprawnien do wykony-
wania zawodu adwokata lub radcy prawnego lub skreslenia
z listy prawnikéw zagranicznych, powinien on wystapié
ze spotki przed koncem roku obrachunkowego, w ktérym
utracit prawo wykonywania zawodu;

4) zapis na sad polubowny.

Wspdlnicy moga powierzy¢ prowadzenie spraw spétki jednemu

lub kilku wspdlnikom. Jezeli umowa spétki partnerskiej przewiduje

Przedmiot
dziatalnosci

Postanowienia
umowy spotki
Z udziatem
adwokata
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Zawiadomienie
0 wyznaczeniu
siedziby
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Czesé I. Komentarz praktyczny z orzecznictwem

powotanie zarzadu, cztonkami zarzadu sp6tki moga by¢ adwokaci
lub radcowie prawni albo prawnicy zagraniczni prowadzacy dzia-
talno$¢ na podstawie ustawy z 5.7.2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 823), w tym takze niewykonujacy
zawodu. Jezeli umowa spo6tki komandytowej przewiduje prowadze-
nie spraw spotki przez komandytariusza, to komandytariuszem
prowadzacym sprawy spotki powinna byc jedna z wyzej wymienio-
nych osob.

Artykul 70 PrAdw nakazuje, aby adwokat zamierzajacy podjaé
praktyke po uzyskaniu wpisu na liste adwokatéw wyznaczyl swoja
siedzibe zawodowgq (chodzi tu o miejscowosc i adres) i zawiadomit
o tym wiasciwa okregowgq rade adwokacka nie pdzniej niz w terminie
30 dni przed dniem wyznaczenia siedziby zawodowej. Oznacza
to, ze tak rozumiana siedziba powinna by¢ znana adwokatowi co
najmniej na miesigc przed data rozpoczecia praktyki adwokackie;j.

Z przepisow Prawa o adwokaturze (wycigg):

Art. 71. [Przeniesienie w okregu izby]

1. Adwokat moze przenies¢ swojg siedzibe zawodowag w okregu tej
samej izby adwokackiej. Adwokat zawiadamia o tym okregowa
rade adwokacka nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed dniem
rozpoczecia dziatalnosci w nowej siedzibie. W zawiadomieniu
adwokat podaje miejsce nowej siedziby oraz date rozpoczecia
w niej dziatalnosci zawodowej.

2. Adwokat moze przeniesc¢ sie do innego zespotu adwokackiego
w okregu tej samej izby, za zgoda tego zespotu.

Art. 71a. [Przeniesienie siedziby do okregu innej izby]

1. Adwokat moze przenies¢ siedzibe zawodowag do okregu innej
izby, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Adwokat nie moze przeniesc¢ siedziby zawodowej do okregu innej
izby, jezeli wszczeto przeciwko niemu postepowanie dyscypliname.

3. Adwokat o przeniesieniu swojej siedziby zawodowej do okregu
innej izby zawiadamia okregowa rade adwokackg wfasciwg dla
izby adwokackiej, w ktorej obrat siedzibe, oraz okregowsg rade
adwokacka w okregu izby adwokackiej, w ktorej dotychczas byt
wpisany na liste adwokatow.
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4. Zawiadomienia o przeniesieniu siedziby zawodowej do okregu
innej izby adwokat dokonuje w formie pisemnej, nie pozniej niz
w terminie 30 dni przed dniem rozpoczecia dziatalnosci zawodo-
wej w nowej siedzibie na terenie okregu innej izby adwokackiej.
W zawiadomieniu tym adwokat podaje miejsce nowej siedziby
oraz date rozpoczecia w niej dziatalnosci zawodowe;.

5. Okregowa rada adwokacka wtasciwa dla izby, do ktérej adwokat
przenosi siedzibe zawodowa, wpisuje adwokata na liste adwoka-
téw w terminie 30 dni od dnia ztozenia zawiadomienia o przenie-
sieniu siedziby zawodowej do okregu innej izby oraz zawiadamia
w terminie 14 dni od dnia dokonania wpisu okregowa rade adwo-
kacka izby, w ktorej okregu adwokat poprzednio miaf siedzibe
zawodowg, o dokonanym wpisie na liste adwokatow.

6. Okregowa rada adwokacka po otrzymaniu zawiadomienia o wpi-
sie na liste adwokatow, o ktorym mowa w ust. 5, skresla adwokata
z listy adwokatéw oraz przekazuje jego akta osobowe i dyscypli-
narme okregowej radzie adwokackiej wiasciwej ze wzgledu na
wpis na liste adwokatow.

Art. 71b. [Jedna siedziba zawodowal]

1. Adwokat moze mie¢ jedna siedzibe zawodowa na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem art. 71c.

2. Zmiana siedziby zawodowej przez adwokata, o ktorej mowa w art. 71
ust. 1 lubw art. 71a ust. 1, nie moze stanowi¢ podstawy do wypo-
wiedzenia przez adwokata stosunku petfnomocnictwa oraz zwol-
nienia adwokata ze swiadczenia w danej sprawie pomocy prawnej
z urzedu, chyba ze zwolni adwokata od udzielania tej pomocy
organ, ktéry go wyznaczyt.

3. Siedzibe w panstwie macierzystym prawnika z Unii Europejskiej,
W rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej, oraz osoby, o kiérej mowa w art. 2a tej ustawy, nie uznaje
sie za siedzibe zawodowg w rozumieniu ust. 1.

Art. 71c. [Wyznaczenie dodatkowej siedziby przez sad]

W wypadku gdy na terenie wtasciwosci sadu rejonowego zaden
z adwokatow nie wyznaczyt swojej siedziby zawodowej, okregowa
rada adwokacka w terminie 30 dni od dnia wptyniecia zawiadomie-
nia o zmianie siedziby lub podjecia uchwaly o skresleniu z listy ad-
wokatow wyznacza w miejscowosci bedacej siedzibg danego sadu
rejonowego dodatkowg siedzibe zawodowg adwokatowi z terenu
danej izby na okres nie diuzszy niz 12 miesiecy.
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Czesé I. Komentarz praktyczny z orzecznictwem

Art. 71d. [Zawiadomienie o wyznaczeniu siedziby]

W zawiadomieniu, o ktérym mowa w art. 70-71a, adwokat wska-
zuje adres i nazwe kancelarii adwokackiej, zespofu adwokackiego
lub spotki oraz wskazuje adres dla doreczen. Adwokat ma obowig-
zek niezwlocznie zawiadamia¢ okregowa rade adwokacka o kazdej
zmianie tych danych. Pisma w postepowaniach prowadzonych na
podstawie ustawy wystane na adres dla doreczen uznaje sie za do-
reczone.

Zgodnie z Regulaminem, przed rozpoczeciem wykonywania
zawodu adwokat jest tez zobowiazany zgltosi¢ wykonywanie za-
wodu w kazdej formie oraz w kazdej spdlce okregowej radzie
adwokackiej wtasciwej ze wzgledu na jego siedzibe zawodowa.
Zgloszenie takie powinno zawiera¢ dane podlegajace wpisowi do
Krajowego Rejestru Adwokatow i Aplikantéw Adwokackich, w tym
imie i nazwisko adwokata, miejsce zamieszkania, adres, pod ktérym
prowadzona jest kancelaria, w tym przynajmniej jeden numer tele-
fonu stacjonarnego lub komdrkowego oraz adres e-mail, jesli taki
posiada, a jezeli adwokat wykonuje zawdd w spéice — réwniez forme,
nazwe, siedzibe i adres spotki. Jezeli adwokat wykonuje zawdd po-
za siedzibg (w filii), w zgloszeniu nalezy wskazaé rowniez adres
filii. Obowiazek zgloszenia moze by¢ wykonany przez spotke. Jezeli
spotka posiada oddziaty, w zgtoszeniu nalezy wskazaé réwniez adres
oddziatéw (§ 1 ust. 9 Regulaminu). Do biura okregowej rady ad-
wokackiej wlasciwej ze wzgledu na siedzibe spétki lub siedzibe
zawodowgq adwokata nalezy przekaza¢ odpis umowy spoéiki. O roz-
poczeciu dziatalnosci filii kancelarii adwokackiej lub oddziatu
spotki (zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 13 Regulaminu) zawia-
damia sie zaréwno okregowa rade adwokacka wtasciwa ze wzgledu
na siedzibe zawodowgq adwokata lub siedzibe sp6tki, w ktérej adwo-
kat wykonuje zawdd, jak i okregowa rade adwokacka wtasciwa ze
wzgledu na miejsce dziatania filii lub oddziatu.

Dalsze zmiany podlegajace wpisowi do Krajowego Rejestru
Adwokatéw i Aplikantéw Adwokackich, w tym o wykonywaniu za-
wodu w innych, przewidzianych prawem formach, nalezy zgtaszac
w terminie tygodniowym od dnia dokonania zmiany. Jezeli okregowa
rada adwokacka dysponuje juz odpisem umowy spétki z tytutu
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zgloszenia innego adwokata, wystarcza powolanie sie na to zgto-
szenie. Niezaleznie od innych skutkéw niedopelnienia obowiazku
zgloszenia, skierowanie korespondencji przez organy samorzadu
adwokackiego na dotychczasowy adres kancelarii lub sp6tki, w ktdrej
adwokat wykonuje zawdd, wywotuje skutek doreczenia (§ 1 ust. 10
i 11 Regulaminu). To ostatnie postanowienie Regulaminu korespon-
duje z orzecznictwem dyscyplinarnym. ,,Adres siedziby zawodowej
adwokata jest adresem, pod ktérym komunikuje sie on z samorzadem
zawodowym. Organa adwokatury moga zatem dokonywacé skutecz-
nego doreczania pism, a skutki zaniechania zawiadomienia o zmia-
nie adresu ponosi sam zainteresowany” (post. WSD z 26.1.2009 r.,
WSD 88/08, www.wsd.adwokatura.pl).

Postanowienia dotyczace obowigzku zgtoszenia oraz ztozenia
wlasciwej okregowej radzie adwokackiej odpisu umowy stosuje sie
odpowiednio do wspdlnoty biurowej. Przez wspdlnote biurowa ro-
zumie sie strukture, w ktorej adwokat wykonuje zawod z wyko-
rzystaniem wspolnego lokalu i urzadzen technicznych wspdlnie
z innym adwokatem, radca prawnym oraz prawnikiem zagranicz-
nym bez utworzenia spo6tki (§ 4 ust. 9 Regulaminu). Umowa wspdl-
noty biurowej powinna by¢ zawarta na pismie, okresla¢ sposéb
rozliczania wydatkéw zwigzanych z wykonywaniem zawodu we
wspdlnocie biurowej i zawieraé zapis na sad polubowny.

Aby podjac¢ praktyke zawodowa, adwokat powinien zatem:

1) podac¢ siedzibe zawodowq do wtasciwej okregowej rady

adwokackiej;

2) podac¢ dane do Krajowego Rejestru Adwokatéw i Aplikan-

téw Adwokackich;

3) zglosi¢ dziatalnos¢ gospodarczg do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), co po-
winno skutkowaé takze wydaniem numeru podatkowego
NIP, statystycznego REGON i rejestracja w ZUS;

4) zalozy¢ rachunek bankowy;

5) zglosi¢ dziatalnosé we wlasciwym Urzedzie Skarbowym.

Wspdlnota
biurowa

Przestanki podjecia
praktyki zawodowej
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Czesé I. Komentarz praktyczny z orzecznictwem

1.1. Wskazéwki szczegdtowe dotyczace wpisu
na liste adwokatéw po egzaminie adwokackim
(2023 1.)

Od momentu uzyskania informacji o pozytywnym wyniku
egzaminu adwokackiego (otrzymania uchwaty Komisji Egzamina-
cyjnej) mozna sktadac¢ wniosek o wpis na liste adwokatéw.

Wpis na liste jest odptatny, a optata wynosi 400 zt (2023 r.).
Wzor wniosku jest zazwyczaj dostepny na stronie internetowej danej
Okregowej Rady Adwokackiej.

Dokumenty potrzebne do wniosku o wpis na liste adwokatéw to:

D

2)

3)

4)
5)

6)

7)

wniosek o wpis — nalezy w nim wskaza¢ m.in. date rozpo-
czecia wykonywania zawodu oraz nazwe, jaka bedzie nosié¢
dana kancelaria. Nazwa ta powinna by¢ tozsama z firmg
przedsiebiorcy wskazana w CEIDG; nawet jesli kandydat
na adwokata jeszcze nie zalozyt dziatalnosci gospodarczej,
to we wniosku o wpis i tak musi wskazac przyszia nazwe
swojej kancelarii, np. Kancelaria Adwokacka Adwokat Jan
Kowalski;

kwestionariusz osobowy (wzdr zazwyczaj mozna znalezé
na stronie danej ORA);

trzy zdjecia do legitymacji w formacie 3,5 X 4,5 cm - zdjecie
nie jest obwarowane szczeg6lnymi wymogami jak w przy-
padku zdjecia do paszportu, lecz nalezy pamietaé, ze to
zdjecie bedzie widniato p6zniej na legitymacji adwokackiej;
podpisany zyciorys lub CV;

odpis aktu matzenistwa lub decyzji o zmianie nazwiska,
jesli w sktadanych dokumentach sg rézne nazwiska;
zaswiadczenie o niekaralno$ci z KRK — powinno by¢ wydane
z data nie wczesniejsza niz miesiac przed jego zlozeniem;
zaswiadczenie to mozna uzyskac¢ w wiekszosci sadéw rejo-
nowych lub okregowych w Polsce ,,od reki” po ztozeniu na
miejscu wniosku i okazaniu dokumentu tozsamosci, optata
wynosi 20 zt (2023 r.);

oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i po-
siadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych (wzoér
zazwyczaj mozna znalez¢é na stronie danej ORA);
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8) potwierdzenie przelewu optaty za wniosek o wpis na liste
(ww. kwota 400 z});

9) wniosek o wyrobienie legitymacji adwokackiej (91,02 zt za
legitymacje z mikroprocesorem, a 29,52 zt za legitymacje
bez mikroprocesora).

Osoby, ktére urodzity sie przed 1972 r., s obowigzane do

przedlozenia potwierdzenia ztozenia oswiadczenia lustracyjnego.

Co do zasady, na uchwate danej Okregowej Rady Adwokackiej
o wpisie na liste adwokatow oczekuje sie 30 dni. W ciagu 7 dni od
wydania uchwaty ORA przekazuje uchwate oraz akta osobowe i dane
kandydata do Ministra Sprawiedliwosci. Zgodnie z art. 69a PrAdw
wpis na liste adwokatéw lub aplikantéw adwokackich uwaza sie za
dokonany, jezeli Minister Sprawiedliwosci nie ztozy sprzeciwu od
wpisu w terminie 30 dni od dnia doreczenia uchwaty wraz z aktami
osobowymi kandydata.

Gdy ORA przekaze kandydatowi na adwokata informacje
o braku sprzeciwu Ministra wobec wpisu na liste, to kandydat moze
przystapi¢ do slubowania adwokackiego w terminie wyznaczonym
przez dziekana ORA. Podczas $lubowania nalezy mie¢ ze sobg toge
adwokacka, ktérg zaktada sie na moment uroczystego $slubowania.

Po zlozeniu slubowania kandydat moze rozpoczaé wykonywa-
nie zawodu jako adwokat, gdy przekaze ORA zgloszenie o rozpocze-
ciu wykonywania zawodu (bowiem osoba stawajgca do slubowania
moze zdecydowad, ze nie bedzie na razie wykonywac zawodu) i wska-
ze w zgloszeniu swoja siedzibe wykonywania zawodu adwokata,
na obszarze danej Izby Adwokackiej, w ktérej przystepowal do
egzaminu adwokackiego. Adwokat nie musi posiadac tytutu praw-
nego do lokalu, ani przedstawiac¢ go ORA (inaczej niz w przypadku
zgloszenia firmy do CEIDG).

Jezeli kandydat na adwokata nie prowadzit wczesniej dziatal-
nosci gospodarczej, to aby wykonywaé¢ zawod adwokata, musi
»Przejs¢” na swojq dziatalnosé¢ gospodarcza. Adwokat wykonujacy
zawdd nie moze pozostawaé w stosunku pracy, z wyjatkiem pracy
badawczej i badawczo-dydaktycznej, wiec powinien rozwigzac
umowe o prace przed dniem rozpoczecia wykonywania dziatal-
nosci zawodowej.

Zgtoszenie
dziatalnosci
gospodarczej do
CEIDG lub KRS
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Czesé I. Komentarz praktyczny z orzecznictwem

Adwokat moze wykonywac dziatalnos¢ w ramach jednooso-
bowej dziatalnosci gospodarczej lub w ramach spoétki: cywilnej,
jawnej, partnerskiej, komandytowej lub komandytowo-akecyjne;j.

1.2. Wskazdéwki dotyczace zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

Wymogi formalne zwigzane z zalozeniem jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej sa nastepujace:

D

2)

3)

4)

wypelnienie formularza CEIDG — 1 — wszystkie formalnosci
zwigzane ze zgloszeniem dziatalnosci do CEIDG mozna
obecnie wykonac on-line, jezeli przyszty przedsiebiorca po-
siada profil zaufany lub konto w banku, ktdre oferuje takq
ustuge;

okreslenie firmy przedsiebiorcy, czyli nazwy prowadzonej
dziatalnosci — powinna by¢ ona tozsama z wcze$niejsza
nazwgq kancelarii podana do ORA;

wybranie odpowiedniego kodu w Polskiej Klasyfikacji Dzia-
talnosci (PKD). Wiasciwym kodem PKD dla ustug prawnych
jest PKD 69.10.Z.;

okreslenie formy opodatkowania dziatalnosci, do wyboru:
a) skala podatkowa,

b) podatek liniowy,

¢) ryczatt od przychodéw ewidencyjnych.

Wybér formy opodatkowania powinien wynikaé z indywidu-
alnej analizy sytuacji podatkowej. Moze sie okazaé, ze poczatkowe
wysokie koszty prowadzenia kancelarii adwokackiej, ktéra nie
generuje jeszcze wysokich dochodow, spowodujg, ze korzystne
bedzie opodatkowanie wedtug skali podatkowej;

5)

zgtoszenie dziatalnosci do VAT. Ustugi adwokackie, ze
wzgledu na charakter doradczy, podlegajq bezwzglednemu
obowiazkowi rejestracji jako czynny podatnik VAT. Aby to
zrobi¢, nalezy zglosi¢ sie do urzedu skarbowego z wypet-
nionym wnioskiem VAT-R;
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6) kupno kasy fiskalnej — obowigzek ten dotyczy adwokatow,
ktdrzy swiadcza ustugi na rzecz oséb fizycznych (chocby
jednej w ciagu roku);

7) zalozenie rachunku bankowego dla prowadzenia dziatal-
nosci gospodarczej — numer tego rachunku powinien wid-
nieé na wystawianych fakturach sprzedazy i by¢ tozsamy
z numerem rachunku wskazanym do Urzedu Skarbowego,
bowiem ten numer rachunku bankowego bedzie widniat
na tzw. biatej liscie podatnikow VAT;

8) wskazanie miejsca przechowywania dokumentéw finan-
sowych i/lub wskazanie biura rachunkowego, ktére bedzie
prowadzito ksiegowos$¢ firmy oraz przechowywato doku-
mentacje finansowa.

O ile samo zgtoszenie dziatalnosci do CEIDG jest darmowe, |Koszty prowadzenia
o tyle rozpoczynajac dziatalnoéé gospodarcza, adwokat musi liczy¢ | dziafainosci
sie z nastepujacymi kosztami:

1) zakup kasy fiskalnej (od 1000 z1);

2) zakup pieczatki z datownikiem (ok. 150 z1);

3) wykupienie polisy OC — jej posiadanie jest obowigzkowe
od pierwszego dnia wykonywania zawodu (Izba Adwo-
kacka oferuje mozliwos¢ przystapienia do ubezpieczenia
grupowego, co zmniejsza koszty, w Izbie Adwokackiej w War-
szawie najnizsza sktadka roczna wynosi ok. 120 z1).

Natomiast koszty state prowadzenia indywidualnej kance- IKosz’[y stafe
larii adwokackiej sa nastepujace:

1) podatek dochodowy;

2) sktadka na ubezpieczenie spoteczne (ZUS). Z ptatnosci
sktadek ZUS na okres 6 miesiecy sq zwolnione osoby, ktére
dopiero rozpoczely wykonywanie dzialalnosci gospodar-
czej, a przez kolejne 2 lata moga one ptaci¢ sktadki na ZUS
w mniejszej wysokosci (liczonej od 30% minimalnego
wynagrodzenia); pelny tzw. duzy ZUS wynosi w 2023 r.
1418,48 zt plus sktadka zdrowotna; wysokos¢ sktadek na
ZUS jest uzalezniona od minimalnego wynagrodzenia,
wiec w 2024 r. sktadki na ZUS bedg jeszcze wyzsze;

27



Przejdz do ksiegarni =

=)
}AY ksiegarnia.beck.pl

GHBECK


https://www.ksiegarnia.beck.pl/21886-metodyka-pracy-adwokata-w-sprawach-cywilnych-andrzej-tomaszek

	frag
	21886-metodyka-pracy-adwokata-w-sprawach-cywilnych-andrzej-tomaszek-fragment
	2



