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Rozdziat |. Specyfika pracy ksiegowego
w dobie cyfryzacji ksiegowosci

1. Zmiany przepisow prawnych dotyczacych warunkow
i Srodowiska pracy ksiegowego

Poczawszy od 2016 r., Ministerstwo Finanséw rozpoczeto wprowadzanie zmian przepiséw
prawnych, doprowadzajac do catkowitej modyfikacji warunkéw i srodowiska pracy ksie-
gowego. Wprowadzenie do kontroli podatkowych programéw komputerowych pozwolito
organom skarbowym na wglad do ewidencji ksiegowych podatnikéw w bardzo szerokim
zakresie. Dotychczas ksiegowy mdgt wykorzystywac¢ w swojej pracy rdézne narzedzia,
dowolnie je taczyc oraz przygotowywac rozliczenia z organami skarbowymi w taki sposob,
aby dla niego byto to wygodne. Istotne wéwczas byto to, zeby przekazane sprawozdania
i deklaracje byly poprawne i zgodne z przepisami. Jednak weryfikacja tej poprawnosci
przez organa skarbowe odbywata sie w ograniczonym zakresie przez kontrole skarbowe
realizowane przez urzednikéw skarbowych. Po wprowadzeniu zmian (art. 193a OrdPU)
fiskus ma mozliwos¢ calosciowego monitorowania zawartosci ewidencji ksiegowe;j
przedsiebiorcéw i obecnie wszyscy podatnicy podatku VAT sa zobowiazani do sktadania
w formie elektronicznej deklaracji oraz pliku JPK_VAT, dzieki czemu urzednicy admini-
stracji skarbowej dysponuja mozliwosciami ciagtego monitorowania dziatalnosci podat-
nikow, a tzw. kontrole krzyzowe staly sie skuteczng praktyka realizowang powszechnie.
Wprowadzany przez Ministerstwo Finansow system wysytki ustrukturyzowanych e-faktur
przez ogdlnokrajowq platforme KSeF ma sprawid, ze fiskus bedzie miat juz peina kontrole
nad danymi wymienianymi pomiedzy przedsiebiorcami. System KSeF miat sta¢ sie obo-
wigzkowy od 1.7.2024 r., ale nowy rzad przetozyt ten termin poza 2024 r., komunikujac,
Ze system nie jest jeszcze gotowy do szerokiego uruchomienia.

Kluczowym elementem wprowadzania omawianych zmian jest konieczno$¢ sktadania
deklaracji i sprawozdan oraz danych do kontroli skarbowej w postaci elektronicznej przez
Internet, w przewazajacej czesci w postaci ustrukturyzowanych plikéw. Na schemacie 1
przedstawiono przeptyw informacji podatkowych od przedsiebiorcéw do organéw skar-
bowych w nowych warunkach sprawozdawczosci elektroniczne;.
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Schemat 1. Elektroniczne przekazywanie danych do kontroli do organéw skarbowych

us

Systemy
informatyczne

Ministerstwo Finanséw poczatkowo udostepnito w BIP format i zawarto$¢ plikéw, ktére
podatnicy sa zobowiazani przekazywac do organéw podatkowych (e-sprawozdania,
JPK_V7, JPK na zadanie), a obecnie na biezaco aktualizuje je na stronie ,,Struktury JPK"™.
Jednolity Plik Kontrolny oraz e-sprawozdania opieraja sie na standardzie Rozszerzonego
Jezyka Znacznikéw (Extended Mark-up Language — XML), za ich przygotowanie odpowie-
dzialni sg za$ producenci systeméw informatycznych wykorzystywanych w przedsiebior-
stwach. Wyjasnienia wymaga termin ,,znacznik”, nazywany réwniez ,tagiem”. Znacznik
(Tag) to forma jednoznacznego przypisania znaczenia do informacji przechowywanej
w pliku. Aby to zrozumied, warto postuzy¢ sie ponizszym przyktadem.

Analizujac nastepujacy ciag stéw: ABC diety, Jan, Kowalski, 2017, J6zef, Nowak, 2023-06-
23, 2 tyg., trudno jest znalez¢ wtasciwe znaczenie poszczegdlnych wartosci. Natomiast jesli
kazdy istotny i wyodrebniony element informacji zostanie oznaczony znacznikami, wéwczas
pelna zawartos¢ informacyjna stanie sie juz tatwa do interpretacji, czyli:

<tytul ksiazki>ABC diety</tytut ksigzki>

<imig autora>Jan</imie¢ autora>

<nazwisko autora>Kowalski</nazwisko autora>

<rok wydania>2017</rok wydania>

<imie wypozyczajacego>Jozef</imie wypozyczajacego>

<nazwisko wypozyczajacego>Nowak</nazwisko wypozyczajacego>
<data wypozyczenia>2023-06-23</data wypozyczenia>

<okres wypozyczenia>2 tyg.</okres wypozyczenia>

! https://www.gov.pl/web/kas/struktury-jpk (dostep: 18.1.2024 r.).



2. KsiegowosS¢ jako gtéwna czesS¢ dziatalnoSci gospodarczej

W ten sposéb mozna zinterpretowad tekst przechowywany w pliku XML i wykorzystac
go jako ustrukturyzowana, tj. uporzadkowang informacje, zrozumiatq nie tylko dla
cztowieka, lecz takze dla maszyny. Format plikéw XML, bedacy nosnikiem danych, jest
wykorzystywany przez informatykéw juz od wielu lat, a obecnie znajduje coraz szersze
zastosowanie réowniez w administracji panstwowej i biznesie.

2. Ksiegowos¢ jako gtowna czes¢ dziatalnoSci
gospodarczej

Skuteczni przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarcza podejmujg decyzje, opie-
rajac sie na rzetelnych informacjach i faktach. Ksiegowos¢ jest gtéwnym ich zrédlem,
gdyz taczy w sobie przeptywy z niemalze kazdego obszaru dziatalnosci przedsiebiorstwa
(zobacz schemat 2).

Schemat 2. Przeptyw danych ekonomicznych w przedsiebiorstwie

Sprzedaz Kadry i ptace

Produkcja

Niemalze kazdy realizowany proces w organizacji gospodarczej ma swoje odzwiercied-
lenie w ewidencji ksiegowej. Mozna tutaj wydzieli¢ procesy wedtug kategorii nosnika
informacji: wartosciowej?, ilosciowej® i faktograficznej*. Ta ostatnia zawiera w sobie takze
informacje ilosciowe oraz wartos$ciowe, ale nalezatoby wyrdznic réwniez te prezentujace
fakty, ktore nie sg informacja ani o ilo$ci, ani o wartosci. Ksiegowos$¢ zajmuje sie gtéwnie
procesami bedacymi no$nikami informacji warto$ciowej, zwanymi w literaturze przed-
miotu operacjami gospodarczymi.

2 Informacja wyrazona wartosciowo, np. wplata na konto banku w wysokosci 5000 zt.

3 Informacja wyrazona ilosciowo, np. przyjecie do magazynu 1000 sztuk towaru.

4 Informacja faktograficzna, np. podjecie decyzji o zakupie nowego samochodu dla firmy, ztoze-
nie zamdwienia na towar.



Rozdziat |. Specyfika pracy ksiegowego w dobie cyfryzacji ksiegowosci

W dziale ksiegowosci wszystkie operacje gospodarcze sa ewidencjonowane, aby nastepnie
zgromadzone w ten sposéb dane staty sie Zzrédlem zasilania réznorodnych raportéw i ze-
stawien. Jedne z nich sa przygotowywane na potrzeby rachunkowosci finansowej, czyli
obligatoryjne rozliczenia z urzedami, a inne — rachunkowosci zarzadczej, czyli bedace
wsparciem dla decyzji zarzadczych.

3. Organizacja pracy ksiegowosci

3.1. Specyfika pracy dziatu ksiegowosci przed lipcem 2016 r.

Przed rozpoczeciem wdrozenia nowych rozwigzan elektronizacji komunikacji z organami
skarbowymi, tj. przed lipcem 2016 r., ksiegowy sam we wtasnym zakresie i na podstawie
swojej wiedzy oraz doswiadczenia organizowal prace ksiegowosci. Nikt poza osobami
decyzyjnymi w firmie nie ingerowat w to, jaki program komputerowy zostanie wybrany
w przedsiebiorstwie do obstugi ksiegowosci, czy tez jaki bedzie sposéb przygotowywania
sprawozdan i deklaracji podatkowych. Jesli przedsiebiorca nie widziat potrzeby wyko-
rzystania systemu informatycznego do prowadzenia swojej dziatalnosci gospodarczej,
to mogt taka decyzje podjaé. Wéwcezas ksiegowy manualnie ewidencjonowat wszystkie
operacje oraz sporzadzat rozliczenia z urzedami.

W takiej sytuacji ksiegowy wspierat sie réznymi narzedziami, aby prawidtowo sporzadzié
rozliczenia. Mogty to by¢ programy komputerowe, aplikacje internetowe, arkusze kalkula-
cyjne czy po prostu kalkulatory. Nikt praktycznie nie wnikat w to, w jaki sposéb konkretne
rozliczenie zostato sporzadzone, a ewentualne btedy mogty by¢ zidentyfikowane tylko
podczas kontroli skarbowej, badania czy audytu zewnetrznego badz wewnetrznego.

Wszelkie narzedzia wykorzystywane w ksiegowosci byty wsparciem pracy podstawowej
tego dziatu. Im lepiej byly dostosowane do specyfiki dziatalnosci danego przedsiebiorstwa
oraz aktualnych przepiséw prawa, tym praca ksiegowego byta lzejsza, a jej efekty bardziej
czytelne i bogatsze w informacje.

3.2. Specyfika pracy dziatu ksiegowosci po zmianach
wprowadzonych przez art. 193a Ordynacji podatkowej

Wszystko zmienito sie za sprawa art. 193a OrdPU wprowadzonego do porzadku praw-
nego 10.9.2015 r. na mocy ZmOrdPU15. Ten artykut spowodowat, ze od lipca 2016 r.
zaczeto sukcesywne wprowadzanie elektronicznej formy kontroli za posrednictwem
tzw. plikéw JPK. Proces wdrozenia tego rozwigzania zapoczatkowano od podatku VAT.
Podatnicy zostali zobligowani do comiesiecznego przekazywania rozliczen tego podatku
za posrednictwem ustrukturyzowanego pliku o nazwie JPK_VAT, a od 1.1.2022 r. pliku
JPK_V7, scalonego z deklaracjg VAT-7.

Rzad odnotowywat zmniejszanie sie tzw. luki VAT, a podatnicy podatku VAT - zgodnie
z art. 3 pkt 2 lit. b ZmOrdPU16 — musieli zinformatyzowac ksiegowos¢, aby méc, zgod-
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nie z przepisami, wypelni¢ natozone obowiazki przekazywania sprawozdan i deklaracji
w formie elektronicznej. Pozytywne efekty tej zmiany powinny by¢ takze dostrzezone
w przedsiebiorstwach, gdyz elektroniczna wysytka danych o podatku VAT wigzata sie
z uproszczona kontrola kontrahentéw?®, a tym samym niewatpliwie miata wptyw na skutecz-
ne identyfikowanie oszustéw podatkowych nie tylko przez urzedy, lecz takze przez samych
przedsiebiorcow. Tutaj nalezy wspomnieé, ze w praktyce ksiegowi stosujg uproszczong
kontrole kontrahentéw, jednak MF oczekuje od podatnikéw dotozenia wszelkich staran
w tej kwestii (nalezyta staranno$¢). Ten temat zostat doktadniej omdéwiony w ostatnim
rozdziale niniejszej ksiazki.

Realizacja obowigzku wysytania deklaracji VAT-7 oraz rejestréw VAT (JPK_VAT) w formie
elektronicznej (obecnie w formie wysyltki jednym plikiem JPK_V7), byta nieskomplikowana
w realizacji, poniewaz jego cyklicznos¢ sprzyja podatnikom, sprawiajac, ze przygotowanie
tych rozliczen nastepuje przez wprowadzenie ich do harmonogramu prac ksiegowosci
i systematyczne ich realizowanie. Dzieki temu ksiegowy na biezaco sprawdza, rozlicza
i przekazuje do organéw skarbowych dane o podatku VAT. Ponadto struktura JPK_VAT jest
prosta i tatwa do uzgodnienia z deklaracja VAT-7. Obecnie te zgodnos¢ powinny weryfi-
kowa¢ programy komputerowe, jako sp6jnosc i prawidtowosé wewnetrzna pliku JPK_V7.

Wyzwaniem dla podatnikéw staje sie jednak przygotowywanie i weryfikowanie pozosta-
tych struktur JPK oraz e-sprawozdan, czyli:

1) JPK_KR (ksiegi rachunkowe),

2) JPK_FA (faktury sprzedazy),

3) JPK_WB (wyciagi bankowe),

4) JPK_MAG (dokumenty magazynowe),

5) JPK_PKPIR (podatkowa ksiega przychoddw i rozchodéw),

6) JPK_EWP (ewidencja przychodéw).

Te pliki sg okreslane mianem ,na zgdanie”, co oznacza ,,w kazdej chwili”, wiec de facto
podatnik w kazdym momencie powinien by¢ przygotowany do przekazania swoich
danych do kontroli z obszaréw zwiazanych z plikami JPK na zZgdanie wystosowane
z uprawnionych organéw skarbowych. Natomiast e-sprawozdania, jakie zaczety obo-
wigzywac od 1.10.2018 r., na mocy art. 8 pkt 1 ZmKRSU18, rozszerzyty zakres danych
przekazywanych do organéw skarbowych w formie elektronicznej przez przedsiebiorcéw
podlegajacych RachunkU.

W tej chwili w MF prowadzone sa prace nad poszerzeniem zakresu danych, jakie maja by¢
wprowadzane do ksiag rachunkowych, co bedzie skutkowato zmiana struktury JPK_KR.
W projekcie przygotowywanego rozporzadzenia® pojawia sie takze informacja o tym,
ze plik JPK_KR bedzie obowigzkowo wysytany razem z rozliczeniem rocznym do wtas-
ciwego urzedu skarbowego. Zmiany maja by¢ wprowadzane sukcesywnie od stycznia
2025 r. Nowa struktura JPK_KR nazywana jest takze JPK_CIT, poniewaz maja sie znalez¢
w niej takze dane zwigzane z rozliczeniem podatku dochodowego.

5 Sprawdzenie, czy dany kontrahent jest podatnikiem VAT czynnym.
¢ https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379367 (dostep: 23.1.2024 r.).
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Podsumowujac powyzsze rozwazania, nalezy zwrdci¢ uwage, ze ksiegowy wiekszos¢ swoich
rozliczen do urzedéw obecnie przekazuje wytacznie w formie ustrukturyzowanych plikéw,
generowanych jedynie z programéw komputerowych wyposazonych w odpowiednie funkcjo-
nalnosci. Biorac pod uwage tendencje zmierzajace do wszechobecnej i pelnej komputeryzacji
wszelkich podmiotéw, mozna zatozy¢, ze w nieodleglym czasie wszyscy przedsiebiorcy beda
przekazywali swoje dane do kontroli organéw skarbowych w takiej wtasnie formie.

Nalezy zaznaczy¢, ze obecne formy przesytania danych do urzedéw sa oddzielnymi pli-
kami, wiec duzym wyzwaniem dla podatnika jest zadbanie o ich wewnetrzng i wzajemna
Spojnosc.

Na schemacie 1 przedstawiono zakres danych przekazywanych przez podatnikéw
do fiskusa. Sa to pliki JPK (cykliczne i na zadanie), zaliczki na podatek dochodowy
wraz z deklaracjami rocznego rozliczenia tego podatku oraz e-sprawozdania. Pozostate
rozliczenia, oprdcz rozliczen podatku dochodowego, sa przez wieksza czes¢ podatnikdéw
przekazywane w formie plikéw XML. Jak wspomniano wcze$niej, sa one generowane
bezposrednio z programéw komputerowych, bez mozliwosci ich recznego przygotowania.
To oznacza, ze program finansowo-ksiegowy musi by¢ starannie skonfigurowany, aby
dane zasilajace pliki JPK oraz e-sprawozdania byty poprawne. Kolejnym wyzwaniem jest
dopilnowanie prawidtowosci danych w programach komputerowych, z ktérych pobie-
rane sg dane do plikéw XML (JPK i e-sprawozdania). Jest to zwiazane z koniecznoscig
wprowadzenia nalezytej starannosci podczas rejestrowania danych zrédtowych. Bez niej
trudno o wiarygodne i zgodne z przepisami dane. W systemach informatycznych wykorzy-
stywanych w przedsiebiorstwach do ewidencji danych o operacjach gospodarczych, ktére
nastepnie zasilaja pliki JPK przesytane do organéw podatkowych, te dane powinny by¢
uporzadkowane, poprawne i zgodne z przepisami. Gtéwnym celem ksiegowego w nowych
uwarunkowaniach powinno by¢ przede wszystkim ograniczenie ryzyka wprowadzenia
niewtasciwych danych do programéw komputerowych, a takze zagwarantowanie, aby
wszystkie dane wykorzystywane w rozliczeniach z urzedami znajdowaty sie wytacznie
w uzytkowanym systemie informatycznym, z ktérego generuje sie pliki do wysytki.
Zatem systemy informatyczne wykorzystywane w przedsiebiorstwie stajq sie narzedziem
komunikacji miedzy podatnikiem a organami skarbowymi. To oznacza, ze programy kom-
puterowe wykorzystywane w przedsiebiorstwie (gtéwnie finansowo-ksiegowe) od 2018 1.
sq juz narzedziami, za pomoca ktorych ksiegowy automatycznie sporzadza swoje rozli-
czenia i bezposrednio z nich wysyta je do urzedéw. Innymi stowy, beda one miaty forme
jedynie cyfrowa, bez mozliwosci manualnej ingerencji. W tej sytuacji, jak wspomniano
wczesniej, gléwnym zadaniem ksiegowego jest zadbanie o zgodna z przepisami rejestracje
danych w poprawnie skonfigurowanym systemie informatycznym.

Podstawa prawna:

e art. 193a OrdPU,

e art. 8 pkt 1 ZmKRSU18,

e art. 3 pkt 2 lit. b ZmOrdPU16.



Rozdziat Il. Rozliczenie podatku
dochodowego

1. Wprowadzenie

W rozdziale pierwszym wskazano na gruntowng zmiane, jaka dokonata sie w sposobie
wykonywania podstawowych zadan ksiegowego za sprawa nowelizacji prawa zapoczat-
kowanej w 2016 r., przez wprowadzenie elektronicznej wymiany danych miedzy podat-
nikami a organami skarbowymi (ZmOrdPU15). Do tego czasu ksiegowy mogt w dowolny
sposéb i za pomocg dowolnych narzedzi ustala¢ zaliczki na podatek dochodowy, aby
na koniec roku wypetni¢ deklaracje CIT/PIT zgodna z wczesniejszymi zaliczkami lub de-
klaracje weryfikujaca je przez obliczenie faktycznego podatku dochodowego za dany rok.
Poprawnos$¢ tych wyliczen byta sprawdzana dopiero w momencie ewentualnej kontroli
skarbowej. Przed 1.1.2007 r. byly wysytane deklaracje miesieczne (CIT-2), z informacja
o wysokosci obliczonej zaliczki na podatek dochodowy i wéwczas fiskus mogt weryfikowac
prawidtowos¢ tych obliczen w kontekscie otrzymanych zaliczek. Zakres takich kontroli
byt wybidrezy i obejmowat niewielki obszar, poniewaz sposéb ich przeprowadzania byt
manualny, a liczba 0séb zaangazowanych w pojedyncze przypadki stosunkowo niewielka.

Po 1.1.2007 r. miesieczne deklaracje zostaty wycofane oraz zliberalizowano wptacanie
zaliczek podatku, ale w dalszym ciagu kontrola rzetelnosci obliczen i wywigzywania sie
z terminowego ptacenia zaliczek byta przeprowadzana przez urzednikéw na stosunkowo
niewielka skale. Bez miesiecznego deklarowania swoich dochodéw do fiskusa podatnicy
roznie traktowali obowigzek wptacania zadatkéw na podatek dochodowy. Znajdywali sie
i tacy, ktérzy manipulowali rozliczeniami, tak aby w ciggu roku dysponowac jak najdtuzej
srodkami pienieznymi naleznymi fiskusowi. Takie dziatania byty trudne do wykrycia bez
wnikliwych kontroli, na ktére brakowato ludzi i czasu.

Obecnie, za sprawa zmian w przepisach wprowadzonych 10.9.2015 r. na mocy ZmOrdPU15,
ktére obliguja podatnikéw do przekazywania danych w formie elektronicznej (JPK na zada-
nie), organy podatkowe moga niemalze na biezaco monitorowac wiele obszaréw zwigza-
nych z rozliczeniami podatku. Taka sytuacja stworzyta nowe uwarunkowania dla rozliczen
podatkowych. Teraz podatnicy musza mie¢ sSwiadomos¢, ze fiskus moze w kazdej chwili
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poprosic ich np. o strukture JPK_KR, czyli elektroniczne ksiegi rachunkowe, i sprawdzi¢
na tej podstawie, jak ksztaltuje sie rzeczywisty dochdd firmy, tj. podstawa opodatkowania.
Wprowadza to koniecznos¢ dbania, aby ksiegi rachunkowe byly prowadzone w sposéb
czytelny i jednoznaczny. Kluczowym czynnikiem w osiggnieciu tego celu jest sposdb
prowadzenia ewidencji ksiegowej w kontekscie rozliczania podatku dochodowego. Warto
wiec rozpoczad pelny proces dostosowania ksiag do nowych warunkéw prawnych od prze-
prowadzenia przegladu funkcjonowania planu kont i wprowadzenia w nim zmian, gdyz
jest on no$nikiem wszelkiej informacji w ksiegowosci zaréwno finansowej, jak zarzadczej.

2. Plan kont podstawowym wsparciem
dla transparentnych rozliczen

2.1. Plan kont a program komputerowy

Ustawa o rachunkowosci precyzyjnie opisuje wzory sprawozdan dla podmiotéw podlega-
jacych tej ustawie. Natomiast jesli chodzi o plan kont, to w art. 83 ust. 1 RachunkU zapi-
sano, ze w celu ujednolicenia zasad grupowania operacji gospodarczych i ograniczenia
naktadu pracy zwigzanego z ustaleniem zaktadowych planéw kont moga by¢ stosowane
wzorcowe plany kont. W kolejnym ustepie tego artykutu wskazano, ze w drodze rozpo-
rzadzenia minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych moze okresli¢ wzorcowe
plany kont. I faktycznie dla niektérych jednostek takie wzorcowe plany sg obowigzujace
i ogtaszane w rozporzadzeniach, np. dla bankéw (PlanKontBankiR). Takze jednostki
medyczne zostaly objete standardem rachunku kosztéw (ustandaryzowanym planem kont
w obrebie ksiegowych kont kosztowych) przez wprowadzone rozporzadzenie Ministra
Zdrowia z 26.10.2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw
u swiadczeniodawcdéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 2045).

Natomiast wéréd podmiotéw nalezacych do innych sektoréw istnieje swoboda
w projektowaniu wtasnych planéw kont. Mozna korzystac¢ z wzorcéw publikowanych
w literaturze fachowej, ale nie sq one obowigzujace. Jednak podmioty gospodarcze
w wielu przypadkach wspierajq sie wtasnie tymi planami (tzw. wzorcowe plany kont),
poniewaz jest to wygodne narzedzie i w duzym stopniu utatwia komunikacje, wy-
miane informacji oraz interpretacje ksiegowan okreslonych operacji gospodarczych.
Niemniej jednak w dobie obecnosci Polski w UE wiele przedsiebiorstw w Polsce, bedac
spétkami wspotpracujacymi z podmiotami zagranicznymi badz filiami podmiotéw
zagranicznych, korzysta z planéw kont narzuconych przez podmioty zagraniczne.
W takich przypadkach mozna spotkac inne plany kont niz te stosowane powszechnie
w Polsce.

Zanim ksiegowy podejmie prace nad modyfikacjg planu kont, warto, aby zapoznat sie
z zawartoscig struktury JPK_KR. Wiedza na temat tej struktury niewatpliwie pomoze
we wlasciwym uksztaltowaniu danych, ktére za posrednictwem plikéw JPK bedq prze-
kazywane do kontroli skarbowej. Zatem warto wiedzieé, ze przez JPK_KR wysylane sg
z programu komputerowego nastepujace informacje:
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1) doktadne dane podatnika,

2) okres, jakiego dotycza zawarte w nich dane,

3) konta, na ktérych byly ksiegowane zapisy w danym okresie, z podaniem szczegdtow
do najnizszego poziomu analityki oraz wszystkich nazw kont poziomu syntetycznego
i analitycznego tacznie z kontami pozabilansowymi,

4) obszary merytoryczne dla kont ksiegowych nazwane zespotami kont,

5) bilans otwarcia (Wn/Ma),

6) obroty danego okresu (Wn/Ma),

7) obroty narastajaco (Wn/Ma),

8) salda (Wn/Ma),

9) dziennik zapiséw —z podaniem danych operatora, ktéry jest odpowiedzialny za dany
zapis,

10) zapisy ksiegowe za dany okres — z podaniem szczegdtowych ksiegowan, ich opiséw

oraz ksiegowan zawierajacych kwoty w okreslonych walutach.

Plan kont, jako element sktadowy programéw finansowo-ksiegowych, to stownik lub
kartoteka majgca wpltyw na wiele podstawowych funkcjonalnosci informatycznego
systemu ksiegowego. Méwigc o funkcjach planu kont, na pierwszym miejscu nalezatoby
powiedzie¢ o porzadkowaniu danych przez przypisywanie kwot z operacji gospodarczych
do odpowiednich kont ksiegowych. Kolejna funkcjonalnosé planu kont to mozliwosé
automatycznego tworzenia sprawozdan. W wiekszosci komputerowych programdéw
ksiegowych sg to bilans i rachunek zyskoéw i strat. Aby mdc korzystac z tej mozliwosci,
nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie konta ksiegowe sg prawidlowo przypisane do pozycji
odpowiednich sprawozdan. Ocena tej prawidtowosci powinna polegaé na weryfikacji, czy
konta bilansowe sg odpowiednio powigzane z pozycjami w bilansie oraz konta wynikowe
z pozycjami w rachunku wynikéw. Zgodnie z teoria rachunkowosci konta ksiegowe sg
dzielone na:

1) bilansowe aktywne,

2) bilansowe pasywne,

3) bilansowe aktywno-pasywne,

4) wynikowe przychodowe oraz

5) wynikowe kosztowe,

6) pozabilansowe.

Ten podziat jest kluczowy z punktu widzenia prawidtowego umieszczania danych z sald
kont ksiegowych w odpowiednich pozycjach sprawozdan.

Ponadto producenci programoéw finansowo-ksiegowych wprowadzajg dodatkowe cha-
rakterystyki dla kont, poniewaz z niektérych z nich w sposéb szczegdlny sa pobierane
obroty badz salda. Mowa tutaj np. o koncie, na ktérym ksieguje sie réznice kursowe.
Zgodnie z art. 42 ust. 3 RachunkU, réznice kursowe wykazuje sie jako nadwyzki kwot
dodatnich nad ujemnymi (w przychodach finansowych) lub ujemnych nad dodatnimi
(w kosztach finansowych). Aby prawidtowo sporzadzi¢ w programie ksiegowym rachu-
nek wynikéw, nalezy sprawdzi¢, czy konto, na ktérym sa ksiegowane réznice kursowe,
jest prawidtowo skonfigurowane, poniewaz wyliczenia zgodne z art. 42 ust. 3 RachunkU
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wymagajg dodatkowych definicji ustawien. Podobnie jest z pozycjami, gdzie nalezy pre-
zentowac kwoty ,,w tym:” jako fragment kwoty zaprezentowanej w wierszu sumowania.

Wracajac do podziatu kont zaprezentowanego powyzej, konieczna jest réwniez ocena,
czy kazde konto ma poprawnie okreslony typ. Szczegdlnie trzeba sprawdzié, czy konta
aktywno-pasywne nie sg przypadkiem zdefiniowane jako tylko aktywne lub tylko pasyw-
ne. Jest to czesty btad uzytkownikéw programéw ksiegowych powodujacy nieprawidtowe
wyliczenie bilansu. Niestety identyfikuje sie go dopiero w momencie generowania bilansu,
a wowczas wprowadzenie poprawek moze by¢ juz utrudnione.

Bez wzgledu na to, jaki program w ksiegowosci wykorzystuje przedsiebiorstwo,
nalezy doktadnie zapoznad sie z jego dokumentacja i przygotowac plan kont nie
tylko odpowiadajacy specyfice biznesu, lecz takze zgodny z zaleceniami producenta
oprogramowania.

2.2. Plan kont jako narzedzie transparentnosci ksiegowan

Drugim istotnym zagadnieniem jest transparentno$¢ planu kont dla wyliczania zobo-
wigzan wobec urzedéw, w tym podatku dochodowego. Po uwzglednieniu przepiséw
z ustaw regulujacych warunki ustalania podstawy opodatkowania (CIT i PIT) zysk
brutto, wyliczony w rachunku wynikéw, jest z reguty rézny od podstawy opodatkowania.
Ta réznica wynika z korekt (np. koszty NKUP lub przychody niepodatkowe), jakie nalezy
wprowadzic¢ w celu ustalenia prawidtowej podstawy opodatkowania. Jeszcze do tej pory
ksiegowi wyliczaja podstawe opodatkowania za pomoca réznych sposobdéw i wykorzy-
stywali do tego réznorodne narzedzia. Skutkiem tego byt stan, w ktérym tylko osoba
wyliczajaca dochdd do opodatkowania potrafita wyjasni¢ przeliczenia, jakie zastosowata.
Obecnie nalezy tak postepowad, aby przy wyliczaniu podstawy opodatkowania wszystkie
wykonane czynno$ci zwigzane z ostatecznym okresleniem podstawy opodatkowania
byty czytelne i tatwe do zidentyfikowania. Takiemu podejsciu bedzie stuzyt dobrze
zaprojektowany plan kont, a to oznacza, ze plan kont powinien zawierac takie konta
ksiegowe, ktore pozwolg na przejrzystg interpretacje toku postepowania przy ustalaniu
podstawy opodatkowania. Aby uzyskac taki efekt, nalezy przede wszystkim wypunkto-
wad wszystkie wyjatki dla przychodéw i kosztdw, ktére sa uwzgledniane przy wyliczaniu
dochodu w danym podmiocie (korekty zysku/straty brutto). Chodzi nie tylko o wyjatki
permanentne (state), lecz takze te przesuniete w czasie (np. niezaptacone sktadki ZUS).
Doktadng prezentacje przychodéw i kosztéw niepodatkowych mozna znalezé w:

1) art. 12 ust. 41iart. 16 ust. 1 PDOPrU,

2) art. 14 ust. 3iart. 23 ust. 1 PDOFizU.

W tabeli 1 przedstawiono kilka przyktadéw takich wyjatkow, ktére, jesli wystapig w fir-
mie, powinny mie¢ odzwierciedlenie w planie kont.
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Tabela 1. Przyktady przychodow i kosztow niepodatkowych

Rodzaj Przyktad Przepis

Przychéd Pobrane wptaty lub zarachowane naleznosci na poczet |art. 12 ust. 4
dostaw towardw i ustug, ktére zostang wykonane w na- | pkt 1 PDOPrU
stepnych okresach sprawozdawczych

Przychod Kwoty naliczonych, lecz nieotrzymanych odsetek od na- |art. 12 ust. 4
leznosci, w tym réwniez od udzielonych pozyczek (kredy- | pkt 2 PDOPrU
tow)
Przychod Srodki pieniezne otrzymane od wspélnika spétki niebe- | art. 14 ust. 3
dacej osobg prawna z tytutu likwidacji takiej spotki pkt 10 PDOFizU
Koszt Wydatki na nabycie gruntéw lub prawa wieczystego uzyt- |art. 16 ust. 1 pkt 1a

kowania gruntéw, z wyjatkiem optat za wieczyste uzytko- | PDOPrU
wanie gruntow

Koszt Naliczone, lecz niezaptacone albo umorzone odsetki art. 16 ust. 1
od zobowigzan, w tym réwniez od pozyczek (kredytow) pkt 11 PDOPrU

Koszt Straty powstate w wyniku likwidacji nie w petni umorzo- |art. 23 ust. 1
nych srodkéw trwatych, jezeli te Srodki utracity przydat- | pkt 6 PDOFizU
nos¢ gospodarczg na skutek zmiany rodzaju dziatalnosci

Kwoty spoza roku | Straty lat poprzednich art. 9
obrotowego ust. 3 PDOFizU
Przych6d/Koszt | Niezaptacone faktury (zte dtugi) art. 26i ust. 1
PDOFizU,
art. 18fust. 1
PDOPruU

Nie bez powodu w tabeli 1 prezentowane sg wykluczenia z przychoddéw i kosztéw wraz
z przepisami, jakie definiuja te wykluczenia, poniewaz w e-sprawozdaniach, ktére
wiekszos¢ podatnikéw jest zobowigzana wysytac¢ od 1.10.2018 r., wymaga sie podania
artykutéw z ustaw, na podstawie ktérych przychdd czy koszt jest wytaczany z podstawy
opodatkowania.

Jesli przychody niepodatkowe oraz NKUP wystepuja incydentalnie i sg to niewielkie
kwoty, mozna je ewidencjonowac na kontach zbiorczych, czyli przez dodanie konta anali-
tycznego, np. 99, na ktérym takie kwoty moga by¢ ksiegowane (zobacz schemat 31). Warto
wiedzied, ze na nocie podatkowej kwoty mozna taczy¢ do 20 000 zt i w e-sprawozdaniach
mozna je podawac zbiorczo jako ,,inne”, bez konieczno$ci wskazywania przepisow, z ja-
kich wynikaja te wykluczenia.

1 Schematy prezentowane na rysunkach omawiajacych plany kont pochodza z programu Sage
Symfonia FK.
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Schemat 3. Projekt planu kont dla incydentalnych NKUP

© 402 Materialy i energia
— 1 Materniaty do realizacj ushug
(> 2 paliwo
— 3 materiaty biurowe
- 4 $rodki czystoscei
L 99 NKUP
© 403 Ustugi obce
1 transportowe
—(> 2 prawnicze
—> 3 bankowe
— 4 telek omunik acyjne
5 informatyczne
—> 6 catering
—> 99 NKUP |

Jednak gdy kosztéw i przychodéw niepodatkowych jest wiecej, warto tak zaprojektowac plan
kont, aby mozna byto dzieli¢ koszty na KUP i NKUP oraz przychody na przychody i przychody
niepodatkowe, nie tracgc przy tym informacji o ich rodzajach (zobacz schemat 4).

Schemat 4. Projekt planu kont dla ewidencji KUP i NKUP

© 401 Amortyzacia
1 KUP
Amortyzacia [Amortyzacia)
2 NEKUP
Amortyzacia [Amortyzacia)
& 402 Materialy i energia
1 KUP
Materiaty | energia (Materniaty | energia)
2 NEKUP
Materiaty i energia [Materiaty i energia)
© 403 Ustugiobce
1 KUP
Ushugi obce [Ustugi obce]

2 NKUP
Ustugi obce [Ustugi obce]

Dzieki takiej konstrukeji planu kont w czytelny sposéb mozna raportowac koszty w po-
dziale na podatkowe i niepodatkowe. Podobny podzial mozna zastosowa¢ dla kont
przychodowych. Na schemacie 4 w planie kont zostaly zastosowane stowniki (kartoteki).
Warto na ten temat zamiescic¢ kilka stéw wyjasnienia. Wiele programéw komputerowych
do prowadzenia ksiegowosci — zaréwno polskich, jak i zagranicznych — ma mozliwos¢
dotaczania do planu kont stownikéw. Typowym stownikiem, z ktérym mozna sie spotkaé
w planach kont, jest stownik kontrahentéw, nazywany réwniez kartotekg kontrahen-
téw. Efektem umieszczenia w planie kont stownika (kartoteki) jest przede wszystkim
ergonomia pracy z planem kont. W prezentowanym na schemacie 4 przyktadzie zostat
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uzyskany dodatkowy efekt, a mianowicie spdjnos¢ w kontach rodzajowych. Elementy
w poszczegdlnych stownikach maja te sama numeracje i dzieki temu dodanie nowego
rodzaju kosztu, np. w stowniku (Ustugi obce) dotaczonego do konta analitycznego KUP,
bedzie skutkowato pojawieniem sie tego samego rodzaju z tym samym numerem pod
kontem analitycznym NKUP. Dzieki takiemu uktadowi raportowanie oraz wszelkie we-
ryfikacje zapiséw sg tatwiejsze i efektywniejsze.

Warto rozwazy¢ staranne wkomponowanie do planu kont kosztéw NKUP, poniewaz
w zwiazku z wprowadzonymi od 1.1.2019 r. zmianami w przepisach dotyczacymi rozli-
czania samochodéw osobowych, na mocy ZmPDOFizPrU18, pojawiajg sie nowe tytuty dla
kosztéw NKUP, ktére nalezatoby przejrzyscie ksiegowaé, aby méc je nastepnie czytelnie
raportowac.

W kontekscie projektowania kont NKUP i niepodatkowych przychodéw warto réwniez
w nazwach tych kont wprowadzi¢ informacje o ustawie, artykule i ustepie, z jakich wynika
fakt klasyfikowania danego kosztu (przychodu) jako niepodatkowego. Pod koniec roku,
podczas sporzadzania e-sprawozdania, utatwi to kazdemu ksiegowemu prace.

Ustawa z 27.10.2017 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych,
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ustawy o zryczattowanym po-
datku dochodowym od niektérych przychoddw osiaganych przez osoby fizyczne (Dz.U.
z 2017 r. poz. 2175 ze zm.) wprowadzita odrebna kategorie dochoddw, jaka sg zyski
kapitatowe i rozdzielita dochody uzyskiwane z tego zrédta od pozostatych dochodéw po-
datnikéw (art. 7 ust. 1i2 PDOPrU). Oznacza to, Ze za 2018 r. podatnicy majg obowigzek
wyodrebniac zyski kapitatowe, a takze musza przyporzadkowywacd im koszty. Przychody
kwalifikowane jako zyski kapitatlowe sa zawarte w art. 7b PDOPrU. W deklaracji CIT
za 2018 r. pojawily sie po raz pierwszy dodatkowe pola dla tych rodzajéw przychoddéw
i odpowiadajacych im kosztéw. W kontekscie transparentnosci zapiséow ksiegowych
oraz raportowania w planie kont warto réwniez dodac¢ odrebne konta dla tych kategorii
przychodéw i kosztéw.

Inna kwestig jest dopasowanie planu kont nie tylko do specyfiki biznesu, lecz takze do me-
chanizmow, ktérych zadaniem bedzie weryfikacja poprawnosci danych w plikach JPK,
e-sprawozdaniach oraz innych danych wysytanych w formie elektronicznej do urzedoéw.
Warto pomysleé np. o zréznicowaniu ksiegowan kwot na podatek nalezny, gdy dotyczy
on sprzedazy realizowanej przez dana jednostke oraz ksiegowan na konto podatku VAT
naleznego, podatku od zakupu wedtug zasady odwrotnego obcigzenia lub innego zwia-
zanego z samoopodatkowaniem (zobacz schemat 5).

Schemat 5. Fragment planu kont dla podatku VAT

221 Podatek VAT
1 Nalezny
1 Sprzedaz
2 Zakup 00
3 WNT
4 Import uskug
2 Naliczony
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Takie rozréznienie kont moze bardzo utatwic uzgadnianie poprawnosci rozliczen podat-
ku VAT w kontekscie ksiegowan operacji gospodarczych, ktére znajduja sie w JPK_KR.
Przyktadowe arkusze uzgodnien zostaty opisane w rozdziale VI ,Procedury uzgodnien
i weryfikacji spdjnosci danych”.

W 2019 r. wprowadzono obowiazek informowania Szefa KAS o wdrozonych schematach
podatkowych, co ma przeciwdziata¢ optymalizacji podatkowej. Ten obowiazek spoczywa
m.in. na doradcach podatkowych, radcach prawnych oraz innych ekspertach i ma objaé
schematy wdrozone od 25.6.2018 r. Ponadto w informacjach przekazanych KAS powinni
oni podac¢ dane podatnika, dla ktérego taki schemat byt przygotowany. Podatnik moze nie
wyrazi¢ zgody na przekazanie jego danych, wéwczas w takiej informacji dane podatnika
bedg pominiete. Nie zmienia to jednak faktu, ze schematy podatkowe beda pod obser-
wacja fiskusa, warto wiec starannie dokumentowac operacje gospodarcze biorace udziat
w takich schematach przez umiejetne i czytelne przygotowanie planu kont, aby mozna
byto tatwo przesledzic¢ wszystkie zaangazowane procesy.

Inng zmiana, jaka zostata wprowadzona po 2016 ., jest obowiazek przekazywania spra-
wozdan finansowych w formie elektronicznej, w postaci ustrukturyzowanych plikéw XML.
To zagadnienie zostato doktadnie opisane w rozdziale V ,,e-Sprawozdania — przygotowa-
nie i weryfikacja”, ale tutaj, przy okazji omawiania planu kont, warto wspomnie¢ o jeszcze
jednej istotnej sprawie. Chodzi o powigzanie planu kont z typem sprawozdan finansowych
obowiazujacych danego podatnika. Ustawa o rachunkowosci réznicuje wymogi wobec
sprawozdan finansowych pod katem wielkos$ci dziatalnosci prowadzonej przez podatnika
(np. zalaczniki Nr 1, 4, 5, 6 do RachunkU). Wobec tego nalezatoby przystosowaé tak plan
kont, aby odpowiadat uktadowi sprawozdania, jakie dana jednostka powinna przygoto-
wywac. Takie postepowanie nie jest obowigzkowe, ale bedzie miato z pewnoscig wpltyw
na transparentnos¢ sprawozdawczosci finansowe;j.

3. Raporty w Excelu liczace zaliczki podatku
dochodowego

3.1. Informacje ogolne

Fakt, ze pliki XML da sie stosunkowo tatwo otwieraé¢ w arkuszach Excela, moze by¢
wykorzystany do zasilania raportéw projektowanych w arkuszu kalkulacyjnym. Jak wska-
zano wcezes$niej, struktury JPK to sa wtasnie pliki XML, wiec zasilanie raportéw danymi
ze struktur JPK jest dos¢ proste. W tym rozdziale zostanie przedstawiony projekt raportu
do ustalania zaliczki na podatek dochodowy na podstawie danych z pliku JPK_KR. Raport
ten jest dostepny réwniez na stronie repozytorium.beck.pl. Warto na poczatku podkreslié,
ze zasilanie raportéw (zwtlaszcza tych, ktore stuzg rozliczeniom z urzedami) danymi
ze struktur JPK ma wielkg wartos¢. Zaleta zasilania raportéw danymi z plikéw JPK jest
to, ze takie raporty pozwalaja na systematyczny monitoring zawartosci tych plikéw. Dla
ksiegowego jest istotne, aby na biezaco mégt kontrolowac dane w plikach JPK, ich spdj-
no$¢ i zgodnos¢ z rozliczeniami z urzedami. Biorac pod uwage, ze o pliki JPK na zadanie
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ksiegowy moze by¢ poproszony w kazdym momencie, warto systematycznie weryfikowac
poprawnos¢ ich zawartosci, a ponadto trzeba zawsze by¢ pewnym, zZe rozliczenia, jakie
byty wystane do organéw skarbowych, sg zgodne z zawartoscig plikéw JPK.

3.2. Podstawowy opis raportu

Przedstawiony w tym rozdziale raport zaprojektowany w skoroszycie MS Excel, na podstawie
zrédta danych z pliku JPK_KR, oblicza wysokos¢ zaliczki na podatek dochodowy oraz poda-
tek za dany rok. Ponizej przedstawiamy krdtka charakterystyke raportu w formie metryki.

Tabela 2. Metryka raportu - wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy

Nazwa Wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy

Zrédto danych JPK_KR(1) - zakresy miesieczne

Cel Kwota zaliczki za dany okres, kwota podatku rocznego
Modyfikowanie Dodawanie wierszy i przecigganie formut

Zastosowane formuty | JEZELI, WYSZUKAJ.PIONOWO, JEZELI.BLAD, SUMA.WARUNKOW

Obszar Rachunkowos¢ finansowa, podatkowa

Uwagi Raport uwzglednia ulge na zte dtugi, ale nie uwzglednia obszaréw zyskéw
i kosztow kapitatowych

Przedstawiony w tym rozdziale raport sktada sie z 12 arkuszy, na ktérych wezytywane sg
dane ze struktury JPK_KR za poszczegdlne miesigce. Te arkusze zostaty nazwane I, 11, III,
IV... itd., gdzie I - styczen, II - luty, III - marzec itd.

Rysunek 1. Skoroszyt w Excelu stuzgcy do wyliczenia zaliczki na podatek dochodowy

A B € o £ F G H I J K LM N
1

2 Zaliczki na podatek dochodowy raport jest czesciq ksiarki

3 Ksiegowa analiza danych azwartychw JPK. Raporty w arkuszach Excel
4 zaliczka do wysiania: 31.12.2023 2921,00 2t Wydawnictwo C.H. BECK
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