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Czes¢

Pisma zwiazane
z przygotowaniem do zalozenia
fundacji






Uwagi wstepne

1. Fundacja

Zakladanie fundacji to proces wymagajacy starannego przygotowania oraz
spetnienia okreslonych wymagan prawnych. Fundacja jest organizacja pozarzado-
wa, ktorej celem jest realizacja okreslonych zadan o charakterze spotecznym, edu-
kacyjnym, kulturalnym lub innym, zgodnym z interesem publicznym.

Fundacja nie posiada ustawowej definicji w polskim systemie prawnym. Jej
znaczenie i charakter sa okreslane na podstawie doktryny prawa fundacyjnego
oraz orzecznictwa. W literaturze prawniczej fundacje mozna okresli¢ jako jednost-
ke organizacyjng o charakterze zaktadowym, posiadajaca osobowos¢ prawna, po-
wolang z inicjatywy oséb fizycznych lub prawnych. Cele fundacji sg osiagane dzieki
$rodkom finansowym i majatkowi, ktéry zostat jej przekazany przez fundatora.
W praktyce fundacja stanowi wazny element zycia spotecznego, wspierajac inicja-
tywy w takich dziedzinach jak edukacja, kultura, pomoc spoteczna czy ochrona
$rodowiska.

Proces tworzenia fundacji obejmuje wiele kluczowych etapéw, takich jak:

1) sporzadzenie aktu fundacyjnego;

2) opracowanie statutu;

3) wskazanie organéw zarzadzajacych;

4) rejestracja w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Kazdy z tych krokdw wymaga uwzglednienia obowigzujacych przepiséw pra-
wa, aby fundacja mogta legalnie funkcjonowad i skutecznie realizowac swoje cele.

W niniejszym rozdziale przedstawiono podstawowe kwestie zwigzane z etapem
przygotowan do zalozenia fundacji. Oméwione zostang takze kluczowe elementy,
ktére nalezy uwzglednié¢, aby zapewnié zgodnos¢ z przepisami prawa oraz sprawne
funkcjonowanie tej organizacji pozarzadowe;j.
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2. Zaktadanie fundacji

Zaktadanie fundacji wymaga spetnienia okreslonych krokéw oraz sporzadzenia
odpowiednich dokumentdw. Ponizej przedstawiono najwazniejsze aspekty w za-
kresie tworzenia fundacji.

2.1. Akt zatozycielski (fundacyjny)

Akt zatozycielski jest podstawowym dokumentem, w ktérym fundator o$wiad-
cza wole powotania fundacji. Musi by¢ sporzadzony w formie aktu notarialnego.
W akcie powinny znalez¢ sie nastepujace informacje:

a) cel powstania fundacji;

b) majatek przeznaczony na realizacje tego celu;

c) opcjonalnie: wskazanie ministra nadzorujacego fundacje (jego zakres dziatania
powinien odpowiadac¢ celom fundacji).

Proces sporzadzenia aktu notarialnego:

a) fundator zgtasza sie do notariusza i wyraza wole ustanowienia fundacji;
b) notariusz sporzadza akt zatozycielski zgodnie z prawem i wymaganiami usta-

wowymi.

2.2. Statut fundacji

Statut jest dokumentem okreslajacym szczegotowe zasady dziatania fundacji.

Powinien zawiera¢:

a) nazwe fundacji;

b) siedzibe;

c) szczegdtowy opis majatku fundacji, w tym jego sktadniki i wartos¢;

d) cele fundacji oraz sposoby ich realizacji;

e) informacje o wtadzach fundacji, w tym o Zarzadzie i ewentualnym organie nad-
zorczym;

f) zasady reprezentowania fundacji i zaciagania zobowigzan majatkowych;

g) statut musi by¢ podpisany przez fundatora.

2.3. Ztozenie wniosku do KRS (Krajowego Rejestru
Sadowego)

Whniosek o rejestracje fundacji sktada sie w formie pisemnej wraz z wymagany-
mi zatacznikami. Dokumenty te obejmuja:
a) Formularz KRS-W20 - zgtoszenie fundacji;
b) Formularz KRS-WK - zgtoszenie cztonkéw Zarzadu i organu nadzorczego;
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¢) Formularz KRS-WM - w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez fundacje;

d) akt notarialny o utworzeniu fundacji;

e) statut fundacji;

f) uchwale o ustanowieniu wtadz fundacji;

g) dowod wniesienia oplat za wpis do KRS.

2.4. Ztozenie dokumentéw do urzedu skarbowego

Fundacja musi zlozy¢ formularz NIP-8 do organu podatkowego, aby zgtosié¢
swoja dziatalnos¢.

2.5. Koszty zwigzane z rejestracjq

Do kosztéw zwigzanych z rejestracja fundacji zaliczamy:

a) oplate za sporzadzenie aktu notarialnego;

b) optate sadowa za rejestracje w KRS;

¢) oplaty zwiazane z ewentualna dziatalnoscig gospodarcza (jesli dotyczy).

3. Dokumenty wymagane do zatozenia fundacji

W niniejszej czesci opracowania przedstawiono podstawowe dokumenty wy-
magane do skutecznego zatozenia fundacji. Oméwieniu podlegajq ich kluczowe
elementy, takie jak statut, protokdt z zebrania zatozycielskiego, lista cztonkow za-
tozycieli oraz zestaw uchwat koniecznych do formalnego powotania fundacji, przy-
jecia statutu, a takze wyboru organdéw zarzadzajacych i nadzorczych. Kazdy z tych
dokumentéw odgrywa istotng role w procesie rejestracji fundacji, stanowigc pod-
stawe jej dalszego funkcjonowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Celem niniejszego rozdziatu jest przedstawienie wymagan formalnych w sposob
usystematyzowany, co pozwoli na ich efektywne zastosowanie w praktyce.

Dokumenty wymagane do zatozenia fundacji (patrz: wzory 1-7):

1) akt fundacyjny w formie aktu notarialnego (zgodnie z art. 3 ust. 1 FundU, akt
fundacyjny powinien by¢ sporzadzony w formie aktu notarialnego. Wyjatek
przewiduje art. 3 ust. 1 zd. 2 tej ustawy, ktéry dopuszcza powotanie fundacji
w testamencie, gdzie wystarczajaca jest forma testamentu wtasnorecznego);

2) statut;

3) oswiadczenie woli o ustanowieniu fundacji (akt zatozycielski);

4) uchwala w sprawie przyjecia statutu;

5) uchwala w sprawie wyboru cztonkéw Zarzadu;

6) uchwatla w sprawie wyboru cztonkéw rady fundacji;

7) o$wiadczenie o wyborze ministra wlasciwego ds. fundacji.
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Tabela Nr 1. Dokumenty, ktdre nalezy zataczy¢ do wniosku rejestracyjnego nowej

fundacji
NAZWA DOKUMENTU OPIS

Oswiadczenie Dokument potwierdzajacy ustanowienie fundacji przez
o ustanowieniu fundacji | fundatora, sporzadzony w formie aktu notarialnego.
(akt notarialny)
Oswiadczenie Os$wiadczenie, ktdre wskazuje wtasciwego ministra
wskazujace wlasciwego | nadzorujacego fundacje (jesli nie zostato zawarte w akcie
ministra nadzoru fundacyjnym).
Statut fundacji - Statut fundacji, ktéry reguluje jej dziatalnosé, cele oraz
podpisany przez organizacje. Powinien by¢ podpisany przez fundatora
fundatora fundacji.

Uchwaty o powotaniu
wiadz fundacji

Uchwata o powotaniu Zarzadu fundacji oraz uchwata

o powotaniu rady fundacji (w zaleznosci od zapiséw
statutowych). Jesli fundator powotuje oba organy, uchwaty
musza zosta¢ dotaczone.

Oswiadczenie czlonka
Zarzadu o adresie
do doreczen

Os$wiadczenie sktadane przez kazdego cztonka Zarzadu
fundacji wskazujace adres do doreczen. Adresy te nie beda
publicznie widoczne, ale beda pomocne w kontaktach

z sadem.

Dowdd dokonania
oplaty za wniosek
o wpis do rejestru

Dowdéd wptaty oplaty za rejestracje fundacji w KRS lub
whniosek o zwolnienie z optaty.

Optata za rejestracje fundacji w KRS zalezy od tego, czy

fundacja bedzie prowadzita dziatalnos¢ gospodarcza:

1) jesli fundacja bedzie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza,
optata wynosi 600 z1;

2) jesli fundacja nie bedzie prowadzi¢ dziatalnosci
gospodarczej, optata wynosi 250 zt.

Optate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy sadu rejestrowego
wlasciwego dla miejsca sktadania wniosku.

Zrédto: Opracowanie wiasne.

Tabela Nr 2. Obligatoryjne elementy statutu fundacji (art. 5 ust. 1 FundU)

ELEMENT STATUTU OPIS
Nazwa fundacji Pelna nazwa fundacji, pod ktdrg bedzie dziataé.
Siedziba fundacji Miejscowos¢, w ktdrej fundacja ma swoja siedzibe.
Majatek fundacji Informacje o funduszach i sktadnikach majatkowych

przeznaczonych na realizacje celéw fundacji.

Cele fundacji

Okreslenie celéw, ktdre fundacja zamierza realizowac.
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ELEMENT STATUTU

OPIS

Zasady, formy i zakres
dziatalnosci

Sposéb realizacji celéw fundacji, w tym zakres dziatalnosci
statutowe;j.

Sklad i organizacja
Zarzadu

1) jedyny obligatoryjny organ fundacji;
2) Zarzad fundacji nie musi by¢ organem kolegialnym;
3) struktura Zarzadu, liczba cztonkdw oraz ich funkcje.

Sposob powolywania Okreslenie, kto i w jaki sposéb powotuje cztonkéw Zarzadu.
Zarzadu

Obowiazki Kompetencje Zarzadu, sposéb podejmowania decyzji oraz

i uprawnienia Zarzadu zakres odpowiedzialnosci jego cztonkdow.

Dodatkowe Mozliwos¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, warunki
postanowienia polaczenia z inng fundacja, zmiany statutu, tworzenia
(opcjonalne) dodatkowych organéw.

Zrédto: Opracowanie wiasne.

4. Postepowanie rejestrowe. Formularze KRS
— zaktadanie fundacji

Fundacja podlega obligatoryjnemu wpisowi do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych
zaktad6w opieki zdrowotnej, a jesli podejmuje dziatalno$¢ gospodarcza — réwniez
do rejestru przedsiebiorcéw KRS (art. 7 ust. 1 FundU, art. 49 ust. 1 i art. 50 KRSU).
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Rozdziat I. Dokumenty wymagane do zatozenia fundacji m

Akt zatozycielski fundacji (1)

Repertorium A numer ............... Y SN
AKT NOTARIALNY

Dnia ...cevveeeenn. (data sporzqdzenia aktu) w Kancelarii Notarialnej w ................

(nazwa miejscowosci), ul. ............c.cee.en. (adres kancelarii), przed notariuszem

................ (imie i nazwisko notariusza) stawili sie:

1. i, (imie i nazwisko), syn/corka ......... Ioverinnns zamieszkaty(-a):
............ (adres), legitymujacy sie dowodem osobistym o numerze ................
(seria i numer) wydanym przez ............... (organ wydajqcy), PESEL ...............
(numer PESEL);

2 s (imie i nazwisko), syn/cérka ....... [ zamieszkaty(-a):
00-061 Warszawa, ul. Marszatkowska 10, legitymujacy sie dowodem osobistym
o numerze wydanym przez ............... (organ wydajqgcy), PESEL .............ccc.....
(numer PESEL);

K J (imie i nagwisko), syn/cérka ....... 1o, zamieszkaty(-a):
00-061 Warszawa, ul. Marszatkowska 10, legitymujacy sie dowodem osobistym
o0 numerze wydanym przez ............... (organ wydajqgcy), PESEL ....................
(numer PESEL);

4, i, (imie i nagwisko), syn/cérka ....... 1o, zamieszkaty(-a):
00-061 Warszawa, ul. Marszatkowska 10, legitymujacy sie dowodem osobistym
o0 numerze wydanym przez ............... (organ wydajqgcy), PESEL .......ccccceennnne.
(numer PESEL).

Tozsamo$¢ stawajacych oraz ich miejsce zamieszkania notariusz ustalil na podsta-

wie okazanych dowodéw osobistych.

OSWIADCZENIE O USTANOWIENIU FUNDACJI
§1
Postanowienia ogdlne

1. Stawajacy, zwani dalej ,,Fundatorami”, o§wiadczaja, ze ustanawiaja Fundacje

pod nazwg: Fundacja ,,........... ” zwana w dalszej czesci Statutu ,,Fundacja”.

2. Fundacja dziata na podstawie przepiséw ustawy o fundacjach z 6.4.1984 r.

(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 166) oraz innych przepiséw obowigzujacego prawa oraz

na podstawie Statutu.
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3. Terenem dziatania Fundacji jest obszar Rzeczypospolitej Polskiej, a siedziba mia-
sto Warszawa, ul. Wiejska 8.

4. Fundacja posiada osobowo$¢ prawna.
§ 2.
Cel i zasady dziatania Fundacji
1. Celem Fundacji Jest .....ouveueuvenirnininiieneienannes
2. Cel Fundacji jest realizowany przez:

=)
B)
[ IS
A)

§3.

Majatek i dochody Fundacji

1. Majatek Fundacji stanowi Fundusz Zatozycielski w kwocie ............... zt (stow-
Nie: vovveeeeeanne ztotych), na ktéry sktadaja sie wptaty Fundatorow: tj. ........c......... .
2. Kazdy z wymienionych Fundatoréw dokonatl wptaty po ............... zt (stownie:
............... ztotych).

§ 4.

Dochody Fundacji

Dochody Fundacji moga pochodzic z:

1) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
2) darowizn, spadkéw i zapiséw;

3) dotacji;

4) zbidrek, imprez publicznych, loterii;

5) majatku Fundacji.

§ 5.
Cele Fundacji

Dla osiggniecia celéw Fundacji, moze ona prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg
w zakresie:
1) a;

§ 6.
Dziatalnos¢ gospodarcza Fundacji

Dochody osiagane z prowadzonej przez Fundacje dziatalnosci gospodarczej prze-
znaczone beda na realizacje celéw statutowych Fundacji.
§7.
Odpowiedzialno$¢ Fundacji za zobowiazania
Fundacja odpowiada za swoje zobowigzania catym swoim majatkiem.
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§ 8.
Organy Fundacji
1. Organami Fundacji sg:
1) Rada Fundacji;
2) Zarzad Fundacji.

2. Rada Fundacji jest organem nadzoru i kontroli, natomiast Zarzad Fundacji jest
organem zarzadzajacym.

§9.
Rada Fundacji

1. Rada Fundacji sktada sie z: od trzech do pieciu cztonkéw, wybranych sposrod
0s6b fizycznych, bedacych Fundatorami Fundacji.

2. Czlonkowie Rady Fundacji pelnig swoja funkcje nieodplatnie.

3. Rada Fundacji wybiera ze swego grona Przewodniczacego Rady, ktory kieruje jej
pracami, reprezentuje Rade na zewnatrz, oraz zwoluje i przewodniczy zebraniom
Rady.

4. Rada zbiera sie co najmniej dwa razy w roku.

5. Uchwaty Rady Fundacji zapadaja zwykla wiekszoscia gltosow bez wzgledu
na liczbe obecnych cztonkéw.

6. Do kompetencji Rady Fundacji nalezy:

1) zmiana Statutu Fundacji;

2) wystepowanie z wnioskami dotyczacymi dziatalnosci Fundacji;

3) podejmowanie uchwatl w zakresie programéw dziatania Fundacji;

4) podejmowanie uchwatl w zakresie wnioskéw i spraw przedtozonych przez Za-
rzad, rozpatrzenie i zatwierdzenie rocznych sprawozdan Zarzadu;

5) udzielenie absolutorium czlonkom Zarzadu;

6) powolywanie i odwotywanie cztonkéw Zarzadu;

7) nadzér nad dziatalno$cig Fundacji.

7. W posiedzeniach Rady Fundacji mogg uczestniczy¢ cztonkowie Zarzadu Fun-
dacji.
§ 10.
Zarzad Fundacji

1. Zarzad Fundacji sktada sie z jednej do trzech oséb, w tym Prezesa Fundacji, i jest
powotywany przez Rade Fundacji.

2. Kadencja Zarzadu Fundacji trwa cztery lata i uptywa z dniem posiedzenia Ra-
dy Fundacji, na ktérym jest rozpatrywane sprawozdanie z dzialalnosci Zarzadu
za ostatni rok petnienia kadencji.

3. Do kompetencji Zarzadu Fundacji nalezy:

1) reprezentacja Fundacji na zewnatrz;

2) przygotowywanie programéw dziatania Fundacji;
3) sprawowanie zarzadu nad majatkiem Fundacji;
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4) przygotowanie projektu budzetu Fundacji;
5) przyjmowanie darowizn, subwencji, spadkéw, zapiséw na rzecz Fundacji.

§11.
Czas trwania Fundacji

Czas trwania Fundacji jest nieograniczony.

§12.

1. Notariusz poinformowal, ze zgodnie z art. 9 ustawy z 6.4.1984 r. o fundacjach
(t.j. Dz.U. z 2023 1. poz. 166), sad dokonuje wpisu fundacji do Krajowego Rejestru
Sadowego po stwierdzeniu, ze czynno$ci prawne stanowigce podstawe wpisu zo-
staly dokonane przez wlasciwa osobe lub organ oraz ze sg one wazne. Ponadto,
postanowienie o wpisie fundacji do Krajowego Rejestru Sadowego sad wydaje do-
piero po stwierdzeniu, Ze cel oraz Statut Fundacji s zgodne z przepisami prawa.

2. Koszty wynikajace z niniejszego aktu ponosza Fundatorzy.

3. Wypisy aktu nalezy wydawac Fundatorom oraz Zarzadowi Fundacji w dowolnej

ilo$ci.

4. Czynnos¢ objeta niniejszym aktem nie podlega podatkowi od czynnosci cywil-

noprawnych.

§13.

Pobrano:

1) takse notarialng zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z 28.6.2004 r. w sprawie maksymalnych stawek taksy notarialnej (t.j. Dz.U.
z 2024 1. poz. 1566);

2) podatek od towardw i ustug (VAT) w stawce 23%, zgodnie z art. 41 ustawy
z11.3.2004 1. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2024 . poz. 361 ze zm.);

3) zgodnie z § 12 rozporzadzenia w sprawie maksymalnych stawek taksy nota-
rialnej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1566) za sporzadzenie trzech wypiséw aktu
notarialnego — kwote ............... zt;

4) podatek VAT od kwoty okreslonej w pkt 3 w stawce 23% z mocy art. 41 ustawy
o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.).

Lacznie pobrano kwote: ..................... zt
Akt ten zostal odczytany, przyjety i podpisany.

Podpis fundatora Podpis notariusza

Objasnienia i uwagi
Objasnienia

2 Np. dziatalnos¢ wydawnicza (PKD 58.2.7).
> Np. edukacja (PKD 85.1.Z).
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Akt zatozycielski fundacji (2)

Repertorium A numer ............... Y SN

AKT NOTARIALNY

Dnia 20.3.2025 1. przed notariuszem ................. majacym siedzibe swojej kance-
larii w Warszawie przy ulicy ............... , przybytym do budynku Nr 2 przy Placu
Bankowym w Warszawie o godzinie ...... stawili sie:

1. i, (imie i nazwisko), syn ....... 1o, zamieszkaly: ...... (adres),
legitymujacy sie dowodem osobistym o numerze ............. (seria i numer)
wydanym przez ............... (organ wydajqcy), PESEL ............... (numer PESEL);

2. e (imie i nazwisko), syn ....... feeeenn. zamieszkaly: 00-061 Warszawa,
ul. Marszatkowska 10, legitymujacy sie dowodem osobistym o numerze .............
(seria i numer) wydanym przez ............... (organ wydajqcy), PESEL ...............
(numer PESEL).

Tozsamos¢ notariusz ustalil na podstawie powolanego wyzej dowodu osobistego
okazanego przy niniejszym akcie.
OSWIADCZENIE O USTANOWIENIU FUNDACJI

§1.

Postanowienia ogdlne
1. Stawajacy, zwani dalej Fundatorami, o$wiadczaja, ze ustanawiajg Fundacje pod
NAZWE: ceuenennnnen. (petna nazwa fundacji), zwana w dalszej czesci Statutu ,,Funda-
cja”.
2. Fundacja dziata na podstawie przepiséw ustawy o fundacjach z 6.4.1984 r.
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 166) oraz innych przepiséw obowiazujacego prawa, oraz
na podstawie Statutu.
3. Terenem dzialania Fundacji jest obszar Rzeczypospolitej Polskiej, a siedziba mia-
[ o IR (nazwa miasta, adres siedziby).

4. Fundacja posiada osobowo$¢ prawna.
§ 2.
Cel i zasady dzialania Fundacji

1. Celem Fundacjijest ................ (ogolny cel dziatalnosci, np. wspieranie edukacji,
pomoc spoteczna).
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