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Czesc |. Instrukcje w zakresie realizacji
obowigzkow z obszaru rachunkowosci
i ksiegowosci






Artur Hotda, Anna Staszel, Magdalena Chomuszko (pkt 7.4)

Rozdziat |. Polityka rachunkowosci

1. Komentarz

1.1. Postanowienia ogéine

1.1.1. Definicja polityki rachunkowosci

Polityka rachunkowosci jest najwazniejszym dokumentem prawa bilansowego i prze-
sadza o istocie prowadzenia ksiag rachunkowych oraz sporzadzania sprawozdania fi-
nansowego. W konsekwencji stanowi swoistego rodzaju konstytucje finansowq kazdej
jednostki. Ustawodawca, wyliczajac elementy rachunkowosci jednostki, na pierwszym
miejscu wymienia przyjete zasady rachunkowosci, zwane réwniez jej politykq. Ustawa
o rachunkowosci wskazuje, ze przez polityke rachunkowosci nalezy rozumie¢ wybrane
i stosowane przez jednostke rozwigzania, zgodne z regulacjami prawnymi obowigzuja-
cymi w kraju. Polityke rachunkowos$ci mozna nazwaé swoistym aktem normatywnym,
obejmujacym tylko dana jednostke i uwzgledniajacym jej specyfike, regulujacym zasady
prowadzenia w niej rachunkowosci.

Zmiany w RachunkU, ktére weszty w zycie 1.1.2016 r., podniosty range polityki rachun-
kowosci. Dodany ust. 1b w art. 4 RachunkU stanowi, ze w wyjatkowych przypadkach,
jezeli stosowanie okreslonego przepisu RachunkU nie pozwolitoby na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego, jednostka
nie stosuje tego przepisu, a w informacji dodatkowej uzasadnia przyczyny jego nieza-
stosowania oraz okresla wpltyw, jaki niezastosowanie przepisu wywiera na obraz sytu-
acji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki. Jednostka moze wiec nie
stosowac danego przepisu RachunkU, ma natomiast obowiazek stosowac sie do zasad
okreslonych w polityce rachunkowosci, ktdre lepiej, niz zapisy ustawowe, odzwiercie-
dlaja rzeczywistos¢ ekonomiczna i oddaja prawdziwy charakter zdarzen ekonomicznych,
ktore wystapily w danej jednostce. Kolejna nobilitacja dla polityki rachunkowosci jest
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przyjecie uchwatg Nr 1/2018 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z 9.1.2018 r. stano-
wiska Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie zasady rzetelnego i jasnego ob-
razu w realizacji przepiséw art. 4 ust. 1 oraz ust. 1ai 1b RachunkU.

Wobec wprowadzonych do przepiséw RachunkU nowych mozliwo$ci uproszczen, po-
czawszy od 1.1.2019 r., polityka rachunkowosci nabiera jeszcze wiekszego znaczenia
jako akt prawa porzadkujacy przepisy rachunkowosci w danej jednostce gospodarcze;j.

W ostatnim burzliwym czasie pandemii, agresji rosyjskiej na Ukraine oraz galopujacej
inflacji polityka rachunkowosci nabiera jeszcze wiekszego znaczenia (szczegdlnie wo-
bec wyzwan coraz bardziej skomplikowanych, nietypowych i nieprzewidywanych zda-
rzen gospodarczych), gdyz to wlasnie umiejetne stosowanie polityki bilansowej pozwoli
na wypetnienie zasady true and fair view.

Warto zaznaczy¢, ze zapisy RachunkU maja charakter uniwersalny. Zauwazmy, ze
w okresie pandemii, a pdZniej wojny na Ukrainie, nastepowaly liczne zmiany przepisow
prawa, m.in. podatkowego, tymczasem w zakresie RachunkU zasadnicza zmiana (a w za-
sadzie nowa mozliwos$¢) dotyczyta mozliwosci zastgpienia elektronicznego podpisu spra-
wozdania stosownym oswiadczeniem (co stanowi fakultatywne uproszczenie). Wyda-
wane przez Komitet Standardéw Rachunkowos$ci Rekomendacje sa bardzo pomocne, jed-
nakze nalezy pamietac, ze bazuja na niezmienionych przepisach RachunkU. Tym bardziej
wiec — biorac pod uwage, ze na licznych polach zapisy RachunkU maja charakter uniwer-
salny, tak wazne jest ich doprecyzowanie na potrzeby jednostki gospodarczej — co czyni
sie wlasnie poprzez polityke rachunkowosci.

Opisy zasad w stosunku do zdarzen, ktére z duzym prawdopodobienistwem nie zaistnieja
w jednostce, sa zbedne. Co wiecej, opisywanie w polityce rachunkowosci procedur nie-
potrzebnych, ktére nie majq zastosowania w tej konkretnej jednostce, generuje zbyteczne
informacje, co przeczy nadrzednej, informacyjnej, funkcji rachunkowosci. Okreslajac po-
lityke rachunkowosci, nalezy wiec wyodrebnic¢ wszystkie te zdarzenia, ktére przy ocenie
sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego uznawane sa za istotne oraz za-
pewniaja rzetelnos¢ ksiag rachunkowych.

Poczawszy od 1.1.2025 r., na mocy ZmRachunkU24(2) zostalty wprowadzone zmiany, m.in. w za-
kresie uzyskiwania statusu jednostki matej/mikro oraz stosowania uproszczen, co zostato w szcze-
gotach opisane w rozdziale dotyczacym uproszczen w sprawozdaniu finansowym oraz w dalszej
czesci niniejszego rozdziatu.

1.1.2. Hierarchia zasad rachunkowosci stosowanych w Polsce

W Polsce prowadzenie ksiag rachunkowych reguluje RachunkU wraz z odpowied-
nimi rozporzadzeniami wykonawczymi. Ustawodawca wskazal jednak, ze w przypadku
spraw, ktore nie sg uregulowane w przepisach RachunkU, jednostka moze (ale nie musi!)
stosowacé KSR. Standardy te wydawane sa przez Komitet Standardéw Rachunkowosci
dziatajacy przy Ministerstwie Finanséw. Obecnie istnieje 15 KSR. W szczegdlnosci warto
zwroci¢ uwage na dwa najnowsze standardy, dotyczace weryfikacji zasady kontynuacji
dziatalnos$ci (KSR 14) oraz odpowiedniego ujmowania przychodéw (KSR 15).
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Co wazne, na rowni z KSR nalezy traktowac takze stanowiska Komitetu Standardéw Ra-
chunkowosci (ktérych do tej pory wydano 9) oraz rekomendacje — obecnie zostaty wy-
dane 3, z czego najbardziej aktualne kwestie poruszane sg w rekomendacjach pt. ,,Spra-
wozdanie finansowe i sprawozdanie z dziatalno$ci za 2022 r. w warunkach niepewnosci
otoczenia gospodarczego”! oraz ,,Sprawozdanie finansowe i sprawozdanie z dziatalno$ci
w warunkach rosyjskiej agresji na Ukraine”2.

W przypadku braku odpowiednich regulacji w KSR jednostka moze stosowac¢ Miedzy-
narodowe Standardy Rachunkowosci/Miedzynarodowe Standardy Sprawozdawczos$ci
Finansowej (w skrécie MSR).

Rysunek 1. Hierarchia przepiséw prawa bilansowego

[ RachunkU ]

gdy brak odpowiedniej regulacji w RachunkU, mozna stosowac

[ KRS ]

gdy brak odpowiedniej regulacji w RachunkU 1 KRS, mozna stosowac

)

Hierarchia wymieniona na powyzszym rysunku nie dotyczy wszystkich podmiotéw.
Emitenci papieréw warto$ciowych, o ktérych mowa w art. 4 rozporzadzenia (WE)
Nr 1606/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z 19.7.2002 r. w sprawie stosowania
miedzynarodowych standardéw rachunkowosci (Dz.Urz. WE L. 243 z 11.9.2002 1., s. 1;
Dz.Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 29, s. 609, ze zm.), oraz banki mu-
szg sporzadzac swoje skonsolidowane sprawozdania finansowe zgodnie z MSR. Nato-
miast mozliwo$¢ stosowania MSR jako przepiséw nadrzednych przy sporzadzaniu spra-
wozdan finansowych (zaréwno jednostkowych, jak i skonsolidowanych) maja: emitenci
papieréw wartosciowych dopuszczonych, emitenci zamierzajacy ubiegad sie lub ubiega-
jacy sie o ich dopuszczenie do obrotu na jednym z rynkéw regulowanych krajéw EOG
oraz jednostki wchodzace w sktad grupy kapitatowej, w ktdrej jednostka dominujaca
sporzadza skonsolidowane sprawozdanie finansowe zgodnie z MSR. Mozliwos$¢ stosowa-
nia MSR majg réwniez oddzialy przedsiebiorcy zagranicznego, jezeli ten przedsiebiorca
sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z MSR. Natomiast wszystkie pozostate jed-
nostki, niewymienione przez ustawodawce, nie maja mozliwosci dokonywania wy-
boru i swoje ksiegi rachunkowe musza prowadzi¢ zgodnie z RachunkU.

1 https://www.gov.pl/web/finanse/sprawozdanie-finansowe-i-sprawozdanie-z-dzialalnosci-za-2022-r-w-wa-
runkach-niepewnosci-otoczenia-gospodarczego (dostep: 7.7.20251.).

2 https://www.gov.pl/web/finanse/rekomendacje-sprawozdanie-finansowe-i-sprawozdanie-z-dzialalno-
sci-w-warunkach-rosyjskiej-agresji-na-ukraine (dostep: 7.7.2025 r.).
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Nalezy zwrdci¢ uwage, ze stosowanie KSR nie jest obligatoryjne, jednakze uznaje sie, iz
przyjecie w jednostce do stosowania KSR sprzyja zapewnieniu rzetelnego i jasnego przed-
stawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Krajowy Standard Rachunkowosci 7 w poprzednim brzmieniu zalecal, aby stosowaé
wszystkie standardy, stanowiac, ze nie jest wskazane wybidrcze przyjmowanie do sto-
sowania jedynie niektérych standardéw. Aktualizacja KSR 7, ktéra weszla w zycie
27.12.2018 r. i ma zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan finansowych sporza-
dzonych za rok obrotowy rozpoczynajacy sie od 1.1.2019 r., zweryfikowata to stanowi-
sko, dodajac, ze jednostka moze réwniez poinformowacd o wiaczeniu do zasad (polityki)
rachunkowosci tylko wybranych KSR. W takim przypadku jednostka powinna stosowaé
wszystkie zapisy zawarte w wybranych przez siebie standardach. Nadal nie jest natomiast
wskazane przyjmowanie do stosowania tylko czesci zasad wskazanych w standardach
(przyktadowo przyjecie tylko czesci zasad ujmowania rezerw ujetych w KSR 6). Ponadto
nadal aktualny pozostaje wymdg, aby jednostka ujawniata fakt stosowania wybranych
KSR w swoim sprawozdaniu finansowym.

Jednostka nie moze stosowaé MSR-6w w przypadku, gdy okreslone sprawy zostaly ure-
gulowane w KSR-ach. Warto pamietac, ze w pierwszej kolejnosci jednostka stosuje KSR,
dopiero w przypadku przyjecia do stosowania KSR w sprawach, ktére nadal nie sa uregu-
lowane ani w RachunkU, ani w KSR, moze stosowac¢ wybrane zasady okreslone w MSR.
Nie jest mozliwa do przyjecia sytuacja, w ktérej jednostka nie przyjeta do stosowania
KSR, chce natomiast wprowadzi¢ zasady ujete w MSR. Co wiecej, w przypadku gdy za-
sady okreslone w MSR sa sprzeczne z zasadami okreslonymi w KSR, jednostka nie moze
przyjaé zasad wskazanych w MSR: zasady okres$lone w KSR traktuje sie jako nadrzedne.
Podobnie niemozliwe jest przyjecie do stosowania zasad wskazanych w MSR w przy-
padku, gdy sa one w jakikolwiek spos6b sprzeczne z RachunkU.

Zgodnie z art. 4 ust. 1b RachunkU, jezeli w wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach
(z uwagi na niepowtarzalne wtasciwosci jednostki lub szczegdlne okolicznosci lub ce-
chy transakcji gospodarczych) stosowanie okreslonego przepisu RachunkU nie pozwo-
litoby na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego, jednostka moze nie stosowaé tego przepisu. Nalezy wéwczas w informa-
cji dodatkowej uzasadni¢ przyczyny niezastosowania danego przepisu RachunkU oraz
okresli¢ wptyw, jaki niezastosowanie tego przepisu wywiera na obraz sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki. Jak wskazuje stanowisko Komitetu Stan-
dardéw Rachunkowosci w sprawie zasady rzetelnego i jasnego obrazu w realizacji prze-
pisow art. 4 ust. 1 oraz ust. 1a i 1b RachunkU, kierownik jednostki powinien dotozy¢
staran, aby przyjete przez niego odmienne rozwigzanie w jak najmniejszym stopniu od-
biegato od tego okreslonego przepisami prawa bilansowego, natomiast o jego przyjeciu
powinien poinformowaé w stosownym o§wiadczeniu, zamieszczonym we wprowadzeniu
do sprawozdania finansowego, podajac:

1) uzasadnienie niezastosowania okreslonego przepisu ustawy, wskazujac na ten

przepis i rozwigzanie w nim zawarte, od ktérego odstapiono,

2) rozwiazanie, jakie przyjeto w miejsce ustawowego,

3) pozycje w sprawozdaniu finansowym, ktérych odstepstwo dotyczy,

4) kwotowy wymiar odstepstwa.
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Jezeli odstepstwo od zasad rachunkowosci — zgodnie z art. 4 ust. 1b RachunkU — ma cha-
rakter trwaty, wéwczas powinno zostac jasno okreslone w polityce rachunkowosci (jezeli
zostaje zastosowane do transakcji majacej miejsce po raz pierwszy) lub tez moze ozna-
czac zmiane dotychczasowych stosowanych zasad (polityki) rachunkowosci.

Jesli odstepstwo jest kontynuowane w sprawozdaniach finansowych sporzadzanych
za kolejne lata obrotowe, to we wprowadzeniu do sprawozdania nalezy kazdorazowo za-
miesci¢ informacje o odstepstwie wskazane powyzej w punktach 1—4.

1.1.3. Ciagglos¢ stosowania zasad rachunkowosci oraz konsekwencje ich
zZmian

Przyjete zasady rachunkowosci jednostka powinna stosowa¢ w sposéb ciagly, a wiec
w kolejnych okresach sprawozdawczych grupowac operacje wedlug tego samego sche-
matu, czy tez stosowac jednakowe zasady wyceny aktywéw i pasywéw w kolejnych la-
tach, w wyniku czego zapewniona jest poréwnywalno$¢é sprawozdan finansowych. Nie
zmienia to jednak faktu, ze w przypadku, gdy zmiana przyjetych rozwigzan przyczyni
sie do zwiekszenia rzetelnosci i wiarygodnosci sprawozdania finansowego, jednostka ma
prawo do zmiany polityki rachunkowosci.

Zmiana zasad polityki rachunkowosci pociaga za sobg wiele obowiazkdéw, ktére opisano
w kolejnym rozdziale niniejszego opracowania.

1.1.4. Elementy polityki rachunkowosSci

W art. 10 ust. 1 RachunkU wymieniono elementy, ktére powinna zawiera¢ dokumentacja
opisujgca polityke rachunkowosci. Sq to okreslenia:
1) roku obrotowego,
2) wchodzacych w sktad roku obrotowego okreséw sprawozdawczych,
3) metody wyceny aktywdw i pasywow,
4) metody ustalania wyniku finansowego,
5) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
6) systemu stuzacego ochronie danych, w tym dowodéw ksiegowych, ksigg rachunko-
wych i innych dokumentdw, ktére stanowia podstawe zapiséw dokonanych w ksie-
gach rachunkowych.

W art. 10 ust. 1 RachunkU podano ponadto, ze zawarte w polityce rachunkowosci okre-
$lenie sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych powinno zawieraé co najmniej okresle-
nie:

1) zakladowego planu kont, ktéry ustala wykaz kont ksiegi gléwnej,

2) przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,

3) zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzan z kontami ksiegi
gtéwnej,

4) wykazu ksiagg rachunkowych, a jezeli sa one prowadzone przy uzyciu komputera
wykazu zbioréw danych tworzacych te ksiegi, wraz z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz funkcji,

5) opisu systemu przetwarzania danych.
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W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera powinno sie
podaé opis systemu informatycznego zawierajacego wykaz programdw, procedur lub
funkcji (w zaleznosci od struktury oprogramowania) oraz opis algorytmoéw, parametréw
iprogramowych zasad ochrony danych (w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych
isystemu ich przetwarzania). W polityce rachunkowosci nalezy tez podac date rozpocze-
cia korzystania z systemu przetwarzania danych oraz wersje stosowanego oprogramo-
wania.

Reasumujac, przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci okres$laja m.in.:

1) zasady klasyfikacji i grupowania zdarzen do odpowiednich pozycji sprawozdania
finansowego zgodnie z ich charakterem, jako sktadnikéw aktywdédw i pasywow,
przychodoéw i zyskéw lub kosztow i strat badz przeptywoéw pienieznych;

2) metody wyceny aktywow i pasywow, zaréwno na moment poczatkowego ujecia
w ksiegach rachunkowych na dzien bilansowy, jak i w momencie wylaczenia ich
z ksiag rachunkowych;

3) metody ustalania wyniku finansowego i prezentacji (wykazywania lub ujawniania)
w sprawozdaniu finansowym,;

4) metode sporzadzania rachunku przepltywéw pienieznych;

5) techniczno-organizacyjny sposob prowadzenia ksiag rachunkowych i ich ochrony;

6) sposéb prezentacji informacji w sprawozdaniu finansowym;

7) przyjety przez jednostke sposdéb ustalania wartosci szacunkowych, np.:

a) wartos$ci godziwej,

b) okreséw lub stawek amortyzacyjnych,

¢) odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow na skutek utraty ich wartosci,

d) rezerw nazobowiazania,

e) stopnia zaawansowania niezakonczonych ustug objetych dtugoterminowymi
umowami;

8) stosowanie wszystkich KSR, stosowanie zapiséw wybranych KSR oraz ewentualny
fakt stosowania zapiséw MSR,;

9) inne zasadyiuproszczenia przyjete przez jednostke w odniesieniu do prowadzenia
ksiag rachunkowych czy ewidencji i obliczania podatkéw w jednostce.

1.1.5. Uproszczenia w rachunkowosci

W ramach przyjetych zasad rachunkowosci jednostka moze stosowac uproszczenia, jed-
nak nie moga one tamac¢ nadrzednych zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci zasady
wiernego i rzetelnego obrazu (przy decyzji o stosowaniu uproszczen bardzo wazne jest
tez zwrdcenie uwagi na zasady istotnosci i wspotmiernosci przychoddéw i kosztow).

Tworzgc czy aktualizujac polityke rachunkowosci nalezy zwrdci¢ uwage i szczegdétowo
opisac fakt korzystania z dozwolonych RachunkU uproszczen w zakresie:

1) uproszczenia w sporzadzaniu sprawozdania finansowego — dotyczg mozliwo$ci
przedstawienia mniej szczegdlowego zakresu informacji dla bilansu, RZiS, infor-
macji dodatkowej oraz niesporzadzania niektérych elementéw sprawozdania fi-
nansowego (omoéwione w rozdziale III w czesci I);
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2) uproszczenia dotyczace zasad ujmowania i wyceny zapisane bezposrednio w po-
szczegOlnych artykutach RachunkU badz uproszczenia w zwigzku z zastosowa-
niem zasady istotnosci, ktére nie sg bezposrednio opisane w RachunkU, np.:

a) ustalenie granicy ceny nabycia lub kosztu wytworzenia srodkéw trwatych
badz WNiP, ponizej ktérej jednostka dokonuje jednorazowego odpisu wartosci
tego rodzaju sktadnikéw aktywow,

b) wycena materialéw i towaréw w cenie zakupu zamiast w cenie nabycia,

c) wycena produkcji w toku, o przewidywanym czasie wykonania krétszym niz
trzy miesigce, w wysoko$ci bezposrednich kosztéw wytworzenia lub tylko ma-
teriatléw bezposrednich badz niewycenianie jej w ogdle,

d) nierozliczanie przychoddéw i kosztow z tytutu wykonywanych dtugotermino-
wych niezakonczonych ustug, jezeli udziat przychodéw z niezakonczonych
ustug na dzien bilansowy nie jest istotny w catosci przychodéw operacyjnych
okresu sprawozdawczego,

e) klasyfikowanie umoéw leasingu wedtug kryteriow okres$lonych przepisami
prawa podatkowego,

f) zaniechanie ustalania rezerw i aktywow z tytutu odroczonego podatku docho-
dowego,

g) stosowanie do wyceny instrumentéw finansowych wylacznie przepisow
RachunkU zamiast przepiséw odpowiedniego rozporzadzenia Ministra Finan-
sow,

h) uwzglednianie kosztéw stalych przy wycenie zapasu produktdw, niezaleznie
od poziomu wykorzystania normalnych zdolnosci produkeyjnych,

i) zrezygnowanie z zachowania zasady ostroznosci przy wycenie poszczegol-
nych sktadnikéw aktywow i pasywdédw w zakresie tworzenia odpiséw aktuali-
zujacych wartos¢ aktywow oraz rezerw na znane jednostce ryzyko, grozace
straty oraz skutki innych zdarzen,

j) zrezygnowanie z tworzenia biernych rozliczenn miedzyokresowych kosztéw
dotyczacych przysztych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym swiadczen
emerytalnych,

k) mozliwosé dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz
WNiP wedtug zasad okreslonych w przepisach podatkowych.

1.1.6. Opis stosowanych zasad rachunkowos$ci w informacjach
dodatkowych oraz we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego

Ustawa o rachunkowosci w art. 48 ust. 1 pkt 1 stanowi takze, ze w informacji dodat-
kowej sprawozdania finansowego (w przypadku sporzadzania sprawozdania finanso-
wego w formie uproszczonej przez jednostki mate i mikro, ktére nie sporzadzaja in-
formacji dodatkowej — we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego) powinien by¢
zawarty opis stosowanych zasad rachunkowosci, zawierajacy co najmniej przyjete me-
tody wyceny oraz zasady sporzadzania sprawozdan w tym zakresie, w jakim jednostka
dokonuje wyboru pomiedzy zasadami dopuszczalnymi zapisami RachunkU. Informacje
powyzsze w swoich sprawozdaniach finansowych wykazuje wiec kazda jednostka pro-
wadzaca ksiegi rachunkowe. Jednostki sporzadzajace informacje dodatkowa powinny
zawrze¢ w niej dodatkowo opis ewentualnych zmian polityki rachunkowosci oraz ich
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wplywu na sporzadzone sprawozdanie w stosunku do zasad stosowanych w roku po-
przednim. Ponadto poszczegélne zataczniki do RachunkU okreslajace zakres informacji
wykazywanych w sprawozdaniu finansowym wskazuja poszczegdlnym jednostkom, ja-
kie informacje zwiazane z polityka rachunkowosci i jej zmiang powinny by¢ wykazywane
we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego oraz w niektérych pozycjach bilansu
(np. w ramach kapitatu z aktualizacji wyceny nalezy wyszczegdlni¢ wptyw zmian zasad
rachunkowo$ci na ten kapitat, podobnie w ramach wyniku finansowego lat ubiegtych).

1.1.7. Sporzadzanie dokumentacji w jezyku polskim

Dokumentacja stosowanych zasad rachunkowosci powinna by¢ sporzadzona w jezyku
polskim. Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ zaréwno za jej sporzadzenie
w wymaganej formie pisemnej, jak i pdzZniejsza aktualizacje.

1.2. Dodatkowe wytyczne dotyczace dokumentaciji

zasad rachunkowosci zawarte w rozporzadzeniach
uszczegotawiajacych zasady rachunkowosci poszczegolnych
jednostek

Obowiazki dotyczace zakresu dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci
wynikaja nie tylko z zapiséw RachunkU, lecz takze z zapiséw rozporzadzen Ministra Fi-
nanséw regulujacych zasady rachunkowosci poszczegdlnych rodzajéw jednostek, ktére
moga rozszerzac zakres, w jakim nalezy ujawnia¢ informacje zwigzane z polityka rachun-
kowosci w sprawozdaniu finansowym.

W sprawozdaniu finansowym bankdéw, spétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych, doméw
maklerskich i funduszy emerytalnych opis polityki rachunkowosci powinien by¢ zawarty we wpro-
wadzeniu do sprawozdania finansowego, z kolei w przypadku funduszy inwestycyjnych opisy za-
sad rachunkowosci powinny stanowic¢ element not objasniajacych.

2. Zaktadowy plan kont
2.1. Zasady ogolne

Jednym z elementéw przyjetych zasad rachunkowosci jest zaktadowy plan kont. Jego
konstrukcja stanowi zaréwno o jakosci informacji ptynacej z systemu rachunkowosci, jak
i pracochtonnosci. Zbytnie uszczegdtowienie i rozbicie kont skutkuje nagromadzeniem
zbednych informacji i ich rozcztonkowaniem, z kolei zbyt mata liczba kont moze nie spet-
nia¢ wymogdéw informacyjnych uzytkownikéw systemu rachunkowosci. Plan kont bez-
sprzecznie powinien uwzgledniaé specyfike danej jednostki, branze, w ktérej dziata, oraz
rodzaj operacji gospodarczych, ktére w tej jednostce wystepuja.
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Artykut 83 ust. 2 RachunkU wskazuje, ze minister wtasciwy do spraw finanséw publicz-
nych moze okresli¢ wzorcowy plan kont dla poszczegdlnych rodzajow jednostek, nakta-
dajac na nie obowigzek stosowania wzorcowego planu kont w celu ujednolicenia zasad
grupowania operacji.

Do chwili obecnej wzorcowy zaktadowy plan kont zostal wprowadzony jedynie dla bankéw (na
mocy PlanKontBankiR) oraz dla budzetu panstwa, budzetéw JST, jednostek budzetowych, samo-
rzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych (na mocy RachBudzR).

W pozostalych jednostkach o formie zaktadowego planu kont decydujq ich kierownicy.

W zaleznosci od rodzaju danej jednostki rézny moze by¢ uktad jej sprawozdania finan-
sowego, a wlasnie rodzaj sporzgdzanego w jednostce sprawozdania finansowego bedzie
odgrywal wazna role w ustaleniu jej planu kont.

2.2. Szes¢ typow sprawozdan finansowych

Po nowelizacjach dokonanych na mocy ZmRachunkU14 oraz ZmRachunkU15 sprawoz-
danie finansowe (w zalezno$ci od tego, jakiego rodzaju jednostka je sporzadza) moze
przybieraé sze$¢ ré6znych form. Uktad sprawozdania finansowego bankéw okresla zatacz-
nik Nr 2 do RachunkU, sprawozdanie finansowe zaktadéw ubezpieczen i reasekuracji
zostato podane w zataczniku Nr 3 do RachunkU. Jednostkom nazwanym jednostkami
mikro dano mozliwo$¢ sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z zatacznikiem
Nr 4 do RachunkU, a jednostkom, ktérym nadano status matych jednostek, umozliwiono
sporzadzanie sprawozdania finansowego zgodnie z zatacznikiem Nr 5 do RachunkU.
Z kolei niektérym jednostkom non profit umozliwiono sporzadzenie sprawozdania finan-
sowego zgodnie z zatacznikiem Nr 6, a niektdrym z nich nawet stosowanie uproszczone;j
ewidencji na mocy art. 2 ust. 5 RachunkU, ktory odwotuje sie do PozPubWolontU.

Z kolei poczawszy od 29.11.2018 r. kota gospodyn wiejskich dzialajace na podsta-
wie KotaGospoWiejskU moga prowadzi¢ uproszczong ewidencje przychoddw i kosztéw
na zasadach i warunkach okreslonych w KotaGospoWiejskU.

0d 1.1.2019 r. do 31.12.2024 r. limity kwotowe umozliwiajace sporzadzanie sprawozdania finan-
sowego, zgodnie z zatacznikiem Nr 5 do RachunkU, wynosity:
1) 25500 000 zt w przypadku sumy aktywdéw bilansu na koniec roku obrotowego,
2) 51 000 000 zt w przypadku przychodéw netto ze sprzedazy towarow i produktéw za rok
obrotowy oraz
3) 50 o0s6b w zakresie limitu zatrudnienia.

0d 1.1.2025 r. obowigzuja zaréwno nowe — wyzsze limity, jak réwniez ujednolicone i uproszczone
zasady wskazujace, ktére jednostki moga naleze¢ do grupy matych/mikro. Co wiecej, jednostka
staje sie jednostkq mata/mikro na mocy samej RachunkU w zakresie spelnienia danych wymogow
(parametréw). Tym samym fakt sporzadzania lub nie rachunku przeptywéw pienieznych i zesta-
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wienia zmian w kapitale wlasnym nie zalezy juz od woli jednostki, ale — na mocy RachunkU - od
tego, czy jednostka ta jest jednostka:

1) mikro, mala (one nie sporzadzajq tych elementéw SF) czy tez

2) S$rednig lub duza (ich sprawozdania obligatoryjnie zawieraja te dwa dodatkowe elementy).

Inne jednostki (tj. te, ktérym RachunkU nie daje mozliwosci stosowania innego wzoru
sprawozdania) majq obowigzek sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z wzo-
rem zamieszczonym w zataczniku Nr 1 do RachunkU. Istnieje jednak réwniez grupa pod-
miotéw gospodarczych, ktérych sprawozdania finansowe nie beda sporzadzane zgod-
nie z wzorami zawartymi w RachunkU, lecz zgodnie z wzorami sprawozdan zawartymi
w rozporzadzeniach wykonawczych do RachunkU. Do takich jednostek naleza fundusze
emerytalne, fundusze inwestycyjne, domy maklerskie, SKOK, niektére JSFP czy organy
podatkowe JST.

2.3. Przyktady planu kont

Plan kont jednostek gospodarczych powinien (pamietajac o zasadzie istotno$ci) obejmo-
wac te pozycje, ktére sa wymienione co do zasady w bilansie jednostki oraz rachunku
zyskow i strat.

Warto zwréci¢ uwage, ze jezeli w sprawozdaniu finansowym przyktadowo wéréd krétko-
terminowych aktywoéw finansowych RachunkU w zataczniku Nr 1 nakazuje ujawnianie
informacji o nich w podziale na:

1) udziatly lub akcje,

2) inne papiery wartosciowe,

3) udzielone pozyczki oraz

4) inne dlugoterminowe aktywa finansowe

—wéwczas warto tak skonstruowac plan kont, aby konta analityczne umozliwialy podziat
przynajmniej na te cztery kategorie. Jezeli natomiast jednostka w ogdle nie posiada ta-
kich inwestycji i nie planuje ich posiadania, wowczas mozna zastosowac jedno wspdlne
konto i dopiero w momencie, gdy jednostka zacznie nabywac réznego rodzaju inwesty-
cje, odpowiednio rozbudowac ewidencje analityczna.

Analogicznie, jezeli jednostka czesto ksieguje réznice kursowe, warto wydzieli¢ dla nich
odrebne konta (wiedzac, ze na potrzeby rachunku zyskéw i strat trzeba bedzie skompen-
sowac ujemne i dodatnie réznice kursowe). Podobnie jednostka moze o wiele bardziej
rozbudowaé ewidencje analityczna kont stuzacych ujmowaniu réznic kursowych na po-
trzeby zwigzane z prawidtowym rozliczeniem podatku (np. stosujac osobne konta ,,KUP”
i,,NKUP”). Reasumujac, zaréwno ewidencja analityczna kont, jak i cata polityka rachun-
kowosci powinny by¢ dostosowane do danej konkretnej jednostki gospodarczej i jej po-
trzeb ewidencyjnych.
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2.4. Przyktadowy plan kont dla jednostki sporzadzajgcej
sprawozdanie finansowe zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
do RachunkU

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate”
010 ,,Rzeczowe aktywa trwate — srodki trwate”
011 ,,Grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu)”
012 ,,Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej”
013 ,Urzadzenia techniczne i maszyny”
014 ,,Srodki transportu”
015 ,Narzedzia, przyrzady, wyposazenie”
016 ,Inwentarz zywy”
019 ,Inne $rodki trwale”
020 ,Wartosci niematerialne i prawne”
021 ,,Koszty zakoniczonych prac rozwojowych”
022 ,Wartos¢ firmy”
023 ,Inne wartos$ci niematerialne i prawne”
024 ,,Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne”
030 ,,Inwestycje dlugoterminowe inne niz w aktywa finansowe”
031 ,Nieruchomosci”
032 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
033 ,Inne inwestycje dtugoterminowe”
040 ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”
041 ,,Udziaty lub akcje w jednostkach powigzanych”
042 ,Inne papiery wartosciowe w jednostkach powigzanych”
043 ,Udzielone pozyczki w jednostkach powigzanych”
044 ,Inne dtugoterminowe aktywa finansowe w jednostkach powiazanych”
045 ,,Udziaty lub akcje w pozostatych jednostkach”
046 ,Inne papiery wartosciowe w pozostalych jednostkach”
047 ,,Udzielone pozyczki w pozostalych jednostkach”

048 ,Inne dtugoterminowe aktywa finansowe w pozostatych jednostkach”
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060 ,,0dpisy aktualizujace wartos¢ aktywow trwatych”

061 ,,0dpisy aktualizujace wartos¢ srodkéw trwatych”

062 ,,0dpisy aktualizujgce warto$¢ wartosci niematerialnych i prawnych”

063 ,,0dpisy aktualizujace warto$¢ niefinansowych inwestycji dtugoterminowych”
064 ,,0dpisy aktualizujace warto$¢ finansowych inwestycji dtugoterminowych”
068 ,,0dpisy aktualizujgce warto$¢ srodkéw trwatych w budowie”

070 ,,0dpisy umorzeniowe warto$¢ aktywdéw trwatych”

071 ,,0dpisy umorzeniowe srodkéw trwatych”

072 ,,0dpisy umorzeniowe warto$¢ wartosci niematerialnych i prawnych”

073 ,,0dpisy umorzeniowe warto$¢ niefinansowych inwestycji dtugoterminowych”
080 ,,Rzeczowe aktywa trwate — Srodki trwalte w budowie”

081 ,,Zaliczki na srodki trwate w budowie”

Konta zespotu 1 ,Inwestycje krétkoterminowe,
krotkoterminowe aktywa finansowe”

100 ,,Kasa”

101 ,Kasa w walucie polskiej”

102 ,Kasa w walucie zagranicznej”

130 ,,Rachunki bankowe i kredyty”

131 ,Rachunek biezacy”

132, Lokaty bankowe”

133 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnych”

134 ,Inne rachunki bankowe”

135 ,Akredytywy”

136 ,,Krétkoterminowe kredyty bankowe”

137, Dlugoterminowe kredyty bankowe”

138, Rachunek VAT”

139 ,Rachunek zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych”
140 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

141 ,Udziaty lub akcje w jednostkach powiazanych”

142 ,Inne papiery warto$ciowe w jednostkach powigzanych”

14



Rozdziat I. Polityka rachunkowosci

143 ,Udzielone pozyczki w jednostkach powigzanych”

144 ,Inne krétkoterminowe aktywa finansowe w jednostkach powigzanych”
145 ,Udziaty lub akcje w pozostatych jednostkach”

146 ,Inne papiery wartosciowe w pozostatych jednostkach”

147 ,,Udzielone pozyczki w pozostatych jednostkach”

148 ,Inne krétkoterminowe aktywa finansowe w pozostatych jednostkach”
150 ,Inne aktywa pieniezne”

151 ,,Srodki pieniezne w drodze”

152 ,,Czeki obce”

153, Weksle obce”

154 ,Inne $rodki pieniezne”

160 ,,Udziaty i akcje wlasne do zbycia lub umorzenia”

170 ,,0dpisy aktualizujace warto$¢ krétkoterminowych inwestycji”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki, roszczenia, rozliczenia”
200 ,Rozrachunki z tytutu dostaw i ustug”
201 ,Rozrachunki z odbiorcami niepowigzanymi”
202 ,Rozrachunki z dostawcami niepowiazanymi”
203 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami powigzanymi”
204 ,Zaliczki otrzymane na dostawy”
205 ,,Zaliczki wyptacone”
209 ,,Zobowiazania wekslowe”
220 ,,Rozrachunki publicznoprawne”
221 ,Rozliczenie VAT naleznego”
222 Rozliczenie VAT naliczonego”
223 ,Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego”
224  Rozrachunki z Urzedem Celnym”
225  Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych”
226, VAT do rozliczenia w innych okresach”
229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

230 ,,Rozrachunki z pracownikami”
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