Pisma procesowe w sprawach
karnych z objasnieniami

i wzorami do pobrania
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Przedmowa

Postepowanie karne toczy sie wedtug regut scisle okreslonych w Kodeksie
postepowania karnego. Jego uczestnicy moga sktada¢ wnioski lub oswiadczenia
na pismie albo ustnie do protokotu. W wielu przypadkach czynnos¢ procesowa mu-
si by¢ dokonana na pi$mie, a przepisy KPK okreslajg wymogi, jakie musi ono spel-
niac¢. Mogg to by¢ warunki ogdlne, okreslone w art. 119 § 1 KPK, ktéry przewiduje,
Ze pismo procesowe powinno zawierac:

1) oznaczenie organu, do ktdrego jest skierowane, oraz sprawy, ktérej dotyczy;

2) oznaczenie oraz adres wnoszacego pismo, a takze — w pierwszym pismie zto-
zonym w sprawie — numer telefonu, telefaksu i adres poczty elektronicznej lub
oswiadczenie o ich nieposiadaniu;

3) tresc¢ wniosku lub o$wiadczenia, w miare potrzeby z uzasadnieniem;

4) date i podpis sktadajacego pismo.
0Od 1.10.2029 r. mozna bedzie sktada¢ oswiadczenia elektronicznie, ktére be-

da uwazane za ztozone na pismie. Oswiadczenie sktadane elektronicznie musi by¢

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym i wystane na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mo-
wa w art. 2 pkt 1 ustawy z 18.11.2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t.j. Dz.U.

22024 1. poz. 1045 ze zm.), wpisany do bazy adreséw elektronicznych. Oswiadczenie

ztozone elektronicznie bedzie wiaczane do akt sprawy (art. 116 § 2 KPK w brzmieniu

od 1.10.2029 r.). Istniat tez bedzie obowigzek zamieszczenia, w pierwszym pismie
ztozonym w sprawie oswiadczenia wnoszacego pismo bedacego podmiotem niepu-
blicznym, informacji o wyrazeniu zgody na dokonywanie doreczen na adres do do-
reczen elektronicznych, wraz ze wskazaniem tego adresu albo braku takiej zgody,
chyba ze takie oswiadczenie juz zostalo przez niego w tym postepowaniu ztozone

(art. 82 pkt 4 ustawy z 18.11.2020 r. o doreczeniach elektronicznych).

Dla niektdérych pism przewidziane sg szczegélne wymagania, np. dla $rod-
kéw odwotawczych konieczne jest wskazanie zaskarzonego rozstrzygniecia lub
ustalenia oraz podania, czego domaga sie odwotujacy. Jezeli srodek odwotawczy
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pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub pelnomocnika, powinien po-
nadto zawiera¢ wskazanie zarzutéw stawianych rozstrzygnieciu oraz uzasadnienie
(art. 427 § 11 2 KPK).

Jezeli pismo nie odpowiada warunkom formalnym, zaréwno ogdlnym, jak
i szczegblnym, a brak jest tego rodzaju, Ze pismo nie moze otrzymac biegu, albo
brak polega na nieztozeniu nalezytych optat lub upowaznienia do podjecia czyn-
nosci procesowej, wzywa sie osobe, ktéra wniosta pismo, do usuniecia braku w ter-
minie 7 dni. Wzywajac do usuniecia braku osobe, ktéra wniosta pismo, poucza sie
o skutkach procesowych wyrazenia zgody albo jej braku (art. 120 § 1-2 KPK).

Wprawdzie Kodeks postepowania karnego nie zawiera szczegotowych regulacji
co do sposobu sporzadzania pism, lecz w praktyce wypracowano okreslone regutly,
ktére maja, z jednej strony, przyczyni¢ sie do ich skutecznosci, a z drugiej — utatwi¢
organom procesowym ich rozpoznanie. Pisma te, poza spetnieniem ustawowych
wymagan formalnych, powinny by¢ ujete w sposéb syntetyczny i napisane zrozu-
miatym jezykiem prawnym lub prawniczym, pozbawionym metafor. Obszerne wy-
wody zawierajace tresci nieistotne dla rozstrzygniecia nie tylko powodujg znuzenie
u zapoznajacego sie z nimi, ale takze w gaszczu réznych watkéw znikaja najwaz-
niejsze argumenty. O skuteczno$ci pisma nie decyduje jego obszernos$¢, ale celnos¢
argumentacji.

W wypadku pisma pochodzacego od obroncy lub pelnomocnika, po wskazaniu
podstawy prawnej nie powinno zaczynacé sie np. od stéw ,,Dziatajac w imieniu mo-
jego mocodawcy (upowaznienie do obrony w zataczeniu)”, ,,Dziatajac jako obronca
J.W. (upowaznienie do obrony w zalaczeniu)”.

To, ze obronca lub pelnomocnik dziata w takim charakterze, powinno wynika¢
z zamieszczenia takiej informacji w gérnym lewym rogu pisma, w ktérym podaje
sie adres kancelarii z znaczeniem, Ze jest obronca lub pelnomocnikiem okreslone-
go oskarzonego lub podejrzanego albo pelnomocnikiem okreslonej osoby.

Oznaczajac organ, do ktérego pismo jest skierowane, nie podaje sie adresu tego
organu i kodu pocztowego, bowiem wskazujac organ, trzeba uzywac jego urzedo-
wego okreslenia. Nazwe sgdu apelacyjnego, okregowego i rejonowego ustala sie
zgodnie z nazwq miejscowosci stanowiacej jego siedzibe [§ 3 ust. 1 rozporzadze-
nia Ministra Sprawiedliwo$ci z 18.6.2019 r. — Regulamin urzedowania sadéw po-
wszechnych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 867 ze zm.)]. Przyktadowo, Sad Apelacyjny
w Biatymstoku, Sad Okregowy w Lomzy, Sad Rejonowy Gdansk-Péinoc w Gdansku
[§ 1 pkt 1, § 2 pkt 1lit. b, § 3 pkt 6 lit. b rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci
7 28.12.2018 r. w sprawie ustalenia siedzib i obszaréw wlasciwos$ci saddéw apelacyj-
nych, sadéw okregowych i sadéw rejonowych oraz zakresu rozpoznawanych przez
nie spraw (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2462 ze zm.)]. Nie jest wymagane wskazanie
wewnetrznej komoérki organizacyjnej, np. wydziatu, lecz — trafnie w literaturze —
wskazuje sie, Ze jest to celowe, gdyz ulatwia postepowanie z pismem (M. Cieslak,
K. Lojewski, Pisma procesowe w sprawach karnych, Warszawa 1974, s. 12).

Ze wzgledu na to, Ze organem procesowym jest prokurator, a nie prokuratura,
w pis$mie jako adresata podaje sie np. Prokurator Regionalny w Warszawie, Proku-
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rator Okregowy w Siedlcach, Prokurator Rejonowy w Gizycku. Majac na uwadze
zasady, na jakich zorganizowana jest prokuratura, a w szczegdlnosci zasade pod-
porzadkowania i jednolitosci, pismo powinno by¢ kierowane do prokuratora kieru-
jacego jednostka organizacyjna prokuratury.

Wtasciwe sporzadzanie pism procesowych sprawia trudnosci przede wszystkim
w zakresie nadania im wtasciwej formy, prawidtowego ujecia kwestii, ktére maja
by¢ poruszone, a takze przytaczanej argumentacji.

Wychodzac naprzeciw tym trudnosciom, w niniejszym zbiorze zawarto wzo-
ry pism, ktérych podstawe sporzadzenia stanowi Kodeks postepowania karnego.
Pominieto, jako przekraczajace zakres publikacji, pisma w postepowaniu karnym
wykonawczym, przewidziane w Kodeksie karnym wykonawczym.

Podstawowgq materie stanowia wzory pism procesowych, ktérych przedmiotem
sg abstrakcyjne stany faktyczne, ale mogace wystapi¢ w praktyce. Nie sg to tylko
schematycznie ujete wzory, lecz wypelnione konkretna trescia. Moga by¢ podstawa
dla sporzadzenia pism w okreslonych sprawach, zawierajacych zblizone lub catko-
wicie odmienne stany faktyczne.

Nie ograniczono sie tylko do podania konkretnego pisma modelowego
co do formy i tresci, ale takze zamieszczono objasnienia, w ktérych wskazano pro-
blemy wynikajace na tle danego pisma, a ich wyjasnienia dokonano przede wszyst-
kim na podstawie judykatury. Dzieki temu opracowanie odgrywa jednoczesnie role
krétkiego komentarza praktycznego.

Pogrupowania wzoréw dokonano na podstawie kryterium chronologicznego
przepiséw Kodeksu postepowania karnego.

Publikacje przygotowano z mysla o osobach chcacych samodzielnie sporzadzi¢
okreslone pismo, a niemajacych wtasciwego przygotowania, a takze o tych zajmuja-
cych sie profesjonalnie swiadczeniem pomocy prawnej. Z tego wzgledu pominieto
pisma procesowe sporzgdzane przez oskarzyciela publicznego oraz organy poste-
powania przygotowawczego, a takze przez sady.

Wprawdzie zamieszczone pisma maja charakter abstrakcyjny, co oznacza,
ze stany faktyczne, organy procesowe, nazwiska i nazwy organéw w nich wy-
mienione nie wystapity w kontekscie wynikajacym z tresci pisma, ale zachowano
nazewnictwo i strukture sadéw oraz innych organéw, aby utatwi¢ wtasciwe okre-
$lenie adresata pisma.

Warszawa, lipiec 2025 r.
prof. dr hab. Ryszard A. Stefanski
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