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Czesc |. Wybrane zagadnienia zwiazane
Z zamknieciem roku






Maciej Tuszkiewicz

Rozdziat |. Sprawozdania finansowe - podstawowe
informacje i harmonogram prac

1. Wstep

Jednostki gospodarcze, ktére prowadza ksiegi rachunkowe, majg obowigzek sporzadzania sprawozdania finansowego. Prze-

pisy RachunkU okreslaja szczegétowo zasady oraz terminy zwigzane ze sporzadzeniem sprawozdan finansowych. Przepisy

RachunkU stanowig réwniez o odpowiedzialnos$ci za sporzadzenie sprawozdania finansowego. W kolejnych rozdziatach tej

cze$ci bedzie mowa szczegdtowo o zasadach i obowigzkach dotyczacych sprawozdan finansowych. Obowiazki te mozna

podzieli¢ na:

1) dotyczace sporzadzenia sprawozdania finansowego (forma, zakres, terminy, podpisywanie, sktadanie, zatwierdzanie)
oraz jego badanie,

2) dotyczace ewidencji i wyceny informacji w sprawozdaniu finansowym (np. ustalenie polityki rachunkowosci, inwenta-
ryzacja).

W ten sposéb tez podzielono tresci w tej czesci ksiazki. Niniejszy rozdziat stanowi zbiér podstawowych informacji dotycza-
cych sprawozdan finansowych, jak réwniez harmonogram prac zwigzanych z zamknieciem roku. Wiele z tych informacji jest
nastepnie szerzej przedstawiane w kolejnych rozdziatach.

2. Rok obrotowy i jego ewentualne zmiany

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie z podziatem na okresy sprawozdawcze. Najwazniejszym okresem sprawoz-
dawczym jest rok obrotowy, ktérym zgodnie z RachunkU moze by¢ rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych
pelnych miesiecy kalendarzowych. Rachunkowy rok obrotowy jest stosowany réwniez do celéw podatkowych (art. 3 ust. 1
pkt 9 RachunkU). Nie ma mozliwosci, by rok podatkowy byt inny niz rok obrotowy.

Rokiem podatkowym co do zasady jest rok kalendarzowy (zgodnie z art. 11 OrdPU). Jedynie podatnicy CIT majq mozliwo$¢
zmiany roku obrotowego na rok niepokrywajacy sie z rokiem kalendarzowym. O swoim wyborze informuja w zeznaniu sktada-
nym za rok poprzedzajacy pierwszy po zmianie rok podatkowy (art. 8 ust. 4 PDOPrU).

Rok obrotowy i jego ewentualne zmiany okres$laja statut lub umowa, na ktérych podstawie utworzono jednostke. Jezeli
jednostka rozpoczyna dziatalnosé, to na mocy RachunkU pierwszym rokiem obrotowym jest dla niej okres od dnia rozpo-
czecia dziatalnosci do ostatniego dnia obranego roku obrotowego, w ktérym rozpoczeta sie dziatalnos¢. Jednostka moze
rowniez potaczy¢ ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem
finansowym za rok nastepny, jednak wytacznie w przypadku, gdy rozpoczeta dziatalnos¢ w drugiej potowie obranego roku
obrotowego (czyli sprawozdanie moze by¢ sporzadzone wéwczas maksymalnie za 18 miesiecy). Przepisy podatkowe w tym
zakresie stanowia, ze w przypadku podjecia po raz pierwszy dziatalnosci pierwszy rok podatkowy trwa od dnia rozpoczecia
dziatalnosci do konca roku kalendarzowego albo do ostatniego dnia wybranego roku podatkowego, nie dtuzej jednak niz
12 kolejnych miesiecy kalendarzowych (zgodnie z art. 8 ust. 2 PDOPrU).

Regulacje RachunkU stanowia, ze mozliwe jest dokonanie zmiany przyjetego roku obrotowego. Wowczas pierwszy po zmia-
nie rok obrotowy powinien by¢ dtuzszy niz 12 kolejnych miesiecy (art. 3 ust. 1 pkt 9 RachunkU). W tym przypadku przepisy
podatkowe ustanawiajg analogiczne zasady: zgodnie z art. 8 ust. 3 PDOPrU w razie zmiany roku podatkowego za pierwszy
po zmianie rok podatkowy uwaza sie okres od pierwszego miesigca nastepujacego po zakonczeniu poprzedniego roku po-
datkowego do korica roku podatkowego nowo przyjetego. Ten okres nie moze by¢ krétszy niz 12 kolejnych miesiecy kalen-
darzowych i dtuzszy niz 23 kolejne miesiace kalendarzowe.

Zgodnie z art. 8 ust. 6 PDOPrU, jezeli z odrebnych przepiséw wynika obowigzek zamkniecia ksigg rachunkowych (spo-
rzadzenia bilansu) przed uptywem przyjetego przez podatnika roku podatkowego, za rok podatkowy uwaza sie okres od
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu poprzedniego roku podatkowego do dnia zamkniecia ksiag ra-
chunkowych. W tym przypadku za nastepny rok podatkowy uwaza sie okres od dnia otwarcia ksigg rachunkowych do konca
przyjetego przez podatnika roku podatkowego.
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3. Elementy sprawozdania finansowego

Podstawowymi elementami sprawozdania finansowego (zgodnie z art. 45 ust. 2 RachunkU) sa:

1) bilans,

2) rachunek zyskow i strat,

3) informacja dodatkowa obejmujaca: wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje i objasnie-
nia.

Wedtug art. 45 ust. 3 RachunkU [wprowadzonego przez ZmRachunkU24(2)] sprawozdania finansowe jednostek innych niz:

1) jednostka mikro, jednostka mata oraz jednostka, o ktérej mowa w art. 80 ust. 4 RachunkU,

2) JSFP, ktéra w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktéry sporzadzono sprawozdania finansowe, spetnita co najmniej
dwa warunki, o ktérych mowa w art. 64 ust. 1 pkt 4 RachunkU,

3) alternatywna spétka inwestycyjna

—w swoim sprawozdaniu finansowym musza zawrze¢ réwniez:

1) zestawienie zmian w kapitale wlasnym (na podstawie art. 48a RachunkU),

2) rachunek przeptywéw pienieznych (na podstawie art. 48b RachunkU).

Okreslone podmioty gospodarcze sa réwniez zobowigzane do sporzadzenia sprawozdania z dziatalnosdci na podstawie
art. 49 RachunkU i ztozenia go razem ze sprawozdaniem finansowym.

W ZmRachunkU24(2) zmieniono postrzeganie elementéw sprawozdania finansowego. Do czasu nowelizacji zestawienie zmian
w kapitale oraz rachunek przeptywdéw pienieznych uznawane byty za standardowe elementy sprawozdania finansowego,
a cze$¢ jednostek mogta zrezygnowac z ich sporzadzania po podjeciu odpowiednich uchwat. Natomiast obecnie uznaje sie, ze
z mocy prawa gros jednostek nie musi ich sporzadzaé, a dopiero po spetnieniu wymogoéw z art. 45 ust. 3 RachunkU jednostka
jest zobowigzana do sporzadzenia wskazanych elementéw sprawozdania finansowego.

4. Sprawozdania finansowe w formie elektronicznej

Poczawszy od 1.10.2018 r., na mocy ZmKRSU18, jednostki majg obowigzek sporzadzania sprawozdan finansowych w po-

staci elektronicznej. RachunkU zawiera 6 zalacznikdéw, okreslajacych zakres informacyjny dla sprawozdan finansowych

poszczegdlnych podmiotéw gospodarczych:

1) zalacznik Nr 1 - dla jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady reasekuracji,

2) zalacznik Nr 2 — dla bankoéw,

3) zalgcznik Nr 3 — dla zakltadéw ubezpieczen i zaktadéw reasekuracii,

4) zalacznik Nr 4 - dla jednostek mikro,

5) zatacznik Nr 5 — dla jednostek matych,

6) zalgcznik Nr 6 — dla jednostek, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 PozPubWolontU, z wyjatkiem spoétek kapitatowych, oraz
jednostek, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 i 2 PozPubWolontU.

Dla kazdego zatacznika utworzono osobng strukture logiczna, swoisty schemat, ktéry nalezy uzupetnic¢ w formie elektro-
nicznej. Tak utworzone sprawozdanie finansowe po zapisaniu otrzymuje rozszerzenie XML.

Nastepnie od sprawozdan finansowych za 2022 r. wprowadzono obowigzek sprawozdan elektronicznych réwniez dla
jednostek, ktére na mocy RachunkU prowadzity ksiegi rachunkowe i sporzadzaty sprawozdanie finansowe zgodnie z SSF,
wprowadzajac art. 45 ust. 1ga oraz 1h RachunkU, ktéry wymaga stosowania ustrukturyzowanego formatu przeszukiwa-
nego, zgodnie z rozporzadzeniem z 17.12.1018 r. Komisji Unii Europejskiej 2019/815 (Dz.Urz. UE L z 2019 1. poz. 143, s. 1).
Sprawozdania finansowe sporzadzane zgodnie z tymi wymogami maja rozszerzenie XHTML.

W zwigzku z tym od sprawozdan finansowych za 2022 r. w Polsce sprawozdania finansowe sporzadza sie w wersji elektro-
nicznej, najczesciej w formie ustrukturyzowanej.

5. Struktura logiczna sprawozdania finansowego

Zgodnie z art. 45 ust. 1f RachunkU roczne sprawozdanie finansowe powinno przybra¢ postac elektroniczng oraz by¢ opa-
trzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. Od 1.1.2020 r.,
na mocy OgrObcRegU, zaczeta funkcjonowac takze trzecia forma ztozenia podpisu elektronicznego — podpis osobisty (sze-
rzej na temat podpiséw w rozdziale III).

W RachunkU podzielono jednostki na trzy grupy, dla ktérych przewidziano inne wymogi odnosnie do formatu, w ktérym

sporzadzane jest sprawozdanie finansowe:

1) zgodnie z art. 45 ust. 1g RachunkU sprawozdania finansowe jednostek wpisanych do KRS sporzgdza sie w formacie
XML,

2) zgodnie z art. 45 ust. 1ga RachunkU sprawozdania finansowe emitentéw, ktérych papiery wartosciowe zostaty dopusz-
czone do obrotu na rynku regulowanym, sporzadza sie w formacie XHTML,
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3) zgodnie z art. 45 ust. 1h RachunkU sprawozdania finansowe jednostek niebedacych emitentami papieréw wartoscio-
wych dopuszczonych do obrotu na rynku regulowanym, sporzadzane zgodnie z MSR, sporzadza sie w formacie XHTML
lub innym formacie przeszukiwalnym.

Ponizsza tabela zawiera zestawienie obowiazujacych w Polsce dwéch rozszerzen stosowanych dla sprawozdan finansowych.

Tabela 1. Rozszerzenia stosowane w sprawozdaniach finansowych

Rozszerzenie XML Rozszerzenie XHTML
Podmiot Jednostki sporzgdzajgce sprawozdania zgodnie Jednostki sporzgdzajgce sprawozdania zgodnie
z RachunkU z MSSF/MSR
Forma Bardziej sztywny, zgodny z szablonami zawartymi w za- | Bardziej elastyczny, ze wzgledu na brak doktadnych
fgcznikach RachunkU szablonéw w przepisach MSSF/MSR
Przegladanie sprawozdania | Trzeba otworzy¢ za pomocg czytnika lub strony prze- Otwiera sie w dowolnej przegladarce internetowej, lecz
finansowego twarzajgcej format, mozliwe za pomocg darmowych utrudniona mozliwos¢ eksportu danych do MS Excel
stron z opcja eksportu do MS Excel
Noty i zatgczniki do spra- Dotgczone do sprawozdania, ale otwierajg sie osobno | Stanowig integralng catos¢, otwieraja sie jako kolejne
wozdania finansowego strony sprawozdania finansowego

Struktury opracowano dla sprawozdan sporzadzanych z doktadnoscia:

1) do zlotychi groszy,

2) do tysiecy zlotych

—zgodnie z dwoma wariantami doktadnosci przewidzianymi w art. 45 ust. 5 RachunkU.

Kazda mozliwa ,wersja” sprawozdania finansowego ma swoja okreslona strukture logiczna, tzw. schemat, ktéry oficjalnie
wydaje Ministerstwo Finanséw. W pierwszych latach funkcjonowania elektronicznych sprawozdan nie byto w tym zakresie
zmian. Jednak z koncem 2024 r. wprowadzono nowe wersje obowigzujace wstecznie od sprawozdan finansowych obejmu-
jacych lata obrotowe rozpoczynajace sie 1.1.2024 r., a w 2025 1., jak juz wspomniano wczes$niej, projektowane sg kolejne
wersje schem obowiazujace dla sprawozdan finansowych, ktérych rok obrotowy rozpoczyna sie 1.1.2025 r. lub pézniej.
Kluczowe zatem staje sie biezace weryfikowanie obowigzujacych dla danego okresu schematéw, poniewaz tylko prawidtowo
sporzadzone sprawozdanie finansowe wedtug odpowiedniej struktury mozna uznac za zgodne z przepisami. Struktury lo-
giczne sprawozdan finansowych sa nazywane w codziennym porzadku terminem ,,schemy”, a liste struktur mozna odnalez¢
na stronie Ministerstwa Finanséw!.

Wedlug informacji na 1.9.2025 r. istniejq nastepujace schemy dla jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen i fundu-

sze inwestycyjne:

1) wariant 1, wersja 1.2 dla sprawozdan finansowych sporzadzonych od 1.9.2019 r. do 31.12.2023 r.,

2) wariant 1, wersja 1.3 dla sprawozdan finansowych sporzadzanych za lata obrotowe, ktére rozpoczety sie miedzy
1.1.2024r.a31.12.2024 .,

3) wariant 2, wersja 1.0 dla sprawozdan finansowych sporzadzanych za lata obrotowe, ktére rozpoczely sie 1.1.2025 r.
albo péZnie;.

Wariant 1, wersja 1.2 to najwczesniejsza obowigzujaca struktura logiczna dla wszystkich sprawozdan finansowych, ktérych
rok obrotowy rozpoczat sie przed 1.1.2024 r., poniewaz jest to struktura dostosowana do elektronicznych sprawozdan fi-
nansowych. Nie ma znaczenia fakt, ze sprawozdanie finansowe moze by¢ sporzadzane np. za 2015 r. — nalezy wykorzystaé
wersje 1.2, poniewaz od 1.9.2019 r. sprawozdania finansowe musza by¢ sporzadzane wytacznie w wersji elektroniczne;.

Biuro rachunkowe przyjeto klienta — sp6tke z o.0., ktéra nie sporzadzata sprawozdan finansowych od 2018 roku. Rok obrotowy
jednostki pokrywa sie z rokiem kalendarzowym. Przygotowujac sprawozdania finansowe, biuro rachunkowe bedzie zobowia-
zane przygotowac kolejne sprawozdania wedtug odpowiednich schem. Zatem dla sprawozdan finansowych za kolejne lata obo-
wiazuja nastepujace schemy:

e zalata 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 — schema wariant 1, wersja 1.2

* za2024r.-schemawariant 1, wersja 1.3

* za2025r. —schema wariant 2, wersja 1.0

b Struktury e-sprawozdan, Ministerstwo Finanséw — Krajowa Administracja Skarbowa, https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-spra-
wozdan (dostep: 16.9.2025 r.).
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Sprawozdanie finansowe w formie elektronicznej nalezy sporzadzic¢ zgodnie z obowiazujaca dla danego okresu struktura logicz-
ng. Tylko prawidtowo sporzadzone sprawozdanie finansowe wedtug odpowiedniej struktury mozna uznac za zgodne z przepisa-
mi. W zwiazku z tym nalezy kazdorazowo weryfikowaé, ktéra schema obowigzuje dla aktualnie sporzadzanego sprawozdania
finansowego.

Ustrukturyzowane elementy sprawozdania sporzadzane w strukturze logicznej odpowiadaja elementom sprawozdania
finansowego wyszczegdlnionym w RachunkU — dane zawarte w poszczegdlnych strukturach logicznych zgadzaja sie z od-
powiednimi zatacznikami do RachunkU, z wyjatkiem dodatkowych informacji i objasnien, ktére moga przybiera¢ dowolng
forme. Nieustrukturyzowana informacja dodatkowa powinna zostac¢ dotaczona do sprawozdania finansowego w postaci
np. pliku: .doc, .odt, .pdf, .jpg, .xls, .rft. Wyjatek stanowi nota objasniajaca do podatku dochodowego, ktdra jest ustruktury-
zowana.

W schemach dla sprawozdan finansowych przedsiebiorcéw, w tym takze dla jednostek mikro i matych, umieszczono dodat-
kowe pole o nazwie: ,,Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finanso-
wym (zyskiem, stratg) brutto”, ktéra stanowi ustrukturyzowang forme noty objasniajacej do podatku dochodowego. Warto
pamietac, ze sprawozdania finansowego sporzadzane wedtug zatacznikéw:

1) Nr4 doRachunkU - dla jednostek mikro, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1a RachunkU,

2) Nr 5 do RachunkU - dla jednostek matych wskazanych w art. 3 ust. 1 pkt 1b RachunkU,

3) Nr 6 do RachunkU - dla instytucji pozarzadowych

— nie maja obowigzku wypelniania noty podatkowej nawet w przypadku, gdy sa podatnikami CIT. Ministerstwo Finanséw
na stronie internetowej resortu odnoszacej sie do struktur logicznych sprawozdan finansowych dotyczacych ww. zataczni-
kéw przedstawito note podatkowa, ale nie oznacza to obowiazku wypetniania noty przez jednostki sporzadzajace sprawoz-
danie finansowe wedtug tych zatacznikéw.

W zwiazku z péznym publikowaniem nowych struktur logicznych (schem) obowiazujgcych wstecz bardzo wazne staje sie bie-
zace weryfikowanie zmian w tym zakresie, $ledzenie komunikatéw Ministerstwa Finanséw i biezacy kontakt z dostawca stoso-
wanego oprogramowania ksiegowego.

6. Zmiany w ustawie o rachunkowosci w latach 2024 i 2025

Dnia 17.12.2024 r. uchwalono ZmRachunkU24(2), ktéra:

1) podniostao 25% prdg, od ktdrego wymagane jest prowadzenie ksiag rachunkowych —z 2 000 000 eurona 2 500 000 euro
(art. 2 ust. 2 RachunkU);

2) podniosta o 25% progi dotyczace obowigzkowego badania sprawozdania finansowego (art. 64 ust. 1 pkt 4 RachunkU):
a) 3125000 euro sumy aktywdw bilansu,

b) 6250000 euro przychodéw netto ze sprzedazy towaréw i produktéw;

3) podniosta o 25% progi uznajace dany podmiot za jednostke mikro lub mata:
a) jednostka mikro (art. 3 ust. 1 pkt 1a RachunkU):

— 2000 000 zt sumy aktywéw bilansu,

— 4000 000 zt przychoddéw netto ze sprzedazy towaréw i produktéw,
b) jednostka mata (art. 3 ust. 1 pkt 1b RachunkU):

— 33000000 zt sumy aktywow bilansu,

— 66 000 000 zt przychoddéw netto ze sprzedazy towaréw i produktow;

4) wprowadzila definicje jednostki sredniej (art. 3 ust. 1 pkt 1c RachunkU):

a) 110000 000 zt sumy aktywoéw bilansu,
b) 220000 000 zt przychodéw netto ze sprzedazy towaréw i produktéw,
¢) 250 oséb sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty;

5) wprowadzita definicje jednostki duzej (art. 3 ust. 1 pkt 1d RachunkU - jednostki przekraczajace progi dla jednostki
sredniej);

6) uporzadkowata i zmodyfikowala uproszczenia w sprawozdaniach finansowych przewidziane ustawowo;

7) zmienita klasyfikacje przychodéw ze sprzedazy materialéw oraz wartos$ci sprzedanych materiatéw ze segmentu dziatal-
nosci podstawowej do segmentu pozostatej dziatalnosci operacyjnej, do odpowiednio pozostatych przychodéw opera-
cyjnych oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, poprzez modyfikacje art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. bi art. 42 ust. 2 RachunkU
oraz zmiane szablonéw RZiS;

8) wprowadzila przepisy dotyczace sprawozdawczosci zréwnowazonego rozwoju.

W kolejnych rozdziatach niniejszej ksigzki uwzgledniono szczegétowe zmiany, ktére weszty do porzadku prawnego
1.1.2025 r., z mozliwoscig zastosowania do sprawozdan finansowych, ktérych rok obrotowy zaczyna sie po 31.12.2023 .
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Jednoczesnie planowane sa kolejne zmiany w strukturach logicznych sprawozdan finansowych. Nowe wersje schem dla
sprawozdan finansowych maja zosta¢ opublikowane do 31.12.2025 r. i obowigzywac dla sprawozdan finansowych sporza-
dzanych za lata rozpoczynajace sie 1.1.2025 r. albo p6zniej. Najwazniejsze zmiany w schemach to?:

1) wyodrebnienie liczby etatéw (osobna pozycja liczbowa),

2) dostosowanie schem do publikacji w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw Elektronicznych,

3) zmiana sposobu podawania formy prawnej jednostki,

4) dodanie informacji, czy sprawozdanie podlega obowigzkowemu badaniu,

5) dodanie informacji o firmie audytorskiej, ktéra zbadata sprawozdanie finansowe,

6) mozliwos¢ wyboru dziatalno$ci zgodnie z PKD 2025 albo PKD 2007.

Najnowsze wersje schem, ktére beda obowigzywac dla sprawozdan finansowych sporzadzanych za lata rozpoczynajace sie
1.1.2025 r. albo pdzniej, bedq oznaczone jako wariant 2, wersja 1-0. Ministerialna aplikacja e-Sprawozdania Finansowe zostanie
dostosowana do nowych schem najpézniej do 31.12.2025 r. Warto zwraca¢ uwage oraz kontaktowac sie z dostawcami stosowa-
nych programéw finansowych o planowanym terminie wdrozenia nowych schem w programach, by odpowiednio zaplanowac
swoje prace. Schemy opublikowane w zwiazku z nowelizacjg RachunkU w grudniu 2024 r. byty pézno wdrazane przez systemy
ksiegowe, przez co cze$¢ ksiegowych miata problem z przygotowaniem sprawozdan finansowych w uprzednio ustalonych ter-
minach.

1. Sporzadzenie sprawozdania finansowego

Zgodnie z art. 12 ust. 2 pkt 1 RachunkU ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy, bedacy dniem bi-
lansowym, nie pdzniej niz w ciagu 3 miesiecy od tego dnia. Zatem jednostka ma nieprzekraczalny termin 3 miesiecy na spo-
rzadzenie sprawozdania finansowego.

Jest to jednak tzw. wstepne zamkniecie ksigg rachunkowych (zwigzane ze sporzadzeniem sprawozdania finansowego), po-
niewaz juz po sporzadzeniu sprawozdania finansowego mozliwe jest wprowadzenie do niego korekt —w zwigzku z badaniem
sprawozdania przez biegtego rewidenta, w wyniku ujawnienia btedu w ksiegach rachunkowych lub wystgpienia istotnego
zdarzenia dotyczacego zamykanego roku obrotowego. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych, ktéore uniemozliwia
wprowadzenie jakichkolwiek zmian do ksiag rachunkowych zamknietego roku oraz sprawozdania finansowego, nastepuje
do 15 dni po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzajacy (art. 12 ust. 4 RachunkU).

W celu sporzadzenia sprawozdania finansowego w strukturze logicznej konieczne jest uzycie odpowiedniego oprogramowa-
nia. Aby sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w strukturze logicznej i formacie wymaganym przez MF jednostka potrzebuje
programu komputerowego, przy czym moze to by¢ zaréwno rozwigzanie zawarte w uzywanym systemie ksiegowym, jak
rowniez zewnetrzna aplikacja.

Ministerstwo Finanséw w celu umozliwienia sporzadzenia sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej przygo-
towalo bezptatne narzedzie — aplikacje e-Sprawozdania Finansowe®. Aplikacja umozliwia wygenerowanie, przegladanie,
edytowanie i wysytanie plikéw XML sprawozdania finansowego, jak rowniez pobieranie potwierdzenia. Szczegdétowy opis
sposobu sporzadzenia sprawozdania finansowego za pomocg aplikacji ministerialnej mozna znalez¢ na s. 49 i kolejnych
opracowania pod tytutem ,Praca z e-sprawozdaniem finansowym” zamieszczonego na stronie repozytorium.beck.pl.

Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe zostala przygotowana w celu umozliwienia sporzadzenia sprawozdania finansowego
w szczegolnosci dla podatnikéw PIT zobowiazanych do sporzadzenia sprawozdania w strukturze logicznej. Jednostki wpisane
do KRS zobowiazane sa natomiast przestac¢ sprawozdanie finansowe za posrednictwem systemu teleinformatycznego udostep-
nionego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Dla jednostek przesytajacych sprawozdania finansowe do Szefa KAS z wykorzystaniem interfejsu API udostepnione zosta-
o srodowisko produkcyjne, za pomoca ktérego mozliwa jest wysytka plikéw. Do przegladania lub edycji udostepnionych
plikéw struktur logicznych sprawozdan finansowych mozna uzy¢ dowolnych narzedzi umozliwiajacych przegladanie lub
edycje plikow w formacie XSD (XML Schema Definition).

2 Komunikat MF w tej sprawie mozna znalez¢ pod adresem: Aktualizacja struktur logicznych (schem) sprawozdan finansowych, Minister-
stwo Finanséw, https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/wyjasnienia-esf/aktualizacja-struktur-logicznych-schem-spra-
wozdan-finansowych/ (dostep: 17.9.2025 r.).

3 E-Sprawozdania Finansowe, Ministerstwo Finanséw, https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start (dostep: 16.9.2025 r.).



CzesS¢ |. Wybrane zagadnienia zwigzane z zamknieciem roku

8. Organizacja czynnoSci zwigzanych z zamknieciem roku obrotowego

8.1. Przeglad przygotowawczy regulacji w jednostce

Zamkniecie ksigg rachunkowych i sporzadzenie sprawozdania finansowego jest ztozonym procesem, ktory trwa wiele mie-
siecy. W wielu jednostkach, ktérych dzien bilansowy przypada na koniec roku kalendarzowego, proces zamkniecia ksigg ra-
chunkowych zaczyna sie we wrzesniu i trwa nawet do konca czerwca nastepnego roku. Naktad pracy z tym zwiazanej w po-
szczegolnych miesigcach nie jest rowny i — zaleznie od wewnetrznych uwarunkowan podmiotu — najbardziej pracochtonny
okres moze wypas¢é w styczniu lub w marcu.

Wszystkie podmioty prowadzace rachunkowos¢ w Polsce wykonuja dziatalno$é¢ przy zachowaniu nadrzednych zasad ra-
chunkowosci opisanych w RachunkU. W tym miejscu warto szczegdlng uwage zwréci¢ na koncepcje wiernego i rzetelnego
obrazu, najwazniejsza zasade opisang w art. 4 RachunkU. Wymaga ona od jednostki, by gtéwny produkt rachunkowosci
finansowej — sprawozdanie finansowe — oddawat w rzetelny oraz jasny sposéb sytuacje finansowgq i majatkowa przedsie-
biorstwa. W zwiazku z tym jednostka corocznie powinna dokonywaé przegladu regulacji dotyczacych rachunkowosci
w przedsiebiorstwie, by upewni¢ sie, ze zasady, ktére stosuje, pozwalajg na utrzymanie rzetelno$ci raportowanych danych
w sprawozdaniu finansowym. Wsréd regulacji, ktére jednostka powinna zweryfikowad, jest przede wszystkim polityka ra-
chunkowosci jednostki, ale réwniez instrukcja inwentaryzacji, regulamin kontroli i obiegu dokumentéw, RODO. Dodatkowo
warto przejrze¢ inne regulacje wewnetrzne (zarzadzenia kierownika jednostki, regulaminy: organizacyjny, wynagradza-
nia, pracy, delegacji i wyjazddw stuzbowych, wykorzystania kart ptatniczych i przedptaconych itd.) pod katem aktualnosci
i zgodnosci z obowigzujacym porzadkiem prawnym. Choé nie dotyczg one bezposrednio rachunkowosci, to czesto zawieraja
zapisy, na podstawie ktdrych dokonywane sg ksiegowania i uyymowane koszty w przedsiebiorstwie.

8.2. Podpisanie umowy o badanie sprawozdania finansowego

Po weryfikacji aktualno$ci wszystkich regulacji stosowanych w jednostce nalezy zweryfikowaé, czy istnieje obowiazek lub
chec¢ poddania sprawozdania finansowego badaniu przez bieglego rewidenta. Jezeli taki obowiazek lub taka cheé wystepu-
ja, nalezy zebra¢ oferty od spétek audytorskich. Wybdr firmy audytorskiej nalezy do uprawnien organu zatwierdzajacego
sprawozdanie finansowe. Najczesciej to kierownik jednostki dokonuje selekcji firmy audytorskiej i proponuje wybrana przez
siebie firme organowi zatwierdzajacemu lub przedstawia kilka propozycji, a organ zatwierdzajacy wybiera jego zdaniem
najwlasciwszg z nich. Uchwata o wyborze firmy audytorskiej na dany rok lub dane lata jest kluczowa i stanowi warunek
podpisania umowy o badanie sprawozdania finansowego. Numer uchwaty jest wpisywany do tresci umowy. Sama umowe
ibiezacy kontakt z firmg audytorska, a nastepnie z konkretnym biegltym rewidentem lub zespotem badajacym, utrzymuje
kierownik jednostki wraz z wyznaczonymi pracownikami. To na kierowniku jednostki spoczywa obowiazek podpisania
w odpowiednim terminie umowy o badanie sprawozdania finansowego z firma audytorska. Umowe nalezy podpisa¢ na tyle
wczesnie, by biegly rewident moglt wziac udziat w inwentaryzacji jednostki, szczegdlnie inwentaryzacji metoda spisu z na-
tury. O tym, w jakim zakresie biegly rewident rzeczywiscie bierze udzial w inwentaryzacji, decyduje on sam, musi by¢ na-
tomiast poinformowany o terminie przeprowadzenia inwentaryzacji na tyle wczesnie, by realnie mégt w niej uczestniczy¢.
W praktyce umowe o badanie sprawozdania czesto podpisuje sie we wrzesniu lub pazdzierniku, by z odpowiednim wyprze-
dzeniem poinformowacé o terminie inwentaryzacji, ale réwniez po to, by mie¢ wiekszy wybér wsérédd firm audytorskich, ktére
pod koniec listopada moga mie¢ podpisanych sporo uméw i nie by¢ sktonne lub nie mie¢ mocy przerobowych, by podpisac¢
kolejng umowe.

Zgodnie z komunikatem Ministerstwa Finanséw w schemach dla sprawozdan finansowych sporzadzanych za lata rozpo-
czynajace sie 1.1.2025 r. albo p6zniej zostang wyodrebnione miejsca na wskazanie, czy sprawozdanie finansowe byto objete
badaniem, oraz podmiotu, ktéry przeprowadzil badanie sprawozdania finansowego.

8.3. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem inwentaryzacji i badaniem wstepnym

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem inwentaryzacji omowione sa w czesci I w rozdziale XV. Z punktu widzenia orga-
nizacji zamkniecia roku wazne sg elementy zaplanowania czynnos$ci zwiazanych z inwentaryzacja. Inwentaryzacje czesci
sktadnikéw majatku mozna rozpoczac¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem bilansowym i zakoniczy¢ nie pdzniej niz
15. dnia po dniu bilansowym. Przy ustalaniu harmonogramu pracy w przedsiebiorstwie czestg praktyka jest przeprowadze-
nie inwentaryzacji zapasow, srodkow trwatych oraz rozrachunkéw w koncu pazdziernika lub listopada (przy zalozeniu, ze
dzien bilansowy przypada 31 grudnia).

Dzieki takiemu ustaleniu terminu inwentaryzacji mozna ja tatwo sprawdzi¢ z saldami konicowymi na koniec pazdziernika
lub listopada, znajdujacymi sie w zestawieniu obrotéw i sald. Dzieki temu biegly rewident ma punkt odniesienia do danych
finansowych i mozliwos¢ weryfikacji ujecia inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych. Nie oznacza to, ze inwentaryzacje
trzeba przeprowadzi¢ w ostatnim dniu miesigca. Jednostka moze przeprowadzi¢ inwentaryzacje kilka dni wezesniej, ujaé
na dzien inwentaryzacji réznice inwentaryzacyjne w systemie, a nastepnie podsumowac pdzniejsze ruchy dokonywane
na danym sktadniku majatku (np. materiatach lub konkretnym magazynie), by otrzymac saldo na koniec miesiaca.

Wezesniejsza inwentaryzacja pozwala tez na szybsze rozpoczecie procesu badania przez biegtego rewidenta, ktéry czesto
przy okazji inwentaryzacji przeprowadza badanie wstepne. Podczas badania wstepnego sprawdzane sa m.in. poziomy ryzy-
ka wystepujace w jednostce, ktére wptywaja na dalsze procedury stosowane przez biegtego rewidenta, ogdlne dokumenty
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przedsiebiorstwa, zmiany w regulacjach wewnetrznych, organizacji pracy, zmiany na kluczowych stanowiskach. Przepro-
wadzenie wczesniej inwentaryzacji wspomnianych sktadnikdéw i badania wstepnego pozwala na lepsze rozlozenie prac
zwigzanych z zamknieciem ksiag i sporzadzeniem sprawozdania finansowego.

Niektére sktadniki majatku, np. srodki pieniezne w kasie, produkcja w toku czy $rodki trwate w budowie, jednostka musi
zinwentaryzowac na koniec roku. Wazne jednak jest, ze nie musi to by¢ 31 grudnia, lecz ostatni dzienl, w ktérym jednostka
prowadzi dziatalnosé. Przykladowo, jezeli w jednostce ogloszono dzieri wolny od pracy 31 grudnia i firma bedzie zamknieta,
to nie ma przeszkod, by inwentaryzacje przeprowadzi¢ 30 grudnia.

8.4. Czynnosci na przetomie roku obrotowego

W koncu roku obrotowego, oprécz inwentaryzacji, ktérej nie mozna wykonac¢ w innym terminie, nastepuje szereg innych
czynnosci, ktore nalezy przeprowadzi¢ lub nadzorowac. Wsrdd tych wazniejszych na przetomie roku jest nadzorowanie,
do ktdrego okresu nalezg poszczegdlne przychody i koszty. Trzeba pamietac o kierowaniu sie zasadami memoriatu oraz
wspdimiernosci przychodow i kosztéw, zawartymi w art. 6 RachunkU. Jest to szczegélnie wazne przy sprzedazy wykony-
wanej na przetomie roku, gdy produkt mdgt opusci¢ siedzibe jednostki w starym roku, a dotrze¢ do klienta juz w nowym.
W takich przypadkach czesto decydujacym czynnikiem sa zapisy umowne oraz przyjete do transakcji warunki INCOTERMS,
ktore jasno wskazuja, w ktérym momencie nastepuje przekazanie korzysci i ryzyka zwigzanego z danym dobrem pomiedzy
sprzedajacym a kupujacym.

Do czynnosci zwigzanych z utrzymaniem wspétmiernosci przychoddéw i kosztéw nalezy zweryfikowanie sald i ewentualne
ujecie nowych operacji kwalifikowanych do:

1) rozliczen miedzyokresowych przychoddw,

2) RMK czynnych,

3) RMK biernych,

4) rezerw nazobowiazania,

5) naleznych odsetek na dzien bilansowy od naleznosci i zobowigzan.

Kolejng grupa czynnosci jest utrzymanie rzetelnego obrazu w zgodzie z zasada ostroznosci zawarta w art. 7 RachunkU
iw zwigzku z tym sprawdzenie koniecznosci dokonania odpiséw aktualizujacych:
1) $rodkitrwate,

2) WNiP,
3) inwestycje,
4) zapasy,

5) naleznosci.

Po ujeciu wszelkich operacji gospodarczych nalezy réwniez pamietac o wycenie bilansowej sktadnikow aktywdéw i pasywéw
wyrazonych w walucie obcej po $rednim kursie NBP obowiazujacym na dzien bilansowy (art. 30 ust. 1 RachunkU).

W toku wykonywanych prac wazne jest, by zwraca¢ uwage na zdarzenia i operacje gospodarcze klasyfikowane do kolejnego
roku obrotowego pod katem zdarzen po dniu bilansowym, ktére miatyby wplyw na wycene sktadnikéw aktywow i pasywdow
w sporzadzanym sprawozdaniu finansowym.

Jednostka 31.12.2025 r. posiadata przeterminowane naleznosci w wysokosci 30 000 zt, na ktére na podstawie art. 35b
RachunkU utworzyta odpis aktualizujacy naleznosci. W dniu 25.1.2026 r., przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego
za 2025 r., jednostka otrzymata wplyw srodkéw w wysokosci 30 000 zt za przeterminowane naleznosci. W zwigzku z zaistniatq
sytuacja jednostka odwrdcita w ksiegach rachunkowych 2025 r. utworzony wczesniej odpis aktualizujacy.

8.5. Harmonogram prac zwigzanych z zamknigciem 2025 r.

Podsumowujac zagadnienia omdéwione w tym rozdziale, mozna przedstawi¢ harmonogram zamkniecia roku obrotowego
wraz ze wskazaniem okreséw, w ktérych pewne czynnosci rekomenduje sie wykonac¢ badz co do ktérych powstaje ustawowy
obowiazek. Harmonogram zaktada dzien bilansowy przypadajacy na 31 grudnia oraz zatozenie mozliwos$ci sporzadzenia
oraz zatwierdzenia sprawozdania do konca terminéw przewidzianych w RachunkU. W niektérych podmiotach, w szcze-
gblnosci cztonkach grup kapitatowych, czesto te terminy sa krétsze, by umozliwi¢ sprawny proces konsolidacji. Dla takich
podmiotéw harmonogram wcigz moze stanowic¢ pomoc, jednak z przesunieciem terminéw ,,widetkowych”, by odpowiednie
etapy zakonczyly sie zgodnie z wewnetrznymi wymogami.

Tabela 2. Harmonogram organizacji zamknigcia roku obrotowego

Termin Czynnos¢

Pierwsze dni stycznia Weryfikacja spetnienia badz braku spetnienia progéw dla uznania jednostki za jednostke mikro lub
matg. Wedtug obecnych przepiséw spetnienie progéw okreslonych w RachunkU automatycznie po-
woduje uznanie jednostki za mikro lub mata (ale nie pozwala na automatyczne stosowanie uprosz-
czeh w sporzadzaniu sprawozdan finansowych - wiecej w rozdziale Il)
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Termin

Czynnos¢

Styczen (nie pdzniej jednak niz przed
terminem sporzadzenia sprawozdania
finansowego)

Decyzja i podjecie uchwaty wspélnikéw o zastosowaniu uproszczen w sporzadzaniu sprawozdania
finansowego dla jednostek mikro i matych

Wrzesien

Weryfikacja wewnetrznych regulacji oraz mozliwo$ci badz braku stosowania poszczegbinych uprosz-
czen

Wrzesien-pazdziernik

Zebranie ofert na badania sprawozdania finansowego, podjecie uchwaty o wyborze firmy audytor-
skiej, podpisanie umowy o badanie z firmg audytorska

Koniec pazdziernika lub listopada

Inwentaryzacja sktadnikéw majatku, ktére mozna inwentaryzowac 3 miesiace przed zakoriczeniem
roku obrotowego, w szczegblnosci zapaséw, srodkéw trwatych, rozrachunkéw z kontrahentami

Listopad Badanie wstepne

Grudzien Ujmowanie biezgcych operacji oraz wstepne weryfikacje sald, szczegdlnie kont, ktére majg okazjo-
nalne obroty, weryfikacja pod katem brakujacych dokumentéw i faktur

Grudzien Weryfikacja publikacji nowych schem sprawozdan finansowych. Kontakt z dostawcg oprogramowa-

nia ksiegowego w celu ustalenia terminu wdrozenia ich do uzywanego oprogramowania

31 grudnia (lub wczesniejszy ostatni
dzien roboczy w firmie)

Inwentaryzacja sktadnikéw majatku, ktérych nie mozna inwentaryzowaé w innym terminie, w szcze-
golnosci Srodkow pienieznych w kasie, produkcji w toku i Srodkéw trwatych w budowie

Pierwsze dni stycznia

Weryfikacja spetnienia badZ braku spetnienia progéw dla uznania jednostki za jednostke mikro lub
mata. Wedtug obecnych przepisow spetnienie progdw okreslonych w RachunkU automatycznie po-
woduje uznanie jednostki za mikro lub matg (ale nie pozwala na automatyczne stosowanie uprosz-
czen w sporzadzaniu sprawozdan finansowych, wiecej w rozdziale 1)

Pierwsza potowa stycznia

Ujmowanie biezgcych operacji gospodarczych, weryfikacja sald kont, o ktérych wiadomo, ze nie
beda miaty nowych operacji, coroczna wycena rezerw na Swiadczenia pracownicze, wycena bilanso-
wa inwestycji

Druga potowa stycznia

Weryfikacja transakcji pod kgtem brakujacych dokumentéw, decyzje o ujeciu kosztow poprzez bier-
ne rozliczenia miedzyokresowe, weryfikacja sald czynnych rozliczen miedzyokresowych, naliczenie
naleznych odsetek, weryfikacja koniecznoSci utworzenia rezerw na zobowigzania, weryfikacja ko-
niecznosci utworzenia odpiséw aktualizujacych poszczegblne sktadniki majatku (naleznosci, WNiP,
Srodki trwate, inwestycje, zapasy), wycena sktadnikow aktywow i pasywow wyrazonych w walucie
obcej

Luty-marzec

Weryfikacja sald kont bilansowych i wynikowych, sporzadzenie bilansu oraz RZiS wraz z weryfikacjg
poprawnosci ujecia sald w poszczegdlnych pozycjach. Sporzadzenie informacji dodatkowej, w tym
not do sprawozdania. Weryfikacja zdarzen w spdtce pod katem koniecznosci wykazania informacji
sprawozdawczej z wiekszag szczegbdtowoscig niz wynika to bezpoSrednio z wymogow ustawowych za-
wartych w zatgcznikach do RachunkU

Przed sporzadzeniem i przed podpisa-
niem sprawozdania

Weryfikacja transakcji w roku kolejnym pod katem zdarzen po dniu bilansowym, ktére miatyby
wptyw na wycene sktadnikéw aktywow i pasywow w sporzgdzanym sprawozdaniu finansowym

Do 26 marca Sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienia obrotéw i sald kont
ksiag pomocniczych za 2025 r.
Do 31 marca Sporzadzenie sprawozdania finansowego w formie elektronicznej i podpisanie przez kierownika

jednostki oraz osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych, a takze weryfikacja po-
prawnosci ztozonych podpiséw elektronicznych. Upewnienie sie o zastosowaniu prawidtowej (obec-
nie obowigzujacej) struktury logicznej

Marzec-czerwiec (po sporzadzeniu
sprawozdania)

Badanie witasciwe przez biegtego rewidenta

Do 30 czerwca (po zbadaniu i wydaniu
opinii przez biegtego rewidenta)

Zwotanie walnego zgromadzenia wiascicieli w celu zatwierdzenia sprawozdania finansowego oraz
podziatu zysku lub pokrycia straty

W ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia

Ztozenie zatwierdzonego sprawozdania finansowego, sprawozdania z badania, uchwaty o zatwier-
dzeniu sprawozdania finansowego oraz uchwaty o podziale zysku lub pokryciu straty do Repozyto-
rium Dokumentéw Finansowych lub do Szefa KAS
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8.6. Zestawienie przepiséw prawnych zwigzanych ze sporzadzeniem sprawozdania

finansowego

Ponizej przedstawiono zestawienie wymogow prawnych wraz z opisem i terminem wykonania czynnosci, ktore sg szerzej
omawiane w kolejnych rozdziatach.

Tabela 3. Zestawienie podstaw prawnych zwigzanych ze sporzagdzeniem sprawozdania finansowego

Podstawa prawna

Czynnos¢

Szersze omoéwienie zagadnienia

art. 66 ust. 4 Wybor firmy audytorskiej, ktora bedzie badata sprawozdanie finansowe Cze$c¢ I. Rozdziat IV. Obowigzek badania

RachunkU za 2025 r. (wyboru dokonuje co do zasady organ zatwierdzajacy) sprawozdania finansowego przez biegte-
go rewidenta

art. 66 ust. 5 Podpisanie umowy z bieglym rewidentem (firma audytorska) CzeS¢ |. Rozdziat IV. Obowigzek badania

RachunkU sprawozdania finansowego przez biegte-

go rewidenta

art. 26 RachunkU

Inwentaryzacja metoda spisu z natury lub potwierdzenia salda sktadnikéw
aktywow wyszczegblnionych w art. 26 ust. 3 pkt 1 RachunkU

CzeSc¢ I. Rozdziat XV. Inwentaryzacja

art. 26 RachunkU

Inwentaryzacja aktywow i pasywow, w tym m.in. aktywow pienieznych, pro-
duktow w toku, materiatéw, towaréw, produktéw gotowych (wymienionych

w art. 17 ust. 2 pkt 4 RachunkU) oraz aktywéw i pasywéw inwentaryzowa-
nych droga weryfikacji

CzeS¢ |. Rozdziat XV. Inwentaryzacja

art. 18 ust. 2
RachunkU

Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy aktywéw w celu poréwnania
danych rzeczywistych, ustalonych podczas inwentaryzacji, z danymi ksie-
gowymi

Cze$¢ I. Rozdziat XV. Inwentaryzacja

art. 27 RachunkU

Rozliczenie (poréwnanie) wynikéw inwentaryzacji ze stanem ksiegowym,
wyjasnienie i ujecie w ksiegach rachunkowych 2025 r. stwierdzonych réz-
nic inwentaryzacyjnych

CzeS¢ I. Rozdziat XV. Inwentaryzacja

art. 24 ust. 5 pkt 2

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej za 2025 r.

Czesé |. Rozdziat I. Sprawozdania finan-

RachunkU sowe - podstawowe informacje i harmo-
nogram prac

art. 18 ust. 2 Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych na 31.12.2025 . Cze$¢ I. Rozdziat I. Sprawozdania finan-

RachunkU sowe - podstawowe informacje i harmo-

nogram prac

art. 12 ust. 2 pkt 1
RachunkU

Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2025 r.

Czesc |. Rozdziat I. Sprawozdania finan-
sowe - podstawowe informacje i harmo-
nogram prac

art. 45 ust. 1iart. 52
ust. 1 RachunkU

Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego za 2025 r.

Czescé |. Rozdziat IX. Odpowiedzialno$é
za sporzadzanie sprawozdan finanso-

wych oraz prowadzenie ksiag rachun-

kowych

art. 52 ust. 2
RachunkU

Podpisanie rocznego sprawozdania finansowego za 2025 r.

CzeSC¢ I. Rozdziat IX. Odpowiedzialno$é
za sporzadzanie sprawozdan finanso-

wych oraz prowadzenie ksigg rachun-

kowych

art. 45 ust. 4 i art. 49
ust. 1 RachunkU

Sporzadzenie sprawozdania z dziatalnosSci

Czes¢ Ill. Rozdziat VII. Sprawozdanie
z dziatalnosci

art. 27 ust. 1 PDOPrU

Ztozenie do urzedu skarbowego zeznania CIT-8 (podatnika CIT)

art. 45 ust. 5 PDOFizU

Ztozenie Szefowi KAS rocznego sprawozdania finansowego za 2025 r.

w urzedzie skarbowym, za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej
w strukturze logicznej udostepnianej na podstawie RachunkU, przez po-
datnikow PIT prowadzacych ksiegi rachunkowe (wraz z zeznaniem PIT)

Czesc |. Rozdziat VII. Zatwierdzanie,
sktadanie, ogtaszanie i przechowywanie
sprawozdan finansowych

art. 64 ust. 1, art. 53
ust. 1iart. 68
RachunkU

Badanie rocznego sprawozdania finansowego za 2025 r.

Czesé |. Rozdziat IV. Obowiazek badania
sprawozdania finansowego przez biegte-

go rewidenta
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Czesé |I. Wybrane

zagadnienia zwigzane z zamknieciem roku

Podstawa prawna

Czynnos¢é

Szersze omowienie zagadnienia

art. 68 RachunkU

Udostepnienie rocznego sprawozdania finansowego za 2025 r. Spotki

Z 0.0., towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, towarzystwa reasekuracji
wzajemnej, spotki akcyjne oraz spétdzielnie majg obowigzek udostepnie-
nia wspdlnikom, akcjonariuszom lub cztonkom rocznego sprawozdania
finansowego i sprawozdania z dziatalnosci jednostki, a jezeli sprawozda-
nie finansowe podlega obowigzkowi badania takze sprawozdania biegtego
rewidenta - najpdzniej na 15 dni przed zgromadzeniem wspolnikéw, wal-
nym zgromadzeniem akcjonariuszy lub walnym zgromadzeniem cztonkéw
albo przedstawicieli cztonkéw spétdzielni. Spotka akcyjna udostepnia
ponadto akcjonariuszom sprawozdanie rady nadzorczej lub komisji rewi-
zyjnej albo organu administrujgcego. Wptywa to na termin zakonczenia
badania sprawozdania finansowego

Czesc |. Rozdziat VII. Zatwierdzanie,
sktadanie, ogtaszanie i przechowywanie
sprawozdan finansowych

art. 53 ust. 1
RachunkU

Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego za 2025 r. przez zgro-
madzenie wspolnikow

Czesc |. Rozdziat VII. Zatwierdzanie,
sktadanie, ogtaszanie i przechowywanie
sprawozdan finansowych

art. 53 ust. 314
RachunkU

Podziat lub pokrycie wyniku finansowego netto za 2025 r.

Czesc |. Rozdziat VII. Zatwierdzanie,
sktadanie, ogtaszanie i przechowywanie
sprawozdan finansowych

art. 69 RachunkU

Ztozenie rocznego sprawozdania finansowego, sprawozdania z badania
sprawozdania finansowego przez biegtego rewidenta (jezeli sprawozdanie
podlegato badaniu), odpisu uchwaty badz postanowienia organu zatwier-
dzajacego o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego i podzia-
le zysku lub pokryciu straty, a w przypadku jednostek, o ktérych mowa

w art. 49 ust. 1 RachunkU, takze sprawozdania z dziatalnoSci do Repozy-
torium Dokumentéw Finansowych KRS

Czesc |. Rozdziat VII. Zatwierdzanie,
sktadanie, ogtaszanie i przechowywanie
sprawozdan finansowych

art. 12 ust. 4i5
RachunkU

Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych za 2025 r. polegajace na wy-
taczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych za-
mknigtego okresu

Czesc |. Rozdziat VII. Zatwierdzanie,
sktadanie, ogtaszanie i przechowywanie
sprawozdan finansowych

Podstawa prawna:
e art. 11 OrdPU,

* art. 45 ust. 5 PDOFizU,

e art. 8 ust. 2, 3, 4,

6, art. 27 ust. 1 PDOPrU,

e art. 3 ust. 1 pkt 1a, 1b, 1c, 1d, 9, 32b, art. 4, art. 12 ust. 2 pkt 1, art. 12 ust. 4i 5, art. 18 ust. 2, art. 24 ust. 5
pkt 2, art. 26, 27, art. 30 ust. 1, art. 42 ust. 2, art. 45 ust. 1f, 1g, 1ga, 1h, 3, 5, art. 48a, 48b, 49, art. 52 ust. 2,
art. 53 ust. 1, 314, art. 64 ust. 1 pkt 4, art. 66 ust. 4, 5, art. 68, art. 69, art. 80 ust. 4 RachunkU.
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Przejdz do ksiegarni =
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https://www.ksiegarnia.beck.pl/23193-podatkowe-i-bilansowe-zamkniecie-roku-2025-artur-holda
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