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Rozdziat 1. Faktury i pokwitowania

1. Uwagi wstepne

Ustawa z 11.3.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 775 ze zm.; dalej jako: VATU) postuguje sie terminologia wtasciwg dla
obrotu gospodarczego — uzywa pojec takich jak ,sprzedawca towaréw lub
ustug” oraz ,,nabywca”. W realiach kancelarii notarialnej zastosowanie tej no-
menklatury moze jednak budzic¢ pewne trudnosci interpretacyjne. Notariusz,
wykonujac czynnosci notarialne, nie jest typowym sprzedawca ustug w ro-
zumieniu prawa podatkowego, a jego dzialalnos¢ ma charakter szczegélny —
publicznoprawny, oparty na zasadzie zaufania publicznego i okreslony przepi-
sami ustawy z 14.2.1991 r. — Prawo o notariacie (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1001
ze zm.; dalej jako: PrNot).

Mimo to, dla potrzeb rozliczen podatkowych i prowadzenia dokumen-
tacji ksiegowej, notariusz jest traktowany jako podatnik VAT, a czynno$ci no-
tarialne stanowia — w rozumieniu VATU - $wiadczenie ustug. W konsekwen-
¢ji, w obrocie prawnym i ksiegowym stosuje sie wobec notariusza okreslenia
uzywane w VATU, takie jak ,sprzedawca” czy ,,Swiadczeniodawca”, natomiast
wobec klienta — ,,nabywca” lub ,,ustugobiorca”.

Z tego wzgledu, w niniejszym rozdziale, omawiajac zasady wystawiania,
ewidencjonowania i korygowania faktur w kancelarii notarialnej, bedziemy
postugiwac sie terminologia ustawowa, majac jednak swiadomosé, ze jej
znaczenie nalezy rozumieé¢ w kontekscie szczegdélnego charakteru za-
wodu notariusza i specyfiki czynnosci notarialnych. Takie przyjecie nomen-
klatury pozwala na zachowanie zgodnosci z jezykiem VATU, utatwia analize
obowigzkéw podatkowych notariusza, a jednoczesnie umozliwia prawidtowe
stosowanie przepiséw w praktyce kancelarii.

Pojecia
»Sprzedawca
towarow lub ustug”
oraz ,nabywca”

Notariusz jako
podatnik VAT
Swiadczacy ustugi
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Rozdziat 1. Faktury i pokwitowania

2. Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) stanowi centralny system teleinforma-
tyczny, stuzacy do wystawiania, otrzymywania oraz przechowywania faktur
ustrukturyzowanych w rozumieniu przepiséw VATU. Jego wdrozenie stanowi
kluczowy element procesu cyfryzacji rozliczen podatkowych w Polsce, realizo-
wanego w ramach polityki uszczelniania systemu VAT. Celem wprowadzenia
KSeF jest zapewnienie jednolitego, bezpiecznego i transparentnego obie-
gu faktur, umozliwiajacego organom podatkowym biezacy dostep do danych
o transakcjach gospodarczych, a w konsekwencji — zwiekszenie efektywnosci
kontroli podatkowych oraz ograniczenie naduzy¢ w zakresie podatku od to-
war6w i ustug.

Podstawe prawng funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur stanowi
VATU, w ktorej przepisy dotyczace faktur ustrukturyzowanych wprowadzo-
no ustawa z 29.10.2021 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug
oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U. z 2021 r. poz. 2076). W kolejnych la-
tach przepisy te byly kilkakrotnie nowelizowane — przede wszystkim ustawa
z 16.6.2023 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1598 ze zm.), ktéra dostosowata regulacje
do planowanego obowiazku korzystania z KSeF od 2024 r. Najnowsze zmiany
przyniosta natomiast ustawa z 5.8.2025 r. o zmianie ustawy o podatku od to-
waréw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug
oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1203).

Przepis ustawy

Art. 106nd VATU

1. Szef Krajowej Administracji Skarbowej prowadzi Krajowy System e-Faktur
i jest administratorem danych w nim zawartych.

2. Krajowy System e-Faktur jest systemem teleinformatycznym stuzacym do:

1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur;

2) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb, o nadanych
uprawnieniach do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur lub ich ode-
braniu;

3) uwierzytelnienia oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z Krajowe-
go Systemu e-Faktur, posiadanych przez podmioty, o ktérych mowa
w art. 106nb;
wystawiania faktur ustrukturyzowanych;
dostepu do faktur ustrukturyzowanych;
otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;
przechowywania faktur ustrukturyzowanych;
oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujgcym przydzie-
lonym w Krajowym Systemie e-Faktur;
analizy i kontroli prawidfowosci danych z faktur ustrukturyzowanych;
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Rozdziat 1. Faktury i pokwitowania

10) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb, o:

a) dacie i czasie wystawienia faktury ustrukturyzowanej oraz numerze
identyfikujgcym fakture ustrukturyzowang przydzielonym w Krajowym
Systemie e-Faktur oraz dacie i czasie jego przydzielenia,

b) dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzo-
rem, o ktorym mowa w art. 106nc ust. 3,

c) braku mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej — w przypadku
niedostepnosci Krajowego Systemu e-Faktur;

11) powiadamiania podmiotow innych niz okreslone w art. 106nb o braku
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

Art. 106nd VATU w brzmieniu od 1.2.2026 r.

1. Szef Krajowej Administracji Skarbowej prowadzi Krajowy System e-Faktur
i jest administratorem danych w nim zawartych.

2. Krajowy System e-Faktur jest systemem teleinformatycznym stuzagcym do:

1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur;

2) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb, o nadanych
uprawnieniach do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur lub ich ode-
braniu;

3) uwierzytelnienia oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z Krajowe-
go Systemu e-Faktur, posiadanych przez podmioty, o ktérych mowa
w art. 106nb;

4) wystawiania faktur ustrukturyzowanych;

dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;

przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujgcym przydzie-

lonym w Krajowym Systemie e-Faktur;

8a) przydzielania identyfikatora zbiorczego dla co najmniej dwoch faktur
ustrukturyzowanych;

8b) weryfikacji danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych poza Krajowym

Systemem e-Faktur;

9) analizy i kontroli prawidtowosci danych z faktur ustrukturyzowanych;

10) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb, o:

a) dacie i czasie wystawienia faktury ustrukturyzowanej oraz numerze
identyfikujgcym fakture ustrukturyzowang przydzielonym w Krajowym
Systemie e-Faktur oraz dacie i czasie jego przydzielenia,

b) dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzo-
rem, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 8,

c) braku mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej — w przypadku
niedostepnosci lub awarii Krajowego Systemu e-Faktur;

11) powiadamiania podmiotow innych niz okreslone w art. 106nb o braku
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
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3. Krajowy System e-Faktur stuzy rowniez do przyjmowania faktur, o ktérych
mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1 i art. 106nh ust. 1, przy czym
do tych faktur przepisy ust. 2 pkt 3, 5-9 i pkt 10 lit. a i b stosuje sie odpowied-
nio.

4. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do faktur VAT RR i faktur VAT RR
KOREKTA wystawionych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.

Zadania Krajowego
Systemu e-Faktur
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Ministerstwo Finanséw potwierdzito wprowadzenie obowiazku wysta-
wiania e-faktur dla wszystkich podatnikéw (czynnych i zwolnionych z VAT),
w dwdch gtéwnych etapach z dodatkowym odroczeniem dla najmniejszych
przedsiebiorcéw:

1) od 1.2.2026 r. dla duzych podatnikéw (o wartosci sprzedazy

za 2024 r. przekraczajgcej 200 mln zt wraz z podatkiem);

2) od 1.4.2026 r. dla pozostatych przedsiebiorcéw, z wyjatkiem naj-
mniejszych podatnikéw ,wykluczonych cyfrowo”, ktérych transak-
cje obejmujg niewielkie kwoty (do 450 zt dla pojedynczej faktury
i do tgcznej wartos$ci sprzedazy do 10 tys. zt miesiecznie) i ktorzy
beda objeci tym obowiazkiem od 1.1.2027 r.

0d 1.2.2026 r. wszyscy podatnicy bedg réwniez zobowigzani do odbie-
rania faktur przy uzyciu KSeF (przy czym fakture bedzie trzeba przekazac
nabywcy w sposob z nim uzgodniony, gdy nabywca bedzie podatnik nieposia-
dajacy w Polsce siedziby ani statlego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej lub konsument).

W przypadku kancelarii notarialnych termin ten bedzie najprawdopo-
dobniej dotyczyt 1.4.2026 r., ze wzgledu na specyfike taksy notarialnej i brak
jej dostosowania do obecnych realiéw rynkowych, co sprawia, ze osiagniecie
progéw obrotu uprawniajacych do wezesniejszego obowiazku — cho¢ nie jest
niemozliwe — jest w praktyce mato prawdopodobne.

W niniejszym rozdziale omdwiono najwazniejsze zmiany w zakresie
wystawiania i ewidencjonowania faktur wprowadzane przez Krajowy System
e-Faktur. Cho¢ obowiazek korzystania z KSeF jeszcze nie obowigzuje wszyst-
kich podatnikéw, przedstawione informacje pozwola zapozna¢ sie z nowymi
przepisami i przygotowac kancelarie na nadchodzace zmiany. Dzieki temu
zaréwno notariusze, jak i pracownicy kancelarii moga lepiej zrozumie¢ zasa-
dy nowego systemu i jego wplyw na codzienng praktyke ksiegowa i obstuge
klientow.

3. Faktury
3.1. Definicja faktury

Faktura stanowi jeden z najwazniejszych dokumentéw w obrocie gospo-
darczym, bedac zaréwno potwierdzeniem dokonania czynnosci opodatkowa-
nej podatkiem od towardw i ustug, jak i podstawg prawidtowego rozliczenia
tego podatku.

Jest to szczegdlny rodzaj rachunku, ktory jest wystawiany przez podat-
nikéw podatku VAT i podlega odrebnym przepisom. Obowigzek wystawienia
faktury dotyczy takze notariuszy, ktérzy dzialajq w charakterze podatnika VAT
—wowczas faktura jest jedyng dopuszczalng formg udokumentowania trans-
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akeji, z uwagi na fakt, ze notariuszowi nie przystuguje uprawnienie do wysta-
wiania rachunkdw.

Zgodnie z definicjg przyjeta w internetowej wersji Stownika jezyka
polskiego PWN, jest to ,,pisemny dowdd transakcji kupna i sprzedazy lub
wykonania jakiej$ ustugi, bedacy podstawa rozliczenia”. Artykutl 2 pkt 31
VATU precyzuje natomiast, ze faktura jest dokument — w formie papierowej
lub elektronicznej — zawierajacy dane wymagane przepisami tej ustawy i wy-
danymi na jej podstawie rozporzadzeniami.

Przepis ustawy

Art. 2

llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

31) fakturze — rozumie sig przez to dokument w formie papierowe;j lub w formie
elektronicznej zawierajgcy dane wymagane ustawag i przepisami wydanymi
na jej podstawie;

Art. 2 VATU w brzmieniu od 1.2.2026 r.

llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

31) fakturze — rozumie sie przez to dokument w postaci papierowej lub w po-
staci elektronicznej zawierajacy dane wymagane ustawa i przepisami wy-
danymi na jej podstawie;

Artykut 2 pkt 31 VATU zostal zmieniony ustawa z 16.6.2023 r. 0 zmianie
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
z 2023 r. poz. 1598 ze zm.; dalej jako: ZmVATU), ktéra wchodzi w zycie
1.2.2026 r. Zmiana ta dotyczy definicji faktury — dotychczas przepisy postu-
giwatly sie pojeciem ,forma faktury”, odnoszacym sie gtéwnie do sposobu jej
przekazania (papierowej lub elektronicznej). Nowa definicja wprowadza po-
jecie ,,postac faktury”, podkreslajac, ze kluczowa jest nie tyle forma, w jakiej
dokument jest wystawiany, ale jego struktura i mozliwo$¢ przetwarzania przez
system podatkowy.

Przepis ustawy

Art. 1 pkt 1 ZmVATU

1. W ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.

z 2023 r. poz. 1570) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) uzyte w art. 2w pkt 3132, wart. 41 wust. 6aw pkt 1i2, wart. 98 w ust. 2,
w art. 112a w ust. 3 i 4 oraz w art. 116 w ust. 4a i 10 wyrazy ,w formie” za-
stepuje sie wyrazami ,w postaci”;

| Definicja faktury

Zmiana definicji
faktury
wprowadzona przez
KSeF
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Faktura VAT pelni funkcje dowodowa, informacyjna oraz rozliczenio-
wa, wskazujac m.in. strony transakcji, przedmiot czynnosci, kwoty naleznosci
i dane niezbedne do okreslenia podatku naleznego. Ze wzgledu na jej szcze-
g6lng moc dowodowaq oraz znaczenie podatkowe, faktura podlega $cistym
wymogom formalnym i materialnym, a jej niewtasciwe lub nierzetelne wysta-
wienie moze skutkowac¢ odpowiedzialnos$cia karna.

Faktura jest dokumentem w rozumieniu art. 115 § 14 ustawy
z 6.6.1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 383; dalej jako: KK)
oraz art. 53 § 20 ustawy z 10.9.1999 r. — Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U.
z 2025 r. poz. 633; dalej jako: KKS), w ktérych podano, ze dokumentem jest
kazdy przedmiot lub inny zapisany no$nik informacji, z ktérym jest zwiazane
okreslone prawo, albo ktéry ze wzgledu na zawartg w nim tre$¢ stanowi do-
wdd prawa, stosunku prawnego lub okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Faktura nie moze zatem zawierac tresci sprzecznych z prawda ani by¢
sporzadzona w oderwaniu od rzeczywistego przebiegu danej czynnosci
gospodarczej — nie moze stanowi¢ tzw. pustego dokumentu, ktéry nie po-
twierdza zadnego faktycznego zdarzenia. Jest to dokument o istotnym znacze-
niu dowodowym, a jego sporzadzenie w sposéb niezgodny z obowiazujacymi
przepisami lub niewiernie odzwierciedlajacy stan faktyczny stanowi narusze-
nie prawa i podlega sankcjom przewidzianym zaréwno w Kodeksie karnym
skarbowym, jak i w Kodeksie karnym, w tym m.in. karze grzywny w postaci
mandatu skarbowego.

3.2. Obowigzek wystawienia faktury

Kazdy podatnik prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza ma obowigzek
wystawienia faktury w przypadku sprzedazy towaréw lub swiadczenia ustug
na rzecz innego podmiotu posiadajacego status podatnika. Obowiazek ten
powstaje w szczegolnosci, gdy nabywca jest:

1) inny przedsiebiorca zarejestrowany jako podatnik VAT w Polsce;

2) podatnik podatku od warto$ci dodanej zarejestrowany w panstwie

cztonkowskim Unii Europejskiej innym niz Polska;
3) podatnik podatku o podobnym charakterze dziatajacy w kraju spoza
UE, w ktérym funkcjonuje odpowiednik VAT;

4) osoba prawna, ktdra nie jest podatnikiem — na przyktad fundacja lub
stowarzyszenie nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, bez wzgle-
du na to, w jakim kraju ma siedzibe.
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Przepis ustawy

Art. 106b ust. 1 VATU

1. Podatnik jest obowigzany wystawic fakture dokumentujaca:

1) sprzedaz, a takze dostawe towarow i $wiadczenie ustug, o ktérych mowa

w art. 106a pkt 2, dokonywane przez niego na rzecz innego podatnika po-

datku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze

lub na rzecz osoby prawnej niebedgcej podatnikiem;

wewnatrzwspolnotowg sprzedaz towarow na odlegtosc, chyba ze podatnik

korzysta z procedury szczegolnej, o ktorej mowa w dziale XIl w rozdziale 6a;

3) wewnatrzwspolnotowg dostawe towardw na rzecz podmiotu innego niz

wskazany w pkt 1;

otrzymanie przez niego cafosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem czynno-

$ci, o ktérych mowa w pkt 1§ 2, z wyjatkiem przypadku, gdy zaptata dotyczy:

a) wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow,

b) czynnosci, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a
ust. 5 pkt 4,

c) dostaw towardw, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie
z art. 19a ust. 1b.

&

&

Notariusz nie ma obowigzku wystawiania faktur na rzecz osob fizycz-
nych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (konsumentéw). Wy-
jatkiem jest sytuacja, kiedy taki klient zgtosi wyrazng chec¢ otrzymania fak-
tury — wtedy notariusz jest zobowigzany do jej wystawienia. Faktura w tym
przypadku pelni funkcje dowodowa i umozliwia klientowi dokumentowanie
poniesionych kosztéw zwigzanych z czynnosciami notarialnymi.

Jednoczes$nie brak jest przepisoéw, ktore zakazywalyby wystawienia
faktury dla konsumenta (nalezy jednak pamietac, ze co do zasady — poza
pewnymi wyjatkami — faktura nie zastepuje paragonu fiskalnego). Kwestia
ta zostala potwierdzona przez Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej w in-
terpretacji indywidualnej z 11.8.2017 r.

Interpretacja Indywidualna Dyrektora KIS z 11.08.2017, 0111-KDIB3-2.
4012.332.2017.1.EJ, Legalis

W przedmiotowej sprawie zachodzi specyficzna sytuacja, w ktorej Wnioskodaw-
ca bedzie ewidencjonowat sprzedaz na rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej za pomoca kasy rejestrujgcej, a ponadto w momencie
wydania towaru bedzie wystawiat kazdorazowo fakture bez wyraznego zgdania,
0 ktérym mowa w art. 106b ust. 3 ustawy o VAT. W konsekwencji jednak zrealizo-
wane zostaje prawo nabywcy w zakresie otrzymania dokumentu zawierajgcego
podstawowe dane o zawartej transakcji. Tym samym zaewidencjonowanie sprze-
dazy poprzez wystawienie faktury oraz paragonu zafgczanego do egzemplarza
faktury pozostajacego u Wnioskodawcy, w tej konkretnej sytuaciji, bedzie pra-
widfowe, bowiem nabywca wraz z towarem otrzyma dokument potwierdzajgcy
dokonany przez niego zakup (czyli w omawianej sprawie fakture VAT)”.

| Podstawa prawna

Osoby fizyczne
nieprowadzace
dziafalnosci
gospodarczej
(konsumenci)
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3.3. Termin na wystawienie faktury

Fakture VAT wystawia sie nie wczesniej niz 60. dnia przed wykonaniem
ustugi, ale nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktd-
rym wykonano ustuge.

Przepis ustawy

Art. 106i ust. 1 VATU

1. Fakture wystawia sig nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge, z za-
strzezeniem ust. 2-9.

Zgodnie z aktualnymi regulacjami faktura powinna by¢é wystawiona
najpézniej do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym miata
miejsce dostawa towarow lub wykonanie ustugi. Podobne rozwigzanie prze-
widziano w odniesieniu do zaliczek, zadatkéw czy przedptat —jezeli podatnik
otrzymat czes$¢ lub catosc zaptlaty jeszcze przed realizacjq swiadczenia, fakture
réwniez nalezy wystawic nie pdzniej niz do 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu otrzymania tej kwoty.

Przepis ustawy

Art. 106i ust. 2 VATU

2. Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano
calosc¢ lub czesc¢ zaptaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, fakture wysta-
wia sie nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
otrzymano catos¢ lub czgs¢ zaptaty od nabywcy.

Poza wskazaniem najpézniejszego terminu wystawienia faktury, usta-
wodawca okreslit réwniez najwczesniejszy moment, w ktérym dokument ten
moze zostac sporzadzony.

Przepis ustawy

Art. 106i ust. 7 VATU

7. Faktury nie moga by¢ wystawione wczesniej niz 60. dnia przed:

1) dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi;

2) otrzymaniem, przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty.
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W pewnych sytuacjach notariusz nie jest zobowiazany do wystawie-
nia faktury. Ma to zastosowanie przede wszystkim do transakcji zawieranych
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej. Mimo
to, w przypadku tym ustawodawca przewiduje obowiazek wystawienia fak-
tury, jesli nabywca zglosi takie zadanie w ustawowym terminie. Dokument
nalezy wéwczas sporzadzié najpozniej w ciggu 3 miesiecy od zakonczenia
miesiaca, w ktérym dokonano transakcji.

Przepis ustawy

Art.

106b ust. 3 VATU

3. Na zagdanie nabywcy towaru lub ustugi podatnik jest obowigzany wystawi¢
fakture dokumentujaca:

1)

2)

czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, jezeli obowigzek wystawienia

faktury nie wynika z ust. 1, z wyjatkiem:

a) czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4,

b) czynnosci, o ktérych mowa w art. 106a pkt 3 i 4,

otrzymanie catosci lub czesci zaptaty przed wykonaniem czynnosci, o kto-

rych mowa w ust. 1 pkt 1, jezeli obowigzek wystawienia faktury nie wynika

z ust. 1, z wyjgtkiem:

a) przypadku, gdy zaptata dotyczy czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a
ust. 1b i ust. 5 pkt 4 oraz art. 106a pkt 3 i 4,

b) wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow,

sprzedaz zwolniong, o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem art. 117 pkt 1

iart. 118

— jezeli zgdanie jej wystawienia zostato zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac
od konca miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz
otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Termin wystawienia faktury w przypadku zgloszenia zadania przez
klienta zalezy od momentu jego ztozenia:
1) jezeli zadanie zostanie zgltoszone w tym samym miesiacu, w ktd-

rym miata miejsce czynnos¢ (lub otrzymanie zaliczki/przedptaty
za te czynnosc), fakture nalezy wystawic zgodnie z zasadg ogdlna,
czyli najpézniej do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesiagcu re-
alizacji czynnosci lub otrzymania ptatnosci;

2) jesli zadanie wplynie w miesiacu nastepnym po dokonaniu czynnosci,

fakture nalezy wystawic¢ w ciggu 15 dni od dnia zgtoszenia zadania.

Uwaga szczego6towa

Jesli klient zgtosi zgdanie wystawienia faktury po uptywie 3 miesiecy od kon-
ca miesigca, w ktorym dokonano czynnosci lub otrzymano pfatnosc¢, notariusz
nie jest juz zobowigzany do jej wystawienia. Moze to jednak zrobi¢ dobrowol-
nie, a w takim przypadku faktura powinna zosta¢ sporzadzona w ciggu 15 dni
od dnia zgtoszenia zadania.

Termin wystawienia
faktury na zadanie
konsumenta

Termin wystawienia
faktury w przypadku
zgtoszenia zadania
przez klienta
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Warto zaznaczyd¢, ze VATU nie reguluje faktury pro forma ani nie prze-
widuje terminu jej wystawienia. Dokument ten nie petni funkcji ksiegowej ani
podatkowej, poniewaz nie jest faktura w rozumieniu przepiséw VATU. Faktura
pro forma moze jedynie przedstawia¢ wyglad przysztej faktury, ktéra zostanie
sporzadzona w ramach danej transakgcji, albo informowac o kwocie naleznej
do zaptaty przy planowanej sprzedazy. Czesto stanowi tez podstawe do doko-
nania przez klienta przedptaty lub zaliczki. Poniewaz dokument ten nie jest
regulowany ustawowo, nie obowiazuja dla niego ani maksymalne, ani mi-
nimalne terminy wystawienia.

3.4. Forma faktury

Wracajac do ustawowej definicji faktury, zawartej w art. 2 pkt 31 VATU,
przez fakture rozumie sie dokument w formie papierowej lub w formie elek-
tronicznej (przy czym po zmianach od 1.2.2026 r.: w postaci papierowej lub
w postaci elektronicznej).

Faktura papierowa nie ma definicji, jednak nie ulega watpliwosci,
ze jest to faktura utrwalona po prostu na papierze. Moze nig by¢ faktura wypi-
sana odrecznie z wykorzystaniem bloczka do fakturowania czy tez wypetniona
na komputerze, a nastepnie wydrukowana. Nosnikiem jest papier i w takiej
formie (postaci) trafia do obrotu prawnego.

Faktura elektroniczna zostata wprost zdefiniowana przez ustawodawce
w art. 2 pkt 32 VATU.

Przepis ustawy

Art. 2 pkt 32 VATU

llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:
32) fakturze elektronicznej — rozumie sie przez to fakture w formie elektronicz-
nej wystawiong i otrzymang w dowolnym formacie elektronicznym;

Art. 2 pkt 32 VATU w brzmieniu od 1.2.2026 r.

llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:
32) fakturze elektronicznej — rozumie sig przez to fakture w postaci elektronicz-
nej wystawiong i otrzymang w dowolnym formacie elektronicznym;

Jak wskazano wcze$niej przy omawianiu definicji faktury w rozumieniu
VATU, nowelizacja zwigzana z wdrozeniem Krajowego Systemu e-Faktur ob-
jeta réwniez zmiane pojecia faktury elektronicznej. Ustawodawca zastapit
dotychczasowe sformutowanie ,faktura w formie elektroniczne;j” okresleniem
,faktura w postaci elektronicznej”. Modyfikacja ta, wprowadzona ZmVATU,
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ma charakter systemowy i stuzy dostosowaniu terminologii do rozwigzan
technicznych obowigzujacych w ramach KSeF.

Warto w tym miejscu przypomnie¢ ogolna definicje faktury zawartg
w art. 2 pkt 31 VATU, zgodnie z ktérg faktura to ,,dokument w formie (postaci)
papierowej lub w formie (postaci) elektronicznej zawierajacy dane wymagane
ustawa i przepisami wydanymi na jej podstawie”.

Zestawienie powyzszych regulacji faktury pozwala przyjac, ze celem
ustawodawcy byto pelne zréwnanie statusu prawnego faktur papierowych
oraz elektronicznych. Faktury wystawiane w formie (postaci) tradycyjnej
i elektronicznej maja zatem identyczna moc dowodowsg, i stanowig réwnowaz-
ne sposoby dokumentowania czynno$ci opodatkowanych. Definicja zawarta
w art. 2 pkt 32 VATU wskazuje ponadto, iz faktura elektroniczna musi zostac
zaréwno wystawiona, jak i otrzymana w formacie elektronicznym, a wiec caly
proces jej generowania i doreczenia powinien odbywac sie przy wykorzystaniu
technik elektronicznych.

W uzasadnieniu nowelizacji VATU z 2014 r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 35)
podkreslono, ze fakturg elektroniczna moze byc takze dokument sporzadzo-
ny pierwotnie w formie papierowej, ktéry nastepnie zostanie zeskanowany
i przestany droga elektroniczna, o ile wersja papierowa nie zostanie wprowa-
dzona do obrotu. Jednak literalna wyktadnia przepiséw nie potwierdza tak
szerokiego rozumienia pojecia faktury elektronicznej. W opinii doktryny, aby
dokument moégt by¢ uznany za fakture elektroniczna w rozumieniu ustawy,
zarowno jego wystawienie, jak i przestanie, powinno odbywac sie przy
wykorzystaniu technik elektronicznych.

W ramach nowelizacji VATU wprowadzono fakture ustrukturyzowa-
na, jako odrebng forme dokumentu elektronicznego, przesytanego wytacznie
za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

Przepis ustawy

Art. 2 pkt 32a VATU

llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

32a) fakturze ustrukturyzowanej — rozumie sie przez to fakture wystawiong przy
uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym numerem iden-
tyfikujacym te fakture w tym systemie;

Faktura ustrukturyzowana rézni sie od tradycyjnej faktury elektronicz-
nej przede wszystkim tym, ze jej tresc¢ jest zdefiniowana w jednolitym for-
macie XML, zgodnym ze schematem przyjetym przez Ministerstwo Finanséw,
co umozliwia automatyczne przetwarzanie danych przez systemy ksiegowe
i organy podatkowe.

Faktura
ustrukturyzowana
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Zgodnie z art. 106na VATU, dokument taki jest uznawany za wystawio-
ny w dniu przestania go do KSeF, natomiast za otrzymany przez nabywce
w dniu nadania numeru identyfikujacego fakture w systemie.

Przepis ustawy

Art. 106na VATU
1. Fakture ustrukturyzowang uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestania
do Krajowego Systemu e-Faktur.

2. Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur wymaga akceptacji odbiorcy faktury.

3. Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur w dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujacego
te fakture.

Art. 106na VATU w brzmieniu od 1.2.2026 r.

1. Fakture ustrukturyzowang uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestania
do Krajowego Systemu e-Faktur.

2. (uchylony)

3. Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur w dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujgcego
te fakture.

4. W przypadku udostepnienia faktury ustrukturyzowanej nabywcy, o ktérym
mowa w art. 106gb ust. 4, w sposob inny niz przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur, za date otrzymania tej faktury uznaje sie date jej faktycznego otrzyma-
nia przez tego nabywce.

Mechanizm ten zastepuje dotychczasowa praktyke przekazywania faktur
w kilku egzemplarzach lub droga elektroniczna spoza centralnego systemu,
zapewniajac jednoczesnie autentycznos¢ pochodzenia, integralnosé tresci
i czytelno$é dokumentu.

Wprowadzenie faktury ustrukturyzowanej ma charakter zaréwno po-
rzadkowy, jak i systemowy — eliminuje ryzyko zaginiecia lub zniszczenia
dokumentdéw, centralizuje archiwizacje i pozwala na pelng automatyzacje
procesow ksiegowych. Faktury ustrukturyzowane mogty by¢ dobrowolnie
wystawiane od 1.1.2022 r., a od 1.2.2026 r. korzystanie z KSeF stanie sie
obowiazkowe dla wszystkich podatnikéw, co oznacza definitywne odejscie
od papierowej i tradycyjnej elektronicznej postaci faktury w obrocie krajowym.

Poza obowigzkiem uzyskania od nabywcy zgody na przesytanie faktur
w formie (postaci) elektronicznej, przepisy naktadaja réwniez wymaog odpo-
wiedniego ich zabezpieczenia. Faktura elektroniczna — podobnie jak kazda
inna — musi gwarantowac autentycznos¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci
oraz czytelnosé¢ dokumentu.
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Przepis ustawy

Art. 106m ust. 1-4 VATU
1. Podatnik okresla sposob zapewnienia autentycznosci pochodzenia, integral-
nosci tresci i czytelnosci faktury.

2. Przez autentycznosc¢ pochodzenia faktury rozumie sie pewnosc¢ co do tozsa-
mosci dokonujgcego dostawy towardw lub ustugodawcy albo wystawcy faktury.

3. Przez integralnosc¢ tresci faktury rozumie sig, ze w fakturze nie zmieniono
danych, ktére powinna zawiera¢ faktura.

4. Autentycznos¢ pochodzenia, integralnosc¢ tresci oraz czytelnose faktury mozna
zapewnic za pomocg dowolnych kontroli biznesowych, ktére ustalajg wiarygodnag
$ciezke audytu miedzy fakturg a dostawg towardw lub $wiadczeniem ustug.

Autentycznos$é pochodzenia faktury oznacza pewnosé co do tozsamo-
$ci wystawcy lub dostawcy towaréw badz ustug. Natomiast integralnosé tre-
$ci polega na tym, Ze dane zawarte w fakturze nie zostaly zmienione.

Oznacza to, ze faktura musi potwierdzaé rzeczywista transakcje miedzy
okreslonymi podmiotami oraz pozostawac niezmieniona po wystawieniu.
Zapewnienie autentycznosci, integralnosci i czytelnosci faktury jest mozliwe
poprzez kontrole biznesowe, ktdre pozwalaja ustali¢ wiarygodny zwigzek
miedzy fakturag a dostawa towaréw lub ustug. To praktyczne procedury po-
zwalajace powiazac fakture z konkretna transakcja VAT. Kontrole te obejmuja
m.in. sprawdzanie tresci faktur, ich zgodnos$ci z umowami, weryfikacje ptat-
nosci, gromadzenie dowodéw wykonania ustug czy powiazanie faktur z do-
kumentami. Wdrozenie takich procedur stanowi podstawe do bezpiecznego
stosowania faktur elektronicznych.

0d 1.2.2026 r., w zwigzku z wdrozeniem Krajowego Systemu e-Fak-
tur, przepis art. 106m VATU ulegnie zmianie.

Przepis ustawy

Art. 106m ust. 1-4 VATU w brzmieniu od 1.2.2026 r.

1. Krajowy System e-Faktur zapewnia autentycznos¢ pochodzenia, integralnos$é
tresci oraz czytelnos¢ faktury ustrukturyzowane;.

1a. W przypadku faktury innej niz faktura ustrukturyzowana podatnik okresla
Sposob zapewnienia autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci oraz
czytelnosci tej faktury.

2. Przez autentyczno$¢ pochodzenia faktury rozumie sie pewnosc co do tozsa-
mosci dokonujacego dostawy towardw lub ustugodawcy albo wystawcy faktury.

3. Przez integralnos¢ tresci faktury rozumie sie, ze w fakturze nie zmieniono
danych, ktore powinna zawierac faktura.
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4. Autentycznos$¢ pochodzenia, integralnosc¢ tresci oraz czytelnosc¢ faktury,
0 ktdrej mowa w ust. 1a, mozna zapewnic¢ za pomocg dowolnych kontroli biz-
nesowych, ktore ustalaja wiarygodna sciezke audytu miedzy fakturg a dostawg
towarow lub swiadczeniem ustug.

Po wejsciu w zycie nowych regulacji, autentyczno$é pochodzenia i in-
tegralnos¢ tresci faktury ustrukturyzowanej bedq zapewniane z mocy pra-
wa poprzez sam system KSeF. Oznacza to, ze podatnik nie bedzie juz musiat
samodzielnie wdraza¢ mechanizméw potwierdzajacych wiarygodnos¢ i nie-
zmiennosc¢ faktury — gwarancje te przejmie system teleinformatyczny Mini-
sterstwa Finanséw.

W konsekwencji, rola podatnika w tym zakresie zostanie ograniczona
do prawidlowego wystawienia faktury w strukturze wymaganej przez
KSeF oraz zapewnienia jej przestania za posrednictwem systemu. Tym
samym dotychczasowe obowigzki weryfikacyjne wynikajace z art. 106m
ust. 4 VATU przestang mie¢ praktyczne zastosowanie w odniesieniu do faktur
ustrukturyzowanych.

Zgodnie z art. 106m ust. 5 VATU, fakture elektroniczna nalezy odpo-
wiednio zabezpieczy¢.

Przepis ustawy

Art. 106m ust. 5 VATU

5. Poza wykorzystaniem kontroli biznesowych, okreslonych w ust. 4, autentycz-

nos¢ pochodzenia i integralnosc tresci faktury elektronicznej sg zachowane,

w szczegolnosci, w przypadku wykorzystania:

1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub

2) elektronicznej wymiany danych (EDI) zgodnie z umowg w sprawie euro-
pejskiego modelu wymiany danych elektronicznych, jezeli zawarta umowa
dotyczgca tej wymiany przewiduje stosowanie procedur gwarantujacych
autentycznos¢ pochodzenia faktury i integralnosc jej danych, lub

3) Krajowego Systemu e-Faktur — w odniesieniu do faktur ustrukturyzowanych
otrzymanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.

Art. 106m ust. 5 VATU w brzmieniu od 1.2.2026 r.

5. Poza wykorzystaniem kontroli biznesowych, okreslonych w ust. 4, autentycz-

nos¢ pochodzenia i integralnosc tresci faktury elektronicznej sg zachowane,

w szczegolnosci, w przypadku wykorzystania:

1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub

2) elektronicznej wymiany danych (EDI) zgodnie z umowg w sprawie euro-
pejskiego modelu wymiany danych elektronicznych, jezeli zawarta umowa
dotyczgca tej wymiany przewiduje stosowanie procedur gwarantujacych
autentycznos¢ pochodzenia faktury i integralnosc jej danych.

3) (uchylony)
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Kwalifikowany podpis elektroniczny to forma podpisu cyfrowego,
ktéra ma taka sama moc prawng jak podpis wlasnoreczny. Moze by¢ ztozony
wylgcznie przy uzyciu certyfikatu wydanego przez kwalifikowanego dostawce
ustug zaufania, wpisanego do unijnego rejestru (tzw. Trusted List). W kontek-
Scie faktur elektronicznych podpis ten potwierdza tozsamos$¢é wystawcy oraz
gwarantuje, ze tre$¢ faktury nie zostata zmieniona po jej podpisaniu.

Elektroniczna wymiana danych, czyli EDI (electronic data interchange),
to system automatycznej komunikacji miedzy przedsiebiorstwami, ktéry
umozliwia przekazywanie dokumentéw — takich jak faktury, zaméwienia czy
potwierdzenia dostawy — w ustrukturyzowanym formacie elektronicznym.
Wymiana ta odbywa sie na podstawie umowy okreslajacej standardy i proce-
dury bezpieczenstwa, zapewniajace autentycznos$¢ pochodzenia oraz integral-
nos¢ danych. W praktyce oznacza to, ze kazda faktura przesytana w ramach
EDI jest chroniona przed nieuprawniong modyfikacja, a nadawca i odbiorca
mogg by¢ pewni jej Zrédta i tresci.

0d 1.2.2026 r., w zwigzku z pelnym wdrozeniem Krajowego Systemu
e-Faktur, ustawodawca uchyla pkt 3 w art. 106m ust. 5 VATU, ktdry dotych-
czas stanowil, ze autentyczno$¢é pochodzenia i integralnos¢ tresci faktury
sg zachowane m.in. w przypadku wykorzystania Krajowego Systemu e-Faktur.

Zmiana ta ma charakter porzadkujacy i wynika z faktu, ze od momentu
wejscia w zycie obowigzku powszechnego stosowania KSeF, wszystkie faktury
wystawiane w obrocie gospodarczym beda miaty postaé faktur ustrukturyzo-
wanych w tym systemie. W efekcie wskazywanie KSeF jako jednego z alterna-
tywnych sposobéw zapewnienia autentycznosci i integralnosci faktur stanie
sie bezprzedmiotowe — system ten stanie sie bowiem jedynym obowiazujacym
kanatem ich wystawiania i przesytania.

Oprécz wymogu zapewnienia odpowiednich zabezpieczen, VATU prze-
widuje réwniez konieczno$¢ uzyskania akceptacji odbiorcy na stosowanie fak-
tur w formie elektronicznej.

Przepis ustawy

Art. 106n VATU

1. Stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptacji odbiorcy faktury.

2. W przypadku przesytania lub udostepniania temu samemu odbiorcy jedno-
czesnie wiecej niz jednej faktury elektronicznej dane wspdine dla poszczegol-
nych faktur mogg zosta¢ podane tylko raz, o ile dla kazdej faktury sg dostepne
wszystkie te dane.

Art. 106n VATU w brzmieniu od 1.2.2026 r.
(uchylony)

Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Elektroniczna
wymiana danych

Zgoda
na otrzymanie
e-faktury
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