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Marta Wysocka-Fronczek

Wprowadzenie

Nowelizacja ustawy z 30.3.2021 r. o zmianie ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz fi-
nansowaniu terroryzmu oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U. z 2021 r. poz. 815; dalej: ZmTerrory-
zmU21) rozszerza katalog podmiotéw zobowigzanych do realizacji obowigzkéw w zakresie AML,
w ten sposodb, iz do tej grupy dotaczono réwniez osoby swiadczace ustugi sporzadzania deklara-
¢ji, prowadzenia ksiag podatkowych, udzielania porad, opinii lub wyjasnien z zakresu prze-
pisow prawa podatkowego lub celnego.

Do tej pory obowigzane do wypelniania wszystkich obowiazkéw wynikajacych z tej ustawy byly
podmioty prowadzace dzialalno$¢ w zakresie ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, a za-
tem wylaczone z tego obowigzku byly biura ksiegowe prowadzace dziatalno$¢ jedynie w zakresie
rozliczen oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza, objetych uproszczona ewiden-
cja podatkowa (PKPiR).

Namocy ZmTerroryzmU21 do art. 2 w ust. 1 ustawy z 1.3.2018 . o przeciwdziataniu praniu pienie-
dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2020 1. poz. 971 ze zm.; dalej: TerroryzmU) dodano
pkt 15a o tresci: ,,przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 6.3.2018 r. - Prawo przedsiebiorcow
(Dz.U. z 2021 r. poz. 162), ktérych podstawowa dziatalnoscia gospodarczg jest Swiadczenie ustug
polegajacych na sporzadzaniu deklaracji, prowadzeniu ksiag podatkowych, udzielaniu porad, opi-
nii lub wyjasnien z zakresu przepiséw prawa podatkowego lub celnego, niebedacy innymi instytu-
cjami obowigzanymi”.

W zwigzku z powyzszym réwniez mate biura ksiegowe czy rachunkowe, ktére $wiadczg ustugi spo-
rzadzania deklaracji, prowadzenia ksigg podatkowych, udzielania porad, opinii lub wyjasnien z za-
kresu przepiséw prawa podatkowego lub celnego, beda musiaty, jako instytucje obowiazane, sto-
sowac wszystkie obowigzki wskazane w TerroryzmU.
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Wojciech Kapica

1. Obowiazki biur rachunkowych

Ustawa z 1.3.2018 1. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 971 ze zm.; dalej: TerroryzmU) w art. 33 w zw. z art. 2 ust. 1
pkt 17 naktada na biura rachunkowe obowigzek bezwzglednego stosowania $rodkéw
bezpieczenstwa finansowego (ktérych katalog wskazano ponizej) wzgledem wszystkich
klientow. W przypadku kazdego stosunku gospodarczego lub transakcji okazjonalnej na-
lezy przeprowadzi¢ analize ryzyka i jego ocene, przy uwzglednieniu czynnikow dotycza-
cych rodzaju klienta, obszaru geograficznego, rodzaju ustug i sposobéw ich dystrybu-
cji, a takze wartosci przeprowadzonej transakcji, jej celu, regularnosci i czasu trwania.
Srodki bezpieczenistwa finansowego stosuje sie w réznym zakresie (z rézna intensywno-
$cig), zaleznie od stopnia zidentyfikowanego ryzyka dotyczacego klienta lub transakcji.
Ustawodawca wskazuje, ze biura rachunkowe moga moderowac czestotliwo$é i zakres
stosowania podstawowego katalogu srodkéw bezpieczenstwa finansowego, zabraniajac
jednoczesnie odstepowania od stosowania ktéregokolwiek z nich.

Przestanki nizszego ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu zostaly wska-
zane w art. 42 TerroryzmU. Stosunkowo bliski charakter relacji biznesowych pomiedzy
biurami rachunkowymi a ich klientami réwniez moze by¢ traktowany jako jeden z czyn-
nikéw, ktéry moze potencjalnie wptywaé na mozliwos¢é stosowania uproszczonych srod-
kow bezpieczenstwa. Warunkiem zastosowania uproszczonych srodkéw bezpieczenstwa
finansowego, czyli de facto zarzadzania czestotliwo$cig i dokladnoscig wykonywania
wszystkich srodkéw wskazanych w art. 34 TerroryzmU, jest potwierdzenie nizszego ry-
zyka w toku oceny ryzyka klienta badz transakcji okazjonalnej. Kazdorazowe stosowanie
uproszczonych srodkéw bezpieczenistwa finansowego musi by¢ poprzedzone ocenieniem
ryzyka klienta badz transakeji okazjonalnej jako niskiego.

W art. 43 TerroryzmU wskazano natomiast przestanki powodujace konieczno$é stosowa-
nia wzmozonych srodkéw bezpieczenstwa finansowego. Odwrotnie niz przy uproszczo-
nych srodkach bezpieczenstwa finansowego, ktérych zastosowanie byto jedynie opcjo-
nalne, tak w tym przepisie ustawodawca wyraznie stwierdza, ze zawsze w przypadkach
wyzszego ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu nalezy stosowac¢ wzmo-



1. Obowigzki biur rachunkowych

zone $rodki bezpieczenstwa finansowego. Wsrdd sytuacji mogacych powodowac pod-
wyzszone ryzyko znalazto sie m.in. nawigzywanie stosunkéw gospodarczych w nietypo-
wych okolicznosciach; dziatalnos¢ klienta stuzaca do przechowywania aktywow osobi-
stych; nawigzywanie relacji ze spotka, w ktérej wydano akcje na okaziciela, ktorej papiery
warto$ciowe nie sq dopuszczone do obrotu zorganizowanego; nietypowa lub nadmier-
nie zlozona struktura wtasnosciowa klienta; powiazanie stosunkow gospodarczych lub
transakcji okazjonalnej z pafistwem trzecim wysokiego ryzyka lub panstwem, w stosunku
do ktérego ONZ lub UE natozyly szczegdlne srodki ograniczajace. W przypadku wystapie-
nia wyzszego ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu biura rachunkowe
stosujg wzmozone Srodki bezpieczenstwa finansowego, polegajace co najmniej na:

1) podejmowaniu dziatania w celu wyjasnienia okolicznosci, w jakich przeprowa-
dzono te transakcje;

2) intensyfikowaniu biezacego monitorowania stosunkdéw gospodarczych, w ramach
ktérych te transakcje zostaty przeprowadzone. Nie ogranicza to oczywiscie biura
rachunkowego w stosowaniu dodatkowych srodkéw, natomiast obliguje je do wy-
konania $rodkéw wskazanych w art. 43 TerroryzmU.

Art. 35 TerroryzmU zawiera katalog przypadkéw, w ktérych srodki bezpieczenstwa fi-
nansowego powinny by¢ kazdorazowo stosowane. Nalezg do nich:

1) nawiazywanie stosunkéw gospodarczych;

2) przeprowadzanie transakcji okazjonalnej o réwnowartosci 15 000 euro lub wiek-
szej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza ope-
racja, czy kilka operacji, ktére wydajq sie by¢ ze soba powigzane;

3) przeprowadzanie transakcji okazjonalnej, stanowigcej transfer srodkéw pieniez-
nych na kwote przekraczajaca réwnowarto$¢ 1000 euro;

4) podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

5) watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych
identyfikacyjnych klienta;

6) zmiana uprzednio ustalonego charakteru lub okolicznosci stosunkéw gospodar-
czych.

1.1. Osoba odpowiedzialna

Biura rachunkowe wyznaczaja (np. w formie uchwaty zarzadu):

1) przedstawicieli kadry kierowniczej wyzszego szczebla odpowiedzialnych za wyko-
nywanie obowiazkéw okreslonych w TerroryzmU (art. 6 TerroryzmU);

2) w biurach rachunkowych, w ktérych dziata zarzad lub inny organ zarzadzajacy —
jednego sposrdd cztonkéw zarzadu jako osobe odpowiedzialna za wdrazanie obo-
wigzkow okreslonych w TerroryzmU (art. 7 TerroryzmU);

3) pracownika zajmujacego kierownicze stanowisko odpowiedzialnego za zapewnie-
nie zgodnosci dziatalnosci biura rachunkowego oraz jego pracownikéw i innych
0s6b wykonujacych czynnos$ci na rzecz tego biura rachunkowego z przepisami
TerroryzmU (art. 8 TerroryzmU). Wyznaczony pracownik jest réwniez odpowie-
dzialny za przekazywanie w imieniu biura rachunkowego zawiadomien o podej-
rzeniu popelnienia przestepstwa.



1.3. Obowigzek szkoleniowy

W matych biurach rachunkowych wystarczy wyznaczenie jednej osoby, odpowiedzial-
nej za wdrozenie obowigzkéw z zakresu AML i realizacje obowigzkéw z zakresu AML
(np. wyrazanie zgody na stosunek gospodarczy z PEP, obowiazki raportowe do GIIF).

1.2. Wdrozenie wewnetrznych regulacji

Zgodnie z art. 50 TerroryzmU biuro rachunkowe jako instytucja obwigzana powinno po-
siada¢ swoja wlasng procedure wewnetrznag przeciwdziatania praniu pieniedzy i finan-
sowaniu terroryzmu.

Wewnetrzna procedura stanowi¢ ma akt, w ktérym sprecyzowane zostang zasady poste-
powania stosowane w danym biurze rachunkowym, w celu wlasciwego wywiazania sie
z natozonych na to biuro obowigzkéw z zakresu przeciwdzialania praniu pieniedzy i fi-
nansowaniu terroryzmu. Szczegdtowe elementy procedury zostaly wskazane przez usta-
wodawce w art. 50 ust. 2 TerroryzmU i uwzgledniono wérdd nich m.in. zasady rozpozna-
wania i oceny ryzyka, zasady stosowania sSrodkéw bezpieczenstwa finansowego oraz za-
sady dot. raportowania transakcji do GIIF. Katalog ten ma charakter otwarty, biorac pod
uwage uzyte w tekscie sformutowanie ,,w szczegdlnosci”. Przy wprowadzaniu procedury
nalezy zastosowac zasade proporcjonalnosci, tj. procedura ta powinna uwzgledniac cha-
rakter i wielko$¢ podmiotu zobowigzanego.

Ponadto biuro rachunkowe powinno posiada¢ procedure anonimowego zgtaszania na-
ruszen ustawy, ktéra umozliwia¢ ma dokonywanie zgtoszenn w ramach danego biura ra-
chunkowego zaréwno przez pracownikéw, jak i inne osoby realizujace czynno$ci na rzecz
biura rachunkowego. Wymogi dotyczace procedury anonimowego zglaszania naruszen
zawarte zostaly w art. 53 ust. 2 TerroryzmU. Dla rzeczonej procedury nie zastrze-
zono wprost formy — wydaje sie, ze procedura powinna by¢ opracowana i utrzymywana
na trwatym nosniku danych. Tym samym moze to by¢ zaréwno wersja elektroniczna,
jak i dokument w formie papierowej. Procedura powinna by¢ prawidtowo wdrozona
(na przyktad poprzez uchwate zarzadu).

1.3. Obowigzek szkoleniowy

Art. 52 TerroryzmU naktada obowiazek przeprowadzania szkolen, ktérych celem jest
podnoszenie poziomu wiedzy oraz Swiadomosci oséb wykonujacych obowiazki zwigzane
z przeciwdzialaniem praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu. Celem takich szkolen
moze by¢ réwniez szybkie reagowanie na zidentyfikowane nowe zjawiska przestepcze.
Nalezy zatem przyjaé, ze biuro rachunkowe powinno szkoli¢ wskazane wyzej osoby regu-
larnie, a nie jedynie jednorazowo. Szkolenia nie powinny obejmowacé catej materii prze-
ciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, a jedynie cze$¢, ktéra w prak-
tyce bedzie miata zastosowanie do charakteru, skali i rozmiaru dziatalnosci prowadzone;j
przez biuro rachunkowe.



1. Obowigzki biur rachunkowych

Art. 52 ust. 3 TerroryzmU precyzuje, Ze przepis ma zastosowanie takze odpowiednio do biura ra-
chunkowego prowadzonego w formie dziatalnosci jednoosobowej — w takim zakresie przedsie-
biorca bedzie musiat jednak korzystac z zewnetrznego programu szkolen.

1.4. Analiza oceny ryzyka

Obowiazek identyfikacji i oceny ryzyka zwiazanego z praniem pieniedzy i finansowa-
niem terroryzmu wynika z art. 27 TerroryzmU, zgodnie z ktérym ustawodawca wymaga,
aby biuro rachunkowe podjeto, proporcjonalnie do charakteru wykonywanej przez sie-
bie dziatalnos$ci, odpowiednie dziatania w celu zidentyfikowania i oceniania ryzyka pra-
nia pieniedzy i finansowania terroryzmu z tq dziatalnoscia zwigzanego, z uwzglednie-
niem czynnikéw ryzyka dotyczacych klientéw, panstw lub obszaréw geograficznych,
ustug i transakgcji. Biorac jednak pod uwage fakt, ze biura rachunkowe dostosowuja po-
ziom szczegdlowosci przeprowadzanej przez siebie oceny ryzyka do swojej dziatalnosci,
w przypadku biur mniejszych czy prowadzacych mniej narazona na ryzyko dziatalnosc¢
proces ten moze by¢ znacznie mniej skomplikowany.

Przy ocenie ryzyka biuro rachunkowe moze brac¢ pod uwage zaréwno Krajowa Ocene Ry-
zyka publikowang przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, jak tez ocene
ryzyka przeprowadzong przez Komisje Europejska. Zgodnie z art. 27 ust. 3 TerroryzmU
przeprowadzona ocena ryzyka powinna by¢ udokumentowana i aktualizowana nie rza-
dziej niz co dwa lata, a takze w przypadku zmiany istotnych czynnikéw ryzyka lub aktu-
alizacji ww. dokumentéw GIIF lub Komisji Europejskiej.

1.5. Identyfikacja klienta

Identyfikacja osoby fizycznej polega na ustaleniu danych wskazanych w art. 36 ust. 1
TerroryzmU (imienia i nazwiska, obywatelstwa, panstwa urodzenia, numeru PESEL lub
daty urodzenia w przypadku braku numeru PESEL, serii i numeru dowodu osobistego,
NIP).

W przypadku osoby prawnej nalezy poda¢ ww. dane dotyczace osoby uprawnionej do re-
prezentowania osoby prawnej, a takze dodatkowo firme osoby prawnej, jej forme orga-
nizacyjna, adres siedziby lub miejsca prowadzenia dziatalnosci oraz numer NIP.

Pozyskane dane ww. podmiotéw podlegajg weryfikacji zgodnie z art. 37 TerroryzmU
na podstawie dokumentu tozsamosci, danych z odpowiedniego rejestru lub innych wia-
rygodnych i niezaleznych Zrddet. Przyktady Zrddet, ktére uznawane sg za wiarygodne
iniezalezne, mozna znalez¢ w Komunikacie UKNF z 5.6.2019 r. dot. identyfikacji klienta
i weryfikacji jego tozsamosci w bankach oraz oddziatach instytucji kredytowych w opar-
ciu o metode wideoweryfikacji.



1.7. ldentyfikacja PEP

Obowiazek identyfikacji i weryfikacji odnosi sie réwniez do os6b dziatajacych w imieniu
klienta, a dodatkowo TerroryzmU naklada obowigzek weryfikacji prawidtowosci umo-
cowania tych oséb do reprezentacji.

Ponadto podczas nawigzywania relacji z klientem wymagane jest pozyskanie informacji
na temat celu i zamierzonego charakteru stosunkéw gospodarczych z danym klientem.

Identyfikacja i weryfikacja tozsamosci klienta powinna nastapi¢ przed nawigzaniem
z nim stosunkéw gospodarczych (art. 39 ust. 1 TerroryzmU). Moze by¢ ona zakoniczona
po rozpoczeciu stosunkéw gospodarczych tylko w uzasadnionych przypadkach.

1.6. Beneficjent rzeczywisty

W przypadku beneficjenta rzeczywistego, czyli osoby sprawujacej bezposrednig lub po-
$rednig kontrole nad klientem (pojecie zdefiniowane w art. 2 ust. 2 pkt 1 TerroryzmU),
rowniez przewidziano w TerroryzmU obowigzek ustalenia przynajmniej jego imienia
i nazwiska oraz obywatelstwa. W tym celu biuro rachunkowe musi kazdorazowo zwery-
fikowaé¢ dane zawarte w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych (wpisowi
podlegaja spéiki, ale takze fundacje, stowarzyszenia rejestrowe czy spotdzielnie), a takze
potwierdzi¢ dane zawarte w CRBR w inny sposéb (przyktadowo — odbierajac oswiadcze-
nie).

Odpis wygenerowany z CRBR nalezy zachowa¢ na wypadek kontroli GIIF.

W przypadku klienta bedacego osoba prawng lub jednostka organizacyjna nieposiada-
jaca osobowosci prawnej niezbedne jest takze ustalenie struktury wtasnosé¢ i kontroli
uklienta, co zmierza¢ ma do prawidtowego okreslenia osoby beneficjenta rzeczywistego.

Weryfikacja pozyskanych danych przebiega analogicznie jak w przypadku klientéw biura
rachunkowego.

1.7. Identyfikacja PEP

Nawigzywanie i utrzymywanie stosunkéw gospodarczych, zdefiniowanych w art. 2 ust. 2
pkt 20 ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 971 ze zm.; dalej: TerroryzmU) jako ,,stosunki biura
rachunkowego z klientem zwigzane z dziatalnosciag zawodowg instytucji obowiazane;j,
ktore w chwili ich nawigzywania wykazujq ceche trwatosci”, z osobami zajmujacymi eks-
ponowane stanowisko polityczne (PEP), ich czlonkami rodziny lub osobami znanymi
jako ich bliscy wspétpracownicy wymaga od biura rachunkowego stosowania szczegdl-
nie rygorystycznych procedur identyfikacji i weryfikacji tozsamosci klienta oraz zasto-
sowania wzgledem klienta wzmozonych srodkow bezpieczenstwa finansowego. Decyzja
o sposobie przeprowadzania weryfikacji klientéw pod katem statusu PEP zalezy od moz-
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liwosci biura rachunkowego, moze odbywac sie manualnie (np. w formie odbierania od
klienta oswiadczenia o jego statusie PEP) lub w sposéb zautomatyzowany.

Ustalenie statusu PEP jest wymagane dla kazdego klienta i beneficjenta rzeczywistego.
Zidentyfikowanie PEP oznacza koniecznos$¢ zastosowania wzgledem klienta $srodkow
bezpieczenstwa finansowego, podjecia dziatan okreslonych w punktach 1i2 ust. 2 art. 46
TerroryzmU (uzyskanie akceptacji kadry kierowniczej wyzszego szczebla na nawigzanie
lub kontynuacje stosunkéw gospodarczych z osoba posiadajgcg status PEP, ustalenie Zro-
dta majatku klienta i Zrédta pochodzenia wartosci majatkowych pozostajacych do dys-
pozycji klienta) oraz intensyfikacji biezacego monitorowania stosunkéw gospodarczych
z tym podmiotem. Oznacza to, ze posiadanie przez klienta statusu osoby zajmujacej eks-
ponowane stanowisko polityczne determinuje wystapienie wysokiego ryzyka prania pie-
niedzy i finansowania terroryzmu i wyklucza mozliwos$¢ odstapienia od zastosowania
wzmozonych srodkdw bezpieczenstwa finansowego.

1.8. Szczegolne Srodki ograniczajace

Obowiazek stosowania sankcji miedzynarodowych wzgledem oséb znajdujacych sie na li-
stach sankcyjnych ogtaszanych przez GIIF na podstawie rezolucji Rady Bezpieczenistwa
ONZ oraz na liscie GIIF oséb i podmiotdw, wobec ktérych stosuje sie szczegdlne srodki
ograniczajace, spoczywa na kazdym z biur rachunkowych.

Sankcje miedzynarodowe polegaja na:

1) zamrozeniu wartosci majatkowych bedacych wtasnoscig oséb i podmiotéw, kon-
trolowanych posrednio oraz bezposrednio przez osoby i podmioty, a takze korzysci
pochodzacych z tych wartosci majatkowych;

2) nieudostepnianiu warto$ci majatkowych bezposrednio ani posrednio osobom
i podmiotom ani na ich rzecz, przez co rozumie sie w szczegélnosci nieudziela-
nie pozyczek, kredytu konsumenckiego lub kredytu hipotecznego, niedokonywa-
nie darowizn, niedokonywanie ptatnosci za towary lub ustugi.

Wszystkie informacje zwigzane z zamrozeniem wartosci majatkowych lub ich nieudo-
stepnieniem sg przekazywane przez biura rachunkowe do GIIF niezwlocznie, jednak nie
poZniej niz w terminie 2 dni roboczych od zastosowania szczegdlnych srodkéw ograni-
czajacych.

Weryfikacja z listq sankcyjna powinna by¢ dokonywana:
1) przed nawigzaniem stosunkéw gospodarczych;
2) okresowo w terminach:
a) dwa razy w roku dla klientéw wysokiego ryzyka;
b) raz do roku dla klientéw standardowego ryzyka;
¢) raznadwa lata dla klientéw niskiego ryzyka.

Weryfikacja, czy klient, jego beneficjent lub cztonek zarzadu jest na liscie sankcyjnej, do-
konywana jest za posrednictwem strony internetowe;j:

1) http://eeas.europa.eu/cfsp/sanctions/consol-list_en.htm,

2) http://www.un.org/sc/committees/list_compend.shtml,



1.10. Transakcje podejrzane

po wprowadzeniu w polu ,nazwa”: imienia, nazwiska lub nazwy firmy oraz daty urodze-
nia — w przypadku jej posiadania (dot. oséb fizycznych). W przypadku braku dopasowa-
nia — mozna kontynuowac czynnosci zwigzane z obstuga klienta.

1.9. Monitorowanie transakcji

Monitorowanie stosunkéw gospodarczych polega na biezacej analizie transakcji i weryfi-
kacji, czy zidentyfikowane przeptywy sa zgodne z wiedza biura rachunkowego dotyczaca
klienta i przeprowadzanych przez niego transakcji oraz czy odpowiadaja przeprowadzo-
nej wezesniej ocenie ryzyka. W przypadkach uzasadnionych okoliczno$ciami biuro ra-
chunkowe zobowiazane jest do badania zrédta pochodzenia wartosci majatkowych be-
dacych w dyspozycji klienta.

Przyktadem takich okolicznosci bedzie wystapienie czynnikéw ryzyka dotyczacych
klienta powodujacych podwyzszone ryzyko lub wszelkie watpliwo$ci dotyczace charak-
teru dziatalno$ci prowadzonej przez klienta.

Dodatkowo biuro rachunkowe musi zapewni¢ aktualnos$¢ danych dotyczacych klientéw,
posiadanych dokumentéw i informacji dotyczacych stosunkéw gospodarczych. W tym
celu powinny by¢ przeprowadzane periodyczne przeglady informacji o klientach, ktérych
czestotliwos¢ bedzie odpowiednio dostosowana do poziomu zidentyfikowanego ryzyka.

1.10. Transakcje podejrzane

Obowiazek ciagtego monitorowania transakeji przez biuro rachunkowe odnosi sie do ob-
serwacji stosunkow gospodarczych z klientem i oceny transakcji przez niego wykonywa-
nych w dtuzszym czasie.

Zadaniem biura rachunkowego jest typowanie transakcji nietypowych na etapie oceny
zawieranych przez klientéw biura rachunkowego umoéw, jak réwniez na etapie ksiego-
wania okreslonych przychodéw lub wydatkéw. Analiza dokonywana jest w odniesieniu
do klientéw biura rachunkowego.

Tego typu analiza powinna sie odbywac na etapie:
1) opiniowania umowy pod wzgledem finansowo-ksiegowo-podatkowym;
2) weryfikacji przez biuro rachunkowe faktur zakupowych:
a) gdy faktura nie wynika z zapiséw umownych/posiada inna kwote niz wska-
zana w umowie, lub
b) gdyumowa nie byta opiniowana przez biuro rachunkowe przed wystawieniem
faktury, lub
c) gdy faktura jest wystawiona na podstawie zamdéwienia, lub
d) gdy faktura nie wynika z umowy/zaméwienia/innego dokumentu meryto-
rycznego;
3) mozliwej dodatkowej weryfikacji podczas akceptacji przelewows;
4) rozliczenia wydatkéw ze stuzbowych kart platniczych;
5) rozliczania podatku dochodowego od os6b prawnych.
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Przy czym wystarczajaca jest jedna analiza dokonana na jak najwczesniejszym etapie.

W przypadku transakeji okresowych wynikajacych z weze$niej zawartych umow raz dokonana ana-
liza, jesli okolicznosci faktyczne lub prawne nie ulegly zmianie, jest wystarczajaca i nie ma potrzeby
ponawiania jej przy kolejnych ptatnosciach.

Symptomami wskazujacymi, ze biuro rachunkowe ma do czynienia z transakcjami niety-
powymi, sa nastepujace sytuacje:

1) istniejg watpliwosci co do informacji, ktére biuro rachunkowe otrzymato — trans-
akcja, ktora podlega analizie, nie ma uzasadnienia gospodarczego lub prawnego.
Znaczaco odbiega od dotychczasowego profilu transakeji danego klienta;

2) transakcje sa bardzo skomplikowane w poréwnaniu z innymi podobnymi transak-
cjami powigzanymi z podobnego rodzaju klientami, produktami lub ustugami;

3) sposob przeprowadzenia transakeji jest nietypowy lub nieoczekiwany — w poréw-
naniu do tego samego rodzaju klientéw, produktéw lub ustug;

4) transakcje opiewaja na wysokie kwoty, nieadekwatne do wiedzy instytucji o danym
kliencie biura rachunkowego;

5) transakcja jest dokonywana bez zawartej umowy, w tym bez pisemnego zamdwie-
nia;

6) transakcja nie moze by¢ kwalifikowana jako koszt uzyskania przychodu klienta
(za wyjatkiem transakcji, ktore nie stanowig kosztu uzyskania przychodu w rozu-
mieniu odnos$nych przychodéw);

7) w transakcje zaangazowani sg klienci z krajéw wysokiego ryzyka (spoza UE).

Powyzsze sytuacje wskazuja na nietypowosé transakcji — watpliwosci w tym zakresie po-
winny zosta¢ wyjasnione poprzez kontakt biura rachunkowego z klientem. W przypadku
dobrego kontaktu z klientem w wiekszosci przypadkdw jest to proces prosty i zazwyczaj
konczy sie wyjasnieniem sytuacji.

W przypadku natomiast braku kontaktu z klientem, niecheci klienta do udzielenia jakiejkolwiek in-
formacji lub odmowy podania informacji transakcja powinna by¢ traktowana przez biuro rachun-
kowe jako podejrzana.

1.11. Przekazywanie informacji do GIIF

Zgodnie z art. 74 ust. 2 TerroryzmU zawiadomienie o okolicznosciach, ktére moga
wskazywac na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu, przekazuje sie do Generalnego Inspektora niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 2 dni roboczych od dnia potwierdzenia przez biuro rachunkowe tego po-
dejrzenia.

W zwigzku z tym, po ustaleniu okolicznosci mogacych wskazywac na podejrzenie po-
pelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, a przed prze-
kazaniem Generalnemu Inspektorowi zawiadomienia, biuro rachunkowe w zaleznosci
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1.11. Przekazywanie informacji do GIIF

od konkretnego stanu faktycznego powinno zastosowac¢ wzmozone srodki bezpieczen-
stwa finansowego lub zintensyfikowad biezace monitorowanie stosunkéw gospodar-
czych klienta, poprzez podjecie przynajmniej jednej lub kilku czynnosci w celu potwier-
dzenia podejrzenia, przyktadowo:

1) przeprowadzenie badania zrodta pochodzenia wartosci majatkowych (np. poprzez
zwrocenie sie do klienta z wnioskiem o przedlozenie wyjasnien lub dokumentéw
dotyczacych zrédta pochodzenia srodkéw),

2) ustalenie celu i okolicznosci, w jakich klient dokonuje ptatnosci na rzecz wybra-
nych adresatéw (np. poprzez wystapienie do klienta z wnioskiem o udostepnienie
dokumentéw zwigzanych z realizowanymi transakcjami).

W sytuacji gdy ztozone przez klienta wyjasnienia i dostarczone dokumenty nie budza
istotnych watpliwosci w zakresie zrédta pochodzenia wartosci majatkowych, a takze celu
i zamierzonego charakteru realizowanych transakcji biuro rachunkowe moze wznowié
realizowanie transakgji.

W sytuacji gdy klient nie przekaze zadanych informacji i dokumentéw (np. unika kon-
taktu i pojawienia sie w biurze rachunkowym, odmawia przedstawienia Zrédet pocho-
dzenia wartosci majatkowych lub nie przedstawia stosownych dokumentéw zwiazanych
z realizowanymi transakcjami) albo okaza sie one niewystarczajace lub niewiarygodne,
biuro rachunkowe ma obowigzek rozwazy¢:

1) zawiadomienie Generalnego Inspektora o okolicznosciach, ktére moga wskazy-
wac na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu (zgodnie z art. 74 ust. 1-3 TerroryzmU), lub

2) zawiadomienie Generalnego Inspektora o podejrzeniu, ze okreslona transakcja lub
okreslone wartosci majatkowe moga mie¢ zwiazek z praniem pieniedzy lub finan-
sowaniem terroryzmu (zgodnie z art. 86 ust. 1-2 TerroryzmU).

Zaréwno zawiadomienie przekazywane zgodnie z art. 74, jak i art. 86 TerroryzmU po-
winno zawieraé:

1) dane identyfikacyjne, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 TerroryzmU, klienta biura
rachunkowego przekazujacego zawiadomienie;

2) posiadane dane identyfikacyjne, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 TerroryzmU, 0séb
fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobo-
wosci prawnej niebedacych klientami biura rachunkowego przekazujacego zawia-
domienie;

3) rodzaj i wielkos¢ wartosci majatkowych oraz miejsce ich przechowywania;

4) numer rachunku prowadzonego dla klienta biura rachunkowego przekazujacego
zawiadomienie, oznaczony identyfikatorem IBAN lub identyfikatorem zawieraja-
cym kod kraju, oraz numer rachunku w przypadku rachunkéw nieoznaczonych
IBAN;

5) posiadane informacje, o ktérych mowa w art. 72 ust. 6 TerroryzmU, w odniesieniu
do transakeji lub préb ich przeprowadzenia;

6) wskazanie panstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z ktérym jest powia-
zana transakcja, jezeli zostala przeprowadzona w ramach dziatalnos$ci transgra-
nicznej;
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7) posiadane informacje o rozpoznanym ryzyku prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu oraz o czynie zabronionym, z ktérego moga pochodzi¢ wartosci majat-
kowe;

8) uzasadnienie przekazania zawiadomienia.

Przy tym nie ma okreslonych na dzisiaj wzoréw takich zawiadomien.

Zgodnie z art. 74 ust. 3 pkt 8 oraz z art. 86 ust. 2 zdanie 2 w zw. z art. 74 ust. 3
pkt 8 TerroryzmU powyzsze zawiadomienia powinny zawiera¢ m.in. uzasadnienie. Ozna-
cza to, ze biuro rachunkowe, w kontekscie ustalenia okolicznosci mogacych wskazywacé
na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
opisuje m.in.:

1) jakie informacje i dokumenty zostaly zebrane przed nawigzaniem stosunkéw go-
spodarczych (np. jaki ustalono profil dziatalnosci gospodarczej klienta, jaka zo-
stata zadeklarowana czestotliwos¢ transakcji, jakie zostato wskazane zZrédto po-
chodzenia wartosci majatkowych);

2) jakie informacje biuro rachunkowe zebrato w trakcie trwania stosunkéw gospodar-
czych (np. czy uzyskiwane wartosci majgtkowe oraz wykonywane transakcje byty
zgodne z ustalonym profilem dziatalnosci gospodarczej, czy dochodzito do zmian
wiascicielskich, czy jakiekolwiek okolicznosci wptynely na zmiane ryzyka przypi-
sanego klientowi);

3) jakie srodki bezpieczenstwa finansowego zostaly zastosowane po ustaleniu oko-
licznosci mogacych wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa oraz jaki
byt ich wynik (np. czy dokonano analizy transakgcji klienta z wybranymi kontrahen-
tami i wytypowano konkretne przypadki do dalszej pogtebionej analizy);

4) jakie czynnosci w stosunku do klienta zostaly podjete po ustaleniu okolicznosci
mogacych wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa oraz jaki byt efekt
(np. czy podjeto kontakt telefoniczny z klientem lub zobowiazano klienta do przed-
stawienia umow i faktur, czy klient przedstawit wnioskowang dokumentacje w ca-
tosci lub czesci);

5) jakie informacje i dokumenty zostaly przeanalizowane po ustaleniu okolicznosci
mogacych wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa oraz jaki byt efekt
(np. czy wykryto niejasnosci w przedstawionych przez klienta umowach i faktu-
rach);

6) jaki byt wplyw ustalenia okolicznosci mogacych wskazywac na podejrzenie popel-
nienia przestepstwa na stosunki gospodarcze (np. czy wskutek braku przedstawie-
nia dokumentéw przez klienta biuro rachunkowe podjeto decyzje o nieprzeprowa-
dzaniu transakcji lub o rozwigzaniu stosunkéw gospodarczych).

Zgodnie z art. 76 ust. 1 TerroryzmU biuro rachunkowe na zadanie Generalnego Inspek-
tora niezwlocznie przekazuje lub udostepnia posiadane informacje lub dokumenty nie-
zbedne do realizacji zadan Generalnego Inspektora okreslonych w ustawie. W takim
przypadku biuro rachunkowe jest zobligowane przekazac¢ miedzy innymi pelne i wyczer-
pujace informacje i kopie dokumentéw uzyskanych w wyniku stosowania srodkéw bez-
pieczenstwa finansowego (przyktadowo wszystkie dokumenty bedace podstawg do zto-
Zenia zawiadomienia, o ktérym mowa w art. 74 lub art. 86 TerroryzmU).
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1.12. Termin przechowywania danych

W celu realizacji po raz pierwszy obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 74 lub art. 86
TerroryzmU, biuro rachunkowe przekazuje do Generalnego Inspektora formularz iden-
tyfikujacy biuro rachunkowe. Wzér formularza okresla rozporzadzenie Ministra Finan-
sow z 4.10.2018 r. w sprawie przekazywania informacji o transakcjach oraz formularza
identyfikujacego instytucje obowiazang (Dz.U. z 2018 r. poz. 1946).

Formularz sktada sie elektronicznie na stronie https://www.giif.mofnet.gov.pl/.

Z chwilg przekazania zawiadomienia dotyczacego uzasadnionego podejrzenia prania pieniedzy
i finansowania terroryzmu biuro rachunkowe nie moze przeprowadzi¢ transakgji, ktérej ono doty-
czy.

Po otrzymaniu takiego zawiadomienia GIIF niezwtocznie dokonuje potwierdzenia jego
przyjecia, w postaci urzedowego poswiadczenia odbioru, zawierajacego w szczegdlno-
$ci date i godzine przyjecia zawiadomienia. Czynno$¢ ta ma istotne znaczenie dla dal-
szego trybu postepowania, bowiem od tego momentu rozpoczyna bieg 24 godzinny
okres, w ktorym GIIF moze podjaé decyzje o wstrzymaniu transakeji lub blokadzie
rachunku.

GIIF w przypadku uznania, ze transakcja moze mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub fi-
nansowaniem terroryzmu, przekazuje biuru rachunkowemu zadanie wstrzymania trans-
akeji lub blokady rachunku na okres nie dtuzszy niz 96 godzin, liczac od daty i godziny
wskazanych w potwierdzeniu. Niezwlocznie po otrzymaniu tego zadania biuro rachun-
kowe wstrzymuje transakcje lub blokuje rachunek. W zadaniu GIIF okre$la wartosci ma-
jatkowe objete zadaniem.

1.12. Termin przechowywania danych

Zastosowane przez biura rachunkowe srodki bezpieczenstwa powinny zosta¢ odpowied-
nio udokumentowane (art. 34 ust. 3 TerroryzmU). Dokumenty uzyskane w trakcie sto-
sowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego podlegajq archiwizacji i musza by¢ prze-
chowywane przynajmniej przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepuja-
cego po roku, w ktérym dany srodek bezpieczenistwa zostat zastosowany (art. 49 ust. 1
TerroryzmU).

Podstawa prawna:

e art. 2, art. 6-8, art. 27, art. 33-37, art. 39, art. 42,
art. 43, art. 46, art. 74, art. 49, art. 50, art. 52, art. 53
ust. 2, art. 74, art. 76 ustawy z 1.3.2018 r. o przeciw-
dziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terrory-
zmu (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 971 ze zm.)

* rozporzadzenie Ministra Finanséw z 4.10.2018 r. w spra-
wie przekazywania informacji o transakcjach oraz for-
mularza identyfikujacego instytucje obowiazana
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1946)
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Wojciech Kapica

2. Kary dla biura rachunkowego
Za naruszenie ustawy

Niewykonanie lub nieprawidlowe wykonanie przez biuro rachunkowe obowigzkéw na-
tozonych na nie przez TerroryzmU podlega karom administracyjnym. Do katalogu kar
administracyjnych przewidzianych ustawa zalicza sie:

1) publikacje informacji o biurze rachunkowym oraz zakresie naruszenia w BIP;

2) nakaz zaprzestania podejmowania przez biuro rachunkowe okreslonych czynno-
$ci;

3) cofniecie koncesji lub zezwolenia albo wykreslenie z rejestru dziatalnosci regulo-
wanej;

4) zakaz pelnienia obowigzkdw na stanowisku kierowniczym przez osobe odpowie-
dzialna za naruszenie przez biuro rachunkowe przepiséw ustawy przez okres nie
dtuzszy niz rok;

5) kare pieniezng (w wysoko$ci dwukrotnosci osiggnietej korzysci lub uniknietej
straty lub w wypadku gdy kwoty tej nie da sie ustali¢ — do 1 000 000 euro).

Podstawa prawna:
e art. 150 ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdzialaniu praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz U.
z 2020 r. poz. 971 ze zm.)
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Wojciech Kapica

3. Kontrola GIIF

GIIF sprawuje kontrole wykonywania przez biuro rachunkowe obowigzkéw w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu. Biuro rachunkowe jest
zobligowane, na gruncie art. 137 TerroryzmU, do zapewnienia kontrolerowi warunkéw
i sSrodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci do
przedstawienia w wyznaczonym terminie zadanych dokumentéw i materiatow, zapew-
nienia terminowego udzielania informacji, udostepnienia w niezbednym zakresie srod-
kéw tacznoscei, a takze innych urzadzen technicznych, umozliwienia sporzadzania ko-
pii, filmowania, fotografowania, dokonywania nagran dzwiekowych oraz przedlozenia
urzedowego tlumaczenia na jezyk polski sporzadzonych w jezyku obcym dokumentow
majacych znaczenie dla kontroli. Biuro rachunkowe pokrywa rowniez koszty wykonania
ww. obowigzkéw.

Podstawa prawna:

e art. 137 ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz U.
z 2020 r. poz. 971 ze zm.)
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Marta Wysocka-Fronczek

4. Wzory dokumentow

Niniejszy rozdzial zawiera 8 gotowych wzordw, ktére zostaly przygotowane przez au-
torke w celu ulatwienia wdrozenia w biurze rachunkowym przepiséw o AML.

4.1. Wz6r uchwaty zarzadu

Uchwala Zarzadu ............. nr...... /..ccceeeueee.

ZdAdNia ceoeenreienienirnnennennes

§1
Zarzad Spotki pod firMa ...ccecveeeeeiieiiiiiieeiieeete et na podstawie art. 6
ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu wyzna-
CZAPANA/PANIG ..eeeeuvrieiiiieieiiiee et eite et ettt e et e e e e e jako przedstawiciela kadry kie-

rowniczej wyzszego szczebla odpowiedzialnego za wykonywanie obowiazkéw okreslonych w tej
ustawie.

§2
Zarzad SpOIKi pod firma ...ceeceeeviiinieniieiieeeeeeeee e na podstawie art. 7
ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu wyzna-
CZAPANA/PANIG ..eeeuvieieiiieeeiiie ettt e erite e et eeeaee e s e e aae e jako cztonka zarzadu odpowie-
dzialnego za wdrazanie obowigzkéw okreslonych w tej ustawie.

§3
Zarzad SpOIKi pod firma ...cceceeevieinieriieiieerieeeeeeeee e na podstawie art. 8
ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu wyzna-
€za Pana/Pamnig .....ccoeeviiiiiiiiiiiiieieeeee e jako pracownika zajmujacego

kierownicze stanowisko odpowiedzialnego za zapewnienie zgodnosci dziatalnosci biura rachun-
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kowego oraz jego pracownikéw i innych oséb wykonujacych czynnosci na rzecz tego biura rachun-
kowego z przepisami tej ustawy.

§4

Uchwata zostata podjeta jednomyslnie.

§5

Niniejsza uchwata wchodzi w zycie z dniem jej uchwalenia.

Zarzad SPOIKi ....ccoevuveeieiiiiiieeeieee

[Prezes zarzadu] [Wiceprezes zarzadu]

4.2. Wzo6r powierzenia obowigzkow z zakresu AML

Zakres obowiazkow zwiazanych z ustawa z 1.3.2018 r. o prze-
ciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

— opracowanie regulacji wewnetrznych oraz wytycznych i standardéw dotyczacych AML,

- monitorowanie i weryfikacja transakcji klientéw pod katem podejrzen prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu,

— sporzadzanie zawiadomien do GIIF dotyczacych podejrzen prania pieniedzy lub finansowa-
nia terroryzmu,

— opracowywanie i aktualizacja analizy oceny ryzyka,

— przeprowadzanie szkoleni wewnetrznych z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu,

— wspolpraca z organami nadzoru i instytucjami upowaznionymi do kontroli w zakresie prze-
ciwdziatania praniu pieniedzy.
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4.3. Wewnetrzna regulacja o przeciwdziataniu praniu brudnych pieniedzy

4.3. Wewnetrzna regulacja o przeciwdziataniu praniu
brudnych pieniedzy

Wewnetrzna instrukcja w zakresie przeciwdziala-
nia praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

§1
Postanowienia ogolne

1. Niniejsza Instrukcja okresla sposob postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Obowiazek ustanowienia i stosowania instrukeji wynika z art. 50 ustawy z 1.3.2018 r. o przeciw-
dziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (dalej jako Ustawa).

3. Instrukcja opisuje sposoby identyfikacji i weryfikacji tozsamosci Klienta, oceny stosunkéw go-
spodarczych, identyfikacji Klientéw o statusie PEP, identyfikacji i weryfikacji tozsamosci benefi-
cjenta rzeczywistego oraz przeprowadzania oceny ryzyka prania pieniedzy w Spotce.

§2
Ilekro¢ w niniejszej instrukcji mowa jest o:

Beneficjencie rzeczywistym — rozumie sie przez to kazda osobe fizyczna sprawujacg bezposrednio
lub posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikaja z okoliczno-
$ci prawnych lub faktycznych, umozliwiajace wywieranie decydujacego wptywu na czynnosci lub
dziatania podejmowane przez klienta, lub kazda osobe fizyczna, w imieniu ktdrej sa nawigzywane
stosunki gospodarcze lub jest przeprowadzana transakcja okazjonalna, w tym:

a) w przypadku osoby prawnej innej niz spétka, ktérej papiery wartosciowe sg dopuszczone
do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym wymogom ujawniania informacji wynika-
jacym z przepiséw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajacych im przepiséw prawa pan-
stwa trzeciego:

— osobe fizyczng bedaca udzialowcem lub akcjonariuszem, ktérej przystuguje prawo
wlasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji tej osoby prawnej,

— osobe fizyczna dysponujaca wiecej niz 25% ogolnej liczby gtoséw w organie stanowia-
cym tej osoby prawnej, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie poro-
zumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczng sprawujacg kontrole nad osobg prawna lub osobami prawnymi, ktérym
tgcznie przystuguje prawo wlasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akeji
lub ktére tacznie dysponujg wiecej niz 25% ogélnej liczby gtoséw w organie stanowia-
cym tej osoby prawnej, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie poro-
zumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczng sprawujaca kontrole nad osoba prawng poprzez posiadanie uprawnien,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29.4.1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2021 r. poz. 217), lub

— osobe fizyczng zajmujgca wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku udokumento-
wanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamo$ci 0séb fizycznych
okreslonych w tiret pierwsze—czwarte oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
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b) w przypadku trustu:

— zalozyciela,

— powiernika,

— nadzorce, jezeli zostal ustanowiony,

- beneficjenta lub — w przypadku gdy osoby fizyczne czerpiace korzysci z danego trustu
nie zostaly jeszcze okreslone — grupe oséb, w ktérych gléwnym interesie powstat lub
dziata trust,

— inng osobe sprawujaca kontrole nad trustem,

- inng osobe fizyczng posiadajgca uprawnienia lub wykonujaca obowiazki réwnowazne
z okreslonymi w tiret pierwsze—piate,

¢) wprzypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé gospodarcza, wobec ktérej nie stwier-
dzono przestanek lub okoliczno$ci mogacych wskazywaé na fakt sprawowania kontroli nad
nig przez inng osobe fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taka osoba fizyczna jest
jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym.

Czlonkowie rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne (PEP) — rozumie
sie przez nich:
a) matzonka lub osobe pozostajaca we wspolnym pozyciu z osoba zajmujaca eksponowane sta-
nowisko polityczne,
b) dziecko osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby
pozostajacej we wspolnym pozyciu,
¢) rodzicow osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne.

Finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a ustawy z 6.6.1997 r. — Kodeks karny
(tj. Dz.U. z 2020 1. poz. 1444 ze zm.; dalej: KK).

GIIF - Generalny Inspektor Informacji Finansowe;j.

Kadra kierownicza wyzszego szczebla — rozumie sie przez to cztonka zarzadu, dyrektora lub pra-
cownika instytucji obowiazanej, posiadajacego wiedze z zakresu ryzyka prania pieniedzy oraz fi-
nansowania terroryzmu zwigzanego z dziatalnoscig instytucji obowigzanej oraz podejmujacego
decyzje majace wpltyw na to ryzyko.

Klient — rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposia-
dajacg osobowosci prawnej, ktdrej instytucja obowigzana swiadczy ustugi lub dla ktérej wykonuje
czynnosci wchodzace w zakres prowadzonej przez nig dziatalnosci zawodowej, w tym z ktoéra in-
stytucja obowiazana nawigzuje stosunki gospodarcze lub na zlecenie ktérej przeprowadza trans-
akcje okazjonalna.

Koordynator ds. AML - osoba, o ktérej mowa w art. 6 Ustawy.

Listy sankcyjne - listy os6b i podmiotéw publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej na stro-
nie podmiotowej Ministra Finanséw, o ktérych mowa w art. 118 ust. 1 Ustawy, oraz wykazy oséb,
grup i podmiotéw, przeciwko ktérym wprowadzone zostaty w prawodawstwie Unii Europejskiej
szczegodlne srodki ograniczajace stosowane wprost na terenie wspdlnoty.

Nieudostepnianie wartosci majatkowych - szczegélny srodek ograniczajacy, ktéry polega na nie-
udostepnianiu wartosci majatkowych bezposrednio ani posrednio osobom i podmiotom wpisanym
na listy sankcyjne ani na ich rzecz, w szczegdlnosci polega na nieudzielaniu pozyczek, kredytu
konsumenckiego lub kredytu hipotecznego, niedokonywaniu darowizn, niedokonywaniu ptatno-
$ci za towary lub ustugi.
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Osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne (PEP) - rozumie sie przez to, z wyla-
czeniem grup stanowisk sredniego i nizszego szczebla, osoby zajmujace znaczace stanowiska pu-
bliczne lub pelnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:

— szeféw panstw, szeféw rzadow, ministréw, wiceministréw oraz sekretarzy stanu,

— czlonkdéw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych,

— czlonkdw organéw zarzadzajacych partii politycznych,

— cztonkdw sadéw najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organéw sagdowych
wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem trybéw nad-
zwyczajnych,

— czlonkdw trybunaléw obrachunkowych lub zarzadéw bankéw centralnych,

— ambasadordw, chargés d'affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

— cztonkdw organdéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw pan-
stwowych, spétek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akgeji albo udziatéw
nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

— dyrektordw, zastepcow dyrektorow oraz cztonkéw organdw organizacji miedzynarodowych
lub osoby pelnigce réwnowazne funkcje w tych organizacjach,

— dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych oraz
dyrektoréw generalnych urzedéw wojewddzkich,

— inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub petniace funkcje publiczne w organach pan-
stwa lub centralnych organach administracji rzadowe;j.

Osoby znane jako bliscy wspotpracownicy osoby zajmujacej eksponowane stanowisko poli-
tyczne — rozumie sie przez to:

a) osoby fizyczne bedace beneficjentami rzeczywistymi osdb prawnych, jednostek organizacyj-
nych nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustéw wspdlnie z osobg zajmujaca ekspo-
nowane stanowisko polityczne lub utrzymujace z takg osobg inne bliskie stosunki zwigzane
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

b) osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek or-
ganizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze zo-
staly utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne.

Pranie pieniedzy — czyn okreslony w art. 299 KK.

Przeprowadzanie transakcji — rozumie sie przez to wykonanie przez instytucje obowiazana zle-
cenia lub dyspozycji wydanej przez Klienta lub osobe dziatajaca w jego imieniu.

Realizator ds. AML - osoba zajmujaca kierownicze stanowisko, o ktérej mowa w art. 8 Ustawy, od-
powiedzialna za zapewnienie zgodno$ci dziatalnosci, jej pracownikéw oraz innych oséb wykonuja-
cych najej rzecz czynnosci z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
wykonujaca, na podstawie umocowania, wskazane obowiazki okreslone w instrukcji.

Stosunki gospodarcze — rozumie sie przez to stosunki instytucji obowigzanej z klientem zwigzane
z dziatalnoscig zawodowsq instytucji obowigzanej, ktére w chwili ich nawigzywania wykazuja ceche
trwatosci.

Transakcja — czynnos¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktérej dokonuje sie przeniesienia wta-
snosci lub posiadania warto$ci majatkowych, lub czynnosé¢ prawna lub faktyczna dokonywana
w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majatkowych.

Transakcja okazjonalna - transakcja, ktdra nie jest przeprowadzana w ramach stosunkéw gospo-
darczych.
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Transakcja powiazana - to co najmniej dwie lub wiecej transakcji jednostkowych o wartosci kaz-
dej z nich ponizej 15 000 euro, jezeli ich aczna wartos¢ przekracza 15 000 euro, a okolicznosci ich
dokonywania wskazuja, ze postuzono sie wiecej niz jedna transakcja w celu unikniecia ujawnienia
wobec instytucji obowiazanej przekroczenia wartosci 15 000 euro, jako kwoty progowej, powodu-
jacej rejestracje transakeji. Powigzanie transakcji jednostkowych moze by¢:

1) podmiotowe — w szczegdlnosci gdy wystepuje tozsamosc zlecajacego lub beneficjenta
(a takze ich pelnomocnikéw, w przypadku oséb prawnych takze sktadu ich organéw) lub
identycznos¢ numeréw rachunkéw bankowych,

2) przedmiotowe — zbieznos¢ deklarowanej ekonomicznej tresci transakcji lub jej podstawy
prawne;j.

Transakcja powigzana moze by¢ realizowana jednym zleceniem zbiorczym albo, co jest reguta, se-
rig zlecen (dyspozycji). Nie ustala sie okresu, w ktérym seria zleceri moze stanowié o uznaniu trans-
akcji jednostkowych za transakcje powigzana.

Transakcja podejrzana - transakcja, ktorej okolicznosci wskazuja, ze moze ona mie¢ zwigzek
z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, bez wzgledu na jej warto$c i charakter.

Transfer srodkow pienieznych — dowolna transakcja przynajmniej cze$ciowo realizowana droga
elektroniczna w imieniu ptatnika za posrednictwem dostawcy ustug ptatniczych (np. banku) w celu
udostepnienia srodkéw pienieznych odbiorcy za posrednictwem dostawcy ustug ptatniczych, bez
wzgledu na to, czy ptatnik i odbiorca sg tq sama osobg (np. przelew miedzy wtasnymi rachunkami),
i niezaleznie od tego, czy dostawca ustug ptatniczych ptatnika jest tozsamy z dostawca ustug ptat-
niczych odbiorcy (np. przelew w ramach jednego banku). W szczegélnosci transferami srodkéw
pienieznych beda spetniajace powyzsze warunki: polecenie przelewu, polecenie zaptaty, przekaz
pieniezny czy transfery wykonywane przy wykorzystaniu karty ptatniczej.

Trust — rozumie sie przez to regulowany przepisami prawa obcego stosunek prawny wynikajacy
ze zdarzenia prawnego, umowy lub porozumienia, w tym zespotu takich zdarzen lub czynnosci
prawnych, na podstawie ktérego dokonuje sie przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych na powiernika w celu sprawowania zarzadu powierniczego oraz udostepniania tych
wartosci beneficjentom tego stosunku.

Ustawa - ustawa z 1.3.2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu wraz z nowelizacjami.

Wartos$ci majatkowe — prawa majatkowe lub inne mienie ruchome lub nieruchomosci, srodki ptat-
nicze, instrumenty finansowe w rozumieniu ustawy z 29.7.2005 r. o obrocie instrumentami finan-
sowymi, inne papiery wartosciowe, wartosci dewizowe oraz waluty wirtualne.

§3

Pranie pieniedzy — to podejmowanie dziatan (czynnosci) majacych na celu ukrycie korzysci majat-
kowych uzyskanych z popelnionych przestepstw (bez wzgledu na to, czy byty one popetniane przez
ukrywajacego czy przez osoby trzecie) i nadanie im znamion legalnego pochodzenia, poprzez zna-
lezienie (stworzenie) podstaw prawnych uzasadniajacych posiadanie tych korzysci majatkowych.
Brudne pieniadze pochodza z dziatalnosci przestepczej, przynoszacej dochody, ktérych nie mozna
zaksiegowac i zaptacic za nie podatku, dlatego tez zostaja wprowadzane do obiegu w sposéb zama-
skowany z wykorzystaniem legalnych transakcji. Proceder Prania pieniedzy ma umozliwi¢ spraw-
com swobodne korzystanie z brudnych pieniedzy, w taki sposob, by nie wzbudzi¢ zainteresowania
organéw kontroli i $cigania.

1. Najczestsze Zrdédta brudnych pieniedzy to:
1) Tzw. szara strefa, czyli srodki pochodzace z unikania ptacenia podatkéw.
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Produkcja, handel i przemyt narkotykdéw.

Zakup dziet sztuki.

Nielegalny handel bronia,.

Przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu, m.in. zabdjstwa na zlecenie, przestepstwa pora-
chunkowe.

Przestepstwa przeciwko mieniu, np. napady na instytucje finansowe, egzekwowanie dtu-
gbw, wymuszanie za ochrone, kradzieze i przemyt samochoddw, kradzieze i przemyt dziet
sztuki oraz antykéw.

Przemyt r6znych atrakcyjnych towardéw, np. sprzetu audio-video, papieroséw, alkoholu.
Falszerstwa: pieniedzy, papieréw warto$ciowych, faktur, czekéw, kart kredytowych i doku-
mentow bankowych (polecenia przelewu/wyptaty), stempli dziennych, a takze dokumen-
téw tozsamosci.

Defraudacje i wyprowadzanie srodkéw finansowych z rachunkéw bankowych, np. phishing,
fraudy.

§4

1. Terroryzm - jest forma przemocy politycznej, jego najwazniejsza cechq jest stosowanie prze-
mocy lub groZzby jej uzycia, przy czym jest to przemoc nieprzewidywalna, drastyczna i spektaku-
larna. Efekt zastraszania osiggany jest m.in. przez wykorzystanie w zamachach niewinnych, przy-
padkowych ofiar.

2. Najczestsze zrédta Finansowania terroryzmu to:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

Wykorzystywanie instytucji typu non profit: organizacji charytatywnych, fundacji, koscio-
16w i zwigzkéw wyznaniowych, np. organizacja taka prowadzi samodzielna dziatalnosé, ale
cze$¢ zbieranych srodkéw przekazuje terrorystom lub tez organizacja dziata wytacznie fik-
cyjnie, jako ,,przykrywka” i wszystkie zbierane $rodki trafiaja w rece terrorystéw. Terrorysci
wykorzystuja réwniez takie podmioty w celach propagandowych i rekrutacyjnych, poprzez
ich faktyczne sponsorowanie wtasnymi srodkami i $wiadczenie pomocy finansowej potrze-
bujacym, aby mieli oni wrazenie, zZe otrzymuja pomoc od terrorystow.

Dochody uzyskiwane z legalnej dziatalnosci gospodarczej oséb powigzanych z terrory-
zmem. Wykorzystywane sg tu gtéwnie drobne podmioty prowadzace dziatalnos¢ zwigzang
z obrotem gotéwkowym, stosujace uproszczong ksiegowos¢. Moga one tatwo ukry¢ mie-
szanie dochodow, gdy czes¢ srodkéw przekazywana jest cztonkom organizacji terrorystycz-
nych, np. restauracje, warsztaty rzemie$lnicze, sklepy. Czesto sa to podmioty prowadzone
przez cztonkéw jednej grupy etnicznej lub religijnej.

Dochody z dziatalnosci przestepczej — pochodzace z popetnianych prostych przestepstw
typu kradziez, wyludzenia swiadczen spotecznych, az do zorganizowanych procederéw ta-
kich jak handel narkotykami, handel bronia, pranie pieniedzy, porwania dla okupu, wymu-
szenia, oszustwa i wytudzenia finansowe (terrorysci postepuja analogicznie jak zorganizo-
wane grupy przestepcze lub z nimi wspétpracuja).

Srodki przekazywane z panstw wspierajacych terroryzm.

Srodki pochodza od pojedynczej osoby fizycznej dysponujacej odpowiednim majatkiem.
Dochody uzyskiwane z eksploatacji i sprzedazy zasobow naturalnych, np. diamentéw,
w tzw. upadtych panstwach ogarnietych wojna domowg, w ktérych nie ma sprawnej wtadzy
panstwowej.

Wtasne dochody cztonkéw, np. z legalnej pracy zarobkowej, zasitkéw spotecznych — czyli
samofinansowanie sie, ktdre jest mozliwe w przypadku niewielkich grup terrorystycznych
lub komorek dziatajacych w ramach wiekszej sieci.

W przypadku legalnych Zrédel funduszy méwi sie o tzw. ,,odwrotnym praniu” lub ,brudzeniu”
pieniedzy (ang. black washing), jako przeciwienstwie Prania pieniedzy. Srodki finansowe pozyski-
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wane w uczciwy sposéb droga skomplikowanych transakeji i manipulacji trafiajg do terrorystéw
w celu finansowania ich dziatalno$ci. Wykorzystywanie nawet legalnych dochodéw do finansowa-
nia terroryzmu jest czynem zabronionym.

3. Funkcjonowanie grup terrorystycznych wymaga nie tylko pozyskiwania srodkéw, ale réwniez
ich dystrybucje w ramach sieci. Wykorzystywane sa trzy gtéwne metody transferowania:

1) System finansowy — rozliczenia bezgotéwkowe, przy wykorzystaniu réznorodnych posred-
nikéw finansowych; zapewniaja szybki transfer sSrodkéw pomiedzy odlegltymi punktami;
w tym réwniez korzystanie z kart prepaid (przedptaconych), wykorzystanie kryptowaluty,
zakladanie rachunkdéw na stupa, fikcyjne faktury.

2) Fizyczny przewoz gotéwki przez kurieréw oraz tzw. systemy bankowosci podziemnej — co
zapewnia wzgledna anonimowos¢; kurierzy zamiast gotéwki moga réwniez przewozié¢ ka-
mienie szlachetne.

3) Miedzynarodowy system wymiany handlowej, obrét towarami (np. diamenty), ktdre sa
sprzedawane, a srodki przeznaczane na finansowanie terroryzmu.

§5
Fazy Prania pieniedzy i rodzaje Transakcji podejrzanych
1. Fazy Prania pieniedzy.

Przyjmuje sie, ze typowy proceder Prania pieniedzy przebiega w trzech stadiach, jednakze w prak-
tyce nie wszystkie fazy musza wystapic, a czasami fazy te mogg sie na siebie naktadac¢:

1) Ifaza-lokowanie (umieszczanie, umiejscowienie);

2) IIfaza - maskowanie (rozwarstwienie, mnozenie, ukrywanie, odseparowywanie);

3) III faza - integracja (legitymacja, wlaczenie).

2. 1 faza — stanowi fizyczne rozporzadzenie dochodami pochodzacymi bezposrednio z prze-
stepstwa, poprzedzona jest najczesciej przewiezieniem brudnej gotéwki jak najdalej od zrédta
jej pochodzenia. Polega na wprowadzeniu brudnych pieniedzy do obrotu finansowego, najcze-
$ciej poprzez wplaty gotéwkowe na rachunki bankowe, rzadziej poprzez transakcje bezgotow-
kowe (przelanie srodkéw z wytudzen kredytow, odszkodowan z tytutu ubezpieczenia, defraudacji
z rachunku).

1) Cechy: prostota, jednorodnos¢, powtarzalnosé, krétkoterminowo$é dokonywanych transak-

cji.

2) Najczesciej stosowane techniki:

a) rozdrabnianie wplat — tzw. smurfing lub dzielenie wptat — tzw. structuring, tj. dokony-
wanie wielu depozytéw lub wptat na rachunki bankowe ponizej limitu obligujacego do
wykonywania czynnosci identyfikacji i rejestracji transakeji w rejestrze,

b) otwieranie rachunkéw bankowych na osoby podstawione, tzw. stupédw (np. studenci,
bezdomni), falszywe nazwiska, nieistniejace organizacje, stowarzyszenia, fundacje,
przedsiebiorstwa ,,przykrywki”,

¢) ,mieszanie”, tj. }aczenie brudnych pieniedzy z legalnymi dochodami podmiotu gospo-
darczego. Rodzaje dzialalnosci gospodarczej przynoszace zmienne w czasie i trudne
do zweryfikowania pod katem wysokosci dochody, a przez to stwarzajace sposobnos¢
do ,,wyprania” srodkéw to np.: restauracje, hotele, pizzerie, pralnie chemiczne, bary
szybkiej obstugi,

d) wymiana walut lub nominatéw - z niskich kwot na wysokie.

3) Ifaza odgrywa zasadniczg role w procesie prania i jest najdogodniejszym i stosunkowo naj-
tatwiejszym momentem do wykrycia przestepstwa.

24




4.3. Wewnetrzna regulacja o przeciwdziataniu praniu brudnych pieniedzy

2. II faza — nastepuje seria transakcji majgca na celu oddzielenie brudnych pieniedzy od zrédet ich
pochodzenia; celem staje sie przeprowadzenie jak najwiekszej ilosci transakcji w jak najkrétszym
czasie, tak by ulegt zatarciu $lad wskazujacy na nielegalne badZ nieujawnione pochodzenie $rod-
kéw; najczesciej wykorzystywane sg przelewy elektroniczne.

1) Cechy: duza ilos¢ realizowanych transakeji, transakcje czesto nie maja ekonomicznego uza-
sadnienia, prane srodki czesto zmieniajg forme, wykorzystywanie elektronicznych form
przekazu pieniedzy.

2) Najczesciej stosowane techniki:

a) ,skrzynka rozdzielcza” — czyli zasilanie rachunku niewielkimi wptatami z réznych
zrédel, a nastepnie po osiagnieciu odpowiednio wysokiego salda przelanie srodkéw
na inny rachunek,

b) zakup aktywdw,

c) transfery zagraniczne,

d) rachunek docelowy — polega na przelewaniu wysokich kwot na jeden rachunek, z kto-
rego sg one niezwlocznie wyptacane w gotéwee.

3. Il faza — polega na stworzeniu rzekomego prawnego wyjasnienia zrédet pochodzenia wypra-
nych srodkéw i wprowadzenie ich do legalnego obrotu poprzez:
1) transakcje kupna-sprzedazy srodkéw trwatych (np. jachtéw, nieruchomosci, antykéw),
2) zakup upadajacych przedsiebiorstw,
3) uzyskiwanie kredytu na realizacje inwestycji, bez wzgledu na jego koszt, a nastepnie jego
szybka sptata z nielegalnych Zrédet,
4) transakcje w imporcie i eksporcie — czesto polaczone z przemytem gotéwki zagranice.

§6

1. Rodzaje Transakeji podejrzanych:

1) transakcja nadzwyczajna — transakcja realizowana na zapotrzebowanie Klienta w sposéb
kosztowny, dotyczaca wysokich kwot i nieuzasadniona pod wzgledem gospodarczym,

2) transakcjaniejasna-transakcja, ktorej sens ekonomiczno-finansowy jest niejednoznaczny,
tzn. ktdrej charakterystyki finansowe sg niepelne albo cel realizacji niedookreslony,

3) transakcja nietypowa — transakcja niepodobna do innych realizowanych przez danego
Klienta albo okreslong kategorie Klientdw, np. nie ma zwigzku z zakresem dziatalnosci zle-
ceniodawcy; lub tez transakcja, w trakcie realizacji ktérej sposéb zachowania Klienta budzi
podejrzenia pracownika, np. gdy Klient dokonuje transakcji bankowych z uczestnictwem
osob trzecich; transakcja lub jej niektdre elementy sa nietypowe w poréwnaniu z wezesniej
przeprowadzanymi przez Klienta.

§7
Srodki bezpieczenstwa finansowego
1. Instytucja zobowigzana jest do wykonywania Srodkéw bezpieczeristwa finansowego.

2. Srodki bezpieczenistwa finansowego polegaja na:
a) identyfikacji klienta i weryfikacji jego tozsamosci;
b) identyfikacji beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowaniu uzasadnionych czynnosci
w celu:
— weryfikacji jego tozsamosci,
— ustalenia struktury wlasnosci i kontroli — w przypadku klienta bedacego osoba prawna
albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
¢) ocenie stosunkéw gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskaniu informacji na temat ich
celu i zamierzonego charakteru;
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d) Dbiezacym monitorowaniu stosunkéw gospodarczych z klientem, w tym:

— analize transakeji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu za-
pewnienia, ze transakcje te sg zgodne z wiedzg instytucji obowigzanej o kliencie, ro-
dzaju i zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanym z tym klientem,

— badanie zrédta pochodzenia wartosci majatkowych bedacych w dyspozycji klienta —
w przypadkach uzasadnionych okolicznosciami,

— zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkéw go-
spodarczych sg na biezaco aktualizowane.

3. Srodki bezpieczenstwa finansowego sa stosowane w szczegdlnosci:
a) przy nawiazywaniu stosunkow gospodarczych;
b) gdyistnieje podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu bez wzgledu na war-
tos¢ transakeji, forme organizacyjng oraz rodzaj klienta;
¢) gdy zachodzi watpliwos¢ co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychcezas uzyskanych da-
nych identyfikacyjnych klienta.

4. Srodki bezpieczefistwa finansowego powinny by¢ stosowane wobec klientéw, z ktérymi za-
wierane sg umowy na dostarczenie ustug prowadzenia ksiag rachunkowych/ustug polegajacych
na sporzadzaniu deklaracji, prowadzeniu ksiag podatkowych, udzielaniu porad, opinii lub wyja-
$nien z zakresu przepiséw prawa podatkowego lub celnego.

§8
Identyfikacja tozsamosci klienta

1. Pracownik odpowiedzialny za obstuge lub wspoétprace z klientem identyfikuje:
1) tozsamos¢ Klienta w przypadku oséb prawnych poprzez ustalenie i zapisanie:
a) nazwy (firmy),
b) formy organizacyjnej,
¢) adresu siedziby lub adresu prowadzenia dziatalnosci,
d) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, rejestru handlowego
oraz numeru i daty rejestracji,
e) imienia i nazwiska oraz numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie
nadano numeru PESEL, oraz panstwa urodzenia osoby reprezentujacej Klienta;
2) tozsamos¢ Klienta w przypadku osob fizycznych poprzez ustalenie i zapisanie:
a) imieniainazwiska,
b) obywatelstwa,
¢) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz
panstwa urodzenia,
d) serii i numeru dokumentu tozsamosci,
e) adresu zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji przez Spédtke,
f) jezeliklient jest osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza — dodatkowo na-
zwy, NIP oraz adresu gtéwnego wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
3) tozsamos¢ osoby upowaznionej do dziatania przez Klienta poprzez ustalenie i zapisanie:
a) imieniainazwiska,
b) obywatelstwa,
¢) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL,
d) panstwa urodzenia,
e) serii i numeru dokumentu tozsamosci,
f) adresu zamieszkania.
4) Weryfikacja ustalonych danych odbywa sie na podstawie:
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a) dokumentéw rejestrowych Klienta (KRS, CEIDG lub innych odpowiednich);

b) weryfikacji dowodéw tozsamosci (w przypadku oséb fizycznych);

c) koncesji, licencji, zezwolen na prowadzenie dziatalnosci lub innych dokumentéw wy-
danych przez wlasciwe organy, potwierdzajacych uprawnienie do wykonywania okre-
$lonej dziatalnosci;

d) odpiséw z rejestru dziatalnosci regulowanej, np. rejestru funduszy inwestycyjnych;

e) umowy, statutu Klienta;

f) dostepnych wewnetrznych baz danych;

g) dokumentéw w formie aktu notarialnego.

§9
Identyfikacja beneficjenta rzeczywistego

1. Instytucja obowigzana w ramach stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego jest zobligo-
wana do ustalenia beneficjenta rzeczywistego klienta.

2. Identyfikacja tozsamo$ci beneficjenta rzeczywistego polega na ustaleniu i zapisaniu:
1) imieniainazwiska;
2) obywatelstwa;

oraz w przypadku mozliwosci uzyskania przez Spéike:
3) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL;
4) panstwa urodzenia;
5) seriiinumeru dokumentu tozsamosci;
6) adresu zamieszkania.

3. Ustalenie i weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego nastepuja na podstawie i wedtug
kolejnosci ztozonego przez klienta ,,Oswiadczenia o beneficjencie rzeczywistym klienta” lub wy-
ciagu z KRS, lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w tym udostep-
nianych na zewnetrznych stronach internetowych (KRS, CEIDG).

§10
Identyfikacja PEP

1. W celu ustalenia, czy klient lub beneficjent rzeczywisty jest osoba zajmujaca eksponowane stano-
wisko polityczne (PEP), instytucja obowigzana przyjmuje od klienta w formie pisemnej ,,O$wiad-
czenie PEP”, ze jest on albo nie jest osobg zajmujaca takie stanowisko, sktadane pod rygorem od-
powiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

2. W przypadku stosunkéw gospodarczych z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne
instytucja obowigzana stosuje wobec tej osoby $rodki bezpieczenstwa finansowego oraz podejmuje
nastepujace dziatania:
1) uzyskuje akceptacje kadry kierowniczej wyzszego szczebla na nawigzanie lub kontynuacje
stosunkow gospodarczych z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne;
2) stosuje odpowiednie $rodki w celu ustalenia zrédta majatku klienta i Zrédta pochodzenia
wartosci majatkowych pozostajacych w dyspozycji klienta w ramach stosunkéw gospodar-
czych lub transakgji.

§11
Ocena ryzyka
1. Instytucja obowigzana identyfikuje i przeprowadza ocene ryzyka prania pieniedzy i finansowa-

nia terroryzmu stosunkéw gospodarczych oraz transakeji okazjonalnych. Ocena podlega zapisaniu
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w formie papierowej lub elektronicznej i jest przechowywana zgodnie z ponizej przyjetymi zasa-
dami.

2. Ocena okreslenia ryzyka zwiazanego z praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu zo-
stala przygotowana w oparciu o obowiazujace przepisy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu wraz ze strategia przyjeta przez Generalnego Inspektora Informacji Fi-
nansowej w ramach Krajowej Oceny Ryzyka Prania Pieniedzy oraz Finansowania Terroryzmu.

3. W oparciu o ocene ryzyka ustala sie zakres stosowanych srodkéw bezpieczenistwa finansowego.
§12
Szkolenia

Instytucja obowigzana:

1) zapewnia udzial os6b wykonujacych obowiazki zwigzane z przeciwdziatlaniem praniu pie-
niedzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych dotyczacych realizacji
tych obowigzkdw,

2) stawia do dyspozycji pracownikow i wspolpracownikéw przepisy prawne w zakresie prze-
ciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§13
Rejestr transakeji

1. Obowiazek identyfikacji i rejestracji dotyczy transakcji, ktorych warto$é przekracza 15 000 euro,
oraz transakeji podejrzanych i powigzanych.

2. Przy ustalaniu réwnowartosci w euro stosuje sie sSredni kurs NBP dla danej waluty obowigzujacy
w dniu dokonywania transakcji lub w dniu ztozenia dyspozycji (zlecenia) przeprowadzenia trans-
akgeji.
3. Rejestr transakeji zawiera:
— date przeprowadzenia transakgji,
— dane identyfikacyjne stron transakgji,
— opis transakeji (kwote, walute i rodzaj transakeji, okolicznosci),
— numery rachunkéw, ktore zostaly wykorzystane do przeprowadzenia transakcji, w przy-
padku transakgji z udziatem takich rachunkéw,
— uzasadnienie oraz miejsce, date i sposéb zlozenia dyspozycji w przypadku przekazywania
informacji o transakeji podejrzane;j.

3. Koordynator AML powinien zabezpieczy¢ prowadzony przez siebie rejestr w sposéb umozliwia-
jacy dostep do niego wylacznie osobom upowaznionym.

4. Dane do rejestru transakcji wprowadza sie i zatwierdza bezzwlocznie, nie pdzniej jednak niz
nastepnego dnia roboczego po zrealizowaniu transakcji.

§14
Raportowanie do GIIF

1. Instytucja obowigzana na podstawie art. 72 Ustawy raportuje do GIIF transakeje, ktérych war-
to$¢ przekracza réwnowartosci 15 tys. euro, oraz transakcje powiazane.

2. Termin na przekazanie danych do GIIF to 7 dni od realizacji transakcji.
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3. W przypadku transakcji podejrzanej instytucja obowigzana przekazuje informacje do GIIF nie-
zwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia potwierdzenia przez instytu-
cje obowiazana podejrzenia.

§15
Anonimowe zglaszanie naruszen

1. Instytucja obowigzana udostepnia kazdemu pracownikowi lub wspdtpracownikowi mozliwosé
anonimowego zglaszania informacji o rzeczywistych lub potencjalnych naruszeniach przepisow
z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Zgloszenie takie moze zostac ztozone na podany adres e-mail ...........ceeeevieiiniieenniieennnieennnee.
lub za posrednictwem platformy elektronicznej gwarantujacej zachowanie anonimowosci osobie
zglaszajacej zawiadomienie.

4. Przekazanie zgloszenia nie moze stanowi¢ zadnych sankeji dla osoby zgltaszajacej, ktdérej dane
sg chronione z mocy prawa.

5. Dane osobowe osoby zgtaszajacej chronione sg polityka ochrony danych osobowych funkcjonu-
jacej w instytucji obowiazanej oraz chronione sg programem szyfrujacym, do ktérego dostep ma
jedynie osoba upowazniona i cztonkowie kadry kierowniczej wyzszego szczebla.

6. Kazde zgloszenie musi by¢ rozpatrzone i zweryfikowane przez Koordynatora AML.

7. W razie stwierdzenia rzeczywistego naruszenia przepiséw z zakresu przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu Koordynator AML musi podja¢ stosowne dziatania elimi-
nujace to naruszenie w terminie niezwtocznym.

§16
Przechowywanie dokumentéw oraz raportowanie do GIIF

Rejestr transakcji, wszelkie informacje o transakcji oraz dokumenty dotyczace transakcji, kontroli
GIIF, a takze stosowane $rodki bezpieczenstwa finansowego wobec klientéw beda przechowywane
przez okres 5 lat.

4.4. Analiza oceny ryzyka AML

Instytucje obowiagzane, ktére maja obowiazek identyfikacji i oceny ryzyk zwiazanych
z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu odnoszacych sie do ich dziatalnosci,
przy sporzadzaniu swoich ocen ryzyka moga uwzglednia¢ obowigzujaca Krajowg Ocene
Ryzyka Prania Pieniedzy i Finansowania Terroryzmu.

Ocene ryzyka nalezy co 2 lata aktualizowad.
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Ocena ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Rozdzial 1: Cel i podstawa prawna

1. Celem analizy jest okreslenie ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy oraz finansowaniem
EEITOIYZIMIU W ottt .

2. Ocena okreslenia ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu zo-
stata przygotowana w ......... (nalezy podac rok).

3. Ocena okreslenia ryzyka zwiazanego z praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu zo-
stala przygotowana w oparciu o obowigzujaca ustawe z 1.3.2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu wraz ze strategig przyjeta przez Generalnego Inspek-
tora Informacji Finansowej w ramach Krajowej Oceny Ryzyka Prania Pieniedzy oraz Finansowania
Terroryzmu.

Rozdzial 2: Opis metodologii oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Nalezy wskazac przede wszystkim przyjete zatozenia procesu oceny ryzyka wedtug konkretnych kro-
kow na podstawie tego, jakiego okresu dotyczy oraz na podstawie jakiego zakresu danych zostato do-
konane oszacowanie ryzyka. Prawidtowe zidentyfikowanie ryzyk pozwala na etapie szacowania wdro-
Zy¢ stosowne srodki i mechanizmy pozwalajqce zminimalizowac je do poziomu akceptowanego. Oczy-
wiscie nalezy nadac wage ryzyka i umiesci¢ w matrycy ryzyk tak, aby dokonac oszacowania ryzyka
koricowego dla instytucji obowiqzanej.

Rozdzial 3: Opis klientow, panstw lub obszaréw geograficznych, produktow, ustug, transak-
¢ji oraz kanaléw ich dostaw oraz czynniki ryzyka

Nalezy wskazaé czynniki ryzyka zwiqzane ze stosunkami gospodarczymi zawieranymi z klientami lub
z transakcjami okazjonalnymi realizowanymi przez nich. Na bazie tego ryzyka i jego oceny nalezy za-
stosowac srodki bezpieczeristwa finansowego, ktérych zadaniem jest przede wszystkim uzyskanie in-
formacjina temat klientéw oraz celu, dla ktorego korzystajq oni z ustug i produktow oferowanych przez
instytucje obowiqzane.

Ryzyka muszq zostac zidentyfikowane w obszarach:

— Klienta — na ocene ryzyka klienta ma wplyw jego rodzaj, branza, typ prowadzonej dziatal-
nosci; GIIF wskazuje branze podwyzszonego ryzyka: obrét walutami, posrednictwo w obro-
cie nieruchomosciami itp.

— Kraju/obszaru geograficznego — dotyczy tylko instytucji obowiazanych, ktére obstuguja
klientéw lub swiadcza ustuge podmiotom zagranicznym.

— Produktu/ustugi - dla oceny ryzyka produktu/ustugi istotne znaczenie ma jego podatno$é
na pranie pieniedzy. Tq podatnos¢ wskazuje Krajowa Ocena Ryzyka Prania Pieniedzy.

— Kanatu dystrybucji — dla oceny ryzyka kanatu dystrybucji nalezy przeanalizowaé kanat po-
zyskania klienta. W tym przypadku przede wszystkim nalezy uwzglednié, czy klient zawiera
umowe na odlegltosé, czy za posrednictwem, ewentualnie osobiscie w biurze.

Najlepiej czynniki te analizowac na danych historycznych posiadanych przez instytucje obowigzang
% poprzedniego roku.

Rozdzial 4: Wskazanie poziomu ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Na podstawie przeanalizowanych czynnikéw ryzyk w obszarach: klient, obszar geograficzny, pro-
dukt/ustuga, kanat dystrybucji nalezy ocenié ryzyko koricowe, ktdre pozostaje pomimo zastosowania
tzw. cgynnikéw kontroli oraz srodkéw bezpieczenistwa. Ryzyko standardowe istnieje niezaleznie od
czynnikéw kontroli. Prawidtowe funkcjonowanie czynnikéw kontroli zmniejsza jednak prawdopodo-
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bieristwo wystgpienia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Dlatego w zaleznosci od ich sku-
tecznosci ryzyko koficowe ma mniejszq lub wiekszq wartosé.

Przy wykazaniu ryzyka koficowego mozna korgystac z tzw. matrycy ryzyk.

Wyznaczone ryzyko koricowe, ktdre jest ryzykiem niezarzqdzonym, jest ryzykiem prania pieniedzy i fi-
nansowania terroryzmu w Spotce.

Rozdzial 5: Wnioski wynikajace z oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu

W tym punkcie nalezy uwzglednic:
— Czynniki mogace mie¢ wpltyw na podwyzszenie ryzyka wskazanego w rozdziale 4.
— Czynniki mogace mie¢ wptyw na obnizenie ryzyka wskazanego w rozdziale 4.
— Jakie srodki mozna podjaé, by mitygowac ryzyko z poziomu wysokiego lub sredniego do
poziomu niskiego.

4.5. Oswiadczenie o beneficjencie rzeczywistym

Zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt 1 TerroryzmU poprzez beneficjenta rzeczywistego rozumie sie:

1. kazda osobe fizyczng sprawujaca bezposrednio lub posrednio kontrole nad klien-

tem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikaja z okolicznosci prawnych lub

faktycznych, umozliwiajace wywieranie decydujacego wplywu na czynnosci lub

dziatania podejmowane przez klienta, lub kazda osobe fizyczna, w imieniu ktérej

sa nawigzywane stosunki gospodarcze lub jest przeprowadzana transakcja okazjo-
nalna, w tym:

a) w przypadku osoby prawnej innej niz spétka, ktérej papiery wartoSciowe
sa dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym wymogom
ujawniania informacji wynikajacym z przepiséw prawa Unii Europejskiej lub
odpowiadajacych im przepiséw prawa panstwa trzeciego:

— osobe fizyczng bedacg udzialowcem lub akcjonariuszem, ktoérej przystu-
guje prawo wlasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udzialéw lub akgji tej
osoby prawnej,

— osobe fizyczna dysponujaca wiecej niz 25% ogdlnej liczby gtoséw w orga-
nie stanowiacym tej osoby prawnej, takze jako zastawnik albo uzytkownik,
lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczna sprawujaca kontrole nad osobg prawna lub osobami praw-
nymi, ktérym tacznie przystuguje prawo wlasnosci wiecej niz 25% ogolnej
liczby udzialéw lub akcji lub ktére tacznie dysponuja wiecej niz 25% ogdl-
nej liczby gltoséw w organie stanowigcym tej osoby prawnej, takze jako za-
stawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi upraw-
nionymi do glosu,

— osobe fizyczna sprawujaca kontrole nad osoba prawnga poprzez posiadanie
uprawnien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217), lub

— osobe fizyczna zajmujacg wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku
udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do
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tozsamosci oséb fizycznych okre$lonych w tiret pierwsze—czwarte oraz
w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania pieniedzy lub finansowa-
nia terroryzmu,

b) w przypadku trustu:

— zalozyciela,

— powiernika,

— nadzorce, jezeli zostat ustanowiony,

— beneficjenta lub —w przypadku gdy osoby fizyczne czerpiace korzysci z da-
nego trustu nie zostaty jeszcze okreslone — grupe oséb, w ktérych gtéwnym
interesie powstat lub dziata trust,

— 1inng osobe sprawujaca kontrole nad trustem,

— inng osobe fizyczng posiadajaca uprawnienia lub wykonujaca obowiazki
rownowazne z okreslonymi w tiret pierwsze—piate,

¢) w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dzialalnosé¢ gospodarcza, wobec
ktérej nie stwierdzono przestanek lub okolicznosci mogacych wskazywac
na fakt sprawowania kontroli nad nia przez inna osobe fizyczna lub osoby fi-
zyczne, przyjmuje sie, ze taka osoba fizyczna jest jednoczesnie beneficjentem
rzeczywistym,

d) w przypadku klienta bedacego osoba fizyczna prowadzacq dziatalnosé gospo-
darcza, wobec ktérego nie stwierdzono przestanek lub okolicznosci mogacych
wskazywac na fakt sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe fizyczna
lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taki klient jest jednocze$nie beneficjen-
tem rzeczywistym.

OSWIADCZENIE O BENEFICJENCIE RZECZYWISTYM DLA KLIENTA

Nazwa klienta

Adres klienta

NIP klienta

Oswiadczenie przyjmowane jest przez instytucje obowiqzang, tj. podmiot prowadzqcy dziatalnosé
w zakresie ustugowego prowadzenia ksiqg rachunkowych/ustug polegajqcych na sporzqdzaniu dekla-
racji, prowadzeniu ksiqg podatkowych, udzielaniu porad, opinii lub wyjasnien z zakresu przepisow
prawa podatkowego lub celnego* zgodnie z wymogami ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdziataniu pra-
niu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, ktora ma obowiqzek dokonad identyfikacji beneficjenta rze-
czywistego Klienta oraz podejmowac uzasadnione czynnosci w celu weryfikacji jego tozsamosci oraz
ustalenia struktury wtasnosci i kontroli.

Beneficjent rzeczywisty to osoba fizyczna lub osoby fizyczne sprawujqce bezposrednio lub posrednio
kontrole nad Klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikajq z okolicznosci prawnych lub
faktycznych, umozliwiajgce wywieranie decydujqcego wplywu na czynnosci lub dziatania podejmo-
wane przez Klienta, lub osoba fizyczna lub osoby fizyczne, w imieniu ktérych sq nawigzywane stosunki
gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna. Nalezy wskazaé beneficjentow rzeczy-
wistych Klienta zgodnie z jednym z ponigszych wariantéw A, B, C.
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A. Klient posiada akcjonariuszy lub udzialowcow. Prosimy o wskazanie oséb fizycz-
nych, ktore w sposob bezposredni lub posredni (np. poprzez posiadanie udziatow
w spéice matce Klienta) kontroluja powyzej 25% udziatow/akcji Klienta/glosow
w organie stanowiacym Klienta lub posiadaja w stosunku do Klienta uprawnienia
przystugujace jednostce dominujacej w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci:

Beneficjent Beneficjent Beneficjent
rzeczywisty 1 rzeczywisty 2 rzeczywisty 3

Imie i nazwisko

Obywatelstwo

Udzialy/Uprawnienia

Poziom udzialéw/akeji
(w %)

PESEL/data urodzenia
(jesli  nie nadano
PESEL)

Kraj urodzenia

Rodzaj i numer doku-
mentu tozsamosci

Dane adresowe (ulica,
nr domu, lokalu, kod
pocztowy, miasto i kraj)

Numer telefonu

Adres e-mail

B. Brak osob kontrolujacych powyzej 25% udziatow/akcji/praw do glosu (np. roz-

proszona struktura wiasnosci i kontroli). Prosimy o wskazanie os6b fizycznych zaj-
mujacych wyzsze stanowiska kierownicze (jesli powotano zarzad, nalezy wskazaé

wszystkich cztonkow zarzadu):

Beneficjent Beneficjent Beneficjent
rzeczywisty 1 rzeczywisty 2 rzeczywisty 3

Imie i nazwisko

Obywatelstwo

Funkcja/Stanowisko

Kontrolowane udziaty
(w %)
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Beneficjent Beneficjent Beneficjent
rzeczywisty 1 rzeczywisty 2 rzeczywisty 3

PESEL/data urodzenia
(jesli  nie nadano
PESEL)

Kraj urodzenia

Rodzaj i numer doku-
mentu tozsamosci

Dane adresowe (ulica,
nr domu, lokalu, kod
pocztowy, miasto i kraj)

Numer telefonu

Adres e-mail

C. Klient jest podmiotem notowanym na gieldzie Unii Europejskiej:

Nazwa gietdy

Kod ISIN podmiotu

Udzialy w %

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

data oraz imie i nazwisko osoby wypet-
niajacej oswiadczenie w imieniu Klienta

*niewlasciwe skresli¢

34




4.6. Oswiadczenie PEP

4.6. Oswiadczenie PEP

imie i nazwisko Klienta
OSWIADCZENIE KLIENTA

Oswiadczenie przyjmowane jest przez instytucje obowigzana, tj. podmiot prowadzacy dziatalnosé
w zakresie ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych/ustug polegajacych na sporzadzaniu de-
klaracji, prowadzeniu ksiag podatkowych, udzielaniu porad, opinii lub wyjasnien z zakresu prze-
piséw prawa podatkowego lub celnego* zgodnie z wymogami ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwdzia-
taniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

Niniejszym oswiadczam, iz zostata mi przedstawiona definicja osoby zajmujacej eksponowane sta-
nowisko polityczne, ktéra uregulowana jest w art. 2 ust. 2 pkt 11 ustawy z 1.3.2018 r. o przeciw-
dziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

Zgodnie z ta definicja pod pojeciem osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne — rozu-
mie sie, z wylaczeniem grup stanowisk sredniego i nizszego szczebla, osoby zajmujace znaczace
stanowiska publiczne lub pelniace znaczace funkcje publiczne, w tym:

— szeféw panstw, szeféw rzadéw, ministréw, wiceministréw oraz sekretarzy stanu,

— cztonkdédw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych,

— czlonkdédw organéw zarzadzajacych partii politycznych,

— czlonkdw sadéw najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organéw sagdowych
wysokiego szczebla, ktérych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem trybéw nad-
zwyczajnych,

— czlonkdéw trybunatéw obrachunkowych lub zarzadéw bankéw centralnych,

- ambasadoréw, chargés d'affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

— czlonkdw organdéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw pan-
stwowych, spétek z udziatem Skarbu Panistwa, w ktérych ponad potowa akgji albo udziatéw
nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

— dyrektoréw, zastepcéw dyrektoréw oraz cztonkdéw organdw organizacji miedzynarodowych
lub osoby pelniace réwnowazne funkcje w tych organizacjach,

— dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych oraz
dyrektoréw generalnych urzedéw wojewddzkich,

- inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub pelniace funkcje publiczne w organach pan-
stwa lub centralnych organach administracji rzadowe;j.

Niniejszym poswiadczam wtasnorecznym podpisem, iz jestem*/nie jestem* osoba zajmujaca eks-
ponowane stanowisko polityczne.

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

podpis pracownika biura czytelny podpis Klienta
przyjmujacego oswiadczenie

*niewlasciwe skresli¢
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4.7. Rejestr transakcji podejrzanych

Data . Kontra- OP.'.S UETEELy Doku- L] Stano- . Data
... Podmiot cji (kwota, przekaza- ) Zawia-
i miejsce hent . menty . wisko . przekaza-
Lp. trans- waluta, rodzaj nia Koor- domie- . )
trans- . trans- " trans- Koordyna- N nia zawia-
. akeji - transakcji, . dynato- nie GIIF I
akeji akcji " g akeji N tora AML domienia
okolicznosci) rowi AML
1. Tak/Nie
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

4.8. Zawiadomienie odnosSnie transakcji podejrzanej

............................................... data i miejscowosc .................
(petlna nazwa i dane in-
stytucji obowiazanej)
(imie, nazwisko, numer tele-
fonu, adres e-mail osoby upo-
waznionej do kontaktéw z GIIF)
ZAWIADOMIENIE DO GIIF

Na podstawie art. 74 ustawy z dnia 1.3.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finan-
sowaniu terroryzmu zawiadamiam o okolicznos$ciach transakcji, ktére moga wskazywac na podej-
rzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:




4.8. Zawiadomienie odnos$nie transakcji podejrzane;j

(Opisac transakgje i jej okolicznosci, ktére mogg wskazywac na podejrze-
nie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu)

Posiadane dane o osobie fizycznej, prawnej lub jednostce organizacyjnej nie posiadajacej
osobowosci prawnej, ktorej transakcja podejrzana dotyczy:
1) Nazwisko, imie lub nazwa wraz z formg organizacyjna: .........ccceeereveeeeriueeeeriieeesnieeeesneeeennns
2) Adres zamieszkania/SiedZiDY: .......ccccieeeiiiiiiiieiniiee ettt e

3)  ODYWALEISEWO: teeeuvieeeiiiiieeiieeeeiteeeetieeeeteeeeetteeeestteeeesaseeessaeeesssaeesasseasssseeeasseesansseessnseeennn
4) Numer PESEL/rejestru sgdowego: ................
5) Numer NIP: ..ooouiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e
6) NUMET REGON: ..ottt ee et ree e e e e e e e e eea it eeeeeeeeeesssaaaaaeeeaessssssstaaaeeeaesesssrnnnnns
7) Rodzaj, seria i numer doOKUMENTU tOZSAMOSCI: «vvveeeuvriereiurereriieeeriieeerieeeeeieeesseeeeeseeesnnenes

Dodatkowe informacje o transakgji:

(miejscowosé, data) (podpis osoby zgtaszajacej)

Zawiadomienie jest przekazywane niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych
od dnia potwierdzenia przez instytucje obowiazang podejrzenia.

Podstawa prawna:

* ustawa z 1.3.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienie-
dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 971 ze zm.)

e art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29.9.1994 r. o rachunkowo-
$ci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.)

* art. 165a ustawy z 6.6.1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz U.
z 2020 r. poz. 1444 ze zm.)
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